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KLASICNA GIMNAZIJA GYMNASIUM CLASSICUM

KLASA: 602-11/25-01/02
URBROVJ: 251-290/06-25-1
U Zagrebu, 7. listopada 2025.

Na temelju ¢lanka 28. stavak 8. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17,
68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 155/23, 156/23) i &lanaka 12. i 28. Statuta Klasi¢ne gimnazije iz
Zagreba, KriZani¢eva 4a, Skolski odbor na svojoj 8. sjednici odrZanoj dana 7. listopada 2025.
godine, na prijedlog ravnateljice Zdravke Martini¢-Jer&ié, prof. jednoglasno je usvojio:

GODISNJI PLAN [ PROGRAM RADA KLASICNE GIMNAZIJE
ZA SKOLSKU GODINU 2025./2026.

f

Godisnji plan i program rada Klasi¢ne gimnazije za $kolsku godinu 2025./2026. otisnut je u tri
(3) primjerka u izvorniku koji se rasporeduju na sljedeci nain: ravnateljica (1), pismohrana (1),
Grad (1) te se elektroni¢kim putem dostavlja Ministarstvu znanosti, obrazovanja i mladih.

Ovaj Godisnji plan i program rada Klasi¥ne gimnazije za $kolsku godinu 2025./2026. objavljen
je na oglasnoj ploéi i mreZnim stranicama gkole.

WATELHCA:
4
ZdraVIa\M@Jﬁnié-Jeréic’, prof.
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UvoD

OPCI PODATCI O SKOLI

Klasi¢na gimnazija — Collegium Zagrabiense najstarija je srednja Skola koja kontinuirano djeluje u
Republici Hrvatskoj od svog osnutka. Utemeljili su je isusovci 3. lipnja 1607. godine. Danas je Klasi¢na
gimnazija smjeStena u zgradi koja je sagradena bas za nju 1932. godine. Sve do 1773. godine bila pod
upravom isusovaca, a zatim pod drzavnom upravom do 1895. godine uz prilagodbe i promjene duljine
Skolovanja i skolskog programa. U 20. stoljecu $kola je mijenjala nekoliko adresa, a u jednom periodu
u Zagrebu su zbog velikog interesa djelovale dvije klasicne gimnazije. Nakon Drugoga svjetskog rata i
obnove zgrade Klasi¢na se smjestila u sadasnje prostore. Od 1977. do 1991. godine djeluje u okviru
Obrazovnog centra za jezike, a od 1991. godine postaje opet samostalna Skola s programom klasi¢ne
gimnazije. U Skolskoj godini 2025./26. upisana je 419. generacija u¢enika Klasi¢ne gimnazije pa ¢e i

Godisnji plan i program i Skolski kurikulum biti posebno posveéeni toj obljetnici.
Sjediste: Klasi¢na gimnazija, Zagreb, KriZanic¢eva 4a.

Telefon i telefaks: 01/4611-718.

E posta: klasicna.ured@gimnazija-klasicna-zg.skole.hr,

Mrezna stranica: http://www.gimnazija-klasicna-zg.skole.hr/

Djelatnost Klasi¢ne gimnazije obuhvaca odgoj i obrazovanje mladezi i odraslih za stjecanje
srednjoSkolske spreme i stjecanje znanja i sposobnosti za rad i nastavak Skolovanja, a u skladu s
Rjesenjem Ministarstva prosvjete (Kl. oznaka: 602-03/92-01-393; Ur.broj: 532-02-6/3-92-01 od 21.
listopada 1992. godine).

Obrazovanje ucenika traje Cetiri godine, a u¢enicima se omogucuje stjecanje znanja i vjeStina u okviru

Nastavnog plana i programa za klasi¢ne gimnazije.
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CILJEVI ZA OVU SKOLSKU GODINU

Na sjednici Nastavnickog vijeca 03. listopada 2025., na prijedlog ravnateljice, svi su nastavnici podrzali

daljnje provodenje temeljnih ciljeva Klasi¢ne gimnazije.

Pedagoski ciljevi:

e Razvijati kod uc¢enika samopostovanje, samopouzdanje i svijest o vlastitim sposobnostima
1 mogucnostima

e Osposobiti uenike za samostalno ucenje razli¢itim pristupima

e Poticati kod ucenika svijest o tradiciji 1 njegovanju kulturne bastine te svijest o vlastitom
identitetu i vaznosti o¢uvanja hrvatskog identiteta

e Razvijati svijest o vaznosti ocuvanja prirodne bastine te promicati zdrave stilove Zivota kao
temelj zdravlja

e Poticati nenasilno i konstruktivno rjeSavanje sukoba medu mladima

e Poticati nastavnike u stalnom stru¢no-pedagoskom razvoju, osobito mlade nastavnike koji
su pripravnici te nastavnike do pet godina radnog iskustva kako bi se uspjesno razvili u

svome pedagoskom radu

Ove godine sve planirane aktivnosti izvodit ¢emo poStujuci epidemiolos$ke mjere i u skladu s trenutnom

epidemioloskom situacijom.
Materijalni ciljevi:

e Popravak sustava grijanja i hladenja na tavanu

e Sanacija vlage i prodora vode u prostore Multimedijalne dvorane (provedena javna
nabava)

e Uredenje prostora u¢ionica — ukrasavanje zidova

e Uredenje zajednickih prostora i nabava namjestaja za hodnike

e Uredenje prostora za djelatnika s invaliditetom

e Nabava nove opreme — potroSna oprema za ucionice, nastavnike i nastavu TZK

OBILJEZJA DRUSTVENE SREDINE

Klasi¢na je gimnazija, prije svega, obiteljska i transgeneracijska $kola u kojoj se Skoluju uéenici iz vise
naraStaja istih obitelji. Zbog toga je svijest o pripadnosti Klasi¢noj gimnaziji ono obiljezje koje
ujedinjuje veliki broj klasi¢ara i razlikuje Klasi¢nu gimnaziju u odnosu na ostale gimnazije.

Ucenici se upisuju u dva programa — pocetnici i nastavljaci. Pocetnici klasi¢ne jezike zapo€inju uditi u
gimnaziji, a ucenici koji su u osnovnoj $koli odabrali rano u¢enje klasi¢nih jezika nazivaju se nastavljaci

jer kontinuirano uce latinski jezik ukupno osam godina, a grcki Sest.
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Klasi¢na gimnazija, njezini ucenici i djelatnici, poticu zdrav suzivot u tolerantnoj sredini za pripadnike
svih socio-ekonomskih skupina. Za program klasi¢ne gimnazije odlucuju se ¢esto i inojezi¢ni ucenici,
povratnici, pripadnici nacionalnih manjina i sl. U pravilu je fluktuacija nastavnika u Klasi¢noj gimnaziji
rjeda, a nastavnici, kao i uenici &esto razviju snazan osjecaj pripadnosti $koli. Skola se nalazi u centru

grada i dobro je prometno povezana i s udaljenijim dijelovima gradskog prstena.

OSNOVNI PODATCI O USTANOVI

1. OSNOVNI PODATCI O USTANOVI:

NAZIV I SJEDISTE Klasi¢na gimnazija Zagreb

ADRESA Zagreb, Krizani¢eva 4a

ZUPANIJTA Grad Zagreb

SIFRA USTANOVE 21-114-517

NAZIV PROGRAMA Klasi¢na gimnazija

UKUPNI BROJ UCENIKA 470 OD TOGA ZENSKIH 304

UKUPNI BR. ODJELA 22 RAVNATELJ 1

UKUPNI BROJ DJELATNIKA 67 NASTAVNIKA 52
STRUCNIH SURADNIKA 4
ADMIN. — TEHN. OSOBLJA
POMOCNOG OSOBLJA 7

2. MATERIJALNO - TEHNICKI UVJETI RADA USTANOVE

PROSTORNI UVJETI prostor dijelimo sa XV1. gimnazijom

ZGRADA STANJE I PLAN l:f:j:;:;m GRUANJE | IZVOR FINANCIRANJA | Grad Zagreb
UCIONICKI PROSTOR STANJEIPLAN | sanirano PLIN IZVOR FINANCIRANJA | Grad Zagreb
BR. UCIONICA 16 kvadratura 918,52

Specijalizirane u¢ionice 7 kvadratura 432,30

?KOLSKA DVORA}\IA 1 kvadratura 280 ukupno prostor 4795m?

SKOLSKO IGRALISTE 1 kvadratura 1428

MULTIFUKCIONALNA

DVORANA 1 kvadratura 244

3. UCENICI

RAZREDI ODIJELA PO RAZ. UKUPNO UCENIKA U GENERACII OD TOGA ZENSKIH
1 5 114 72

2 6 120 79

3. 6 121 73

4 5 115 76

UKUPNO: 22 471 300
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NASTAVNI PLAN I PROGRAM KLASICNE GIMNAZIJE

Nastavnim planom odreduju se nastavni predmeti, redoslijed njihova poucavanja po razredima,
godinama, broj tjednih sati za svaki nastavni predmet te ukupno tjedno vremensko opterecenje uéenika.
Nastavnim programom se odreduje opseg, dubina, redoslijed i struktura nastavnih sadrzaja u

pojedinome nastavnom predmetu Nastavnog plana.
Kao i za druge gimnazije, i u Klasi¢noj gimnaziji Nastavni plan i program gimnazije sadrzi zajednicki,
izborni i fakultativni dio.

U zajednickom opceobrazovnom dijelu nalaze se izborni predmeti — vjeronauk i etika, od kojih u¢enik

bira jedan prema svojim interesima i sklonostima.

Osim redovne, izborne i fakultativne nastave odvijat ¢e se rad i s nadarenim ucenicima (priprema za
nacionalna i internacionalna natjecanja), a svoju ¢e kreativnost ufenici moci iskazati i u nizu

izvannastavnih aktivnosti koje mogu izabrati u Gimnaziji.

Nastavni predmet 1.razred 2.razred 3.razred 4.razred
Hrvatski jezik
Latinski jezik
Greki jezik

1. strani jezik
Glazbena umjetnost

Likovna umjetnost

— = W W WA

— = (W W W

— = W W WA

Psihologija

Logika

—_ = = = [ W[ W

Filozofija

[\ R

Sociologija

Povijest

Geografija

Matematika

Fizika

Kemija

Biologija

D[N |W | — N[N !

NN |W (N[N

Informatika

NN (NN (N

Politika i gospodarstvo

Tjelesna i zdravstvena kultura

\S]

\S]

IZBORNI PREDMETI

Vjeronauk

—

Etika

UKUPNO

34

34

34

FAKULTATIVNI PREDMETI

Strani jezici

\S]

Ostali fakultativni

[\SRE\S]

N[N

Matemati¢ki repetitorij 1/2




KLASICNA GIMNAZIJA @ GYMNASIUM CLASSICUM

GodiSnji fond nastavnih sati redovne nastave 2025./2026.

Godisnji fond sati
Nastavni predmet 1. razred 2. razred 3. razred 4. razred UkuPno
planirano
(Srazreda) | (6 razreda) (6 razreda) | (5 razreda)
Hrvatski jezik 700 840 840 768 3148
Engleski jezik (1. jezik) 525 630 630 576 2361
Latinski jezik 525 630 630 576 2361
Greki jezik 525 630 630 576 2361
Glazbena umjetnost 175 210 210 192 787
Likovna umjetnost 175 210 210 192 787
Psihologija - - 210 - 210
Logika - - 210 - 210
Filozofija - - - 384 384
Sociologija - - 420 - 420
Povijest 350 420 420 384 1574
Geografija 350 420 210 384 1364
Matematika 700 840 630 576 2746
Fizika 350 420 420 384 1574
Kemija 350 420 420 384 1574
Biologija 350 420 420 384 1574
Informatika - 420* - - 420*
Politika i gospodarstvo - - - 192 192
Tjelesna i zdravstvena kultura 350 420 420 384 1574
Vjeronauk 175 210 210 192 787
Etika 175 210 210 192 787
Ukupno: 5775 7350* 7350 6720 27195

PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I
ORGANIZACIJI RADA

Svi podaci o izvrSiteljima poslova i pregled tjednih zaduZenja nastavnika nalaze se u Dodatku 1 ovoga
dokumenta i neée biti objavljeni na javnim stranicama Skole, nego ¢ée biti dio cjelovitog tiskanog

dokumenta Godisnjeg plana i programa Klasi¢ne gimnazije.

ZaduZenja nastavnika u neposrednom odgojno-obrazovnom radu temelje se na Ugovoru o radu, Zakonu
o0 odgoju i obrazovanju u osnovnim i srednjim skolama, Pravilniku o neposrednom odgojno-obrazovnom
radu i Kolektivnom ugovoru Sindikata i Vlade RH. Unutar strukture tjednog radnog vremena odvojeni
su neposredni odgojno-obrazovni rad i ostali poslovi profesora i stru¢nih suradnika. Pojedinacna

zaduzenja nastavnika nalaze se u pismohrani Klasi¢ne gimnazije.

Dezurstvo nastavnika na hodnicima dio je tjednog zaduZenja nastavnika, a raspored deZurstava objavljen

je na oglasnoj plo¢i Skole i nalazi se u pismohrani Klasi¢ne gimnazije.

Informacije za roditelje po razredima i predmetnim nastavnicima objavljene su na web stranici Skole i

na zajednickoj platformi Teams.
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DNEVNA ORGANIZACIJA RADA

Klasi¢na gimnazija nastavu odrzava naizmjenicno u jutarnjoj i popodnevnoj smjeni. U skolskoj godini
2025./26. nastava se odrzava u dva turnusa, jutarnji u Sestodnevnom radnom tjednu, a popodnevni u

petodnevnom radnom tjednu. Nastavni sat traje 45 minuta.

RASPORED ZVONJENJA
UJUTRO POPODNE
0. | 07:10-07:55 0. | 13:10-13:55
1. | 08:00—-08:45 1. | 14:05-14:50
2. | 08:50-09:35 2. | 14:55-15:40
VELIKI ODMOR 09:35 —09:50, VELIKI ODMOR 15:40 —15:55
3. | 09:50-10:35 3. | 15:55-16:40
4 10:40 - 11:25 4 16:45-17:30
5 11:30-12:15 5 17:35-18:20
6. 12:20 - 13:05 6. | 18:25-19:10
7 13:10 - 13:55 7 19:15 -20:00

Raspored odrzavanja redovne i izborne nastave, fakultativnih predmeta, dopunske i dodatne nastave te
odrzavanja izvannastavnih aktivnosti nalazi se u pismohrani Klasicne gimnazije, objavljen je na
oglasnoj plo¢i u zbornici te stoji u dokumentima Virtualne zbornice Klasi¢ne gimnazije na platformi
MS Teams.

FAKULTATIVNA NASTAVA

Fakultativni dio nastavnog plana i programa u Klasi¢noj gimnaziji, kao i u svakoj drugoj srednjoj skoli
obuhvaca nastavne predmete, odnosno nastavne sadrzZaje kojima se zadovoljavaju interesi ucenika u

skladu s moguénostima Gimnazije.

Ako se uéenik Klasi¢ne gimnazije opredijeli za jedan od navedenih fakultativnih predmeta, duzan je

pohadati ga do zavrSetka nastavne godine.

Ucenici pri upisu u Gimnaziju, u pravilu, odabiru jedan fakultativni jezik koji je unutar rasporeda i koji
je, uz izborne predmete, jedan od parametara za svrstavanje ucenika u razrede. Odabrani jezik pri
upisu/na upisnici smatra se i suglasnoS¢u za uéenje toga jezika u prvoj godini Skolovanja u Klasi¢noj
gimnaziji.

Nastava fakultativnih predmeta odvija se prema organizacijskim moguénostima unutar redovnog
rasporeda i izvan njega. Tjedna satnica fakultativnih predmeta u pravilu je 2 sata tjedno ili iznimno 1 sat

tjedno. Plan i program za provodenje fakultativne nastave sastavni je dio Skolskog kurikuluma.
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Fakultativna nastava planirana je iz sljedecih predmeta s navednim godi$njim fondom sati:

.. Godisnji fond sati Ukupno
Fakultativni predmet 1. razred 2. razred 3. razred 4. razred planirano
c. . .. 1lc 2¢, 2f 3d, 3ef 4de
Francuski jezik II pocetnici 70 140 140 70 420
c. . .. la, le, 2¢, 3a, 3¢, 4b
Francuski jezik III nastavljaci 70 70
. e . la, 1b, 1de 2d, 2ef 3b, 3¢ 4a
Njemacki jezik II pocetnici 210 140 70 70 490
x . o .. la, Ic, le 2¢, 2e 3b, 3c, 3ef 4a, 4c, 4de
Spanjolski jezik II pocetnici 210 140 210 210 770
. o .. lae, 1b, 1c 2a,2b 3a, 3d, 3ef 4bc, 4de
Talijanski jezik II pocetnici 210 140 210 140 700
S 2¢, 3b, 4e
Portugalski jezik III 70 70
S . lc, 2b, 3a, 3d, 3f, 4d
Ruski jezik III nastavljaci 70 70
L. Y. la, 1b, le, 2a, 2e, 4¢
Ruski jezik III pocetnici 70 70
5. c. . . 1b, Ic, 1d, le, If
Spanjolski jezik III pocetnici 70 70
. o 1b, 1c, 3b, 3e, 3¢, 4a, 4¢
Anticka bastina 70 70
Anticka drama la, 1b, 1c¢, 1d, le, 2a, 2b, 2b, 2e¢, 3a, 3f, 4c, 4d, 4e
70 70
Anticka kostimografija 2b, 2¢, 2e, 3¢, 3d, ;S, 4a, 4b, 4c, 4d, 4e =
la, 1b, 1c, 1d, le, 2a, 2¢, 2e, | 3b, 3¢, 3d, 3¢, 3f, 4a, 4b, 4c,
Filmologija 3a 4d, 4e
70 70 140
or - o 3a, 3¢, 3d, 3e
Matematicki repetitorij 1 35 35
s o 4b, 4c, 4d, 4e
Matematicki repetitorij 2 % 0
. la, 1b, 1c, 1d, le, 3a
Retorika 70 70
% . 2c, 2e, 3a, 3b, 4b, 4e
Skola i zajednica 70 70
Ukupno: 3287
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IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI UCENIKA

Klasi¢na gimnazija osobito potice sudjelovanje ucenika u izvannastavnim aktivnostima jer su takve
aktivnosti posebno vazne za mentalno zdravlje i boljitak u¢enika. Razvijanje kreativnih interesa
ucenika uz one obrazovne omogucava formiranje cjelovite mlade osobe. Kroz takve aktivnosti ucenici

stjecu iskustva iz stvarnoga zivota §to ih priprema za izazove u 21. stoljecu.

U Klasi¢noj gimnaziji ¢e tijekom Skolske godine 2025./2026. biti organizirane sljedece izvannastavne

aktivnosti koje su detaljno opisane u Skolskom kurikulumu:

e Aktivno gradanstvo

e Antika danas

e Debatni klub Hermes

e DraMatika

e Citateljski klub

e Fizika zvjezdanih staza
e GEA

e Godisnjak

e Hosanna

e Kronika

e Manus

e Mladi biolozi

e Novinarska grupa

e Pjesnicke veceri

e Povijesna grupa

e Priprema za DELF

e Prva pomo¢

e Putujem i uéim — In itinere disco
e Sportski klub Heraklo
e Suvremena dramska grupa
e Spanjolska kultura

e Talijanska kultura

e Teatroloska grupa

DOPUNSKA I DODATNA NASTAVA

Plan dopunske i dodatne nastave sastavni je dio Skolskog kurikuluma te sadrzi razradu po predmetima,
nastavnicima, satnici i skupinama ucenika kojima je namijenjena. Dopunska nastava u pravilu je nastava
za ucenike slabijeg predznanja i oblik pripreme za maturu, a dodatna nastava je u pravilu organizirana
za ucenike koji Zele znati viSe iz pojedinog podrucja. U Klasi¢noj gimnaziji organizira se ukupno tjedno

22 sata dodatne i dopunske nastave.
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RAD S DAROVITIM UCENICIMA

U Klasi¢noj gimnaziji nastavnici i stru¢ni suradnici kontinuirano ulazu trud i vrijeme kako bi uocili,

poticali i pratili darovitost u¢enika.
U svrhu poticanja darovitih ucenika Klasi¢na gimnazija poticat ce:

e slobodne aktivnosti,

e kontakte sa struénjacima iz podrucja interesa ucenika,

e pristup izvorima specificnog znanja,

e programe o izboru profesije i karijere,

e izvanSkolske programe (ljetne $kole, viSednevne $kole stvaralastva i dr.).

e razlikovne programe primjerene darovitosti u¢enika,

e izborne i fakultativne programe prema sposobnostima i sklonostima,

e grupni i individualni rad,

e rad s mentorom,

e osiguran upis s obzirom na utvrdeno podrucje darovitosti, §to se dokazuje rezultatima sudjelovanja

na drzavnim ili medunarodnim natjecanjima znanja, u skladu s elementima i kriterijima upisa.

U radu s darovitim ucenicima osobito ¢e se provoditi pripreme za natjecanja jer je to prilika da ucenici
pokazu svoja dostignuca te prezentiraju znanja koja su stekli u Klasi¢noj gimnaziji, usporedujuci se s
drugim ucenicima na op¢inskoj, Zupanijskoj, meduzupanijskoj i drzavnoj razini. Pripreme za natjecanja

organiziraju se prema interesima uc¢enika i tjednim zaduZenjima nastavnika.
IZVANUCIONICKA NASTAVA I EKSURZIJE

Vazan dio programa i kurikuluma Klasi¢ne gimnazije su i ekskurzije i oblici izvanucionicke nastave.
Ucenici ¢e se imati prilike putovati na jednodnevne i viSednevne ekskurzije sa svojim razrednim
odjelima, ali i sudjelovati u slobodnoj aktivnosti Putujem i ucim ili fakultativnoj nastavi predmeta
Anticka bastina u Hrvatskoj. Predvidena je i terenska nastava iz nekoliko predmeta i kroz Skolske
projekte, a moguca je i organizacija jednodnevnih izleta i terenske nastave za pojedine razrede ili

generacije.

Skolskim kurikulumom je planirana izvanucionicka nastava za sve ucenike, posebno i u Greku i Italiju

za druge i tree razrede u skladu s dugogodi$njom tradicijom Klasi¢ne gimnazije.
Kriteriji za stru¢no vodstvo kroz Greéku i Italiju

Osnovni uvjet 1 kriterij je kvalitetno stru¢no vodstvo jer se radi o Skoli koja u svome programu ima
proucavanje anticke civilizacije, kulture, knjizevnosti te latinskog i grckog jezika.

Osoba koja vodi u¢enike Klasi¢ne gimnazije mora poznavati klasi¢ne jezike, potrebnu povijest, kulturu,
civilizaciju i geografiju kao dio svoje struke, a ne kao rezultat kratkog teCaja. Tako je za tu svrhu
najpogodniji klasi¢ni filolog ili arheolog, povjesni¢ar umjetnosti ili povjesnic¢ar ili drugi stru¢njak, prije
svega druStveno-humanistickog profila s razvijenom ljubavi prema grckoj i rimskoj civilizaciji, izvrsnim
op¢im znanjem i ostalim vjeStinama koje su potrebne za kvalitetno vodenje ovih zahtjevnih projekata.
Zbog teskoce u organiziranju zamjena u nastavi, pozeljno je strucni vodi¢i budu profesionalci koji su

angazirani izvan $kole, a koji su se dokazali u svom radu.
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SURADNJA S OBRAZOVNIM INSTITUCIJAMA

Metodi¢ka vjeZbaonica

U Klasi¢noj gimnaziji organizira se mentorski rad sa studentima razliCitih fakulteta Sveucilista u

Zagrebu, a prema Pravilniku o vjeZbaonicama u srednjim $kolama.
U skolskoj godini 2025./2026. mentorski ¢e se rad organizirati za:

o Filozofski fakultet Sveucilista u Zagrebu i to za sljedece nastavne predmete:
francuski jezik — Galjina Venturin, prof. izvrsna savjetnica
Spanjolski jezik — Vlatka Potkonjak, prof.

klasi¢ni jezici — Ariana Stepinac, prof. izvrsna savjetnica

o O O O

retorika — Dario Budimir, prof. izvrstan savjetnik

Medunarodni ispiti

U Klasi¢noj gimnaziji u¢enici ¢e u Skolskoj godini 2025./26. moéi polagati medunarodne ispite u
poznavanju stranih jezika i to:

e DELF — Diplome d’Etudes en Langue Frangaise medunarodna diploma koju strancima
izdaje Ministarstvo obrazovanja Republike Francuske

e [ELTS — International English Language Testing System, test za evaluaciju znanja
engleskog jezika, standardizirani test kreira SveuciliSte Cambridge. British council
provodi u suradnji s Klasi¢énom gimnazijom.

13
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Voditelji Zupanijskih vije¢a i vanjski suradnici AZOO, NCVVO i
MZOM i dr.

U Klasi¢noj gimnaziji neki nastavnici imenovani su na duznosti voditelja Zupanijskih stru¢nih vijecéa ili
kao vanjski suradnici Agencije za odgoj i obrazovanje, Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje i
Ministarstva znanosti i obrazovanja. Ti su nastavnici svojim dosadas$njim radom prepoznati u svojim
strukama kao pojedinci koji svojim metodi¢kim savjetima i znanjima mogu pomoc¢i i drugim

sustru¢njacima.

Voditeljica Zupanijskog strucnog vijeca:

e Jadranka Pesut Buntak, prof. izvrsna savjetnica, voditeljica ZSV-a nastavnika klasi¢nih

jezika za klasi¢ne gimnazije i osnovne Skole
Vanjski suradnici AZOO, NCVVO i MZOM:

e Zdravka Martini¢-Jerci¢, predsjednik Drzavnog povjerenstva za organizaciju natjecanja
iz klasi¢nih jezika AZOOQ, ¢lan Stru¢ne radne skupine za DM iz gr¢kog jezika NCVVO

e Kornelija Pavli¢, visi savjetnik za klasi¢ne jezike AZOO

e Inga Frobe Naprta, ¢lan Stru¢ne radne skupine za DM iz grékog jezika NCVVO

e Ariana Stepinac, ¢lan Stru¢ne radne skupine za DM iz latinskog jezika NCVVO

e (@Galjina Venturin, ¢lan Stru¢ne radne skupine za DM iz francuskog jezika NCVVO

e Dubravka Matkovi¢, ¢lan Drzavnog povjerenstva za organizaciju natjecanja iz klasi¢nih

jezika AZOO

e Mislav Gjura$in, ¢lan Drzavnog povjerenstva za organizaciju natjecanja iz klasi¢nih
jezika AZOO

e Melita Kovacev, ¢lan Drzavnog povjerenstva za organizaciju natjecanja iz Spanjolskog
jezika AZOO

e Dario Budimir, vanjski suradnik metodicar za polaganje stru¢nih ispita iz hrvatskog
jezika AZOO

e Andela Vukasovi¢ Korunda, vanjski suradnik metodicar za polaganje stru¢nih ispita iz
hrvatskog jezika AZOO
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PROVEDBA DRZAVNE MATURE

U Klasi¢noj gimnaziji ispiti Drzavne mature, objava rezultata, rok za prigovore i konacna objava
rezultata odrzat ¢e se prema kalendaru ispita Drzavne mature u ljetnome i jesenskome roku koji donosi
Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje. Kalendar ¢e biti objavljen na sluzbenim stranicama NCVVO-

a https://www.ncvvo.hr/.

Clanovi §kolskoga ispitnoga povjerenstva

Ravnateljica je imenovala na sjednici Nastavni¢kog vijeé¢a odrzanoj 3. listopada 2025. godine Skolsko

ispitno povjerenstvo u sljede¢em sastavu:

Zdravka Martini¢-Jer¢ié, predsjednica SIP-a
Vlatka Potkonjak, ispitna koordinatorica,

Sara Mis¢in, zamjenica ispitne koordinatorice,
Matea Mrgan Kadvolt, ¢lan

Matko Jurinovié, ¢lan

Matija Zalac, ¢lan

NSk

Melita Kovacev, ¢lan

Zadaée predsjednika SIP-a

e osiguravanje pravilnosti provedbe ispita drzavne mature;

e osiguravanje materijalnih uvjeta za provedbe;

e sazivanje sjednica Ispitnog povjerenstva;

e imenovanje dezurnih nastavnika i voditelja ispitnih prostorija na prijedlog ispitnoga
koordinatora;

e osiguravanje primjene Pravilnika o polaganju drzavne mature;

e skrb za tajnost ispita drzavne mature na ispitnome mjestu.

Zadace ispitnog koordinatora

U Skoli djeluje ispitni koordinator koji obavlja sve zadatke u vezi s provodenjem nacionalnih ispita i
organiziranja drzavne mature, radi s uCenicima i roditeljima tijekom sve Cetiri godine. Upoznaje ih s
ciljevima i zadacima nacionalnih ispita i drzavne mature, analizira rezultate na nivou Skole, razreda i
pojedinca, te ih prezentira svakome prema pravilima odredenim u Nacionalnom centru za vanjsko

vrjednovanje znanja.
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Zadace ispitnog koordinatora su:

osiguravanje i provjeravanje popisa i prijava ucenika za ispite,

zaprimanje, zastita i pohranjivanje ispitnih materijala,

osiguravanje prostorija za provodenje ispita,

nadzor provodenja ispita i osiguravanje pravilnosti postupka provedbe ispita,

povrat ispitnih materijala Centru,

informiranje svih ucenika o sustavu vanjskoga vrjednovanja i zadatcima i ciljevima
vrjednovanja,

savjetovanje ucenika o odabiru izbornih predmeta drzavne mature,

informiranje ucenika o postupku provodenja ispita, te koordiniranje,

prijavljivanja za ispite na razini Skole,

pravovremeno dostavljanje rezultata ispita u¢enicima,

vodenje brige u Skoli o provedbi prilagodbe ispita za uCenike s teSkocama,
informiranje nastavnika o sustavu, zadatcima i ciljevima vanjskoga vrjednovanja, te
savjetovanje i pruzanje podrske,

sudjelovanje na stru¢nim sastancima koje organizira Centar,

organiziranje tematskih sastanaka na kojima se raspravlja i informira o svim pitanjima
1 novostima u svezi s vanjskim vrjednovanjem,

osiguravanje pravovremene dostupnosti informacija i publikacija za nastavnike,
suradivanje s roditeljima u savjetovanju ucenika glede odabira izbornih predmeta
drzavne mature,

unosenje 1 upotpunjavanje prvobitnih podataka o Skoli i nastavnim predmetima u bazu
podataka,

unosenje 1 upotpunjavanje mati¢nih podataka ucenika u bazu podataka,

unos$enje prijava za ispite u suradnji s u¢enicima.

16



KLASICNA GIMNAZIJA

GYMNASIUM CLASSICUM

I. TIEDAN

KALENDAR | VREMENIK PROVEDBE ISPITA DRZAVNE MATURE

U SK. GOD. 2025./2026. - PRVI ROK

DATUM ISPIT POCETAK ISPITA  TRAJANJEISPITA (MIN.) ZAVRSETAKISPITA

CESKI JEZIK (test) 9.00 90 10.30
MADARSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (test) 9.00 80 10.20

1. LIPNJA
SRPSKIJEZIK (test) 9.00 90 10.30
TALIJANSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (test) 9.00 100 10.40
CESKI JEZIK (ese)) 9.00 90 10.30
MADARSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (esej) 9.00 180 12.00

2.LIPNJA
SRPSKI JEZIK (ese]) 9.00 150 130
TALLJANSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (esej) 9.00 180 12.00
BIOLOGIJA 9.00 150 .30

3. LIPNJA
GEOGRAFLA 14.00 90 15.30

Il. TJEDAN
DATUM ISPIT POCETAK ISPITA  TRAJANJE ISPITA (MIN.) ZAVRSETAKISPITA
SPANJOLSKIJEZIK (via razina) 9.00 65+30+55 1.30
$PANJOLSKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 75+25 10.40
8. LIPNJA 7

LATINSKI JEZIK (visa razina) 14.00 120 16.00
LATINSKI JEZIK (osnovna razina) 14.00 100 15.40
NJEMACKI JEZIK (vi¥a razina) 9.00 70+35+75 12.00
9. LIPNJA NJEMACKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 100+ 30 110
FILOZOFIJA 14.00 150 16.30
TALIJANSKI JEZIK (vi&a razina) 9.00 85+30+55 1.30
10. LIPNJA TALIJANSKI JEZIK (osnovna razina) 9,00 75+25 10.40
LIKOVNA UMJETNOST 14.00 120 16.00
FRANCUSKI JEZIK (visa razina) 9.00 65+ 30+55 1.30
11. LIPNJA FRANCUSKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 75+25 10.40
GRCKI JEZIK 14.00 120 16.00

_[Il. TJEDAN

ZAVRSETAK ISPITA

POCETAK ISPITA

TRAJANJE ISPITA (MIN.)

15. LIPNJA HRVATSKI JEZIK (test + saZetak) 9.00 100+ 80 12.00
16. LIPNJA HRVATSKI JEZIK (esej) 900 160 140
POLITIKA | GOSPODARSTVO 9.00 90 10.30

17. LIPNJA
POVIJEST 14.00 135 16.15
FIZIKA 9.00 180 12.00

18. LIPNJA
LOGIKA 14.00 150 16.30
ENGLESKI JEZIK (vida razina) 9.00 70+35+75 12.00

19. LIPNJA
ENGLESKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 75+30 10.45

IV. TJEDAN

DATUM ISPIT POCETAKISPITA  TRAJANJEISPITA (MIN.) ZAVRSETAKISPITA

PSIHOLOGIJA 9.00 90 10.30

23. LIPNJA
INFORMATIKA 14.00 100 15.40
KEMIJA 9.00 180 12.00

24.LIPNJA
SOCIOLOGIJA 14.00 90 15.30
MATEMATIKA (vi$a razina) 9.00 180 12.00

25. LIPNJA = =

MATEMATIKA (osnovna razina) 9.00 150 11.30
GLAZBENA UMJETNOST 9.00 90 10.30
26. LIPNJA VJERONAUK 14.00 70 15.10
ETIKA 14.00 150 16.30

PRI SPITA:
1.12.2025. - 15. 2. 2026.

10.7.2026.
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KALENDAR | VREMENIK PROVEDBE ISPITA DRZAVNE MATURE
U SK. GOD. 2025./2026. - DRUGI ROK

DATUM ISPIT POCETAKISPITA | TRAJANJE ISPITA (MIN.) ZAVRSETAK ISPITA

INFORMATIKA 9.00 100 10.40

19. KOLOVOZA
POLITIKA | GOSPODARSTVO 14.00 a0 15.30
HRVATSKI JEZIK (test + saZetak) 9.00 100+ 80 12.00

20.KOLOVOZA
FILOZOFLA 14.00 150 16.30
HRVATSKI JEZIK (esej) 9.00 160 1.40

21. KOLOVOZA
GLAZBENA UMJETNOST 14.00 a0 16.30

Il. TJEDAN

FIZIKA 9.00 180 12.00

24.KOLOVOZA
GEOGRAFIJA 14.00 90 15.30
BIOLOGLA 9.00 150 1.30

25. KOLOVOZA
POVIJEST 14.00 135 16.15
MATEMATIKA (vi$a razina) 9.00 180 12.00
26. KOLOVOZA MATEMATIKA (esnovna razina) 9.00 150 11.30
SOCIOLOGLA 14.00 20 15.30
KEMLA 9.00 180 12.00

27. KOLOVOZA
PSIHOLOGLA 14.00 90 15.30
ENGLESKI JEZIK (visa razina) 9.00 70+35+75 12.00
28. KOLOVOZA ENGLESKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 75 +30 10.45
LOGIKA 14.00 150 16.30

DATUM ISPIT POCETAKISPITA | TRAJANJEISPITA (MIN.)|  ZAVRSETAKISPITA
NJEMACKI JEZIK (visa razina) 9.00 70+35+75 12.00
NJEMACKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 100 + 30 1110
31. KOLOVOZA .
VJERONAUK 14.00 70 15.10
ETIKA 14.00 150 16.30
SPANJOLSKI JEZIK (vi$a razina) 9.00 B85+30+55 11.30
1. RUJNA SPANJOLSKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 75+25 10.40
LIKOVNA UMJETNOST 14.00 120 16.00
TALIJANSKI JEZIK (vi8a razina) 9.00 65+30+55 1.30
2. RUJNA TALIJANSKI JEZIK (osnovna razina) 89.00 75+ 25 10.40
GRCKI JEZIK 14.00 120 16.00
CESKI JEZIK (test) 9.00 90 10.30
MADARSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (test) 89.00 80 10.20
SRPSKI JEZIK (test) 9.00 g0 10.30
3. RUJNA =

TALIJANSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (test) 9.00 100 10.40
FRANCUSKI JEZIK (visa razina) 14.00 65+ 30 +55 16.30
FRANCUSKI JEZIK (osnovna razina) 14.00 75+25 15.40
CESKI JEZIK (esej) 9.00 90 10.30
MADARSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (esej) 39.00 180 12.00
SRPSK| JEZIK (esej) 9.00 150 1.30

4. RUINA ~ = . -
TALIJANSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (esej) 9.00 180 12.00

LATINSKI JF?\K (viga runna}i T 14.00 3 m !;O B 16.00 -

LATINSKI JEZIK (osnovna razina) 14.00 100 15.40

SPITA TATA:

8 EZUL 2 ’
18.7.2026. - 29.7. 2026. 9.9.2026. 11.9.2026. \ DOD OTVRDA: SVJEDODZBI | POTV
17.9.2026.
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PLAN RADA KLASICNE GIMNAZIJE

PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Clanovi Skolskoga odbora Klasi¢ne gimnazije su:
Predstavnici Skole:

Tajana Neral, prof. — predsjednica Skolskoga odbora
Marina Mikac, prof.
Bozidar Grabov¢i¢ Vilusié, prof.

Predstavnik roditelja:

Dalibor Dobri¢, dipl. novinarstva
Predstavnici Osnivaca:

nisu imenovani

Sjednice Skolskoga odbora odrzavaju se u pravilu jednom mjeseéno u razdoblju od rujna do
srpnja tekuce Skolske godine, a po potrebi ¢es¢e. Nacin odrzavanja sjednica odredit ¢e se za
svaku sjednicu a po potrebi ¢e se sjednice odrzavati online putem.

VRIJEME SADRZAIJI
ODRZAVANJA
RUJAN izvjesée o ostvarivanju Godi$njeg plana i programa te Skolskoga kurikuluma za

Skolsku godinu 2024./2025.

usvajanje Skolskog kurikuluma za $kolsku godinu 2025./2026.

usvajanje GodiSnjeg plana i programa rada za Skolsku godinu 2025./2026.
odluke iz nadleznosti Skolskog odbora po potrebi/molbama/zahtjevima

LISTOPAD Odluke iz nadleZnosti Skolskoga odbora po potrebi /molbama/zahtjevima
STUDENI Odluke iz nadleznosti Skolskoga odbora po potrebi /molbama/zahtjevima
PROSINAC usvajanje Financijskog plana za 2026. god. i projekcija za 2027.-2028. god.

usvajanje Plana nabave za 2026. god.
Odluke 1z nadleznosti Skolskog odbora po potrebi
/molbama/ zahtjevima

SIJECANJ usvajanje Financijskog izvjes¢a za 2025. god.

Odluke iz nadleznosti Skolskoga odbora po potrebi/molbama/zahtjevima
VELJACA Odluke iz nadleZnosti Skolskoga odbora po potrebi /molbama/zahtjevima
OZUJAK usvajanje IzvrSenja proracuna za 2025. god.

odluke iz nadleznosti Skolskoga odbora po potrebi /molbama/zahtjevima
TRAVANIJ Odluke iz nadleZnosti Skolskoga odbora po potrebi /molbama/zahtjevima
SVIBANJ Odluke iz nadleznosti Skolskoga odbora po potrebi /molbama/zahtjevima
LIPANJ Odluke iz nadleZnosti Skolskoga odbora po potrebi/molbama/zahtjevima
SRPANIJ usvajanje Financijskog izvjeSc¢a za 1. polugodiste 2026. god.

usvajanje IzvrSenja proracuna za I. polugodiste 2026. god.
Odluke iz nadleZznosti Skolskoga odbora po potrebi/molbama/ zahtjevima

Tajana Neral
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PLAN I PROGRAM RADA NASTAVNICKOG VIJECA

Sjednice Nastavni¢kog vijeca saziva i vodi ravnateljica uz podrsku stru¢ne sluzbe Skole. Svi nastavnici

1 struéni suradnici obvezni su sudjelovati na zakazanim sjednicama.

Raspored sjednica Nastavnickog vije¢a dio je Kalendara koji se nalazi na kraju ovog dokumenta. Prema

potrebi organiziraju se i izvanredne sjednice.

Sjednice ¢e se prema organizacijskim moguénostima odrzavati uzivo ili na daljinu.

Djelokrug rada Nastavni¢kog vijeca, uz poslove odredene Zakonom i provedbenim propisima:

e obavlja poslove u svezi s izvodenjem nastavnog plana i programa, potrebama 1 interesima
udenika te promicanjem struéno-pedagoskog rada Skole;

e donosi fakultativni dio nastavnog plana i programa te odluc¢uje o organizaciji dopunske
nastave;

e odlucuje o formiranju slobodnih aktivnosti ucenika;

e formira razredne odjele i obrazovne skupine;

e predlaze imenovanje razrednika;

e odlucuje o zahtjevima u€enika za promjenu upisanog obrazovnog programa;

e odreduje razlikovne ili dopunske ispite;

e analizira i ocjenjuje obrazovni i strucni rad te predlaze stru¢no usavrSavanje nastavnika;

e osniva strucna vijeca i imenuje njihove voditelje;

e provodi postupak i izrice pedagoSke mjere za koje je ovlasten;

e imenuje povjerenstvo za izricanje pedagoskih mjera;

e obavlja poslove u svezi s polaganjem mature, odnosno Drzavne mature u¢enika;

e obavlja druge poslove utvrdene ovim Statutom i drugim aktima Skole.

RB [tema vrijeme realizacije
1. | Organizacija nastave rujan
Godisnji izvedbeni kurikulumi Planirane sjednice:
Fakultativna nastava 5. rujna

Razrednici i zamjenici razrednika
Abeceda prevencije

Rad s uc¢enicima s teSko¢ama
Molbe ucenika

2. | Oslobodenje od nastave TZK listopad
Izvjesce o radu skole Planirane sjednice:
Prijedlog Skolskog kurikuluma 3. listopada

Prijedlog GodiSnjeg plana i programa
Molbe ucenika

3. | Izvjestaj o projektima i aktivnostima Skole studeni
Obrazovni 1 odgojni podaci na kvartalu Planirane sjednice:
Molbe ucenika 6. studenoga

4. | Tematska sjednica — predavanje — H. Handl tijekom studenog
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5. | Analiza na kraju prvog polugodistu prosinac/sijecanj
Obavijesti Planirane sjednice:
Molbe ucenika 14. sije¢nja
Radionica za NV Postizanje zajedniStva kroz razumijevanje tude | 27. sijeCnja
motivacije

6. | Odgojno djelovanje Skole sijecanj/veljaca/ ozujak
Rad s u¢enicima s teSkocama Planirane sjednice:
Pripreme za natjecanja
Razredna vije¢a za maturalne razrede 10. ozujka
Molbe ucenika

7. | Razredna vijeca za 1. — 3. razrede travanj
Izvjesc¢e o provedenim natjecanjima Planirane sjednice:
Drzavna matura 9. travnja
Pripreme za Otvoreni dan 1 Dan Skole
Kalendar poslova do zavrSetka nastavne godine
Plan upisa ucenika
Molbe ucenika

9. | Analiza uspjeha ucenika IV. razreda lipanj
Pohvale, nagrade za ucenike Planirane sjednice:
Organizacija dopunskog rada i popravnih ispita za maturante | 2. lipnja
(povjerenstva)
Pripreme za Otvoreni dan Skole
Molbe ucenika

10. | Analiza uspjeha I., II. 1 III. razreda lipanj
Pohvale i nagrade Planirane sjednice:
Organizacija dopunskog rada i popravnih ispita (povjerenstva) | 23. lipnja
Obiljezavanje Dana skole
Molbe ucenika

11. | Uspjeh ucenika L., II. 1 III. razreda nakon dopunskog rada srpanj
Uspjeh ucenika na ljetnom roku mature Planirane sjednice:
Realizacija programa 8. srpnja
Pedagoska dokumentacija
Pripreme za novu Skolsku godinu
Upisi u . razrede
Kalendar poslova za pocetak nove Skolske godine
Raspodjela fonda sati
Molbe ucenika

12./ | Uspjeh ucenika nakon popravnog ispita kolovoz

13. | Analiza uspjeha ucenika na zavrSetku skolske godine Planirane sjednice:
Uspjeh ucenika na jesenskom roku mature 20. kolovoza
Priprema za pocetak Skolske godine 22. kolovoza
Molbe ucenika
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PLAN I PROGRAM RADA RAZREDNIH VIJECA

Svi nastavnici jednoga razreda ¢ine Razredno vijece. Sastajat ¢e se na poziv razrednika prema potrebi,
a najmanje Cetiri puta u $kolskoj godini (studeni, sijecanj, oZzujak (maturanti)/ travanj (1., 2. 1 3. razredi),

lipanj). Sjednice vodi razrednik, a prema potrebi sjednicama prisustvuje i ravnateljica.

Sjednicama prisustvuju nastavnici i stru¢ne suradnice, a po pozivu i ucenici. Razrednici vode zapisnike

o svim odrzanim sjednicama i brinut ¢e se da svi zaklju¢ci budu realizirani.
Sjednice ¢e se odrzavati uzivo ili prema potrebi preko virtualne platforme MS Teams.
Djelokrug rada Razrednog vijeca:

e skrbi o odgoju i obrazovanju ucenika u razrednom odjelu,
e skrbi o ostvarivanju nastavnog plana i programa

e utvrduje raspored Skolskih i domacih zadaca,

e predlaze izlete razrednog odjela,

e suraduje s VijeCem ucenika,

e suraduje s Vijecem roditelja,

e utvrduje prema prijedlogu razrednika op¢i uspjeh uéenika,
e suraduje s roditeljima i skrbnicima ucenika,

e izri¢e pedagoSku mjeru za koju je ovlasten,

e obavlja druge poslove odredene propisima i opéim aktima Skole.

PLAN I PROGRAM RADA RAZREDNIKA

Oblici i sadrzaj rada tijekom Skolske godine:

e Prvi dan nastave primiti ucenike, dogovoriti raspored sjedenja ucenika u ucionici upoznati ih s
obvezama i kuénim redom $kole te Pravilnikom o nacinima, postupcima i elementima vrednovanja
ucenika u osnovnoj i srednjoj Skoli, Pravilnikom o izricanju pedagoskih mjera te odredbama Zakona
o ograni¢avanju uporabe duhanskih proizvoda.

e Upoznati ucenike s preporukama HZJZ i MZOM-a u Skolskoj svakodnevici.

e Popuniti e-dnevnik ucenika i unijeti promjene u mati¢nu knjigu.

e Provjeriti koje razlikovne ispite trebaju poloziti novoprimljeni ucenici i poticati ucenike na
pravovremenu pripremu ispita (u suradnji s pedagoginjom).

e Razraditi plan rada razrednika i unijeti na predvideno mjesto u e-dnevniku i pritom voditi racuna o
fleksibilnom mjestu odrzavanja razrednickih poslova.

e Pripremati sjednice Razrednog vijeca i o tom voditi evidenciju u e-dnevniku.
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e Pravedno i dosljedno pristupiti opravdavanju izostanaka ucenika te reagirati odgojno — razgovarati
s uCenikom, roditeljima, uputiti ucenika po potrebi na razgovor pedagoginji ili psihologinji. Biti
azuran i pravodobno voditi dokumentaciju o izostancima.

e Pripremiti roditeljski sastanak i upoznati roditelje s radom Skole, odredbama Pravilnika o
vrednovanju, kalendarom za Skolsku godinu, posebnostima koje uc¢enike oc¢ekuju u ovoj skolskoj
godini (epidemioloske mjere, prilagodba na novu sredinu, drZzavna matura). Pravilnik o vrednovanju
predvida tri roditeljska sastanka koje bi uputno bilo odrzati pocetkom nastavne godine, krajem prvog
polugodista te uoci proljetnog odmora u¢enika kako bi se pravovremeno roditelje obavijestilo o
uspjehu ucenika i povratnoj informaciji nastavnika.

e Redovito pratiti uspjeh ucenika u razredu i o tome izvjeStavati roditelje. Ukoliko se roditelj ne
interesira za svoje dijete, o tome obavijestiti stru¢no-pedagosku sluzbu i ravnatelja.

e Uputiti pedagoginju/psihologinju $kole na ucenike kod kojih su zapaZeni problemi u ucenju i
ponasanju te razgovarati s u¢enicima i roditeljima.

e Razgovarati s ucenicima i roditeljima o ucenju i ocekivanim rezultatima ucenika.

e Potaknuti sudjelovanje razreda u aktivnom ocuvanju Skolske imovine i brige za zastitu zdravlja.

e Dogovoriti s pedagoginjom/psihologinjom plan popravljanja uspjeha u¢enika kada je to potrebno.

e Unositi potrebne podatke u e-dnevnik, Virtualnu Klasi¢nu gimnaziju (platforma MS Teams) i
podatke nuzne za izdavanje svjedodzbi (e-matica).

e Unositi podatke o uenicima prvih razreda u mati¢nu knjigu prema abecednom redoslijedu razrednih
odjela (do kraja rujna).

e Unositi podatke o novoupisanim ucenicima po saznanju o upisu ucenika u odredeni odjel te unositi
zakljucne napomene o ispisu uCenika u slucaju promjene programa obrazovanja ucenika ili
promjene obrazovne ustanove.

e Urediti cjelokupnu proslogodisnju pedagosku dokumentaciju — zakljuciti skolsku godinu u e-
dnevniku, unijeti sve podatke u e-maticu i zakljucati sve svjedodzbe ucenika te unijeti sve potrebne
podatke u mati¢ne knjige.

e Unositi podatke o provodenju mature u predvidene rubrike u mati¢noj knjizi.

e Neposredan rad razrednika odvija se s ucenicima, ¢lanovima Razrednog vijeca te roditeljima
ucenika.
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PLAN RADA RAZREDNIH ODJELA

Sat razrednog odjela uvrSten je u raspored nastavnih sati. Razrednik na pocetku nastavne godine

upoznaje ucenike i roditelje s Kuénim redom, glavnim pravilnicima i na¢inom organizacije $kole.

Prijedlog tema za sat razrednog odjela:

. Ovisnosti 1 pritisak vrSnjaka

. Mreza ucenja u nasSem razredu

. Razredna pravila

. Tolerancija ili prihvacanje razlicitosti?
. Asertivnost

. Kako realno postaviti cilj u uéenju i do¢i do njega?
. Prijateljstvo — kako biti dobar prijatelj?
. Nasilje — kako prepoznati i §to uciniti?
. Kako se nositi s kritikom?

. Kako kvalitetno komunicirati?

° Ljubav u razredu — za i protiv

° Moje dobre strane

° Odrzivi razvoj — §to mozemo uciniti?

. Kako kvalitetnije uciti?

. Kvalitetna organizacija vremena

° Kako provesti slobodno vrijeme?

. Volontiranje — gdje, zasto, kako?

Osim predlozenih smjernica za izradu plana i programa razrednog odjela sadrzavat ¢e i slobodu

planiranja tema prema problematici razrednog odjela, situaciji i interesima ucenika.

Medupredmetne teme propisane kurikulumom ukljucene su i u rad razrednog odjela:
osobni i socijalni razvoj
zdravlje
poduzetnistvo
odrZivi razvoj
informacijsko-komunikacijske tehnologije
gradanski odgoj
uciti kako uciti
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PLAN RADA STRUCNIH VIJECA

Plan i program rada struénog vije¢a nastavnika Hrvatskog jezika

Uvod

Clanovi Struénoga vijeéa nastavnika hrvatskoga jezika donijeli su navedeni plan i program rada po

mjesecima.

Clanovi (predmeti) struénog vijeéa:

Dario Budimir, prof. izvrstan savjetnik, voditelj Stru¢noga vijeca u 8k. god. 2025./2026.
Zoran Corkalo, prof.,

Alen Orli¢, mag. educ., prof. mentor,

Sanja Vlahovi¢-Trnini¢, prof.

mr. sc. Andela Vukasovi¢ Korunda, prof. savjetnica,

Vrijeme Teme (sadrzaji)

Prvi sastanak Struc¢noga vijeéa (analiza drZavne mature na ljetnome i
jesenskome roku, rezultati inicijalnih ispita, uskladivanje kriterija
vrednovanja, dogovori o planiranim projektima te o svim ostalim
oblicima nastave i izvannastavnim aktivnostima)

RUIAN organizacija nove Skolske godine (izrada godi$njih planova i programa)
uskladivanje kriterija i nacina ocjenjivanja

sudjelovanje na stru¢nim skupovima i mreznim seminarima

pocetak odrzavanja fakultativne nastave, izvannastavnih aktivnosti,
dopunske nastave, tj. priprema za drzavnu maturu te dopunske nastave

za slabije ucenike

sudjelovanje na stru¢nim skupovima i mreZznim seminarima
analiza rada na kraju prvoga kvartala

LISTOPAD posjet kazalisnim predstavama

obiljezavanje mjeseca knjige, suradnja sa Skolskom knjiZznicom te

knjiznicama Grada Zagreba

Drugi sastanak Stru¢noga vijeca ( analiza realizacije plana i programa
tijekom prvoga polugodista, okvirni dogovor o $kolskoj smotri LiDraNo,
provedba projekata, razmjena informacija o stru¢nome i individualnom
STUDENI usavrSavanju te strucnoj literaturi i izbornoj lektiri)

sudjelovanje na stru¢nim skupovima i mreznim seminarima

priprema radova za Skolsku smotru LiDraNo

sudjelovanje u provedbi stru¢nih ispita na jesenskome roku

sudjelovanje na stru¢nim skupovima i mreZznim seminarima

PROSINAC priprema uc¢enika koji ¢e sudjelovati na $kolskome Natjecanju u

poznavanju hrvatskoga jezika
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priprema uc¢enika za $kolsku smotru LiDraNo

pripreme za bozi¢ni sajam te bozi¢ni koncert Cetiriju $kola

razmjena informacija o razli¢itim izvannastavnim skupinama koje vode
¢lanovi Stru¢noga vijeca (Novinarska skupina, Suvremena dramska
skupina, TeatroloSka skupina, Debatni klub Hermes) te o projektima
koje vode ili u kojima sudjeluju ¢lanovi Stru¢noga vijeca

razmjena informacija o odrZzavanju i pohadanju ostalih oblika nastave
(dopunska nastava, tj. pripreme za drzavnu maturu te dopunska nastava

za slabije ucenike)

SIJECANJ

Treéi sastanak Strucnoga vijeca (izbor radova na Skolskoj smotri
LiDraNo, priprema i provedba $kolskoga Natjecanja u poznavanju
hrvatskoga jezika)

polugodisnja evaluacija rada u razrednim odjelima

sudjelovanje na stru¢nim skupovima

organiziranje i provedba $kolskoga Natjecanja u poznavanju hrvatskoga
jezika i skolske smotre LiDraNO

rad u $kolskim projektima

VELJACA

sudjelovanje na stru¢nim skupovima i mreznim seminarima
osmisljavanje projekata za Dan otvorenih vrata te Dojdi osmas

rad s uCenicima koji ¢e biti upuceni na Zupanijsko Natjecanje u
poznavanju hrvatskoga jezika

rad u $kolskim projektima

obiljezavanje Dana hrvatskoga jezika (Medunarodni dan materinskoga

jezika, 21. veljace)

OZUJAK

Cetvrti sastanak Stru¢noga vijeéa (osvrt na provedbu i sudjelovanje
ucenika na natjecanjima i smotrama, dogovor o aktivnostima za
Otvoreni dan i Dojdi osmas)

rad u zupanijskim povjerenstvima za natjecanje i smotre

sudjelovanje na Zupanijskom Natjecanju u poznavanju hrvatskoga jezika
sudjelovanje u radu povjerenstava za polaganje strucnih ispita u
proljetnom roku

analiza realizacije plana i programa nakon kvartalne sjednice
sudjelovanje na stru¢nim skupovima i mreZznim seminarima

zavr$etak obiljezavanja Dana hrvatskoga jezika (17. ozujka)

TRAVANJ

sudjelovanje na stru¢nim skupovima i mreznim seminarima

priprema uc¢enika i sudjelovanje na manifestaciji No¢ knjige

analiza realizacije plana i programa te rezultata nakon tre¢ega kvartala
priprema u¢enika maturalnih razreda za zavrSetak gimnazijskoga
obrazovanja

obiljezavanje Dana hrvatske knjige (22. travnja)

SVIBANJ

Peti sastanak Stru¢noga vijeéa (planiranje manifestacija Otvoreni dan i
Dojdi osmas)

sudjelovanje na stru¢nim skupovima i mreznim seminarima
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priprema kazali$ne predstave za Dan $kole

sudjelovanje na manifestaciji Dojdi osmas

realizacija programa Dana otvorenih vrata Klasi¢ne gimnazije
analiza i realizacija plana i programa u maturalnim razredima
odrZzavanje konzultacija s u¢enicima maturalnih razreda, pripreme za
maturu

sudjelovanje u organizaciji Dana otvorenih vrata te projekta Dojdi osmas

analiza i realizacija plana i programa te uspjeha ucenika prvih, drugih i
tre¢ih razreda

sudjelovanje na stru¢nim skupovima i mreZznim seminarima

LIPANJ evaluacija rada u razrednim odjelima u kojima se provodi reforma

rad s uCenicima s potesko¢ama u svladavanju nastavnog aprograma,
organizacija dopunske nastave

izvodenje predstave Suvremene dramske skupine

Sesti sastanak Stru¢noga vijeéa (analiza tekuée $kolske godine,
rasprava o realizaciji godiSnjega izvedbenog kurikula, osvrt na rezultate
ucenika na Natjecanju iz hrvatskoga jezika, analiza uspjeha u¢enika na

kraju nastavne godine (prosjecna ocjena iz predmeta po razrednim

SRPANIJ . . . e .
odjelima, broj negativno ocijenjenih ucenika), rasprava o provodenju
dopunskoga rada za ucenike i pripreme za novu $kolsku godinu,
prijedlozi aktivnosti za sljedecu Skolsku godinu).
analiza uspjeha na prvome popravnom roku
analiza rada Stru¢noga vijeca u sk.god. 2025./2026.

KOLOVOZ

iskazivanje materijalnih potreba u nastavnim sredstvima i pomagalima

Elementi vrednovanja

prema predmetnom A) hrvatski jezik 1 komunikacija
kurikulumu (za vise B) knjizevnost i stvaralastvo
predmeta staviti C) kultura i mediji

posebno za svaki):
NAPOMENA:

Clanovi Stru¢noga vije¢a redovito sudjeluju na stru¢nim usavrsavanjima na zupanijskoj,

meduZzupanijskoj i drzavnoj razini, ali i na razli¢itim seminarima te su kao suradnici ukljuc¢eni u rad
razli¢itih povjerenstva, organizacija i institucija povezanih s nastavom Hrvatskoga jezika ili s
obrazovanjem u Siremu smislu.

Clanovi Struénoga vije¢a aktivni su u brojnim zbivanjima u $koli, kao i u poticanju uéenika na
sudjelovanje u izvannastavnim aktivnostima povezanima s predmetom.

Tijekom skolske godine ¢lanovi Stru¢noga vijeca provode i ostale poslove:

uredno vodenje pedagoske dokumentacije

usmena i pisana provjera ucenika

organizacija predmetnih i razlikovnih ispita, dopunskoga rada te rada u povjerenstvima za popravne

ispite

intenzivna suradnja sa svim ¢lanovima Stru¢noga vijeca radi unapredenja nastave
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intenzivna suradnja s nastavnicima ostalih predmeta, planiranje projekata i ostvarivanje
medupredmetnih tema

suradnja s drugim predmetnim nastavnicima; multidisciplinarni pristup nastavi

rad s nadarenim ucenicima

kontinuirani rad s u¢enicima s poteSkocama u svladavanju gradiva

permanentno usavrSavanje pracenjem strucne i pedagoske literature

pedagosko usavr$avanje na seminarima za poboljSanje kvalitete nastavnog procesa

sudjelovanje u radu povjerenstava u organizaciji Ministarstva znanosti i obrazovanja, Agencije za
odgoj i obrazovanje i Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja

suradnja s Institutom za hrvatski jezik, Odsjekom za kroatistiku te Odsjekom za fonetiku
Filozofskog fakulteta u Zagrebu i Institutom za folkloristiku te Etnografskim muzejom

suradnja s muzejskim pedagozima Arheoloskoga muzeja u Zagrebu, djelatnicima Nacionalne i
sveucili$ne knjiznice u Zagrebu, Muzeja grada Zagreba, Hrvatskoga drzavnog arhiva, Drzavnoga

arhiva u Zagrebu, Skolskoga muzeja te knjiznice Bozidara Adzije i Silvija Strahimira Kranjéeviéa.

Sudjelovanje na seminarima i natjecanjima iznosi oko 200 sati godi$nje.

Voditelj Stru¢noga vijeca:

Dario Budimir, prof.
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Plan i program rada strué¢nog vijeéa nastavnika klasi¢nih jezika

Clanovi Stru¢noga vijeéa nastavnika klasi¢nih jezika donijeli su navedeni plan i program rada po

mjesecima.
Clanovi (predmeti) struénog vijeéa:

Inga Frobe Naprta, prof.

Mislav GjuraSin, prof. savjetnik

Dubravka Matkovi¢, prof. savjetnica

Ondina Mirt Puskari¢, prof.

Matea Mrgan Kadvolt, prof.

Kornelija Pavli¢, prof. izvrsna savjetnica
Jadranka Pesut Buntak, prof. izvrsna savjetnica

mr.sc. Ariana Stepinac, prof. izvrsna savjetnica

Vrijeme Teme (sadrzaji)

organizacija nove Skolske godine

uskladivanje kriterija i nacina ocjenjivanja

sudjelovanje na stru¢nim skupovima i webinarima

RUJAN priprema ucenika koji ¢e sudjelovati na natjecanju iz klasi¢nih jezika
odrzavanje konzultacija s uenicima koji ¢e izabrati klasi¢ni jezik za
maturalni ispit te odrzavanje dodatne i dopunske nastave

sastanak Drustva klasi¢ara u Skoli

suradnja s Hrvatskim druStvom klasi¢nih filologa — sudjelovanje na
tribini Susreti s klasi¢arima u Gradskoj knjiznici Augusta Cesarca
sudjelovanje na stru¢nim skupovima i webinarima

analiza rada na kraju prvog kvartala

uredenje zajednicke prostorije klasi¢nih filologa, pregled knjiga i
LISTOPAD udzbenika

odrzavanje konzultacija s ucenicima koji ¢e izabrati klasi¢ni jezik za
maturalni ispit te odrzavanje dodatne i dopunske nastave

priprema ucenika koji ¢e sudjelovati na natjecanju iz klasi¢nih jezika
priprema kazali$ne predstave za Dan $kole

sastanak Drustva klasi¢ara u Skoli

analiza realizacije plana i programa tijekom prvog polugodista
organizacija polaganja stru¢nih ispita

suradnja s Hrvatskim druStvom klasi¢nih filologa — sudjelovanje na
STUDENI tribini Susreti s klasi¢arima u Gradskoj knjiznici Augusta Cesarca
sudjelovanje na stru¢nim skupovima i webinarima

uredenje zajednicCke prostorije klasi¢nih filologa, pregled knjiga i

udZbenika
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odrZzavanje konzultacija s uenicima koji ¢e izabrati klasi¢ni jezik za
maturalni ispit te odrzavanje dodatne i dopunske nastave

priprema uc¢enika koji ¢e sudjelovati na natjecanju iz klasi¢nih jezika
priprema kazaliSne predstave za Dan Skole

sastanak Drustva klasi¢ara u Skoli

PROSINAC

dogovor o skolskom natjecanju iz latinskog i grékog jezika

analiza realizacije plana i programa tijekom prvog polugodista s
osobitim osvrtom na prve razrede

sudjelovanje na stru¢nim skupovima i webinarima

uredenje zajednicke prostorije klasi¢nih filologa, pregled knjiga i
udzbenika

odrzavanje konzultacija s u¢enicima koji ¢e izabrati klasi¢ni jezik za
maturalni ispit te odrzavanje dodatne i dopunske nastave

priprema uéenika koji ¢e sudjelovati na Skolskom natjecanju iz klasiénih
jezika

provedba medunarodnog testiranja iz klasi¢nih jezika —Euoroclassica
priprema kazali$ne predstave za Dan $kole

sastanak DrusStva klasi¢ara u Skoli

SIJECAN]J

polugodi$nja evaluacija rada u razrednim odjelima sudjelovanje na
stru¢nim skupovima

organiziranje i provedba Skolskog natjecanja u poznavanju klasi¢nih
jezika

analiza rezultata rada s ucenicima u prvom polugodistu

uredenje zajedniCke prostorije klasi¢nih filologa, pregled knjiga i
udzbenika

odrZzavanje konzultacija s uenicima koji ¢e izabrati klasi¢ni jezik za
maturalni ispit te odrzavanje dodatne i dopunske nastave

priprema u¢enika koji ée sudjelovati na Zupanijskom natjecanju iz
klasi¢nih jezika

priprema kazali$ne predstave za Dan $kole

sastanak DrusStva klasi¢ara u Skoli

VELJACA

organizacija i provedba zupanijskog natjecanja u poznavanju klasi¢nih
jezika

sudjelovanje na stru¢nim skupovima i webinarima

osmisljavanje projekata za Dan otvorenih vrata, Dojdi osmas

pregled i odabir medunarodnih i tuzemnih seminara za u¢enike klasi¢nih
gimnazija

rad s ucenicima koji ¢e biti upucéeni na drzavno natjecanje iz latinskog i
grckog jezika

odrzavanje konzultacija s ucenicima koji ¢e izabrati klasi¢ni jezik za

maturalni ispit te odrzavanje dodatne i dopunske nastave

priprema kazali$ne predstave za Dan $kole
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sastanak Drustva klasi¢ara u Skoli

OZUJAK

rad s ucenicima koji ¢e biti upuéeni na drzavno natjecanje u poznavanju
klasi¢nih jezika

odrzavanje konzultacija s u¢enicima koji ¢e izabrati klasi¢ni jezik za
maturalni ispit te odrzavanje dodatne i dopunske nastave

sudjelovanje na drzavnom natjecanju u poznavanju klasi¢nih jezika
organizacija stru¢nih ispita u proljetnom roku

analiza realizacije plana i programa nakon kvartalne sjednice
sudjelovanje na stru¢nim skupovima i webinarima

priprema kazaliSne predstave za Dan Skole

sastanak Drustva klasi¢ara u Skoli

TRAVANIJ

odrzavanje konzultacija s ucenicima koji ¢e izabrati klasi¢ni jezik za
maturalni ispit te odrzavanje dodatne i dopunske nastave
sudjelovanje na stru¢nim skupovima i webinarima

priprema uc¢enika i sudjelovanje na festivalu anti¢ke kulture

analiza realizacije plana i programa te rezultata nakon tre¢eg kvartala
priprema u¢enika maturalnih razreda za zavrSetak gimnazijskog
obrazovanja

razrada projekata i sudjelovanje uc¢enika na seminarima u skladu s
epidemioloskim mjerama

priprema kazaliSne predstave za Dan Skole

sastanak Drustva klasi¢ara u Skoli

SVIBANJ

pripreme i sudjelovanje uc¢enika na medunarodnom natjecanju u
poznavanju latinskog jezika u Arpinu ili Sulmonu

sudjelovanje na stru¢nim skupovima i webinarima

priprema kazali$ne predstave za Dan $kole

sudjelovanje na manifestaciji Dojdi osmas

realizacija programa Dana otvorenih vrata Klasi¢ne gimnazije
analiza i realizacija plana i programa u maturalnim razredima
odrZzavanje konzultacija s u¢enicima maturalnih razreda, pripreme za
maturu

sudjelovanje u organizaciji Dana otvorenih vrata te projekta Dojdi osmas
odrzavanje konzultacija s u¢enicima koji ¢e izabrati klasi¢ni jezik za
maturalni ispit te odrzavanje dodatne i dopunske nastave

sastanak DrusStva klasi¢ara u Skoli

LIPANJ

analiza i realizacija plana i programa te uspjeha ucenika prvih, drugih i
tre¢ih razreda

sudjelovanje na stru¢nim skupovima i webinarima

evaluacija rada u razrednim odjelima u kojima se provodi reforma

rad s ucenicima s poteSko¢ama u svladavanju nastavnog programa,

organizacija dopunske nastave
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odabir 1 priprema ucenika koji ¢e sudjelovati na ljetnom seminaru na
Hvaru
obiljezavanje Dana $kole kazaliSnom predstavom

SRPANJ

analiza uspjeha na prvom popravnom roku
odabir 1 priprema ucenika za sudjelovanje na ljetnom seminaru Pharos
na Hvaru u skladu s epidemioloskim mjerama

dogovor o planovima za slijedecu $kolsku godinu

KOLOVOZ

analiza rada aktiva u sk.god. 2025. — 2026.
iskazivanje materijalnih potreba u nastavnim sredstvima i pomagalima

Elementi vrednovanja
prema predmetnom

kurikulumu:

Vrednovanje ucenika u nastavi Latinskog i Gr¢kog jezika je temeljeno
na odgojno obrazovnim ishodima predmetnih kurikuluma oba predmeta
te sukladno Pravilniku o nacinima, postupcima i elementima
vrednovanja u¢enika u osnovnoj i srednjoj Skoli.

Prema predmetnim kurikulumima Latinskog i Gr¢kog jezika elementi,
odnosno sastavnice vrednovanja su:

RAZUMIJEVANIJE JEZIKA I TEKSTA — u ovoj sastavnici se vrednuju
usvojenost gramatickih sadrzaja i razumijevanje jezi¢nih zakonitosti,
pravila Citanja i pisanja te usvojenost vokabulara, razumijevanje,
prevodenje i interpretacija teksta te poznavanje povijesti knjizevnosti i
stila autora koji se obraduju.

CIVILIZACIJA I BASTINA — u ovoj se sastavnici vrednuju znanja o
klasi¢noj civilizaciji, njezinu utjecaju na kulturu kasnijih razdoblja te
razumijevanje humanistickih fenomena iz nje proisteklih na svim
razinama ucenja kao i poznavanje anti¢ke bastine u Republici Hrvatskoj.
RAD - ova sastavnica prati napredak ucenika koji se odnosi na
aktivnosti na satu, a ukljucuje izlaganje, predstavljanje, trud, inicijativu i
pozitivan doprinos ozra¢ju u ucionici ili izvan nje, dakle aktivaciju
ucenika unutar svih procesa i metoda u¢enja i poucavanja kojima se
ostvaruju ishodi nastave klasi¢nih jezika.

Tijekom cijele godine se na nastavi Latinskog i Grckog jezika
kontinuirano provodi formativno vrednovanje za ucenje i formativno
vrednovanje kao ucenje.

Nacini sumativnog vrednovanja nau¢enoga u nastavnim predmetima

Latinski jezik i Gr¢ki jezik su usmena i pisana provjera znanja.

NAPOMENA:
Poslovi kroz godinu:

medupredmetnih tema

uredno vodenje pedagoske dokumentacije
usmena i pisana provjera ucenika
intenzivna suradnja sa svim ¢lanovima aktiva radi unapredenja nastave

intezivna suradnja s nastavnicima ostalih predmeta, planiranje projekata i ostvarivanje

praéenje rada mladih nastavnika, pruZanje mentorske pomoci
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suradnja s drugim predmetnim nastavnicima; multidisciplinarni pristup nastavi

rad s nadarenim ucenicima

kontinuirani rad s u¢enicima s poteSko¢ama u svladavanju gradiva

permanentno usavrSavanje pracenjem strucne i pedagoske literature

permanentno usavrSavanje sudjelovanjem na zupanijskim i drzavnim seminarima za stru¢no
usavrSavanje nastavnika kao i u svim projektima i radionicama vezanim uz Kurikularnu reformu
pedagosko usavr$avanje na seminarima za poboljSanje kvalitete nastavnog procesa

sudjelovanje u radu povjerenstava u organizaciji Ministarstva znanosti i obrazovanja, Agencije za
odgoj 1 obrazovanje i Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja

nabava audiovizualne opreme, snimanje prigodnih emisija

sredivanje knjiznice klasi¢nog kabineta

suradnja s europskim udrugama klasi¢nih filologa ,,Euroclassica® i ,,Eurosophia“, pojacani rad na
medunarodnoj suradnji i europskim projektima

suradnja s Hrvatskim druStvom klasi¢nih filologa, Odsjekom za klasi¢nu filologiju Filozofskog
fakulteta u Zagrebu i Institutom za klasi¢ne jezike 1 anti¢ku civilizaciju Latina&Graeca

suradnja s muzejskim pedagozima Arheoloskog muzeja u Zagrebu, djelatnicima Nacionalne i
sveucili$ne knjiznice u Zagrebu, Muzeja grada Zagreba, Hrvatskoga drzavnog arhiva, Drzavnoga
arhiva u Zagrebu, Skolskoga muzeja te knjiznice Augusta Cesarca i knjiznice Medvescak
medusobna suradnja, izmjenjivanje nastavnih materijala

Sastanci aktiva odrzavaju se jednom mjesecno te po potrebi; oko 20 sati godisnje.

Sudjelovanje na seminarima i natjecanjima iznosi oko 200 sati godi$nje.

Voditeljica stru¢noga vijeca:
Jadranka Pesut Buntak, prof.

Plan i program rada stru¢nog vijeéa za strane jezike

Struc¢no vijece profesora stranih jezika sastaje se najmanje jednom mjesecno, §to iznosi 20 sati godisnje.

Aktiv profesora stranih jezika, donio je svoj plan rada po mjesecima za skolsku godinu 2024./2025. kako
slijedi:

Clanovi (predmeti) struénog vijeéa:

Tajana Neral, prof. — engleski jezik

Boris Ani¢, prof. mentor— engleski jezik

Sara Mis¢in, prof. — engleski jezik i portugalski jezik

Melita Kovacev, prof. savjetnik — engleski i Spanjolski jezik
Gordana Makar, prof. savjetnik— engleski jezik

Snjezana Hadzali¢, prof. — njemacki i ruski jezik

mr.sc. Galjina Venturin, prof. izvstan savjetnik— francuski jezik
Marina Mikac, prof. — talijanski jezik

Vlatka Potkonjak, prof. — talijanski i $panjolski jezik
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Vrijeme Teme (sadrzaji)
RUJAN podjela nastavnih sati i zaduzenja
strucno usavrsavanje
obiljezavanje Europskog dana jezika, 26. rujna, cijeli tjedan
LISTOPAD analiza rada iz prethodnog mjeseca
STUDENI rjeSavanje problema povezanih s nastavom i ucenjem stranih jezika,
posebno u prvim razredima
PROSINAC realizacija predmetnog kurikuluma — sudjelovanje na stru¢nim skupovima
SIJECANJ analiza uspjeha u 1. polugodistu i dogovor o rokovima ispravljanja
negativnih ocjena
VELJACA dogovor o organiziranju Skolskog natjecanja u poznavanju stranih jezika
OZUJAK sudjelovanje u¢enika na Zupanijskom natjecanju u poznavanju stranih
jezika
dogovor oko organizacije provedbe Medunarodnog ispita DELF iz
francuskoga jezika
TRAVANJ rezultati natjecanja
priprema za drzavno natjecanje
pripreme za drZzavnu maturu
SVIBANJ maturalni ispiti za ¢etvrte razrede (pomoc¢ ili priprema)
LIPANJ analiza realiziranog predmetnog kurikuluma
analiza uspjeha na kraju nastavne godine
organiziranje dopunskog rada
SRPANJ analiza rezultata zavrs$nih ispita
analiza rezultata dopunskog rada
KOLOVOZ analiza rada stru¢nog vijeca u Skolskoj godini

zaduZenja profesora u sljedecoj skolskoj godini

Elementi vrednovanja
prema predmetnom

kurikulumu

Za sve strane jezike:

1. Slusanje s razumijevanjem

2. Citanje s razumijevanjem

3. Govorenje

4. Pisanje

Za prvi strani jezik (Engleski jezik):
1. Slusanje s razumijevanjem

2. Citanje s razumijevanjem

3. Govorenje

4. Pisanje

5. Jezi¢no posredovanje

NAPOMENA:

Sudjelovanje na seminarima, struénim savjetovanjima i natjecanjima iznosi jos 200 sati godisnje.
Struéni aktiv profesora stranih jezika pruza ucenicima tijekom cijele Skolske godine savjetodavnu
pomo¢ u svim pitanjima povezanim s ucenjem stranih jezika; pomoc¢ pri pripremi za natjecanja,

odnosno za usavrSavanje u inozemstvu. Profesori stranih jezika didaktiziraju i pripremaju materijale
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za nastavu prema Nacionalnom kurikulumu za pojedini strani jezik, sudjeluju u strucnim vije¢ima
izrade programa za strane jezike i u ocjenjivackim komisijama za vrednovanje ispita, radu u vije¢ima
NCVVO-a u pripremi ispita Drzavne mature. Svi se profesori tijekom cijele Skolske godine stru¢no
usavrSavaju na predavanjima i seminarima prema planu nadleznih tijela, napreduju u zvanjima.

Svojom stru¢noséu, profesionalnoséu, obrazovanjem i dobrom obavijeS¢enos$éu pridonose tako $to

boljem radu u nastavi stranih jezika u Klasi¢noj gimnaziji

Voditelj aktiva

Boris Ani¢

Plan i program rada stru¢nog vijea nastavnika matematike i
informatike

Clanovi strucnog vijeca se sastaju najmanje jedanput mjesecno, a ponekad i ¢eSce, ovisno o potrebi.
Preko WhatsApp grupe komuniciramo gotovo na dnevnoj razini.

Aktiv djeluje slozno i jedinstveno i sva pitanja i probleme rjeSavamo zajedno.

Clanovi (predmeti) struénog vijeéa:
mr.sc. [vana Car Jakovljevi¢, prof.
Mario Erak, mag.educ.math.
Mateja Vagan, mag.educ.math.
Sonja Sulc, mag. math.

Maja Supe Druzeti¢, prof. savjetnik
Damir Bursié, prof.

David Ivanis, prof.

Vrijeme Teme (sadrzaji)

RUJAN izrada godisnjih i izvedbenih planova i programa

dogovor o stru¢nom usavrsavanju nastavnika

sredivanje kabineta matematike i informatike

dogovor o terminima odrzavanja dodatne i dopunske nastave,
fakultativnih predmeta i o pocetku svih tih aktivnosti

dogovor o vremeniku pisanih provjera znanja za 1. polugodiste

izrada i provodenje inicijalnih testova znanja

rasprava o ucenicima kojima je potrebna dodatna pomo¢ u ucenju i
organizaciji rada na dopunskoj nastavi

dogovor oko elemenata i kriterija ocjenjivanja i provodenju pisanih
ispita znanja

LISTOPAD rasprava rezultata postignutih na inicijalnoj provjeri znanja
upoznavanje sa programom Drzavne mature

formiranje ekipa za ekipno natjecanje iz matematike

formiranje grupa dodatne i dopunske nastave

analiza rezultata ljetnog i jesenskog roka Drzavne mature iz
matematike
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STUDENI

analiza realizacije nastavnih planova i programa s osvrtom na
eventualne poteskoce u realizaciji istih

priprema ucenika za natjecanje
prisustvovanje seminarima,
aktivima

struénim skupovima 1 zupanijskim

PROSINAC

analiza realizacije redovne, izborne, fakultativne i dodatne nastave na
kraju 1. polugodista

analiza rezultata na kraju prvog polugodista

planiranje rada u drugom polugodistu

priprema ucenika za natjecanje
prisustvovanje seminarima,
aktivima

struénim skupovima i zupanijskim

SIJECAN]J

analiza postignutog uspjeha po razredima

dogovor o organizaciji §kolskih natjecanja i provodenju natjecanja
analiza provodenja pravilnika o pracenju i ocjenjivanju ucenika u
srednjim $kolama uz primjedbe i prijedloge

izrada vremenika pisanih provjera znanja za drugo polugodiste
prisustvovanje seminarima, strucnim skupovima 1 Zupanijskim
aktivima

VELJACA

priprema u¢enika za Zupanijsko natjecanje i ekipno natjecanje
sudjelovanje ucenika na skolskom natjecanju iz matematike
sudjelovanje u radu povjerenstva za natjecanja

OZUJAK

sudjelovanje ucenika na natjecanjima
analiza rezultata natjecanja
priprema ucenika za daljnja natjecanja

TRAVANIJ

analiza realizacije redovne nastave i postignutih rezultata
sudjelovanje na stru¢nim skupovima i prezentacija ostalim ¢lanovima
aktiva

SVIBANJ

analiza rezultat na pisanim provjerama znanja
iskustva sa natjecanja
sudjelovanje u ekipnom natjecanju iz matematike

LIPANJ

analiza postignutih rezultata po razredima uz primjedbe na planove i
programe

provodenje produzne nastave

izrada prijedloga programa rada aktiva matematike i informatike
odabir obveznih udzbenika u idu¢oj skolskoj godini

prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima 1 Zupanijskim
aktivima, izvje$¢a sa seminara

SRPANJ

analiza rezultata produzne nastave

KOLOVOZ

dogovor o provodenju (eventualnih) popravnih ispita
analiza rezultata (eventualnih) popravnih ispita
planiranje sljedece $kolske godine

Elementi vrednovanja
prema  predmetnom
kurikulumu (za vise
predmeta staviti posebno
za svaki):

usvojenost znanja i vjestina
matematicka komunikacija
rjeSavanje problema

GYMNASIUM CLASSICUM

Voditelj stru¢nog vijeca:

Mario Erak, mag. educ. math.
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Plan i program rada strué¢nog vijeca humanisticke grupe
predmeta

Struéno vijeée humanisticke grupe predmeta ukljucuje profesore razli¢itih a srodnih predmeta u
Klasi¢noj gimnaziji. Nastavni predmeti su: glazbena umjetnost, likovna umjetnost, vjeronauk, etika,

logika, filozofija, sociologija, politika i gospodarstvo i psihologija.

Struéno vijeCe sastaje se jedanput u dva mjeseca, kolege razmjenjuju iskustva i daju prijedloge za
poboljsanje nastave. Clanovi Struénoga vijeéa redovito sudjeluju na struénim usavr$avanjima na
zupanijskoj, meduzupanijskoj i drzavnoj razini. Takoder su aktivni u mnogobrojnim zbivanjima u $koli,

kao 1 u poticanju ucenika na sudjelovanje u izvannastavnim aktivnostima povezanima s predmetom.

Clanovi (predmeti) struénog vijeéa:
Jurica Blazevi¢, mag. educ. hist.
Tamara Galovié, prof. likovne umjetnosti
Ivana Kmjak, mag. educ.
Ana Kunjko, mag. musicol.
Sven Horvat, mag. educ. phil.
Snjezana Krajinovi¢, prof. sociologije
Matija Zalac, mag. educ. phil.
Irena Petrinjak, prof. vjeronauka dipl. teolog
Matea Roso, mag. paed.

Aleksandra Majurec, mag. psych. (zamjena za Jadranku Zarkovi¢, prof. psih.)

Vrijeme Teme (sadrzaji)
RUJAN Izrada godi$njih i izvedbenih planova

Definiranje elemenata ocjenjivanja

Prijedlozi za obiljezavanje godis$njice

Prijedlozi Skolskih projekata i suradnji

Utvrdivanje termina fakultativnih predmeta i slobodnih aktivnosti

Izrada kriterija vrednovanja

STUDENI Realizacija godisnjeg izvedbenog kurikula

Razgovor o primjenjivosti postojecih kriterija vrednovanja

Razmjena iskustava

SIJECANJ Provedba skolske razine natjecanja za svaki pojedinacni predmet unutar
aktiva

Priprema uéenika za sudjelovanje na Zupanijskome natjecanju za svaki
pojedinaéni predmet unutar aktiva

OZUJAK Sudjelovanje na Zupanijskoj i drzavnoj razini
Osvrt na rezultate u¢enika i mentora
SVIBANJ rasprava o realizaciji planiranoga i rezultatima na dodatnoj i dopunskoj

nastavi, fakultativnim predmetima i slobodnim aktivnostima
prijedlog za imenovanje voditelja Stru¢nog vijeca u novoj sk. god.
rasprava o struénome usavr$avanju u prethodnoj godini
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Elementi vrednovanja
prema  predmetnom
kurikulumu (za vise
predmeta staviti posebno
za svaki):

Glazbena umjetnost

Slusanje i poznavanje glazbe
Osnove glazbene umjetnosti
Etika

Promisljanje

Djelovanje

Filozofija

Filozofska analiza i argumentacija
Logika

Prevodenje

Razumijevanje logickih sadrzaja.
Likovna umjetnost

Dozivljaj i kriticki stav
Umjetnost u kontekstu
Psihologija

Usvojenost znanja i vjestina
Izvedba na prakticnim zadatcima
Sociologija

Usvojenost znanja

Razvoj vjestina

Politika i gospodarstvo

Usvojenost temeljnih koncepata politi¢ke i ekonomske pismenosti
Vjestina primjene nauc¢enih koncepata

Vjeronauk
Znanje
Stvaralacko izrazavanje

Kultura medusobnog komuniciranja

Voditelj stru¢nog vijeca:
Ana Kunjko

Plan i program rada strué¢nog vije¢a druStvene grupe predmeta

Stru¢no vijece drustvene grupe predmeta ukljucuje profesore tjelesne i zdravstvene kulture, geografije i

povijesti. Clanovi se tijekom Skolske godine strucno usavrSavaju na predavanjima i seminarima prema

planu nadlezZnih tijela

Clanovi Struénoga vijec¢a redovito komuniciraju preko WhatsApp grupe, suraduju, izmjenjuju iskustva,

nastavne materijale i prijedloge o na¢inima rada.

Clanovi Stru¢noga vije¢a aktivni su u mnogobrojnim zbivanjima u $koli, kao i u poticanju u¢enika na

sudjelovanje u izvannastavnim aktivnostima

Clanovi (predmeti) struénog vijeéa:

Kresimir Dits, prof. - tjelesna i zdravstvena kultura

Matko Jurinovi¢, prof. - tjelesna i zdravstvena kultura

Manuel Perusko, prof. - tjelesna i zdravstvena kultura

Bozidar Vilusi¢, prof. - geografija

Andrea Curkovi¢, prof. - geografija

Marina Kapetanovi¢, prof. - povijest
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Davor Svagusa, prof. - povijest.

Jurica Blazevi¢, prof. - povijest

Vrijeme Teme (sadrzaji)

Rujan definiranje elemenata i kriterija vrednovanja

izrada godi$njih i izvedbenih planova, izrada godis$njih izvedbenih kurikula
dogovor o terminima odrzavanja dodatne i dopunske nastave, fakultativnih
predmeta i slobodnih aktivnosti i o po¢etku svih tih aktivnosti

rasprava o novim metodama i nac¢inima rada i o iskustvima u radu
Prosinac realizacija godiS$njeg izvedbenog kurikuluma

realizacija nastavnih sati u prvom polugodistu

priprema ucenika za Skolska natjecanja

Sijecanj priprema za skolska natjecanja

Veljaca organizacija Skolskih natjecanja i uspjeh ucenika
priprema ucenika za zupanijska natjecanja
sudjelovanje u radu povjerenstva za natjecanja
OZujak zupanijska natjecanja i uspjeh u¢enika

analiza rezultata natjecanja

priprema u¢enika za daljnja natjecanja
sudjelovanje u radu povjerenstva za natjecanja

Svibanj pripreme za drzavnu maturu
uspjeh Cetvrtih razreda
Lipanj/srpanj realizacija godiS$njeg izvedbenog kurikuluma

realizacija nastavnih sati po razredima

analiza uspjeha ucenika na kraju nastavne godine

produzna nastava

priprema aktivnosti vezanih uz obiljezavanje 419. obljetnice Klasi¢ne

gimnazije
analiza rada stru¢nog aktiva u prethodnoj nastavnoj godini
Kolovoz realizacija planiranoga, rezultati dodatne 1 dopunske nastave,

izvannastavnih i slobodnih aktivnosti
prijedlog za imenovanje voditelja Stru¢nog vije¢a u novoj sk. god.
rasprava o stru¢nome usavrsavanju

Elementi Tjelesna i zdravstvena kultura

vrednovanja prema | Motoricka znanja

predmetnom Motoricka postignuca

kurikulumu): Aktivnost uCenika i odgojni uc¢inci
Geografija

Geografska znanja

Geografsko istrazivanje i vjestine
Kartografska pismenost
Djelovanje

Povijest

Cinjeniéno znanje

Konceptualno znanje
Proceduralno znanje

Voditelj strucnog vijeca:

Jurica Blazevi¢, prof.
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Plan i program rada strué¢nog vije¢a prirodoslovnih predmeta

Uvod
U rad struénog vijeca prirodoslovnih predmeta ukljuceni su nastavnici biologije, kemije i fizike. Osim

odrzavanja predmetne nastave nastavnici odrzavaju pripreme za ispite drzavne mature iz biologije,
kemije i fizike, dopunsku nastavu iz kemije i fizike te izvannastavne aktivnosti.

Tijekom nastavne godine nastavnici stru¢nog vijeca prirodoslovnih predmeta organiziraju izlete i
terensku nastavu u obliZnje parkove i muzeje, suraduju s razli¢itim udrugama planirajuéi i realizirajuci
razlicite tematske projekte u koje je ukljucen velik broj u€enika razlicitih razreda.

Clanovi (predmeti) struénog vijeéa:
biologija: Ana Sladoljev, prof. biologije
Iva Prgomet, prof. biologije
biologija i kemija: Marija Kustro, dipl. ing. (zamjena za Anu Markota, mag. educ. biologije i kemije)

kemija: Ivica Petar Cali§, mag. educ. kemije

fizika 1 kemija: Matija Evaci¢, mag. educ. fizike i kemije
dr. sc. Vanja Horvat Flegar, prof. fizike i kemije

fizika: Maja Sisko, mag. educ. fizike
Vrijeme Teme (sadrzaji)
Rujan Uskladivanje elemenata i kriterija ocjenjivanja

ZaduZenja clanova aktiva

Pravilnik o vrednovanju i ocjenjivanju uc¢enika

GIK — ovi za novu nastavnu godinu

Planiranje izvanucioni¢ke nastave (terenske i projektne)

Provedba projektne nastave iz biologije — Velebit u srcu — Premuzi¢eva
staza i iz fizike - CERN

Organizacija i uredivanje kabineta

Postavljanje izlozbe projekta Analiticum

Suradnja s Islamskom gimnazijom - pisanje projekta Science fight club

Izrada i prijava projekta “STEM et ludorum”

Listopad Znanstvena vecer — prikaz rada prirodoslovnog aktiva

Studeni Planiranje i izvedba projekta Svijet gljiva 4
Sudjelovanje na medunarodnoj konferenciji — Hrvatski bioloski kongres

Prosinac Realizacija nastavnih sati u prvom polugodistu

Realizacija gradiva

Uredivanje ucionica za Bozi¢ koriste¢i aparaturu

Priprema za medunarodnu konferenciju profesora kemije klasi¢nih

gimnazija i gimnazija koje im je utemeljitelj vjerska institucija

Sijecanj Priprema za Skolska natjecanja

Projektne aktivnosti Science fight club

Veljaca Skolska natjecanja
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Priprema za zupanijska natjecanja

Sudjelovanje na Drzavnom skupu profesora kemije

Ozujak

Zupanijska natjecanja

Priprema za drzavno natjecanje

Provedba projektne nastave iz biologije — Klasi¢na Suma 5
Projektne aktivnosti Science fight club

Travanj

Posjet nekom sveucilistu

Svibanj

Uspjeh Cetvrtih razreda

DrzZzavna matura

Realizacija plana i programa s posebnim osvrtom na ¢etvrte razrede
Terenska nastava STEM — Maksimir za prve razrede

Posjet fakultetima — Otvoreni dan PMF-a i Frizbijada

Sudjelovanje na Otvorenom danu $kole

Lipanj

Provedba projektne nastave iz biologije — Bicikl
Realizacija nastavnih sati po razredima
Produzna nastava

Raspodjela satnice

Pregledi kabineta

Kolovoz

Pregledi kabineta i uionica te uredivanje ucionica za novu skolsku
godinu
Popisivanje i inventura kemikalija

Sastavljanje izvjesc¢a za projekt STEM et ludorum Ministarstvu

Elementi vrednovanja
prema predmetnom
kurikulumu (za vise
predmeta staviti posebno

za svaki):

biologija:

usvojenost bioloskih koncepata,
prirodoznanstvene kompetencije
fizika:

znanje i vjeStine,

konceptualni i numericki zadatci,
istrazivanje fizi¢kih pojava
kemija:

usvojenost obrazovnih ishoda,

prirodoznanstvene kompetencije

NAPOMENE:

Clanovi stru¢nog vijeéa prirodoslovnih predmeta Iva Prgomet i Vanja Horvat Flegar su razrednici i
uz sve gore navedene aktivnosti i pripremu nastave redovito prate obrazovna postignuca svojih
razreda i izvrSavaju razrednicke zadatke.

Svi ¢lanovi stru¢nog vije¢a redovito sudjeluju u razli¢itim aktivnostima i predavanjima u svrhu

osobnog napredovanja i struénog usavrsavanja.

Voditeljica stru¢nog vijeca:
Ana Sladoljev, prof.
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PLAN RADA RAVNATELJICE

Ravnateljica Klasi¢ne gimnazije Zdravka Martini¢-Jerci¢ tijekom Skolske godine 2025./26. obavljat ¢e
sljedece aktivnosti i duznosti:

PODRUCIJE RADA IX X XI XII 1 II 11T v \% VI vl | VI uk

e — 20 |15 [15 [20 [15 |20 [20 |15 [20 |25 [13 |15 [213

organizacijsko upravljanje skolom 30 25 20 15 15 15 15 15 15 25 13 10 213

upravljanje odgojno—obrazovnim 30 35 35 15 15 15 25 15 15 25 5 10 240
procesom

upravljanje ljudskim potencijalima 15 16 10 15 15 15 20 15 5 15 18 10 169

osiguranje kvalitete rada Skole i rad 4] 17 18 15 15 18 20 20 15 20 18 10 206
na EU projektima

provedba pravne regulative 13 10 14 10 10 10 15 15 10 15 7 10 139
administrativno i financijsko 13 10 10 15 10 15 10 15 10 10 8 6 132
upravljanje $kolom
suradnja s roditeljima i vanjskim 15 10 10 15 10 15 20 11 24 20 5 5 160
okruzenjem
osiguravanje sigurnosti i 10 10 10 10 14 12 11 10 10 10 2 4 113
zdravstvene zastite
e P 10 [20 [10 |14 [17 [25 |20 [2t [20 |11 [23 |38 199
ukupno 176 168 152 144 136 160 176 152 144 176 112 | 88 1784

ukupno radnih dana 253

ukupno maks sati godini 2024

ukupno dana godiSnjeg 30

planirani radni dani 223

planirani radni sati 1784

PLAN RADA PREMA PODRUCJU RADA

PODRUCJE RADA
SVRHA | OPIS AKTIVNOSTI | SURADNICI
StrateSko planiranje i upravljanje Skolom
Izraditi utvrditi odgojno-obrazovne potrebe Skole i okruzenja | pedagoginja
strateske i definirati misiju i viziju Skole te izabrati aktivnosti za | tajnica
godisnje ostvarenje misije i vizije administratorica
dokumente Skole | planirati pedagoske i poslovodne zadace satnicar
— Izvjesce o izraditi kalendar rada Skole za tekucu Skolsku godinu | razrednici
radu Skole; izraditi prijedlog raspodjele fonda nastavnih sati, | nastavnici
Skolski izborne, fakultativne, dopunske i dodatne nastave te | koordinatori
kurikulum, izvannastavnih aktivnosti pojedinih projekata
Godisnji plan i | imenovati razrednike i zamjenike razrednika
program rad izraditi odluke o godiSnjem zaduzenju nastavnika i
Skole; stru¢nih suradnika

planirati aktivnosti, programe i projekte na svim

razinama u Skoli

pratiti provedbu svih planiranih aktivnost, programa i
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projekata

izraditi prijedlog Skolskog kurikuluma i Godi$njeg
plana i programa

izraditi IzvjeS¢e o radu Skole u prethodnoj skolskog
godini

Organizacijsko upravljanje Skolom

Koordinirati
cjelokupnim
radom skole

poticati unapredivanje odgojno-obrazovnog rada
poticati sudjelovanje u uvodenju inovacija

pratiti rad 1 sudjelovati u radu stru¢nih aktiva
pripremati i voditi sjednice Nastavnickog vijeca
imenovati 1 nadgledati rad povjerenstava (drzavna
matura, natjecanja i sl)

sudjelovati u radu Skolskog odbora te provoditi
zakljucke 1 odluke

suradivati sa stru¢nim suradnicima i administrativno-
tehnickim osobljem

suradivati sa sindikalnim povjerenikom

sudjelovati u radu povjerenstva za provedbu strucnih
ispita u Klasi¢noj gimnaziji

organizirati 1 pratiti provedbu natjecanja na svim
razinama

pratiti izostanke ucenika 1 razloge izostajanja,
predlagati nacine za smanjivanje broja izostanaka
koordinirati kolacioniranje svjedodzbi

pratiti provedbu DrZzavne mature

nadgledati 1 koordinirati organizaciju 1 provedbu
izvanucionicke nastave, izleta 1 izvanskolskih
aktivnosti

nadgledati i organizirati provedbu upisa u prvi razred
organizirati aktivnosti promidzbe Klasi¢ne gimnazije
u osnovnim $kolama

sudjelovati u kulturnoj i javnoj aktivnosti skole

struéni suradnici
voditelji stru¢nih
aktiva
Nastavnicko vijece
Skolski odbor
Sindikalni
povjerenici

Upravljanje odgojno- obrazovnim procesom

Organizirati rad
Skole u funkciji
pozitivnog
pedagoskog
ozracja

pratiti didakticko-metodicku 1 stru¢nu provedbu
programa i kurikuluma

sustavno pratiti 1 vrednovati odgojno-obrazovni rad u
nastavi i razrednim odjelima uzivo i u online
okruzenju

posjecivati nastavu i analizirati rad nastavnika i
stru¢nih suradnika

poticati i pratiti realizaciju medupredmetih tema
poticati uvodenje 1 primjenu suvremenih nastavnih
metoda usmjerenih na uc¢enika

pratiti rad pripravnika i njithovu pripremu za strucni
ispit

sudjelovati u provedbi strucnih ispita za nastavnike
klasi¢nih jezika u Skoli

organizirati dopunski nastavni rad, popravne,
predmetne i razredne ispite

strucni suradnici
nastavnici
roditelji

ucenici
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organizirati i pratiti provedbu Skolskih natjecanja i
zupanijskog natjecanja u poznavanju klasi¢nih jezika
organizirati upise u prvi razred

poticati razvoj kulture suradnje i povjerenja
sudjelovati i pratiti unapredenje partnerskog odnosa s
roditeljima 1 ucenicima

podrzavati i sudjelovati u radu Vije¢a u€enika i Vije¢a
roditelja

sudjelovati u  stru¢no-savjetodavnom
ucenicima, roditeljima i nastavnicima)
poticati 1 pratiti ostvarenost stru¢nih usavrSavanja
nastavnika i ostalih djelatnika izvan Skole

radu (s

Upravljanje ljudskim potencijalima

Pratiti
profesionalni
razvoj
zaposlenika i
planirati
zaposljavanje

planirati potreban broj 1 strukturu zaposlenih te izraditi
raspodjelu zaposlenika s obzirom na mjesto rada i
kompetencije

provoditi selekcijski postupak, imenovati
povjerenstvo i nadgledati selekcijski postupak
uvoditi pripravnike i novozaposlene osobe u rad skole
informirati zaposlene o pravnim propisima
organizirati 1 pratiti profesionalni razvoj zaposlenika
(napredovanja, nagrade i sl.)

stvarati poticajno ozracje u svrhu dobrih rezultata te
kvalitetnih meduljudskih odnosa

brinuti o zdravstvenom stanju djelatnika

njegovati osjecaje ucenika i nastavnika o pripadnosti
Klasi¢noj gimnaziji i zajednici klasicara

poticati  kvalitetno  rjeSavanje = problema u
medusobnom odnosu nastavnika i u¢enika

poticati kvalitetnu suradnju izmedu roditelja 1
nastavnika
primjenjivati razliCite stilove vodenja koji su

primjereni pojedinoj situaciji

pedagoginja
nastavnici
tajnica

Osiguranje kvalitete rada Skole i rad na EU projektima

Analizirati
rezultate rada
skole te
unapredivati
kvalitetu rada
skole
sudjelovanjem u
EU projektima

sudjelovati u izradi analiza i izvje$¢a o ostvarenosti
rezultata rada u Skoli (prema svim aktivnostima i
subjektima)

pratiti ispravno vodenje pedagoske i1 administrativne
dokumentacije u Skoli

poticati provedbu istrazivanja u svrhu unapredenja
rada u skoli

osmisljavati 1 provoditi procese samovrednovanja u
Skoli

analizirati rezultate 1 razvijati strategije za uspjeh na
Drzavnoj maturi

predlagati (temeljem rezultata analiza, izvjeSca i
istrazivanja) mjere poboljSanja i unapredenja rada
nadgledati i sudjelovati u provedbi projekta Erasmus+
KA2 Virtualna Setnja Europom

strucni suradnici
nastavnici
roditelji

ucenici

prema potrebi
vanjski suradnici
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uspostavljati kontakte i istrazivati nove prilike za
suradnju na EU projektima

sudjelovati u pisanju novih projekata i nadgledati
njihovu provedbu

Provedba pravne regulative

Osigurati
provedbu
pravne
regulative i
organizirati rad

poduzimati sve pravne radnje u ime i za raun Skole
te zastupati Skolu

pratiti primjenu Zakona o osnovnom i srednjem
Skolstvu, Statuta i ostalih propisa

nadgledati vodenje pravne dokumentacije skole

tajnica,
administratorica
pedagoginja
administratori e-
dnevnika, e-matice

pratiti potrebu za otklanjanjem kvarova i Steta te
provoditi mjere sigurnosti

koordinirati nabavku nastavnih sredstava i pomagala
analizirati periodicni i zavrSni racun

Skole u skladu pregledavati pedagoSku dokumentaciju Skole (e- | ratunovotkinja
sa zakonskim dnevnik, e-matica, registar zaposlenih, fizicka 1
propisima digitalna arhiva)

uskladiti normativne akte s promjenama zakonskih

akata

predlagati promjene u propisanim Skolskim aktima

sudjelovati u radu Skolskog odbora, predlagati

strateSke i finacijske dokumente Skole te provoditi

odluke
Administrativno i financijsko poslovanje $kole
Osigurati koordinirati rad tajniStva, uceni¢ke referade 1 | administratorica
administrativno- | racunovodstva tajnica
tehnicke uvjete | planirati troSkove, utvrdivati izvor i pribavljati prema | ratunovotkinja
za rad Skole potrebi dodatna sredstva i donacije domar

koordinirati rad tehnicke sluzbe i nabavke materijala | spremacice

nastavnici 1 stru¢na
sluzba

Suradnja s roditeljima i vanjskim okruZenjem $kole

Povezati rad
Skole sa Sirom
drustvenom
zajednicom

suradivati s roditeljima pojedinacno (razgovori prema
potrebi), na roditeljskim sastancima (prema potrebi) te
Vijecem roditelja

pratiti 1 brinuti o u¢enicima s posebnim potrebama i
osobito nadarenim ucenicima

suradivati s MZOM, Agencijom za odgoj i
obrazovanje, NCVVO i Gradskim uredom za
obrazovanje, sport i mlade, Vije¢em gradske Cetvrti 1
Mjesnim odborom

suradivati sa Skolama u RH koje njeguju isti ili slican
program i vrijednosti (klasicne gimnazije i gimnazije
humanistickog usmjerenja)

suradivati prema potrebi s ustanovama (medicinskim,
socijalnim, policijskim, pravnim)

suradivati s udrugama i pojedincima

suradivati s drugim srednjim Skolama Grada Zagreba
1 RH te u drugim zemljama

suradivati s medunarodnim organizacijama i
visokoSkolskim ustanovama, institutima, muzejima i

roditelji
ucenici
nastavnici

predstavnici javnih i
drzavnih institucija
Sira zajednica
mediji
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bibliotekama zainteresiranim za suradnju s Klasicnom
gimnazijom
predstavljati Skolu u javnosti

Osiguravanje si

urnosti i zdravstvene zasStite

Osigurati
provedbu
obveza s
podrucja
zdravstvene
zastite i
Sigurnosti

pratiti organizaciju sigurnosti i zaStite na radu te
protupozarne zastite (prema odredbama MZOM i GU)
poticati provodenje preventivnih programa

omoguciti osiguranje ucenika od mogucih ozljeda u
Skoli

organizirati sistematske preglede za radnike prema
propisima

organizirati i pratiti provedbu zasStitnih mjera vezanih
uz epidemiju COVID-19 prema potrebi

povjerenik  zaStite
na radu

tajnica

sindikalni
povjerenici
vanjski  suradnici
prema duZnosti i

potrebi

Profesionalni razvoj i struéno usavrsavanje

Optimalno
realizirati
zadace

ravnatelja

Unaprijediti rad
ravnatelja

voditi biljeske o radu

razvijati osobne kompetencije vezane uz inovacije u
nastavnom procesu, administrativnom vodenju Skole
te primjenu IKT-a

razvijati osobne kompetencije u rjeSavanju sukoba i
poticajnog vodenja te otvorenosti u radu s
nastavnicima i suradnicima

sudjelovati u stru¢nim usavrSavanjima u organizaciji
MZOM, AZOO, NCVVO, ASOO, Agencije za
mobilnosti 1 EU programe, udruga (ravnatelja,
pedagoga i drugih) i ostalih ustanova (za ravnatelje)
Citati noviju pedagoSko-psiholosku literaturu te
literaturu iz podrucja Skolskog menadzmenta
sudjelovati u e-savjetovanjima vezanim uz zakonske
akte u podrucju obrazovanja, rada i socijalne skrbi
pratiti medije u temama iz podruc¢ja obrazovanja
sudjelovati u projektima unapredenja odgojno-
obrazovnog sustava

sudjelovati u radu ostalih drzavnih povjerenstava
(Natjecanje iz klasi¢nih jezika) i1 radnih skupina
(DrZzavna matura)

stru¢ni suradnici

vanjski suradnici

OBLICI RADA tijekom godine: individualni rad, rad u paru, timski rad, frontalni rad

METODE RADA tijekom godine: razgovor, usmeno izlaganje, analiza, rad na tekstu, pisanje, rjeSavanje
problema, demonstracija, istrazivanje, vodenje radionica
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PLAN RADA PO MJESECIMA 1 SATIMA

AKTIVNOSTI KROZ MJESEC

BROIJ
SATI

RUJAN 2025.

176

organiziranje nastave na poc¢etku nove skolske godine

docek ucenika i zajednicki roditeljski sastanak za u€enike prvih razreda 3

izrada Skolskog kurikuluma, Godi$njeg plana i programa rada Klasi¢ne gimnazije 10
izrada Kalendara rada Skole 2

izrada plana rada ravnatelja 5

izrada godiSnjega i tjednog zaduzenja nastavnika 10

20

organizacija 1 vodenje sjednica Nastavnickog vijeca 5
sudjelovanje sastancima stru¢nih vijeéa 5

imenovanje razrednika i zamjenika razrednika, povjerenstava 2
prisutnost na sjednicama Vije¢a roditelja i Vije¢a ucenika 2
prisutnost na sjednicama Skolskog odbora 3

nadziranje pocetka provodenja fakultativne nastave 3

30

pracenje nastave i analiza rada nastavnika i stru¢nih suradnika 20
nadziranje nastavnog procesa 5

30

briga o potrebama za nova zaposlenja 7
poticanje kvalitetne suradnje izmedu svih dionika obrazovnog procesa 8

15

izrada Izvjesc¢a o radu Klasi¢ne gimnazije za prethodnu Skolsku godinu 10
prac¢enje pedagoske 1 administrativne dokumentacije 10

20

prisutnost na ro¢istima ili konzultacijama u sudskim sporovima Klasi¢ne gimnazije 3
nadziranje pravne i pedagoske dokumentacije (e-dnevnik, e-matica) Skole 10

13

koordinacija rada administrativno-tehnicke sluzbe 7
planiranje troskova, otklanjanje kvarova i popravci (servis kotlovnice i sl.) 6

13

suradnja s roditeljima pojedinacno i s Vije¢em roditelja 5
briga o ucenicima s teSko¢ama i nadarenim ucenicima 5
suradnja s institucijama, udrugama i sl u svrhu obogacivanja Skolskog kurikuluma 5

15

prikupljanje ponuda za osiguranje ucenika 5
briga o organizaciji sigurnosti i zatite na radu i protupoZarne zastite 5

10

kontinuirano vodenje biljeski i razvijanje osobnih kompetencija 2
sudjelovanje na stru¢nim skupovima (ako su organizirani online ili lokalno) 4
sudjelovanje u radu stru¢nih skupina (NCVVO) 4

10

LISTOPAD

168

nadziranje pocetka provodenja izvannastavnih aktivnosti 3

planiranje i nadziranje aktivnosti, programa i projekata na svim razinama skole 3
planiranje pedagoskih i poslovodnih zada¢a 5

imenovanje povjerenstva za borbu protiv puSenja i tima za kvalitetu 6

15

pracenje pripravnika tijekom nastave i u savjetodavnom radu 4

rad u stru¢nim povjerenstvima za polaganje strucnih ispita u Klasi¢noj gimnaziji 4
pripremanje i vodenje sjednice Nastavnickog vijeca 4

organiziranje i sudjelovanje u sjednicama razrednih vijeca (prema potrebi) 4
koordinacija organizacije izvanucioni¢ke nastave 4

25

pracenje nastave 1 analiza rada nastavnika i stru¢nih suradnika 25
nadziranje nastavnog procesa 10

35

briga o potrebama za nova zaposlenja i provodenje selekcijskog postupka 6
poticanje kvalitetne suradnje izmedu svih dionika obrazovnog procesa 10

16

poticanje izrade kvalitetne pedagoske i administrativne dokumentacije 4

17
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organizacija rada tima za kvalitetu i osmisljavanje procesa samovrednovanja Skole 5
briga za kontinuirano strucno usavrsavanje svih djelatnika 2
Erasmus+ prijava projekata i akreditacija 5

prisutnost na rocistima ili konzultacijama u sudskim sporovima Klasi¢ne gimnazije 3
nadziranje pravne i pedagoske dokumentacije (e-dnevnik, e-matica) Skole 3
predlaganje promjena u propisanim Skolskim aktima 2

sudjelovanje u radu Skolskog odbora i provodenje donesenih odluka 2

10

koordinacija rada administrativno-tehnicke sluzbe, 5
planiranje troS§kova, otklanjanje kvarova i popravci 5

10

suradnja s roditeljima pojedinacno i s Vije¢em roditelja 3

briga o ucenicima s teSko¢ama i nadarenim ucenicima 2

koordinacija i organizacija tribina DrusStva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije 3
suradnja s institucijama, udrugama i sl u svrhu obogacivanja Skolskog kurikuluma 2

10

briga o organizaciji sigurnosti i zaStite na radu i1 protupozarne zastite 3
prikupljanje ponuda za sistematski pregled djelatnika 3

provodenje preventivnih programa 2

imenovanje povjerenstva za borbu protiv puSenja 2

10

kontinuirano vodenje biljeski i1 razvijanje osobnih kompetencija 2
sudjelovanje na stru¢nim skupovima (predviden strucni skup za ravnatelje) 10
sudjelovanje u radu stru¢nih skupina (NCVVO) 8

20

STUDENI

152

planiranje i nadziranje aktivnosti, programa i projekata na svim razinama skole 7
planiranje pedagoskih i poslovodnih zadaca 3
sudjelovanje u stru¢no-savjetodavnom radu s uéenicima, roditeljima i nastavnicima 5

15

pracenje pripravnika tijekom nastave i u savjetodavnom radu 5

rad u stru€nim povjerenstvima za polaganje strucnih ispita u Klasi¢noj gimnaziji 5
pripremanje 1 vodenje sjednice Nastavnickog vijeca 5

organiziranje i sudjelovanje u sjednicama razrednih vijeca 6

koordinacija organizacije izvanucionicke nastave 2

pokretanje akcije Mjesec borbe protiv izostanaka 2

20

pracenje nastave i analiza rada nastavnika i stru¢nih suradnika 25
nadziranje nastavnog procesa 15

35

briga o potrebama za nova zaposlenja i provodenje selekcijskog postupka 5
poticanje kvalitetne suradnje izmedu svih dionika obrazovnog procesa 5

10

analiza uspjeha na prvom kvartalu (sa stru¢nim suradnicima i nastavnicima) 5
poticanje izrade kvalitetne pedagoske i administrativne dokumentacije 5
organizacija rada tima za kvalitetu i osmisljavanje procesa samovrednovanja Skole 5
briga za kontinuirano stru¢no usavrsavanje svih djelatnika 3

prac¢enje provedbe Erasmus+ projekta Virtualna Setnja Europom 2

18

prisutnost na ro¢istima ili konzultacijama u sudskim sporovima Klasi¢ne gimnazije 3
praéenje i nadziranje pravne i pedagoske dokumentacije Skole 7

predlaganje promjena u propisanim Skolskim aktima 5

sudjelovanje u radu Skolskog odbora i provodenje donesenih odluka 3

14

koordinacija rada administrativno-tehnicke sluzbe 5
planiranje troskova, otklanjanje kvarova i popravci 5

10

suradnja s roditeljima pojedinacno i s Vije¢em roditelja 2

briga o ucenicima s teSko¢ama i nadarenim uc¢enicima 3

koordinacija i organizacija tribina Drustva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije 2
suradnja s institucijama, udrugama i sl u svrhu obogaéivanja Skolskog kurikuluma 3

10

briga o organizaciji sigurnosti i zaStite na radu i protupozarne zastite 4

10
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prikupljanje ponuda za sistematski pregled djelatnika 3
provodenje preventivnih programa 3

kontinuirano vodenje biljeski i razvijanje osobnih kompetencija 6
sudjelovanje na stru¢nim skupovima 4
sudjelovanje u radu stru¢nih skupina (NCVVO) 10

10

PROSINAC

144

planiranje i nadziranje aktivnosti, programa i projekata na svim razinama Skole 5
planiranje pedagoskih i poslovodnih zadac¢a 5

sudjelovanje u stru¢no-savjetodavnom radu s uc¢enicima, roditeljima i nastavnicima 5
planiranje i koordiniranje Bozi¢nog sajma 5

20

pracenje pripravnika tijekom nastave i u savjetodavnom radu 3

pripremanje 1 vodenje sjednice Nastavnickog vijeca 3

organiziranje i sudjelovanje u sjednicama razrednih vijeca (prema potrebi) 3
koordinacija organizacije izvanucionic¢ke nastave 3

pokretanje akcije Mjesec borbe protiv izostanaka 3

15

pracenje nastave 1 analiza rada nastavnika i stru¢nih suradnika 4

nadziranje nastavnog procesa s posebnim naglaskom na proces vrednovanja 4
poticanje primjene suvremenih nastavnih metoda 4

razvijanje i pracenje partnerskog odnosa s roditeljima i u¢enicima 3

15

stvaranje poticajnog ozracja u svrhu postizanja dobrih rezultata 7
poticanje kvalitetne suradnje izmedu svih dionika obrazovnog procesa 8

15

analiza uspjeha na prvom kvartalu (sa stru¢nim suradnicima i nastavnicima) 3
poticanje izrade kvalitetne pedagoske 1 administrativne dokumentacije 3
organizacija rada tima za kvalitetu i osmisljavanje procesa samovrednovanja Skole 3
briga za kontinuirano strucno usavrsavanje svih djelatnika 3

pracenje Erasmus+ projekta 3

15

prisutnost na rocistima ili konzultacijama u sudskim sporovima Klasi¢ne gimnazije 2
nadziranje pravne i pedagoske dokumentacije (e-dnevnik, e-matica) Skole 2

izrada klasifikacijskog plana 2

predlaganje promjena u propisanim Skolskim aktima 2

sudjelovanje u radu Skolskog odbora i provodenje donesenih odluka 2

10

koordinacija rada administrativno-tehnicke sluzbe, 5
izrada plana osnovnih troSkova 5
planiranje troS§kova, otklanjanje kvarova i popravci 5

15

suradnja s roditeljima pojedinacno i s Vije¢em roditelja 4

briga o ucenicima s teSko¢ama i nadarenim ucenicima 4

koordinacija i organizacija tribina DrusStva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije 3
suradnja s institucijama, udrugama i sl u svrhu oboga¢ivanja Skolskog kurikuluma 4

15

briga o organizaciji sigurnosti i zastite na radu 1 protupozarne zastite 4
prikupljanje ponuda za sistematski pregled djelatnika 4
provodenje preventivnih programa 2

10

kontinuirano vodenje biljeski i razvijanje osobnih kompetencija 5
sudjelovanje na stru¢nim skupovima 5
sudjelovanje u radu stru¢nih skupina (NCVVO) 4

14

SIJECANJ 2026.

136

planiranje i nadziranje aktivnosti, programa i projekata na svim razinama $kole 5
planiranje pedagoskih i poslovodnih zadac¢a 5
sudjelovanje u stru¢no-savjetodavnom radu sa svim dionicima odg.-obraz. procesa 5

15

pracenje pripravnika tijekom nastave i u savjetodavnom radu 4
pripremanje 1 vodenje sjednice Nastavnickog vijeca 3

15
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organiziranje i sudjelovanje u sjednicama razrednih vijeca (prema potrebi) 4
koordinacija organizacije izvanucionic¢ke nastave (prema potrebi) 4

pracenje nastave i analiza rada nastavnika i stru¢nih suradnika 3

nadziranje nastavnog procesa s posebnim naglaskom na ucenike s teSkocama 3
organizacija natjecanja na Skolskoj i Zupanijskoj razini 3

poticanje primjene suvremenih nastavnih metoda 3

razvijanje i pracenje partnerskog odnosa s roditeljima i u€enicima 3

15

stvaranje poticajnog ozracja u svrhu postizanja dobrih rezultata 5
briga o zdravstvenom stanju djelatnika — organizacija sistematskog pregleda 5
poticanje kvalitetne suradnje izmedu svih dionika obrazovnog procesa 5

15

analiza ostvarivanja planiranih sadrZaja, sastanaka, razrednih zajednica 3

poticanje izrade kvalitetne pedagoske 1 administrativne dokumentacije 3
organizacija rada tima za kvalitetu i osmisljavanje procesa samovrednovanja Skole 3
briga za kontinuirano strucno usavrsavanje svih djelatnika 3

pracenje provedbe Erasmus+ projekta 3

15

prisutnost na rocistima ili konzultacijama u sudskim sporovima Klasi¢ne gimnazije 3
nadziranje pravne i pedagoske dokumentacije (e-dnevnik, e-matica) Skole 3
predlaganje promjena u propisanim Skolskim aktima 2

sudjelovanje u radu Skolskog odbora i provodenje donesenih odluka 2

10

koordinacija rada administrativno-tehnicke sluzbe, 4

izrada dokumentacije za popis imovine i sl. 2

pregled financijskog izvjesc¢a za prethodno razdoblje 2

planiranje troS§kova, otklanjanje kvarova i popravci (servis kotlovnice i sl.) 2

10

suradnja s roditeljima pojedinacno i s Vije¢em roditelja 4

briga o ucenicima s teSko¢ama i nadarenim ucenicima 2

koordinacija i organizacija tribina DrusStva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije 2
suradnja s institucijama, udrugama i sl u svrhu obogacivanja Skolskog kurikuluma 2

10

briga o organizaciji sigurnosti i zaStite na radu i1 protupozarne zastite 5
organizacija sistematskog pregleda djelatnika 5
provodenje preventivnih programa 4

14

kontinuirano vodenje biljeski i razvijanje osobnih kompetencija 6
sudjelovanje na stru¢nim skupovima (online i uzivo) 4
sudjelovanje u e-savjetovanjima u ime i za Skolu 3

sudjelovanje u radu stru¢nih skupina (NCVVO) 4

17

VELJACA

160

planiranje i nadziranje aktivnosti, programa i projekata na svim razinama s$kole 6
planiranje pedagoskih 1 poslovodnih zada¢a 6
sudjelovanje u stru¢no-savjetodavnom radu s uc¢enicima, roditeljima i nastavnicima 8

20

pracenje pripravnika tijekom nastave i u savjetodavnom radu 3

pripremanje i vodenje sjednice Nastavnickog vije¢a 5

organiziranje i sudjelovanje u sjednicama razrednih vijeca (prema potrebi) 5
koordinacija organizacije izvanucioni¢ke nastave (prema potrebi) 2

15

pracenje nastave 1 analiza rada nastavnika i strucnih suradnika 4

nadziranje nastavnog procesa s posebnim naglaskom na ucenike s teSkocama 4
organizacija natjecanja na Skolskoj 1 Zupanijskoj razini 4

poticanje primjene suvremenih nastavnih metoda 4

razvijanje i pracenje partnerskog odnosa s roditeljima i u¢enicima 4

15

stvaranje poticajnog ozrac¢ja u svrhu postizanja dobrih rezultata 5
briga o zdravstvenom stanju djelatnika — organizacija sistematskog pregleda 5
poticanje kvalitetne suradnje izmedu svih dionika obrazovnog procesa 5

15
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analiza ostvarivanja planiranih sadrzaja, sastanaka, razrednih zajednica 5

poticanje izrade kvalitetne pedagoske i administrativne dokumentacije 1
organizacija rada tima za kvalitetu i osmisljavanje procesa samovrednovanja Skole 3
briga za kontinuirano strucno usavrsavanje svih djelatnika 3

pracenje provedbe Erasmus+ projekta 3

18

prisutnost na rocistima ili konzultacijama u sudskim sporovima Klasi¢ne gimnazije 3
nadziranje pravne i pedagoske dokumentacije (e-dnevnik, e-matica) Skole 3
predlaganje promjena u propisanim Skolskim aktima 2

sudjelovanje u radu Skolskog odbora i provodenje donesenih odluka 2

10

koordinacija rada administrativno-tehnicke sluzbe, 8
planiranje troS§kova, otklanjanje kvarova i popravci (servis kotlovnice i sl.) 7

15

suradnja s roditeljima pojedinacno i s Vije¢em roditelja 5

briga o ucenicima s teSko¢ama i nadarenim ucenicima 5

koordinacija i organizacija tribina DrusStva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije 2
suradnja s institucijama, udrugama i sl u svrhu obogacivanja Skolskog kurikuluma 3

15

briga o organizaciji sigurnosti i zastite na radu 1 protupozarne zastite 6
provodenje preventivnih programa 6

12

kontinuirano vodenje biljeski i razvijanje osobnih kompetencija 10
sudjelovanje na stru¢nim skupovima (online i uzivo) 5
sudjelovanje u radu stru¢nih skupina (NCVVO) 10

25

0OZUJAK

176

planiranje i nadziranje aktivnosti, programa i projekata na svim razinama $kole5
planiranje pedagoskih i poslovodnih zadac¢a 5
sudjelovanje u stru¢no-savjetodavnom radu s dionicima odg.-obraz. procesa 10

20

pracenje pripravnika tijekom nastave i u savjetodavnom radu 3

pripremanje i vodenje sjednice Nastavnickog vijeca 3

organiziranje i sudjelovanje u sjednicama razrednih vijeca (prema potrebi) 5
koordinacija organizacije izvanucioni¢ke nastave (prema potrebi) 4

15

pracenje nastave 1 analiza rada nastavnika i strucnih suradnika 5

nadziranje nastavnog procesa s posebnim naglaskom na ucenike s teSko¢ama 5
organizacija natjecanja na skolskoj 1 zupanijskoj razini 5

poticanje primjene suvremenih nastavnih metoda 5

razvijanje i pracenje partnerskog odnosa s roditeljima i uenicima 5

25

stvaranje poticajnog ozrac¢ja u svrhu postizanja dobrih rezultata 5
briga o zdravstvenom stanju djelatnika — organizacija sistematskog pregleda 5
poticanje kvalitetne suradnje izmedu svih dionika obrazovnog procesa 10

20

analiza ostvarivanja planiranih sadrZaja, sastanaka, razrednih zajednica 4

poticanje izrade kvalitetne pedagoske i administrativne dokumentacije 4
organizacija rada tima za kvalitetu i osmisljavanje procesa samovrednovanja Skole 4
briga za kontinuirano stru¢no usavrSavanje svih djelatnika 4

pracenje provedbe Erasmus+ projekta 4

20

prisutnost na ro¢istima ili konzultacijama u sudskim sporovima Klasi¢ne gimnazije 3
nadziranje pravne i pedagoske dokumentacije (e-dnevnik, e-matica) Skole 4
predlaganje promjena u propisanim Skolskim aktima 4

sudjelovanje u radu Skolskog odbora i provodenje donesenih odluka 4

15

koordinacija rada administrativno-tehnicke sluzbe, 5
planiranje troskova, otklanjanje kvarova i popravci (servis kotlovnice i sl.) 5

10

suradnja s roditeljima pojedinacno i s VijeCem roditelja 5
briga o ucenicima s teSko¢ama i nadarenim ucenicima 5
koordinacija i organizacija tribina Drustva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije 5

20
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suradnja s institucijama, udrugama i sl u svrhu oboga¢ivanja Skolskog kurikuluma 5

briga o organizaciji sigurnosti i zastite na radu 1 protupozarne zastite 6
provodenje preventivnih programa 5

11

kontinuirano vodenje biljeski i razvijanje osobnih kompetencija 10
sudjelovanje na stru¢nim skupovima (online i uzivo) 5
sudjelovanje u radu stru¢nih skupina (NCVVO) 5

20

TRAVANJ

152

planiranje i1 nadziranje aktivnosti, programa i projekata na svim razinama skole 5
planiranje pedagoskih i poslovodnih zadac¢a 5
sudjelovanje u stru¢no-savjetodavnom radu s u¢enicima, roditeljima i nastavnicima 5

15

pracenje pripravnika tijekom nastave i u savjetodavnom radu 4

pripremanje 1 vodenje sjednice Nastavnickog vijeca 4

organiziranje i sudjelovanje u sjednicama razrednih vijeca (prema potrebi) 4
koordinacija organizacije izvanucionic¢ke nastave (prema potrebi) 3

15

pracenje nastave i analiza rada nastavnika i stru¢nih suradnika 3

nadziranje nastavnog procesa s posebnim naglaskom na ucenike s teSkocama 3
organizacija natjecanja na Skolskoj i Zupanijskoj razini 3

poticanje primjene suvremenih nastavnih metoda 3

razvijanje i pracenje partnerskog odnosa s roditeljima i u¢enicima 3

15

stvaranje poticajnog ozrac¢ja u svrhu postizanja dobrih rezultata 10
poticanje kvalitetne suradnje izmedu svih dionika obrazovnog procesa 5

15

poticanje izrade kvalitetne pedagoske i administrativne dokumentacije 5
organizacija rada tima za kvalitetu i osmisljavanje procesa samovrednovanja Skole 5
briga za kontinuirano stru¢no usavrsavanje svih djelatnika 5

prac¢enje provedbe Erasmus+ projekta 5

20

prisutnost na ro¢istima ili konzultacijama u sudskim sporovima Klasi¢ne gimnazije 4
nadziranje pravne i pedagoske dokumentacije (e-dnevnik, e-matica) Skole 4
predlaganje promjena u propisanim Skolskim aktima 3

sudjelovanje u radu Skolskog odbora i provodenje donesenih odluka 4

15

koordinacija rada administrativno-tehnicke sluzbe, 7
planiranje troskova, otklanjanje kvarova i popravci (servis kotlovnice i sl.) 8

15

suradnja s roditeljima pojedinacno i s Vije¢em roditelja 2

briga o ucenicima s teSko¢ama i nadarenim uc¢enicima 2

rad na promidzbi Klasi¢ne gimnazije u osn. Skolama priprema Otvorenog dana 2
koordinacija i organizacija tribina DrusStva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije 2
suradnja s institucijama, udrugama i sl u svrhu obogacivanja Skolskog kurikuluma 2

10

briga o organizaciji sigurnosti i zastite na radu 1 protupozarne zastite 6
provodenje preventivnih programa 5

11

kontinuirano vodenje biljeski i razvijanje osobnih kompetencija 5
sudjelovanje na stru¢nim skupovima (online i uzivo) 5
sudjelovanje u e-savjetovanjima u ime i za Skolu 5

sudjelovanje u radu stru¢nih skupina (NCVVO) 6

21

SVIBANIJ

144

planiranje i nadziranje aktivnosti, programa i projekata na svim razinama skole 5
planiranje pedagoskih i poslovodnih zadac¢a 5

sudjelovanje u stru¢no-savjetodavnom radu s dionicima odg.-obraz. procesa 5
koordinacija i nadziranja provedbe Drzavne mature 5

20

pracenje pripravnika tijekom nastave i u savjetodavnom radu 2
pripremanje i vodenje sjednice Nastavnickog vijeca 4
organiziranje i sudjelovanje u sjednicama razrednih vije¢a (prema potrebi) 3

15
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koordiniranje kolacioniranja svjedodzbi 2
organizacija oprostaja od maturanata 2
koordinacija organizacije izvanucioni¢ke nastave (prema potrebi) 2

pracenje nastave 1 analiza rada nastavnika i strucnih suradnika 3

nadziranje nastavnog procesa s posebnim naglaskom na ucenike s teSko¢ama 3
poticanje primjene suvremenih nastavnih metoda 3

organizacija Dana otvorenih vrata 3

razvijanje 1 pracenje partnerskog odnosa s roditeljima i u¢enicima 3

15

stvaranje poticajnog ozrac¢ja u svrhu postizanja dobrih rezultata 3
poticanje kvalitetne suradnje izmedu svih dionika obrazovnog procesa 2

poticanje izrade kvalitetne pedagoske i administrativne dokumentacije 4
organizacija rada tima za kvalitetu i osmisljavanje procesa samovrednovanja Skole 4
briga za kontinuirano stru¢no usavrsavanje svih djelatnika 3

prac¢enje provedbe Erasmus+ projekta Virtualna Setnja Europom 4

15

prisutnost na ro¢istima ili konzultacijama u sudskim sporovima Klasi¢ne gimnazije 2
nadziranje pravne i pedagoske dokumentacije (e-dnevnik, e-matica) Skole 3
predlaganje promjena u propisanim Skolskim aktima 2

sudjelovanje u radu Skolskog odbora i provodenje donesenih odluka 3

10

koordinacija rada administrativno-tehnicke sluzbe 3
izrada plana godisnjih odmora 4
planiranje tro§kova, otklanjanje kvarova i popravci (servis kotlovnice i sl.) 3

10

suradnja s roditeljima pojedinacno i s Vije¢em roditelja 5

briga o ucenicima s teSko¢ama i nadarenim ucenicima 5

rad na promidzbi Klasi¢ne gimnazije u osn. Skolama priprema Otvorenog dana 5
koordinacija i organizacija tribina Drustva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije 5
suradnja s institucijama, udrugama i sl u svrhu obogaéivanja Skolskog kurikuluma 4

24

briga o organizaciji sigurnosti i zaStite na radu i protupoZarne zastite 5
provodenje preventivnih programa 5

10

kontinuirano vodenje biljeski i razvijanje osobnih kompetencija 6
sudjelovanje na stru¢nim skupovima (online i uzivo) 6
sudjelovanje u e-savjetovanjima u ime i za Skolu 2

sudjelovanje u radu stru¢nih skupina (NCVVO) 8

20

LIPANJ

176

planiranje i nadziranje aktivnosti, programa i projekata na svim razinama Skole 5
planiranje pedagoskih 1 poslovodnih zadac¢a 10

sudjelovanje u stru¢no-savjetodavnom radu s uc¢enicima, roditeljima i nastavnicima
10

25

pracenje pripravnika tijekom nastave i u savjetodavnom radu 3

pripremanje 1 vodenje sjednice Nastavnickog vijeca 5

organiziranje i sudjelovanje u sjednicama razrednih vijeca (prema potrebi) 5
organizacija Dana Skole 2

koordiniranje kolacioniranja svjedodzbi 5

koordinacija i nadziranja provedbe Drzavne mature 5

koordinacija organizacije izvanucionic¢ke nastave (prema potrebi) (2)

25

pracenje nastave 1 analiza rada nastavnika i strucnih suradnika 5

nadziranje nastavnog procesa s posebnim naglaskom na ucenike s teSko¢ama 5
organizacija provedbe predmetnih i razrednih ispita 5

organizacija dopunskog rada 2

koordinacija i organizacija upisa u¢enika u prvi razred 3

poticanje primjene suvremenih nastavnih metoda 2

25
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razvijanje i pracenje partnerskog odnosa s roditeljima i u¢enicima 3

planiranje potrebnog broja i strukture zaposlenih za iducu skolsku godinu 4
iskazivanje tehnoloskog viska (ako bude potrebno) 3

stvaranje poticajnog ozracja u svrhu postizanja dobrih rezultata 4

poticanje kvalitetne suradnje izmedu svih dionika obrazovnog procesa 4

15

analiza ostvarivanja planiranih sadrZaja, sastanaka, razrednih zajednica 4

poticanje izrade kvalitetne pedagoske i administrativne dokumentacije 4
organizacija rada tima za kvalitetu i osmisljavanje procesa samovrednovanja Skole 4
briga za kontinuirano stru¢no usavrSavanje svih djelatnika 4

prac¢enje provedbe Erasmus+ projekta 4

20

prisutnost na ro¢istima ili konzultacijama u sudskim sporovima Klasi¢ne gimnazije 3
nadziranje pravne i pedagoske dokumentacije (e-dnevnik, e-matica) Skole 5
predlaganje promjena u propisanim Skolskim aktima 3

sudjelovanje u radu Skolskog odbora i provodenje donesenih odluka 4

15

koordinacija rada administrativno-tehnicke sluzbe 3
izrada plana godisnjih odmora 3
planiranje troS§kova, otklanjanje kvarova i popravci (servis kotlovnice i sl.) 4

10

suradnja s roditeljima pojedinacno i s Vije¢em roditelja 3

briga o ucenicima s teSko¢ama i nadarenim ucenicima 3

rad na promidzbi Klasi¢ne gimnazije 3

organizacija proslave Dana Skole 4

koordinacija i organizacija tribina DrusStva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije 2
suradnja s institucijama, udrugama i sl u svrhu obogacivanja Skolskog kurikuluma 5

20

briga o organizaciji sigurnosti i zaStite na radu i1 protupozarne zastite 5
provodenje preventivnih programa 5

10

kontinuirano vodenje biljeski i razvijanje osobnih kompetencija 3
sudjelovanje na stru¢nim skupovima (online i uzivo) 4
sudjelovanje u e-savjetovanjima u ime i za Skolu 1

sudjelovanje u radu stru¢nih skupina (NCVVO) 3

11

SRPANJ

112

planiranje i nadziranje aktivnosti, programa i projekata na svim razinama skole 3
planiranje pedagoskih i poslovodnih zadac¢a 8
sudjelovanje u stru¢no-savjetodavnom radu s u¢enicima, roditeljima i nastavnicima 2

13

pripremanje i vodenje sjednice Nastavnickog vijeca 4

organiziranje i sudjelovanje u sjednicama razrednih vije¢a (prema potrebi) 3
koordiniranje podjele svjedodzbi 3

podjela svjedodZzbi nakon ljetnog roka Drzavne mature 2

koordinacija organizacije izvanucioni¢ke nastave (prema potrebi) 2

13

pracenje nastave 1 analiza rada nastavnika i stru¢nih suradnika 1
organizacija provedbe predmetnih i razrednih ispita 1
organizacija dopunskog rada 1

imenovanje povjerenstava za provedbu popravnih ispita 1
koordinacija i organizacija upisa u¢enika u prvi razred 1

izrada zaduZenja za iducu Skolsku godinu 10
stvaranje poticajnog ozracja u svrhu postizanja dobrih rezultata 5
poticanje kvalitetne suradnje izmedu svih dionika obrazovnog procesa 3

18

analiza uspjeha u tekuc¢oj skolskoj godini 5

nadziranje pedagoske i administrativne dokumentacije 5
provedba procesa samovrednovanja Skole 5

briga za kontinuirano stru¢no usavrSavanje svih djelatnika 1

18
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pracenje provedbe Erasmus+ projekta Virtualna Setnja Europom 2

prisutnost na rocistima ili konzultacijama u sudskim sporovima Klasi¢ne gimnazije 1
nadziranje pravne i pedagoske dokumentacije (e-dnevnik, e-matica) Skole 3
sudjelovanje u radu Skolskog odbora i provodenje donesenih odluka 3

koordinacija rada administrativno-tehnicke sluzbe, 2
nadziranje radova u prostorima skole 4
planiranje troS§kova, otklanjanje kvarova i popravci (servis kotlovnice i sl.) 2

suradnja s roditeljima pojedinacno i s Vije¢em roditelja 1

briga o ucenicima s teSko¢ama i nadarenim ucenicima 1

rad na promidzbi Klasi¢ne gimnazije 2

suradnja s institucijama, udrugama i sl u svrhu obogacivanja Skolskog kurikuluma 1

briga o organizaciji sigurnosti i zaStite na radu i protupozarne zastite 2

kontinuirano vodenje biljeski i razvijanje osobnih kompetencija 5
sudjelovanje na stru¢nim skupovima (online i uzivo) 5
sudjelovanje u radu stru¢nih skupina (NCVVO) 13

23

KOLOVOZ

88

definiranje misiju 1 viziju Skole 3

definiranje odgojno-obrazovnih potreba skole 3

planirati pedagoske i poslovodne zadace 3

izrada plana podjela nastavnih sati 3

predlaganje novih sadrzaja (fakultativne nastave i1 izvannastavnih aktivnosti) 3

15

pripremanje i vodenje sjednice Nastavnickog vije¢a 5
organiziranje i sudjelovanje u sjednicama razrednih vije¢a (prema potrebi) 3
koordinacija organizacije izvanucioni¢ke nastave (prema potrebi) 2

10

organizacija provedbe predmetnih i razrednih ispita 3
nadgledanje provedbe popravnih ispita 3
koordinacija i organizacija upisa u¢enika u prvi razred 4

10

izrada zaduZenja za iducu Skolsku godinu 6
poticanje kvalitetne suradnje izmedu svih dionika obrazovnog procesa 2

10

analiza uspjeha u tekucoj Skolskoj godini 2
nadziranje pedagoske 1 administrativne dokumentacije 2
pracenje provedbe Erasmus+ projekta 4

10

nadziranje pravne i pedagoske dokumentacije (e-dnevnik, e-matica) Skole 5
sudjelovanje u radu Skolskog odbora i provodenje donesenih odluka 5

10

koordinacija rada administrativno-tehnicke sluzbe, 2
nadziranje radova u prostorima Skole 2
planiranje troskova, otklanjanje kvarova i popravci (servis kotlovnice i sl.) 2

suradnja s roditeljima pojedinacno i s Vije¢em roditelja 2
briga o ucenicima s teSko¢ama i nadarenim ucenicima 1
suradnja s institucijama, udrugama i sl u svrhu obogacivanja Skolskog kurikuluma 2

briga o organizaciji sigurnosti i zastite na radu i protupozarne zastite 4

kontinuirano vodenje biljeski i1 razvijanje osobnih kompetencija 2
sudjelovanje na stru¢nim skupovima (online i uzivo) 3
sudjelovanje u radu stru¢nih skupina (NCVVO) 3

Ravnateljica
Zdravka Martinic¢-Jercic¢
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PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKE PEDAGOGINIJE

Broj radnih dana u $k.god. 2025./2026.: 248
Broj dana godisnjeg odmora pedagoginje: 30
Ukupni broj radnih dana pedagoginje: 221
Ukupan broj radnih sati: 1768

Pedagoginja: Matea Roso, mag.paed.

podrucdje rada aktivnosti u rujnu 2025. ::t?
- sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa rada Skole -
19 sati
... - sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma - 19 sati
Planiranje i
programiranje - sudjelovanje u izradi Izvje$éa o realizaciji Godi$njeg plana i 62
odgojno-obrazovnog programa rada Skole i $kolskog kurikuluma - 10 sati
rada - izrada plana i programa rada struc¢ne suradnice pedagoginje - 10
sati
- sudjelovanje u radu Tima za kvalitetu — 4 sata
Rad s u¢enicima - individualni razgovori s u¢enicima 16
- razmjena informacija o uc¢enicima- 0,5 sata po razrednom
Rad s nastavnicima/ odjelu- ukupno 11 sati 13
razrednicima/ - sudjelovanje u planiranju stru¢nog usavrSavanja nastavnika
pripravnicima (organizacija usavr$avanja s drugim ustanovama 2 sata) ukupno 5
sati
- informiranje roditelja o $koli i programima- izrada brosura,
Suradnja s roditeljima letak'a ] ‘inff)rmacija‘ma- ukupno 5 sata . . 7
- roditeljski sastanci za prve razrede — dva termina grupnih
sastanaka po 1 sat ukupno 2 sata
- planiranje odgojno-obrazovnog rada i odredivanje prioritetnih
Suradnja s poslova- 2 sata 18
ravnateljicom - pracenje odgojno-obrazovnog rada (hospitacije na nastavi - 8
sati nastave+ 8 sata analize) ukupno 16 sati
- suradnja sa Skolskom lije¢nicom- razmjena informacija o
Suradnja s drugim ucenicima (usmeflo odgovar'anj? p(? dogovoru, .oslobodenje od
astanovama nastave TZK, duza bolovanja uéenika - 2 sata tjedno) ukupno 3 5
sata
- organiziranje usavr$avanja za nastavnike u suradnji s udrugama
(2 sata)
Odgojno-obrazovna - analiza uspjeha, izostanaka i vladanja ucenika na kraju Skolske
postignuca pojedinca, godine te izrada izvjesca (0.5 sat po razrednom odjelu- 22 r.0.) 11
razrednih odjela i §kole | ukupno 11 sati
- kreiranje obrazaca za pedagoske evidencije 10 sati
Pedagoika . . . 38
.. - unos podataka o u¢enicima i grupama u e-dnevnik 19 sati
dokumentacija
- unos podataka o ucenicima u e-maticu - 15 sati
- vodenje dnevnika rada- 1 sat tjedno- ukupno 4 sata 6
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Evidentiranje rada i

- tjedno planiranje i pracenje realizacije (0.5 sata tjedno) ukupno

samovrednovanje 2 sata
UKUPNO 176
- . A broj
podrudje rada aktivnosti u listopadu 2025. sati
- sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa rada Skole- 10
sati
Planiranje i - sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma- 5 sati 41
programiranje - sudjelovanje u pripremi izvjeséa o radu Skole — 6 sati
odgojno-obrazovno
rac%aj 8 - planiranje zajednickih aktivnosti i programa na razini $kole- 10
sati- predlaganje mjera za pobolj$anje odgojno-obrazovnog rada
temeljem analize rezultata i Izvje$¢a o radu Skole- 10 sati
- prikupljanje podataka o ucenicima prvih i drugih razreda-
analiza (0,5 sata po razrednom odjelu) ukupno 5 sati 33
Rad s uéenicima - individualni razgovori s u¢enicima (jedan sat dnevno- ukupno
23 sati)
- radionice na temu ucenja u prvim razredima - 1 sat po
razrednom odjelu- ukupno 5 sati
. - razmjena informacija o u¢enicima (0,5 sata po r.0.) ukupno 11
Rad s nastavnicima/ sati 15
ra?redmc.n.na/ - sudjelovanje u radu Nastavnickog vijeca- 4 sata
pripravnicima
- sudjelovanje u radu Vijeéa roditelja- ukupno 2 sata 26
- individualni razgovori s roditeljima- 3 sata tjedno- ukupno 12
sati
Suradnja s roditeljima
" ! e - otvoreni sat za roditelje (1 sat tjedno) ukupno 4 sata
- savjetodavni rad s roditeljima TUR ucenika prvih razreda —
ukupno 8 sati
- redovni sastanci sa ¢lanicama stru¢nog tima (ravnateljica,
pedagoginja, psihologinja, 2 sata tjedno) 8 sati mjese¢no
30
Suradnja s - planiranje odgojno-obrazovnog rada i odredivanje prioritetnih
ravnateljicom poslova (2 sata)
- pracenje odgojno-obrazovnog rada (hospitacije na nastavi)- 10
sata nastave+ 10 sata analize (ukupno 20 sati)
- analiziranje odgojno-obrazovnog rada (osmisljavanje strategija
za poboljSanje 5 sati i sudjelovanje u izradi izvjes$céa 5 sati —
Odgojno-obrazovna ukupno 10 sati) 14
ostignuéa pojedinca .
POStg u P ,J l o - informiranje po potrebi Skolskog odbora, Nastavnickog vijeca,
razrednih odjela i Skole e e, . : .. . ..
Vijec¢a ucenika i Vijeca roditelja o uspjehu i izostancima ucenika
te 0 odgojno-obrazovnom radu- 4 sata
Pedagoska - kreiranje obrazaca za pedagoske evidencije (3 sata) 8
dokumentacija - e-dnevnik — redoviti administratorski poslovi — 5 sati
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- sudjelovanje na Zupanijskom struénom vijeéu struénih 1
Struc¢no usavrSavanje suradnika pedagoga srednjih skola Grada Zagreba 8 sati
- sudjelovanje na edukacijama AZOO 4 sati
Evidentiranje rada i - vodenje dnevnika rada- 1 sat tjedno- ukupno 4 sata 5
samovrednovanje - tjedno planiranje i pracenje realizacije- ukupno 1 sat
UKUPNO 184
e q c broj
podrucje rada aktivnosti u studenom 2025. sati
- individualni razgovori s u€enicima (2 sata dnevno- ukupno 38
sati 43
Rad s u¢enicima - ) — —— T -
- individualan rad s ucenicima s teSko¢ama u u¢enju- ukupno 5
sati
- pracenje rada pripravnika- uvid u nastavu- 3 sata nastave i 3 sata 1
Rad s nastavnicima/ analize- ukupno 6 sati
razrednicima/ - izrada izvjeSc¢a o staziranju za pripravnika- 2 sata
pripravnicima - sudjelovanje u radu sjednica razrednih vijeca za sve razrede -
ukupno 3 sata
- individualni razgovori s roditeljima- 1.5 sat tjedno- ukupno 6 10
Suradnja s roditeljima | sati
- otvoreni sat za roditelje- 1 sat tjedno- ukupno 4 sata
- redovni sastanci sa ¢lanicama struénog tima (ravnateljica,
pedagoginja, psihologinja, 2 sata tjedno) 8 sati mjesecno
— . . . 40
Suradnja s - planiranje odgojno-obrazovnog rada i odredivanje prioritetnih
ravnateljicom poslova- 4 sata
- pracenje odgojno-obrazovnog rada (hospitacije na nastavi)- 14
sati nastave+ 14 sati analize (ukupno 28 sati)
Odgojno-obrazovna - pracenje postignuc¢a ucenika u prvom dijelu prvog polugodista
postignuca pojedinca, (uvid u ocjene i izostanke u e-dnevniku)- 0.5 sata po razrednom 11
razrednih odjela i §kole | odjelu- ukupno 11 sati
- Priprema Mjeseca borbe protiv izostanaka — 5 sata 18
Rad na projektima - priprema Bozi¢a u Klasi¢noj — 5 sata
- projektne aktivnosti na projektu Ljubav bez boli — 8 sati
- kreiranje obrazaca za pedagoske evidencije- 2 sata
Pedagoika . . . . . . 5
5 .. - e-Dnevnik — redoviti administratorski poslovi — dopustenje
dokumentacija . . .
ulaska, nalozi za brisanje i davanje pristupa (3 sata)
Evidentiranje rada i - vodenje dnevnika rada- 1 sat tjedno- ukupno 4 sata 5
samovrednovanje - tjedno planiranje i pracenje realizacije- ukupno 1 sat
. . . - sudjelovanje na stru¢nom usavrSavanju 3 sata 9
Strucno usavrSavanje : - - - -
- sudjelovanje na drzavnom stru¢nom skupu 6 sati
UKUPNO 152
- . . . broj
podrudje rada aktivnosti u prosincu 2025. sati
Rad s ucenicima - individualni razgovori s u¢enicima (22 sata) 25
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- individualan rad s u¢enicima s teSko¢ama u uc¢enju- ukupno 3
sata

Rad s nastavnicima/

- komunikacija s razrednicima uoci kraja prvog polugodista i

razrednicima/ . . . . . 11
. .. planiranje rada s uenicima slabijeg uspjeha — 11 sati
pripravnicima
- individualni razgovori s roditeljima ucenika koji imaju veliki
. I broj izostanaka ili veliki broj negativnih ocjena- 3 sata tjedno- 15
Suradnja s roditeljima .
ukupno 12 sati
- otvoreni sat za roditelje- 1 sat tjedno- ukupno 3 sata
- redovni sastanci sa ¢lanicama stru¢nog tima (ravnateljica,
.. . P . . . v 28
Suradnja s pedagoginja, psihologinja, 2 sata tjedno) 8 sati mjesecno
ravnateljicom - pracenje odgojno-obrazovnog rada (hospitacije na nastavi)- 10
sata nastave+ 10 sata analize (ukupno 20 sata)
- suradnja sa Skolskom lije¢nicom- planiranje predavanja iz
preventivnog programa i razmjena informacija o u¢enicima
Suradnja s drugim (u§meno Ongyaranje po dogovoru, (.)silobodeflje od nastave TZK, 15
prilagodba ispitne tehnologije na ispitima DrZzavne mature) -
ustanovama .
ukupno 10 sati
- organiziranje tematskih radionica za ucenike i nastavnike u
suradnji s udrugama (5 sata)
- analiza odgojno-obrazovnog rada u prvom polugodistu- ukupno
Odgojno-obrazovna 6 sati 16
postignuca pojedinca, - informiranje Nastavni¢kog vijeca, Vije¢a ucenika, Vijeca
razrednih odjela i $kole | roditelja i Skolskog odbora prema potrebi o odgojno-obrazovnim
postignué¢ima u prvom polugodistu- ukupno 10 sati
Akcijska istraZivanja - sudjelovanje u obrazovnim istrazivanjima 11
- Mjesec borbe protiv izostanaka — 5 sati 15
- Bozi¢ u Klasi¢noj — 5 sati
Rad na projektima ozi¢ u : a51cr.10] . sati _ .
- provodenje aktivnosti u okviru Skolskog preventivnog
programa- 5 sati
Pedagotka - e-Dnevnik — redoviti administratorski poslovi (3 sata) 5
dokumentacija - kreiranje pedagoskih obrazaca i evidencija- ukupno 2 sata
Evidentiranje rada i - vodenje dnevnika rada- 1 sat tjedno- ukupno 4 sata 6
samovrednovanje - tjedno planiranje i pracenje realizacije- ukupno 2 sata
- sudjelovanje na Zupanijskom stru¢nom vije¢u struénih 20
Struc¢no usavrSavanje suradnika pedagoga srednjih §kola Grada Zagreba 10 sati
- sudjelovanje na drzavnom usavrSavanju- 10 sati
UKUPNO 168
- . c e . broj
podrudje rada aktivnosti u sijeénju 2026. sati
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- planiranje individualnog stru¢nog usavrSavanja sukladno
potrebama nastavnika - 3 sata

- revidiranje mjese¢nog i godisnjeg plana i programa rada stru¢ne | 16
suradnice pedagoginje - 4 sata

Planiranje i

programiranje — — — - < -
. - pracenje realizacije Godisnjeg plana i programa rada Skole i

odgojno-obrazovnog “ . ;

rada Skolskog kurikuluma - 4 sati

- planiranje sastanaka Vijec¢a u¢enika i Vijec¢a roditelja - 2 sata

- sudjelovanje u radu Tima za kvalitetu — 3 sata

- provodenje radionica u suradnji s udrugama - ukupno 4 sata

— . — - 31
.. - individualni razgovori s u¢enicima (jedan sat dnevno) - ukupno
Rad s ucenicima .
19 sati
- individualni rad/grupni rad s uenicima s teSko¢ama u ucenju i
drugim teskocama - 8 sati
Rad s nastavnicima/ 3
razrednicima/ - sudjelovanje u radu razrednih i nastavni¢kog vijeca (3 sati)
pripravnicima
) e - individualni razgovori s roditeljima (3 sata tjedno- 12 sati
Suradnja s roditeljima . & ! ( ! 12
mjesecno)
- prac¢enje odgojno-obrazovnog rada i unapredivanje rada Skole -
10 sati
. - rad na selekcijskim postupcima za izbor kandidata za radna 20
Suradnja s ) o
. mjesta u Skoli (2 sata)
ravnateljicom
- redovni sastanci sa ¢lanicama stru¢nog tima (ravnateljica,
pedagoginja, psihologinja, 2 sata tjedno) 8 sati
Odgojno-obrazovna - analiza uspjeha, izostanaka i vladanja u¢enika nakon sjednica
postignuca pojedinca, razrednih vijeca i uvida u e-dnevnik (1 sat po razrednom odjelu- | 22
razrednih odjela i Skole | 22 r.o.- ukupno 22 sata)
Akcijska istraZivanja Suradnja u obrazovnim istrazivanjima — 5 sati 5

. - priprema i izvjestaj o Mjesecu borbe protiv izostanaka — 3 sata | 6
Rad na projektima

- priprema i izvjestaj o Bozi¢u u Klasi¢noj — 3 sata

- biljeske o pracenju napredovanja ucenika - 1 sat po razrednom
odjelu- ukupno 22 sata

Pedagoska 25
dokumentacija - ednevnik — redoviti administratorski poslovi — dopustenje
ulaska, nalozi za brisanje i davanje pristupa (3 sata)
Evidentiranje rada i - vodenje dnevnika rada- 1 sat tjedno- ukupno 4 sata 5
samovrednovanje - tjedno planiranje i pracenje realizacije- ukupno 1 sat
- proucavanje stru¢nih i znanstvenih ¢lanaka te objavljenih
Struc¢no usavrSavanje radova i istraZivanja na temu organizacije i novih tehnika ucenja - | 15
ukupno 15 sati
UKUPNO 160
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broj
podrucje rada aktivnosti u veljaci 2026. satiJ
- individualni razgovori s uenicima (jedan sat dnevno- ukupno
. .. 16 sati) 26
Rad s ucenicima — : : ST " SR
- individualni rad/grupni rad s uc¢enicima s teSkocama u ucenju i
drugim teSko¢ama (10 sati mjese¢no)
.. - sudjelovanje u radu razrednih vijeca (6 sati)
Rad s nastavnicima/ 10
razrednicima/ - pracenje nastave pripravnika- 2 sata nastave i 2 sata analize
pripravnicima (ukupno 4 sata)
- individualni razgovori s roditeljima (3 sata tjedno- 12 sati
Suradnja s roditeljima . g ! ( ! 12
mjesecno)
- pracenje odgojno-obrazovnog rada (hospitacije na nastavi)- 5
sata nastave+ 5 sata analize (ukupno 10 sata)
30
. - unapredivanje rada $kole - 8 sati
Suradnja s TR - : -
.. - rad na selekcijskim postupcima za izbor kandidata za radna
ravnateljicom . o 1
mjesta u Skoli (4 sata)
- redovni sastanci sa ¢lanicama stru¢nog tima (ravnateljica,
pedagoginja, psihologinja, 2 sata tjedno) 8 sati mjesecno
- suradnja sa Skolskom lije¢nicom- planiranje predavanja iz
preventivnog programa i razmjena informacija o u¢enicima
(usmeno odgovaranje po dogovoru, oslobodenje od nastave TZK, -
Suradnja s drugim prilagodba ispitne tehnologije na ispitima Drzavne mature)- 1 sat
ustanovama tjedno- ukupno 12 sati
- organiziranje tematskih radionica za ucenike u suradnji s
udrugama (3 sata)
Odgojno-obrazovna - analiza uspjeha, izostanaka i vladanja u¢enika nakon sjednica
postignuca pojedinca, razrednih vijeca (1 sat po razrednom odjelu- 22 r.0.- ukupno 22 22
razrednih odjela i §kole | sata)
Akcijska istraZivanja - provodenje obrazovnih istrazivanja — 7 sata 7
Rad na projektima - e- skole izvjestaj za Skolu — 3 sata 3
Pedagoska - ednevnik — redoviti administratorski poslovi — dopustenje 3
dokumentacija ulaska, nalozi za brisanje i1 davanje pristupa (3 sata)
- vodenje dnevnika rada- 1 sat tjedno- ukupno 4 sata 10
Evidentiranje rada i - tjedno planiranje i pracenje realizacije- 1 sat tjedno- ukupno 4
samovrednovanje sata
- samovrednovanje rada- 0,5 sata tjedno- ukupno 2 sata
- sudjelovanje na Zupanijskom stru¢nom vije¢u struénih 30

Struc¢no usavrSavanje

suradnika pedagoga srednjih Skola Grada Zagreba 10 sati

- sudjelovanje na MeduZupanijskom stru¢nom vijecu 10 sati
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- pracenje periodike i stru¢ne literature 10 sati
UKUPNO 160
< . L broj
podrudje rada aktivnosti u oZujku 2026. sati
- individualni razgovori s u¢enicima (1 sat dnevno- 21 sata
mjesecno)
Rad s uc¢enicima - individualni rad/grupni rad s u¢enicima s teSko¢ama u ucenju i 1
drugim teSko¢ama (11 sati mjese¢no)
- izrada programa pripravni¢kog staziranja za nastavnike
- i ike (4 sat.
Rad s nastavnicima/ pripravnike (4 sata)
razrednicima/ - priprema i sudjelovanje na sjednici razrednih i Nastavnickog 10
pripravnicima vijeca (3 sata pripreme i planirano trajanje 3 sata — ukupno 6 sata)
- individualni razgovori s roditeljima (4 sata tjedno- 16 sati
mjesecno) 23
Suradnja s roditeljima | - Vijece roditelja — izvjes¢a o provedenim aktivnostima — 2 sata
- informiranje roditelja o §koli i programima- pripreme za upise
u prvi razred (5 sati)
- pracenje odgojno-obrazovnog rada (hospitacije na nastavi)- 6
sata nastave+ 6 sata analize (ukupno 12 sata)
35
. - unapredivanje rada $kole - 11 sati
Suradnja s e - : -
.. - rad na selekcijskim postupcima za izbor kandidata za radna
ravnateljicom . o 1
mjesta u Skoli 4 sata
- redovni sastanci sa ¢lanicama stru¢nog tima (ravnateljica,
pedagoginja, psihologinja, 2 sata tjedno) 8 sati mjesecno
Suradnja s drugim Suradnja u organizaciji i odrzavanju zupanijskog natjecanja iz 10
ustanovama klasi¢nih jezika — 10 sati
- pracenje postignu¢a pojedinaca, grupa / izvannastavne
Odgojno-obrazovna P . ’ . Poste . Po) . g pv
. i .o aktivnosti (3 sata tjedno- 12 sati mjesecno)
postignuca pojedinca, . — - —
. AN - rad s darovitim uc¢enicima i podupiranje natjecanja ucenika - (8 | 20
razrednih odjela i Skole )
sati)
Akcijska istraZivanja Suradnja u obrazovnim istrazivanjima 10
Pedagoska - kreiranje obrazaca za pedagoske evidencije (2 sata) 5
dokumentacija - ednevnik — redoviti administratorski poslovi (3 sata)
- vodenje Dnevnika rada (3 sata mjese¢no
Evidentiranje rada i - ] — - ( - - ! - ) - 5
. - tjedno planiranje i pracenje realizacije plana rada (0.5 sati
samovrednovanje , T
tjedno- 2 sata mjesecno)
. . ] - sudjelovanje na Zupanijskom stru¢nom vije¢u struénih
Strucno usavrSavanje 14
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- sudjelovanje na MeduZupanijskom stru¢nom vijecu 8 sati
UKUPNO 176
< . . . broj
podrucje rada aktivnosti u travnju 2026. sati
- planiranje individualnog stru¢nog usavrSavanja sukladno
potrebama nastavnika (4 sata)
Planiranje i - revidiranje mjesecnog i godiSnjeg plana i programa rada strucne 20
programiranje suradnice pedagoginje (8 sati)
odgojno-obrazovnog . T . ] N ;
rada - pracenje realizacije GodiSnjeg plana i programa rada Skole i
Skolskog kurikuluma (6 sati)
- planiranje sastanaka Vijec¢a ucenika i Vijeca roditelja (2 sata)
- otvoreni sat za ucenike- individualni razgovori s u¢enicima- 1
sat dnevno (19 sati ukupno
Rad s uc¢enicima — (. p ) - o —
- individualni rad/grupni rad s uc¢enicima s teSkocama u ucenjui | 27
drugim teSko¢ama (8 sati mjesec¢no)
- sudjelovanje u radu razrednih vijeca 1., 2. i 3. razreda (5 sati)
.. - pripremanje i sudjelovanje u radu stru¢nih vijeca — plan
Rad s nastavnicima/ . .
L. fakultativne nastave (7 sati) 26
razrednicima/ ; — = : :
. . . - uvid u nastavu nastavnicima koji napreduju u zvanje- 4 sata
pripravnicima . .
nastave 1 4 sata analize (ukupno 8 sata)
- pracenje nastave pripravnika- 3 sata nastave i 3 sata analize
(ukupno 6 sati)
- individualni razgovori s roditeljima o uspjehu, izostancima i
onasanju ucenika - 5 sati 15
Suradnja s roditeljima p. J - — - - :
- informiranje roditelja o Skoli i programima- pripreme za upise
u prvi razred (10 sati)
- osmisljavanje strategija za unapredivanje rada Skole (2 sata
Suradnja s ! ! & P J ( ) 10
ravnateljicom - redovni sastanci sa ¢lanicama stru¢nog tima (ravnateljica,
pedagoginja, psihologinja, 2 sata tjedno) 8 sati mjese¢no
Suradnja s drugim - suradnja s vanjskim institucijama u provodenju edukativnih 5
ustanovama predavanja za ucenike i roditelje
- analiza uspjeha i izostanaka ucenika nakon sjednica Razrednih
vijeca (6 sati
Odgojno-obrazovna jeca ( )
postignuca pojedinca, - suradnja s nastavnicima pri organizaciji natjecanja (2 sata) 10
razrednih odjela i §kole
- analiza uspjeha ucenika na natjecanjima (2 sata)
Akcijska istraZivanja - provodenje obrazovnih istrazivanja 5
- kreiranje obrazaca za pedagoske evidencije (2 sata) 5
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Pedagoska - ednevnik — redoviti administratorski poslovi — dopustenje
dokumentacija ulaska, nalozi za brisanje i1 davanje pristupa (3 sata)

- vodenje dnevnika rada (5 sati)

10
Evidentiranje rada i . . ) ..
. - samovrednovanje rada stru¢ne suradnice pedagoginje- 3 sata
samovrednovanje
- vrednovanje ostvarenosti aktivnosti iz Skolskog preventivnog
programa koje provodi pedagoginja (2 sata)
- sudjelovanje na Meduzupanijskom stru¢nom vijecu 16 sati 35
Struc¢no usavr$avanje ; ; - — - — -
- sudjelovanje na stru¢nom usavrsavanju u organizaciji MZO i
AZOO 19 sati
UKUPNO 168
< . L broj
podrucje rada aktivnosti u svibnju 2026. sati

- individualni razgovori s u¢enicima (jedan sat dnevno- ukupno
19 sati) 24
- individualan rad s uc¢enicima s teSko¢ama u uc¢enju- ukupno 5

Rad s uéenicima

sati

- pradenje nastave pripravnika- 3 sata nastave i 3 sata analize
(ukupno 6 sati)

- uvid u nastavu Cetiri nastavnika (4 sata nastave i 4 sata analize- | 24
ukupno 8 sati)

- sudjelovanje u radu sjednica razrednih vijeca po potrebi
(ukupno 6 sati)

Rad s nastavnicima/
razrednicima/
pripravnicima

- suradnja u pripremama Otvorenog dana Skole — 4 sata

- informiranje roditelja o §koli i programima- pripreme za upise
u prvi razred 5 sati)

15
Suradnia s roditeliima | - individualni razgovori s roditeljima o uspjehu, izostancima i
J ] ponasanju- 5 sati
- otvoreni sat za roditelje- ukupno 3 sata
- planiranje odgojno-obrazovnog rada (2 sata
Suradnja s P / £ g ( ) 10
ravnateljicom - redovni sastanci sa ¢lanicama stru¢nog tima (ravnateljica,
pedagoginja, psihologinja, 2 sata tjedno) 8 sati mjesec¢no
Suradnja s drugim - suradnja s osnovnim $kolama u svrhu promidzbe programa 15
ustanovama Klasi¢ne gimnazije medu ucenicima osmih razreda
Odgojno-obrazovna .. . . . L .
%, ! , odi - analizira uspjeha, izostanaka i vladanja ucenika zavrsnih razreda 6
ostignuca pojedinca . .
Ea regdn’h or()l'ila ] §k(;le (1 sat po razrednom odjelu)- ukupno 6 sati
zZ ih odjela i
- zavr$na faza istrazivanja — izvjeStavanje organizatora o
Akcijska istraZivanja . ama 1z Je ore 10
provedenim etapama istrazivanja
L. - priprema pisanih izvjeSca za Skolsko izvje$ée o provedenim
Rad na projektima prip P ] L P 8

projektima
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- ednevnik — redoviti administratorski poslovi —3 sata
izrad idZbenih materijal Skolu- 2 sat 10
- izrada promidZbenih materijala za $kolu- 2 sata
Pedagoska P .
dokumentacija - uvid u pedagosku dokumentaciju- e-dnevnik, neocijenjeni
ucenici - 3 sata
- kreirati obavijesti za nastavnike, ucenike i roditelje vezano za
upise u prvi razred- 2 sata
Evidentiranje rada i . . .
J . - vodenje dnevnika rada (5 sati) 5
samovrednovanje
- sudjelovanje na stru¢nom usavrSavanju na drzavnoj razini 26
sati 35
. . . - sudjelovanje na Zupanijskom stru¢nom vijeéu struénih
Strucno usavr$avanje : o .
suradnika pedagoga srednjih $kola Grada Zagreba- ukupno 6 sati
- stru¢no usavrSavanje u vezi upisa — 3 sata
UKUPNO 160
< . Lo broj
podrucje rada aktivnosti u lipnju 2026. sati
- individualni razgovori s u€enicima 1-2 sata dnevno- ukupno 20
sati 25
Rad s u¢enicima
individualan rad s u€enicima s teSko¢ama u ucenju- ukupno 5 sati
- razmjena informacija o u¢enicima, razvoj strategija rjeSavanja
problema- 4 sata
.. . . . . . 21
Rad s nastavnicima/ - pracenje rada pripravnika — savjetodavni rad 4 sata
razrednicima/ ——— V — . .
. .. - poticanje i podrzavanje inicijativa nastavnika/ razrednika za
pripravnicima S
unapredivanje rada- 2 sata
- sudjelovanje u pripremi i radu sjednica razrednih vije¢a svih
razreda 0.5 sata po r.0. (ukupno 11 sati)
- informiranje roditelja o Skoli i programima- pripreme za upise
u prvi razred (15 sati 20
Suradnja s roditeljima .p — .( ) - — - - —
- individualni razgovori s roditeljima o uspjehu, izostancima i
ponasanju- 5 sati
- planiranje odgojno-obrazovnog rada (7 sati
Suradnja s P e 0cgal g ( ) 15
ravnateljicom - redovni sastanci sa ¢lanicama stru¢nog tima (ravnateljica,
pedagoginja, psihologinja, 2 sata tjedno) 8 sati mjese¢no
Odgojno-obrazovna - analiza uspjeha, izostanaka i vladanja ucenika prvih, drugih,
postignuca pojedinca, trecih i Cetvrtih razreda (1 sat po razrednom odjelu)- ukupno 22 22
razrednih odjela i §kole | sata
Rad na projektima Kreiranje izvjescéa 5
Pedagoska - ednevnik — redoviti administratorski poslovi — dopustenje 10
dokumentacija ulaska, nalozi za brisanje i davanje pristupa 3 sata
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- izrada promidzbenih materijala za Skolu- 2 sata

- uvid u pedagosku dokumentaciju- e-dnevnik, neocijenjeni
ucenici — 3 sata

- kreirati obavijesti za nastavnike, u¢enike 1 roditelje vezano za
upise u prvi razred- 2 sata

- vodenje dnevnika rada (4 sata)

programiranje

programa rada Skole- 15 sati

Evidentiranje rada i 17
d .
samovrednovane - sudjelovanje u samovrednovanju rada skole (13 sati)
. . ] Individualno stru¢no usavrSavanje proucavanjem stru¢nih i
Strucno usavrSavanje . o 25
znanstvenih ¢lanaka i literature
UKUPNO 160
broi
podrucje rada aktivnosti u srpnju 2026. s:t?
Suradnja s roditeljima Komunikac.ija oko upisa i zaprimanje upisnica neposredno i 20
putem emaila
Rad s uc¢enicima Upis ucenika u Skolu 122
- izrada objava na mreznoj stranici i drustvenim mreZama u svrhu 2
Pedagoska realizacije upisa- 2 sata
dok tacij
oxumentacija Kolacioniranje svjedodzbi — 20 sati
Evidentiranje rada i - sudjelovanje u samovrednovanju rada skole (4 sata) .
d .
samovrednovane - vodenje dnevnika rada (3 sata)
Strucno usavr$avanje Pracenje novosti u aplikaciji e upisi i ednevnik 4
- anali jeha, izostanaka i vladanja ucenik ih, drugih i
Odgojno-obrazovna arrlfi iza uspjeha, izostanaka i vladanja ucenika prvih, drugih i
. B L tre¢ih razreda nakon dopunskog rada- 4 sata 10
postignuca pojedinca, ; : — — — —
. ey - sudjelovanje u organizaciji popravnih ispita za uc¢enike koji nisu
razrednih odjela i Skole o e .-
pozitivno ocijenjeni nakon dopunskog rada- 1 sat
R tavnici 5
ad's nz.ls.avnlmma/ Priprema iz djelokruga rada pedagoga i sudjelovanje u radu
razrednicima/ o i .
. . razrednih i nastavniCkog vijeca
pripravnicima
Planiranje i Formiranje razrednih odjela i obrazovnih grupa u prvim razreda i
programiranje smjestaj novih uéenika u njihove razredne odjele — 5 sati 10
odgojno-obrazovnog
rada Suradnja u analizi rada — Tim za kvalitetu — 5 sati
UKUPNO 164
e q . broj
podrucje rada aktivnosti u kolovozu 2026. sati
Planiranje i - sudjelovanje u izradi IzvjeSca o realizaciji GodiSnjeg plana i 15
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odgojno-obrazovnog
rada

- sudjelovanje u pripremi fakultativnog dijela programa Klasicne
gimnazije i formiranje fakultativnih obrazovnih grupa — 20 sata

- vrednovanje odgojno-obrazovnog rada - 5 sati

. 15
Suradnja s - osmis$ljavanje strategija za unapredenje rada Skole - 5 sati
ravnateljicom - planiranje odgojno-obrazovnog rada u novoj skolskoj godini - 5

sati
- analiza uspjeha, izostanaka i vladanja uc¢enika prvih, drugih i
Odgojno-obrazovna tre¢ih razreda nakon dopunskog rada- 2 sata 3
postignuéa pojedinca,
razrednih odjela i Skole | - sudjelovanje u organizaciji popravnih ispita za u¢enike koji nisu
pozitivno ocijenjeni nakon dopunskog rada- 1 sat
Struc¢no usavrSavanje Individualno stru¢no usavrSavanje pracenjem strucne periodike 3
- sudjelovanje u samovrednovanju rada skole - 2 sata
Evidentiranje rada i 4
samovrednovanje - samovrednovanje rada stru¢ne suradnice pedagoginje-
realizacija godiSnjeg plana i programa rada — 2 sata
UKUPNO 40
UKUPNO Kkroz godinu 1768

Matea Roso, mag.paed.
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PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKE PSIHOLOGINJE

U skolskoj godini 2025./26. Skolska psihologinja obnasat ¢e svoje zadace i poslove kroz ukupni fond od

1768 sati —§to po podruéjima rada iznosi:

I.  ORGANIZACIJSKI POSLOVI,

UNAPREDIVANJE ODGOJNO

nastavu Psihologije

OBRAZOVNOG RADA U DJELOKRUGU §KOLSKOG PSIHOLOGA 400 sati

1. Planiranje i programiranje rada u djelokrugu sk. psihologa suradnici

Izrada Godisnjeg izvedbenog kurikuluma za . .
rujan ravnatelj

Pripreme za nastavu i administrativni poslovi
vezani uz nastavu

tijekom godine

Sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma za

rada Skole za Skolsku godinu 2025./2026.

Skolsku godinu 2025./2026. rujan ravnatelj, pedagog
Izrada GodiSnjeg plana i programa strucne . .

suradnice psihologinje rujan ravnatelj, pedagog
Sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa rujan ravnatel, pedagog

2. Rad u stru¢nim vije¢ima Skole

Povjerenstvo za polaganje popravnih i razredbenih
ispita

tijekom godine

¢l. povjerenstva

Povjerenstvo za pracenje rada pripravnika

tijekom godine

¢l. povjerenstva

Povjerenstvo za utvrdivanje psihofizickog stanja
djeteta

tijekom godine

¢l. povjerenstva

3. Priprema za sjednice NV, RV i stru¢na vije¢a u djelokrugu sk. psihologa

Priprema za sjednice NV, RV 1 stru¢nog vijeca iz
podrucja rada skolskog psihologa

tijekom godine

ravnatelj, razrednici

Priprema materijala za sjednice NV, RV i stru¢nih
vijea

tijekom godine

ravnatelj, razrednici

Priprema podataka i obavijesti o ucenicima u

vanjskim institucijama

. . . . .. . telj trucni
djelokrugu S$k. psihologa, odgojno-obrazovnog | tijekom godine g?l\r/:(%llnei CJI’ struent
procesa, o profesionalnoj orijentaciji
Suradnja u organizaciji tematskih NV tijekom godine ravnatf.:lj', strucni

suradnici
4. Organizacija Skolskog preventivnog programa
Organizacija preventivnog programa, suradnja s tijekom godine sustruénjaci

Radionice i tematska predavanja za ucenike
(ovisnosti, rizicna ponaSanja, razne teme O

tijekom godine

razrednici, ravnatelj,

adolescenciji...) struéni suradnici,
SN ; ; ; MZS, CMZ

Radionice i tematska predavanja za nastavnike prema potrebi

5. Organizacija rada s potencijalno darovitim

ucenicima

Sudje!ovap]e u postupku utvrdivanja i zapazanja tijekom godine Tlm za darovite,

darovitosti roditelji

Sudjelovanje u Timu za darovite

tijekom godine

Tim za darovite

Poticanje darovitih u¢enika

tijekom godine

Tim za darovite

Suradnja s  nastavnicima u
individualiziranog  kurikularnog
potencijalno darovite ucenike

formiranju
obrasca za

prvo polugodiste

Tim za darovite,

nastavnici

68




KLASICNA GIMNAZIJA @

GYMNASIUM CLASSICUM

Vodenje dokumentacije o identifikaciji, pracenju
potencijalno darovitih u¢enika

tijekom godine

Tim za darovite

6. Pracenje odgojno-obrazovnog procesa u djelokrugu sk. psihologa

Pracenje odgojno obrazovnog procesa sa
psiholoskog aspekta (komunikacija, motivacija i
dr.) i predlaganje mjera za unapredenje

tijekom godine

ravnatelj, nastavnici,
ucenici

Analiza problema u odgojno-obrazovnom procesu
i predlaganje postupaka za njihovo uklanjanje

tijekom godine

ravnatelj, pedagog

7. Vodenje dokumentacije

Vodenje dokumentacije o radu s u¢enicima

tijekom godine

pedagog, ravnatelj

Vodenje dokumentacije o radu s roditeljima i
nastavnicima o uCenicima koji imaju razlicite
probleme

tijekom godine

pedagog, ravnatel]

Vodenje evidencije o radu s pripravnicima

tijekom godine

¢l. povjerenstva

8. Sudjelovanje u nastavnom procesu i u radu izvannastavnih aktivnosti

Participacija u nastavnom procesu i u radu
izvannastavnih aktivnosti

tijekom godine

stru¢ni suradnici

Suradnja s nastavnicima u radu i organizaciji

nacina ucenja, navike ucenja, upoznavanje s novim
pristupima ucenju, motivacija...)

tijekom godine

izvannastavnih aktivnosti tijekom godine veemiet

9. Suradnja u organizaciji kulturnih i drugih dogadanja u skoli

Suradnja u _ organizaciji  kulturnih i drugih

dogadanja u Skoli

Sudjelovanje u organizaciji Bozi¢nog sajma . . ravnatelj, strucni
Promocija  programa  KlasiCne  gimnazije tijekom godine suradnici
ucenicima osnovnih $kola

Sudjelovanje u organizaciji obljetnice Skole

II. RAD S UCENICIMA, RODITELJIMA, NASTAVNICIMA 855 sati

1. Rad s u€enicima - Savjetodavni rad s ucenicima

Informiranje ucenika o radu skolskog psihologa tijekom godine razrednici
Rad s ucenicima s problemima u u¢enju (analiza razrednici,

nastavnici,  stru¢ni
suradnik, ravnatelj

Rad s ucenicima sa smetnjama u ponaSanju
(savjetovanje, rjeSavanje konflikata)

tijekom godine

Rad s ucenicima s osobnim problemima i s
emocionalnim teSkoama

tijekom godine

razrednici,  struéni
suradnik, roditelji,
kl. psiholog

poteskoce ucenika (individualno, grupno)

Rad s u€enicima s ciljem smanjenja rizi¢nih oblika | ... . nastavnici, kl.
. tijekom godine .

ponasanja psiholog

2. Rad s roditeljima

Savjetodavni razgovori s roditeljima vezano uz tijekom godine razrednici

Individualni savjetodavni razgovori s roditeljima
ucenika s posebnim potrebama (teSkoce u razvoju)

tijekom godine

pedagog, razrednici

Individualni savjetodavni razgovori s roditeljima
ucenika s posebnim potrebama (potencijalno
daroviti ucenici)

tijekom godine

pedagog, razrednici

Tematska predavanja za roditelje (ovisnosti,
efikasno ucenje, koncentracija...)

prema potrebi

MZOS, klin.
psiholozi, lije¢nici

Prisustvovanje  roditeljskim  sastancima u
razredima gdje su uoceni problemi

prema potrebi

razrednik, pedagog
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Individualne konzultacije za roditelje u vezi
nastave Psihologije

prema potrebi

razrednik, pedagog

3. Rad s nastavnicima

Savjetodavni rad s nastavnicima u djelokrugu rada
Skolskog psihologa

tijekom godine

ravnatelj, pedagog

Rad s razrednicima na planiranju i programiranju
satova razredne zajednice, te prisustvovanje SRZ-
u prema potrebi

tijekom godine

razrednik, pedagog

Priprema za radionice ovisno o potrebama
razrednog odjela (analiza razrednog ozracja)

tijekom godine

pedagog

Sudjelovanje u radu Skolskog Stru¢nog vijeca
dru$tveno-humanisti¢ke grupe predmeta

tijekom godine

kolege sustru¢njaci

4. Rad u struénom kolegiju

Suradnja u organizaciji i pracenju odgojno-obraz. tijekom godine ravnate.lj. str.
procesa suradnici
K(.)nzultacuev u svezi s psiholoskim 1 pedagoskim tijekom godine ravnatf.:lj' str.
pristupom ucenicima suradnici

5. Suradnja s vanjskim suradnicima

Organiziranje raznovrsnih akcija i predavanja | .. . ravnatelj str.
tijekom Skolske godine tijekom godine suradnici
K(?nzulta01jev u svezi s psiholoskim i pedagoskim tijekom godine ravnate.lj. str.
pristupom ucenicima suradnici

ITII. PROFESIONALNA ORIJENTACIJA 80 sati

1. Profesionalno informiranje

Planiranje 1 programiranje rada Skole za listopad pedagog

profesionalno usmjeravanje

Prikupljanje podataka o u¢enicima koji su upisani
s pravom prednosti te pracenje obrazovnog razvoja
takvih uc¢enika

rujan, tijekom godine

ravnatelj, razrednici,
pedagog

2. Profesionalno usmjeravanje ucenika zavrsnih raz

reda

Savjetovanje ucenika 1 roditelja vezano uz

. . . tijekom godine Centar CISOK
profesionalne namjere uc¢enika
Organizacija predavanja i informativnih tribina o tiiek di Centar CISOS,
nastavku $kolovanja yjexom godine MZO0S, bivsi ucenici
Informiranje uCenika o studentskim smotrama i Fakulteti prema

otvorenim danima na pojedinim fakultetima

tijekom godine

interesu ucéenika

IV. STRUCNO USAVRSAVANJE

73 sati

1. Seminari i predavanja

2. Strucna vijeéa

3. Pracenje literature i stru¢nih Casopisa

. . MZOS, AZOO,
4. Sustavna edukacija iz razli¢itih podrucja rada tijekom godine HPK
Skolskog psihologa
5. Suradnja s psiholozima u S§kolama, na
Sveucilistu i u praksi
V. RAZVOINO - ISTRAZIVACKI RAD 70 sati
Testiranje 1 anketiranje uclenika vezano uz
odredenu problematiku (prema potrebi Skole — | tijekom godine pedagog
ovisnosti, nasilje, ucenje)
Sudjelovanje u analizi uspjeha u¢enika tijekom godine pedagog

Obrada rezultata i analiza na Nastavni¢kom vije¢u
te prijedlog adekvatnih mjera

tijekom godine
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Mentorski rad studentima | .. .
) o . tijekom godine
psihologije/pripravnicima
VL. NASTAVA 210 sati
Nastavni predmet PSITHOLOGIJA za ucenike III. | .. . ravnatelj, MZOS,
o . . tijekom godine
razreda prema programu za Klasi¢nu gimnaziju AZOO
Neposredan rad u nastavi 6 sati tjedno
VII. OSTALI POSLOVI 80 sati
y T . .. . ravnatelj, struéni
Stru¢no organizacijski poslovi tijekom godine suradnici

Pratnja ucCenika na izvanucionic¢ku nastavu, u
dogovoru s razrednicima

tijekom godine

razrednici, ravnatel]

Zamjene tijekom godine

tijekom godine

ravnatelj

Dezurstvo na drzavnoj maturi

lipanj/srpan;j

koordinatorica  za
maturu

Ostali poslovi po nalogu ravnateljice

tijekom godine

ravnatelj
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PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKIH KNJIZNICARA
$k. god. 2025./2026.

—

. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

- Organizirano i sustavno upoznavanje ucenika s knjiznom i1 neknjiznom gradom u
knjiznici tijekom godine.
- Pomo¢ ucenicima u koriStenju razlicitih izvora znanja, navikavanje na ¢itanje
1 1zvora informacija za ucenje i razvijanje Citalacke pismenosti uc¢enika, svakodnevno
- Pomo¢ ucenicima pri obradi zadane teme ili referata iz pojedinih nastavnih podrucja
- Pomo¢ uéenicima u izradi edukativnih plakata i postera, te izbor materijala za izradu prezentacija
za nastavu
- Pretrazivanje strojno ¢itljivih kataloga za potrebe profesora i u¢enika
- Savjet uCenicima pri izboru knjiga za ucenje i istrazivanje, te neposredan rad u izvannastavnim
aktivnostima i izbornoj i dopunskoj nastavi
- Posudba lektire, beletristike i strucnih knjiga ucenicima i nastavnicima
- Upoznavanje ucenika s vrstama i funkcijama kataloga u knjiznici Skole, te na¢inom
njihova koristenja
- Sustavno poucavanje, savjetovanje i pomo¢ ucenicima u samostalnom radu, ucenju i
sluzenju izvorima znanja, kao putokaz za cjelozivotno ucenje
Nositelj aktivnosti: knjiznicari i svi ucenici Skole od 1.-4. razreda
Vrijeme realizacije: tijekom Skolske godine svakodnevno
Broj sati: 975 + 440

2. STRUCNO-KNJIZNICNA I INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST

cen e

- Organizacija i vodenje rada u knjiznici (i ¢itaonici)
- Odrzavanje baze podataka knjiznice na Internetu, kako bi se omogucilo online
pretrazivanje fonda nase knjiznice
- Nove knjige omatati zaStitnim folijama i trakama radi kvalitetnije zaStite te povecanja
obrtaja posudbe po jednom primjerku
- Izrada godisnjeg plana i programa rada knjniZnice
- Izrada obrazaca za statisticko pracenje i evidencija koriStenja knjizne grade
- Vodenje sustavne nabave knjizne i neknjizne grade, te periodike u skolskoj knjiznici: nove
lektirne naslove, referentne zbirke, stru¢ne i metodicko-pedagoske literature i grade za slobodno
¢itanje u ovisnosti o financijskim mogu¢nostima (kupovina s popustom na InterLiberu, te drugim
knjizarskim manifestacijama)
- Pracenje strucne literature, bibliografija i kataloga izdavackih kuca i Citanje recenzija, kritika i
prikaza novih knjiga i stru¢nih Casopisa
- Izrada tematskih i bibliografskih popisa za potrebe ucenika i nastavnika
- Racunalna obrada knjizne grade: inventarizacija, klasifikacija, katalogizacija, predmetizacija,
signiranje, tehnicka obrada grade i zastita knjizne grade
- Odrzavanje stru¢nog, predmetnog i abecednog racunalnog kataloga
Nositelj aktivnosti: knjiznicari
Broj sati: 548 + 271
Vrijeme realizacije: tijekom Skolske godine svakodnevno
Broj sati: 548 + 271
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3. STRUCNO USAVRSAVANIJE

- Pracenje i Citanje knjizne grade: stru¢nih knjiga, beletristike i Casopisa

IV

een e

cen e

znanosti i obrazovanja ili Razvojna sluzba NSK te druge institucije:

- 16. okrugli stol za Skolske knjiZnice -— stru¢ni skup s medunarodnim sudjelovanjem:
»Skolska knjiznica u funkciji odgoja“, 6 sati, HKD, Rijeka, 03.10.2025.
listopad 2025.

- 25. okrugli stol o slobodnom pristupu informacijama, 8 sati, Zagreb, HKD, 08.12.2025.
veljaca 2026.

- 38. Proljetna $kola §kolskih knjiZni¢ara, AZOO, travanj 2026.

- 3. sastanak Zupanijskog stru¢nog vijec¢a Skolskih knjiZnicara, 6 sati, AZOO, travanj 2026.
2026.

- Seminari i stru¢na predavanja u organizaciji Katedre za bibliotekarstvo Filozofskog fakulteta

cen e
vy e

cen

cen e

- UsavrSavanje za racunalnu obradu grade u knjiznici (POINT, NSK, SRCE)
- Posjet drugim vrstama knjiznica (Skolske, narodne, specijalne, muzejske, NSK i upoznavanje

een

- Posjet InterLiberu, medunarodnom sajmu knjiga, prikupljanje reklamnog i informativnog
materijala, te razgovori i dogovori s izdavac¢ima i nakladnicima u svezi nabave knjiga za
knjiznicu; 11. — 16.11.2025.

Nositelj aktivnosti: knjiznicari u suradnji s vanjskim strucnjacima
Vrijeme realizacije: tijekom Skolske godine
Broj sati: 120 + 56

4. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST KNJIZNICE

- Koordinacija i suradnja s ustanovama javnog, kulturnog i gospodarskog zivota u Zagrebu

- Organizacija i planiranje kulturnih sadrzaja

- Pripremanje i postavljanje tematskih izloZaba na panoima u skladu s odgojnim i obrazovnim
programom Skole

- Medunarodni dan pismenosti, 8.9.2025.
Rujan - Europski dan jezika, 26.9.2025.

- Svjetski dan ucitelja (UNESCO), 5.10.2025.
- Dan neovisnosti Republike Hrvatske, 8.10.2025.

Listopad  _ Medunarodni dan i mjesec Skolskih knjiznica, 27.10.2025.
- Dan hrvatskih knjiznica, 11.11.2025.
Studeni - Dan sje¢anja na Vukovar, 18.11.2025.
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- Dan knjiznica grada Zagreba, 7.12.2025.
- Dan prava ¢ovjeka, 10.12.2025.

Prosinac ¢ _ Izlozba povodom blagdana Bozi¢a i Nove godine
- Dan medunarodnog priznanja Republike Hrvatske, 15.1.2026.
Siiecani | Dan sje¢anja na Holokaust 1 sprjecavanja zlo€ina protiv covjecnosti,
yecaty 27.1.2026.
- Valentinovo (Dan zaljubljenih), 14.2.2026.
Veljaca | - Dan Nacionalne 1 sveuciliSne knjiZnice, 22.2.2026.
- Medunarodni dan Zena, 8.3.2026.
Ozujak - Svjetski dan kazaliSta, 27.3.2026.
- Dan hrvatske knjige i Dan planeta Zemlje, 22.4.2026.
Travanj - Svjetski dan knjige 1 autorskog prava, 23.4.2026.
- Dan Europe 1 Dan pobjede nad fasizmom, 9.5.2026.
Svibanj - Dan grada Zagreba, 31.5.2026.
Lipanj - Dan antifasisticke borbe u Hrvatskoj, 22.6.2026.
Rujan - Medunarodni dan pismenosti, 8.9.2025.
- Europski dan jezika, 26.9.2025.
, - Svjetski dan uéitelja (UNESCO), 5.10.2025.
Listopad

- Dan neovisnosti Republike Hrvatske, 8.10.2025.
- Medunarodni dan i mjesec Skolskih knjiznica, 27.10.2025.

Studeni - Dan hrvatskih knjiznica, 11.11.2025.
- Dan sje¢anja na Vukovar, 18.11.2025.

. - Dan knjiznica grada Zagreba, 7.12.2025.
Prosinac - Dan prava ¢ovjeka, 10.12.2025.
- Izlozba povodom blagdana Bozic¢a i Nove godine

- Dan medunarodnog priznanja Republike Hrvatske, 15.1.2026.

Sijecanj - Dan sje¢anja na Holokaust i sprjecavanja zlo€ina protiv ¢ovjecnosti,
27.1.2026.
Veljaca - Valentinovo (Dan zaljubljenih), 14.2.2026.
- Dan Nacionalne i sveucilisne knjiznice, 22.2.2026.
Ozujak - Medunarodni dan Zena, 8.3.2026.
- Svjetski dan kazalista, 27.3.2026.
Travan; - Dan hrvatske knjige i Dan planeta Zemlje, 22.4.2026.
- Svjetski dan knjige i autorskog prava, 23.4.2026.
Svibanj - Dan Europe i Dan pobjede nad fasizmom, 9.5.2026.
- Dan grada Zagreba, 31.5.2026.
Lipanj - Dan antifasisticke borbe u Hrvatskoj, 22.6.2026.

- Organiziranje predstavljanja knjiga, knjizevnih susreta, projekcija nove grade, organiziranje
natjecanja u znanju za ucenike i sl. (ovisno o financijskoj potpori skole)

- Obiljezavanje obljetnica i znacajnih datuma iz hrvatske povijesti i kulture

- Suradnja s nakladnicima, antikvarijatima, muzejima, knjiznicama i drugim institucijama
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Informiranje o zna¢ajnim kulturnim manifestacijama u Zagrebu
Nositelj aktivnosti: knjiznicari u suradnji s ucenicima, nastavnicima i vanjskim
suradnicima
Vrijeme realizacije: tijekom Skolske godine i za vrijeme praznika za ucenike
Broj sati: 100 + 47

5. SURADNIJA S NASTAVNICIMA, SURADNICAMA I RAVNATELJICOM SKOLE
- Suradnja s ravnateljicom Skole radi poboljSanja uvjeta rada u Skolskoj knjiznici i ¢itaonicama
(nabava knjiznicne grade, uredenje prostora Skolske knjiznice, nabava potrebne tehnicke opreme,
nabava potros$nog materijala za obradu knjiZni¢ne grade...)
- Suradnja s ravnateljicom, pedagoginjom, psihologinjom, tajnicom Skole i u¢enickom
referadom (novi djelatnici i ucenici, dugovanja i sl.)
- Suradnja s racunovodom skole u svezi nabave knjiznicnog fonda i opreme; godiSnja izvjesca
o stanju i vrijednosti fonda
- Suradnja s ravnateljicom i razrednicima u svezi odabira i nabave knjiga za nagrade najboljim
ucenicima na kraju Skolske godine
- Suradnja s razrednicima svih razrednih odjela tijekom Skolske godine u svezi dugovanja
ucenika, izvjeS¢a o posudbi knjizni¢ne grade
- Suradnja s nastavnicima glede nabave literature za ucenike i nastavnike iz svih znanstvenih
podrucja
- Rad u stru¢nim tijelima i povjerenstvima Skole: sjednice nastavni¢kog vijeca, stru¢nih vijeca,
dezurstva na drzavnoj maturi, rad u povjerenstvu za inventuru i sl.
- Priprema i odabir literature nastavnicima za izvodenje nastavnih sati, te suradnja s nastavnicima
hrvatskog jezika glede nabave naslova lektire po slobodnom izboru
- Suradnja s nastavnicima glede kulturnih dogadanja u $koli, u ovisnosti o financijama (predavanja,
susreti, gostovanja, izlozbe i sl.)
- Suradnja s tajniStvom $kole oko evidencije novozaposlenih i obveznog razduzivanja knjiznic¢ne
grade prije raskida ugovora o radu te ostalih administrativnih poslova
Nositelj aktivnosti: knjiznicari u suradnji s vanjskim suradnicima
Vrijeme realizacije: tijekom Skolske godine i za vrijeme praznika za ucenike
Broj sati: 33 + 17
6. SKOLSKI KOORDINTOR ZA UDZBENIKE

Poslovi narudzbe, podjele i povrata udzbenika za sve ucenike Klasicne gimnazije, njihova
evidencija, izrada obrazaca (evidencije i reversa) te planiranje i koordiniranje rada Povjerenstva
za udZbenike tijekom cijele godine. Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje i nakladnicima
oko narucivanja i dostave udzbenika te s ravnateljicom oko odabira prostora u skoli za spremanje
narucenih, vracenih i viskova udzbenika te njihovu podjelu ucenicima.

Nositelj aktivnosti: Sven Horvat u suradnji s nastavnicima

Broj sati: 0+ 57

Vrijeme realizacije: rujan, lipanj, srpanj i kolovoz

Broj sati: 0 + 57

PODRUCJE RADA SATI* | SATI**

1. | ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA 975 440

5 STRUCNO-KNJIZNICNA I INFORMACIJISKO-REFERALNA 548 271
" | DIELATNOST
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3. | STRUCNO USAVRSAVANJE 120 56
4. | KULTURNA I JAVNA DJELATNOST KNJIZNICE 100 47
5 | SURADNJA S NASTAVNICIMA, SURADNICAMA I 13 17
RAVNATELJICOM SKOLE
6. | SKOLSKI KOORDINATOR ZA UDZBENIKE 0 57
UKUPNO: | 1.768 884
PRAZNICI 80 40
GODISNJI ODMOR 240 116
UKUPNO: | 2.088 1.044
PODRUCJE RADA SATI* | SATI**
1. | ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA 975 440
5 STRUCNO-KNJIZNICNA I INFORMACIJSKO-REFERALNA 548 -
DJELATNOST
3. | STRUCNO USAVRSAVANIJE 120 56
4. | KULTURNA IJAVNA DJELATNOST KNJIZNICE 100 47
s | SURADNJA S NASTAVNICIMA, SURADNICAMA 13 17
RAVNATELJICOM SKOLE
6. | SKOLSKI KOORDINATOR ZA UDZBENIKE 0 57
UKUPNO: | 1.768 884
PRAZNICI 80 40
GODISNJI ODMOR 240 116
UKUPNO: | 2.088 1.044

NAPOMENA: * NAPOMENA: * Milana Josi¢, radi u knjiznici puno radno vrijeme, 40 sati tjedno

** Sven Horvat, radi u knjiznici pola radnog vremena, 20 sati tjedno,

ponedjeljkom, srijedom, ¢etvrtkom i petkom.

U Zagrebu, 1. rujna 2025. Strucni suradnici knjiznicari:

Milana Josi¢, mag.bibl., mag.ing.airtraff.

Sven Horvat, mag.bibl., mag.educ.phill.
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PLAN RADA SATNICARA

Poslove satnicara u Skolskoj godini 2025./26. obavljat ¢e Jadranka Pesut Buntak, prof. izvrsna

savjetnica.

Vrijeme Aktivnosti

srpanj zajedno s ravnateljicom, izrada prijedloga podjele zaduzenja
nastavnika prema stru¢nim aktivima za sljedec¢u Skolsku godinu

kolovoz posljednja provjera podjele zaduZenja po strucnim vije¢ima
izrada, dotjerivanje i kontrola rasporeda sati

tijekom Skolske godine promjene i dotjerivanja rasporeda sati po potrebi (promjene nastavnog
plana, zamjene, dulja bolovanja djelatnika, naknadne preraspodjele
zaduZenja i slicno), vodenje evidencije zamjena

tijekom svibnja promjene rasporeda sati nakon zavrSetka nastave maturantima i izrada
rasporeda polaganja zavr§nog ispita

tijekom svibnja i lipnja raspored popravnih ispita

tijekom lipnja i srpnja raspored odrzavanja dopunskog rada
sudjelovanje u radu struc¢nih vije¢a pri podjeli zaduzenja za novu
Skolsku godinu i organizaciji novih razrednih odjela

PLAN RADA VIJECA RODITELJA

Pocetkom svake godine ustrojava se Vijece roditelja koje ima po jednog predstavnika iz svakog
razrednog odjela. Sjednice Vijec¢a roditelja sazivaju se prema potrebi vise puta tijekom Skolske godine.

Vijeée roditelja ima sljedece zadace:

e daje misljenje o prijedlogu Skolskog kurikuluma,

e daje miSljenje o prijedlogu Godisnjeg plana i programa rada,

e raspravlja o izvje$tajima ravnatelja o ostvarenju Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i programa
skole,

e razmatra prituzbe roditelja u vezi s odgojno-obrazovnim procesom,

e predlaZze mjere za unapredenje odgojno-obrazovnog procesa,

e predlaZe svoga ¢lana Skolskog odbora,

e obavlja i druge poslove u skladu sa Statutom $kole.

Roditelji svakog razrednog odjela na prvom roditeljskom sastanku biraju po jednog predstavka u Vijece
roditelja, a prema odredbama Statuta Klasi¢ne gimnazije.

Dana 3. listopada 2025. godine konstituira se Vijece roditelja za Skolsku godinu 2025./2026., kada se
bira i predsjednik i zamjenik Vijeca roditelja.
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PLAN RADA VIJECA UCENIKA

Pocetkom svake godine ustrojava se Vijece uCenika koje Cine predstavnici svakog razrednog odjela.
Predstavnik Vije¢a u¢enika sudjeluje u radu tijela Skole kada se odlucuje o pravima i obvezama uc¢enika,

bez prava odlucivanja.

Nacin izbora i djelokrug rada Vije¢a ucenika utvrden je Statutom Klasi¢ne gimnazije prema kojem je
predsjednik razreda ujedno i predstavnik u Vije¢u ucenika. Na razini grada ili Nacionalnog vijeca
ucenika predsjednik Vijeéa predstavlja sve u¢enike Klasi¢ne gimnazije.

Vije¢e ucenika okuplja uCenike i podrzava ih u svim vaznim akcijama od njihovih interesa (npr.
organizacija Skolskog koncerta, pobolj$anje uvjeta za ucenje u $koli itd.). Mandat predstavnika traje

jednu nastavnu godinu.

Pocetkom listopada konstituirat ¢e se Vije¢e ucenika za Skolsku godinu 2025./2026. Za predsjednika i
zamjenika Vijeca predstavnici ¢e glasati izmedu sebe. Vije¢e ucenika Ce se sastajati vise puta tijekom
Skolske godine prema potrebi.

STRUCNO USAVRSAVANJE RADNIKA

Strucno usavr$avanje odgojno-obrazovnih djelatnika jedan je od najvaznijih elemenata za uspjesan rad,
pa se stoga vrednuje u postupku napredovanja. Veéinu stru¢nog usavrSavanja organizira i provodi
Agencija za odgoj i obrazovanje u okviru svoje djelatnosti. Agencija planira skupove stru¢nog
usavr$avanja ulitelja, nastavnika, stru¢nih suradnika i ravnatelja koje provode savjetnici u suradnji sa
stru¢njacima iz razli¢itih strukovnih udruga, drustava ili nastavnickih fakulteta. Planirana je i joS jedna

radionica Carneta u sklopu e-Skole projekta.

Osim katalogom predvidenih skupova nastavnicko usavrSavanje provodi se i putem Zupanijskih stru¢nih
vijeca.

Nastavnici se, dakle, strucno usavrSavaju individualno i organizirano. Individualno usavrSavanje

ostvaruje se pracenjem stru¢ne literature, a organizirano stru¢no usavr$avanje ostvaruje se:

e radom u struénim vije¢ima Skole i drugim nadleznim tijelima,

e radom u Nastavnickom vijecu,

e prisustvovanjem stru¢nim savjetovanjima,

e sudjelovanjem u radu seminara u organizaciji Ministarstva znanosti i obrazovanja te Agencije za

odgoj i obrazovanje,
U radu strucnih vijeca obvezni su sudjelovati svi nastavnici Klasi¢ne gimnazije.

Ostali radnici se takoder ukljucuju u rad stru¢nih savjetovanja u okviru svoje struke.
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KULTURNA I JAVNA DJELATNOST SKOLE

Kulturna i javna djelatnost Skole odvijat ¢e se uz obiljezavanje 419. godiSnjice Klasi¢ne gimnazije.
Obiljezavanje 419. godiSnjice Klasi¢ne gimnazije

Obiljezavanje godidnjice Klasiéne gimnazije dio je Godi$njeg plana i programa i Skolskog kurikuluma.
Ove godine ¢e obiljezavanje biti prvenstveno kroz predstavu u izvedbi ucenika Anticke drame te
zavr$nu predstavu Suvremene dramske grupe, ali i kroz dogadanja na Otvorenom danu $kole, BoZi¢u

u Klasi¢noj i sl. Pojedina¢na dogadanija i projekti opisani su u Skolskom kurikulumu.

Podrucja i oblici aktivnosti vrlo su raznoliki, a nasi nastavnici i u¢enici bavit ¢e se temama od ekologije,
medugeneracijskog prijenosa znanja i iskustava, kvizova i izlozbi te tradicionalno dramskim
predstavama, knjizevnim vecerima i drugim dogadanjima povezanim s kulturom, znanos¢u i

razonodom.

Cilj svake aktivnosti je pojacati prisutnost Klasi¢ne gimnazije u zajednici te ponuditi ucenicima
mogucnost razli¢itih oblika rada osim nastave i priliku za razvijanjem ili usvajanjem novih vjestina, a
sekundarni cilj je svakako raditi na prepoznatljivosti Klasicne gimnazije i zainterestirati ponajbolje

ucenike 1 njihove roditelje za nastavak $kolovanja u klasi¢cnom programu.

Otvoreni dan Klasi¢ne gimnazije u Skolskoj godini 2025./26. bit ¢e organiziran sukladno
moguénostima. Zbog proslave 419. godiSnjice Klasi¢ne gimnazije i Otvoreni dan bit ¢e organiziran u

tom duhu.

Suradnja s muzejima

Budué¢i da su naSi ucenici programom vezani uz proucavanje antiCke civilizacije, mitologije i
arheologije, godinama ve¢ uspjesno suradujemo s nekoliko ustanova i muzeja, kamo nasi ucenici odlaze
na terensku nastavu i radionice razli¢itog tipa. Osobito je rije¢ o Arheoloskom muzeju, kao i s Hrvatskim
Skolskim muzejom. Planirana je i suradnja s HDLU-om kroz projekte te Nacionalnim muzejem moderne

umjetnosti.

U planu su posjete izlozbama preporucenim od strane Gradskoga ureda za obrazovanje, kulturu i sport,
AZ0O0-a ili MZOM-a. Klasi¢na gimnazija njeguje tradiciju posjeta izlozbama muzeja u gradu Zagrebu
i drugdje u Republici Hrvatskoj.

Jedan od osnovnih zadataka Skole realizira se i u radu udeni¢kih grupa i sekcija. Kao i svake godine,
ucenici ¢e priredivati prigodne programe i sudjelovati u drustveno korisnim akcijama te njegovati do

sada uspostavljene veze s drugim Skolama i ustanovama pa i inicirati nove. Suradnja ¢e se ove godine

ostvariti i s Mjesnim odborom Kneza Mislava kroz aktivnosti u okolici Skole.
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Suradnja s ostalim ustanovama

U planu je u Skolskoj godini 2025./2026. prosiriti suradnju i ostvariti je s institucijama s kojima do sada
nismo suradivali. Posebno se radujemo suradnji s obrazovnim institucijama na razini grada i drzave, ali

aktivno trazimo suradnike i u Europskoj Uniji.

Skola je tijekom $kolske godine 2025./2026. u suradnji sa zainteresiranim strankama prijavljena na
natjecaje za projekte u sklopu Ministarstva znanosti i obrazovanja, ali i EU projekte, ¢ija se provedba,
ako projekti budu izabrani, o¢ekuje u ovoj Skolskoj godini. Nacin realizacije ovisi o uvjetima pojedinoga
projekta. Skola provodi Erasmus+ projekt i u okviru tog projekta suraduje sa §kolama iz Spanjolske,

Bugarske i Gréke te grckom tvrtkom koja se bavi uvodenjem inovacija u neformalno ucenje.
Ove ¢emo godine nastaviti s predavanjima i radionicama osnova osobne financijske pismenosti.

Nastavit ¢e se suradnja s Institutom Latina et Graeca i Hrvatskim drustvom klasi¢nih filologa kao i s
odsjecima za klasi¢ne jezike na Sveucilistu u Zagrebu i Zadru. Posebno ¢e se posvetiti paznja suradnji

s osnovnim $kolama koje imaju program ranog u¢enja klasi¢nih jezika.
U tijeku godine sigurno ¢e se pojaviti i prilike za neke nove suradnje i aktivnosti.

Osim navedenih, Klasi¢na gimnazija ¢e kroz projekte i druge aktivnosti suradivati sa sljede¢im

institucijama i udrugama:

e Kinoklub Zagreb

e Hrvatski audiovizualni centar (HAVC) i Hrvatski filmski savez (HFS) — prijava na natjecaj za
sufinanciranje rada Skolskih filmskih druZzina za Skolsku godinu 2025./26.

e Umjetnicka organizacija Plafon — radionica snimanja i montaze kratkih igranih filmova

e Hrvatski institut za financijsku edukaciju

e Hrvatski drzavni sabor

e Udruga Tatavaka

e Booksa

e Savez izvidaca Hrvatske

e Hrvatske Sume

e Mocvara

e Nacionalni muzej moderne umjetnosti

e HDLU

e  Arheoloski muze;j
e MSU

e MMU
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OSTALE AKTIVNOSTI U FUNKCIJI ODGOJA 1
OBRAZOVANJA

MEDUPREDMETNE TEME

Medupredmetne teme su: Osobni i socijalni razvoj, Zdravlje, Gradanski odgoj i obrazovanje, U¢iti kako
uciti, Uporaba informacijske i komunikacijske tehnologije, Poduzetnistvo, OdrZivi razvoj.

Kurikulumi za medupredmetne teme ukljuceni su u izvedbene kurikulume svih predmeta i sata
razrednika prema smjernicama iz kurikularne reforme. Osim toga oCekivanja iz medupredmetnih tema

ostvarivat ée se i kroz pojedine projekte koji se provode u Skoli.

PROMICANJE ZDRAVIH NAVIKA

U suradnji s Hrvatskim zavodom za javno zdravstvo i Agencijom za odgoj i obrazovanje Klasicna
gimnazija se $kolske godine 2019./2020. ukljuéila u program SHE — Skola koja promiée zdravlje. Od
Skolske godine 2020./2021. skolski SHE tim okupio se oko vlastitog projekta Otvori se za zdravlje koji
nastavljamo ostvarivati i ove godine. Cilj projekta je promicanje zdravih navika kroz osvjeStavanje
mogucih nacina pristupa zdravlju od antickih vremena do suvremenog doba. Koordinatorica za SHE
projekt u §kolskoj godini 2025./26. bit ¢e Jadranka Pesut Buntak, prof. izvrsna savjetnica.

Zdravlje 1 zdrave navike promicu se i kroz aktivnu suradnju sa skolskom lije¢nicom dr.sc. Bozicom
Matkovi¢. U suradnji sa $kolskom doktoricom provodit ¢e se savjetovaliSte za ucenike i roditelje,
namjenski pregledi na zahtjev, reguliranje statusa djece u polazenju nastave Tjelesne i zdravstvene
kulture, cijepljenje ucenika te kontrolni pregledi. Skolska lije¢nica bit ée i dio tima koji utvrduje

primjerene oblike skolovanja za ucenike s teskoc¢ama.

SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

Tijekom Skolske godine 2025./2026. planirana je provedba preventivnih aktivnosti (predavanja,
radionica, programa) usmjerenih na poticanje pozitivnog razvoja ucenika i usvajanje zdravih stilova
Zivota te prosocijalnog ponasanja. Aktivnosti ¢e se provoditi kroz neposredan rad s ucenicima te sadrzaje

namijenjene roditeljima, razrednicima i nastavnicima, kao klju¢nim osobama iz njihova okruzenja.

S obzirom na to da Skolski preventivni program predstavlja temeljnu preventivnu strategiju ustanove,
naglasak je na izgradnji pozitivnog i podrzavajuceg Skolskog okruzenja. Prevencija rizi¢nih ponasanja
vazna je za oCuvanje mentalnog zdravlja, koje ukljuCuje razvijene sposobnosti noSenja sa stresom,
pozitivnu sliku o sebi, kvalitetne odnose i aktivno sudjelovanje u drustvu (WHO, 2001-2018; NKC
ERF, 2021).
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U tablici u nastavku nalazi se detaljniji prikaz planiranih preventivnih aktivnosti tijekom $kolske godine.

U¢iti kako uciti

razvijanje strategija za efikasno ucenje i upravljanje
vremenom i organizacija ucenja. Navedeno se
ocekuje kako ¢e rezultirati uspjesnijim pristupom
procesu ucenja i prevenirati $kolski neuspjeh.

Medupredmetna ocekivanja:

uku A.4/5.1. Upravljanje informacijama.

uku A.4/5.2. Primjena strategija uéenja i rjeSavanje
problema.

uku A.4/5.3. Kreativno misljenje.

uku A.4/5.4. Kriticko misljenje.

uku B.4/5.1. Planiranje.

uku B.4/5.2. Praéenje.

uku B.4/5.3. Prilagodba ucenja.

uku B.4/5.4. Samovrednovanje/ samoprocjena.
uku C.4/5.3. Interes.

uku C.4/5.4. Emocije.

uku D.4/5.1. Fizi¢ko okruzje uéenja.

uku D.4/5.2. Suradnja s drugima.

Naziv Ciljevi/namjena aktivnosti Nacin realizacije
preventivnih aktivnosti
aktivnosti za (ukljucujudi i nositelje

ucenike te vremenik provedbe)
PROGRAM PREVENCIJE SKOLSKOG NEUSPJEHA
Preventivne Glavni ciljevi radionica su: razumijevanje procesa Radionice su namijenjene
radionice: ucenja, upoznavanje s razli¢itim stilovima ucenja, svim ucenicima 1.

razreda, a provest ¢e ih
Skolska pedagoginja.
Evaluacija ¢e biti
organizirana tako da ¢e
ucenici mo¢i pisano dati
povratnu informaciju dok
¢e koordinatorica na
kraju Skolske godine
napisati pisano izvjesce.
Radionice ¢e se provesti
u 1. polugodistu.

PROGRAM ZASTITE ZDRAVLJA

Preventivna
predavanja:

»Utjecaj spolno
prenosivih
bolesti na
reproduktivno
zdravlje.“

»Zastita
reproduktivnog
zdravlja.“

Cilj predavanja je da se ucenike potakne na
usvajanje zdravih Zivotnih navika kroz informiranje
o psihofizi¢kom razvoju, adolescentnim
promjenama, spolno prenosivim bolestima i
mjerama zastite. Predvideno je i upoznavanje sa
Skolskom lije¢nicom i njezinim djelokrugom rada.

Medupredmetna oc¢ekivanja:

zdr A.4.1. Objasnjava vaznost brige o
reproduktivnom zdravlju i vaznost odgovornoga
spolnoga ponasanja.

zdr A.4.2.D Prepoznaje vaznost odrzavanja tjelesnih
potencijala na optimalnoj razini.

zdr A.4.3. Objasnjava utjecaj pravilne osobne
higijene i higijene okoline na oCuvanje zdravlja.

zdr B.4.2.B Obrazlaze utjecaj zastitnih i rizi¢nih
¢imbenika na mentalno zdravlje.

Predavanja su
namijenjena ucenicima 1.
razreda s ciljem
osvjeStavanja vaznosti
brige o svom
reproduktivnom zdravlju.
Predavanja ¢e odrzati dr.
Bozica Matkovi¢.
Evaluacija ¢e biti
organizirana tako da ¢e
ucenici moc¢i usmeno dati
povratnu informaciju dok
¢e koordinatorica na
kraju Skolske godine
napisati pisano izvjesce.
Predavanja ¢e se provesti
u 2. polugodistu.
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zdr B.4.2.D Razlikuje spolno odgovorno od
neodgovornoga ponasanja.

zdr B.4.3. Analizira uzroke i posljedice odredenih
rizi¢nih ponasanja i ovisnosti.

zdr C.4.3.A Obrazlaze vaznost odaziva na
sistematske preglede i preventivne preglede u
odrasloj dobi.

zdr A.5.1. Preuzima brigu i odgovornost za
reproduktivno zdravlje i razumije vaznost redovitih
lije¢nickih pregleda.

Preventivno

predavanje i
prakti¢na vjezba:

Klik

Cilj predavanja i prakti¢ne vjezbe je razvijanje
odgovornog ponasanje u prometu.

Medupredmetna oc¢ekivanja:

B.4.3. Analizira uzroke i posljedice odredenih
rizi¢nih ponasanja i ovisnosti.

C.3.1.A Kao sudionik prometa postuje prometna
pravila i propise kako bi izbjegao opasnosti.
C.3.1.C Nabraja zakonska ograni¢enja vazna

za zdravlje 1 sigurnost maloljetnika.

C.5.1.A Prepoznaje rizike s kojima se susre¢u mladi
vozaci automobila i motocikla.

U suradnji s djelatnicima
Hrvatskog autokluba
ucenici Cetvrtih razreda
imat ¢e priliku na
interaktivnom predavanju
koje sadrzi niz kratkih
filmskih isjecaka koji se
odnose na postivanje
koriStenja sigurnosnog
pojasa prilikom voznje iz
prve ruke vidjeti na koji
nacin se mogu u trenutku
dogoditi prometne
nezgode. Ucenicima se
prikazuju statisticki
podaci i ¢lanci koji
govore o posljedicama
konzumiranja sredstava
ovisnosti u voznji ili prije
nje. Posebno su dojmljive
najnovije statistike
nesreca mladih vozaca.
Na kraju predavanja
ucenici imaju moguénost
vidjeti kako se smanjuje
prostorna percepcija pod
utjecajem alkohola i
opijata koriste¢i posebne
naocale koje simuliraju
razne razine i vrste
opijenosti, a u svrhu
preventivnog djelovanja
na buduce mlade vozace.
Uz predavanje HAK nudi
moguénost ucenicima da
na vlastitoj kozi u
kontroliranim uvjetima
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osjete silinu udarca pri
sudaru od 40km/h i
dozive simulator
prevrtanja dajuci pritom
uputu na koji nacin se
ponasati u sudaru.
Simulacija se organizira
na Skolskom dvoristu i
svi ucenici zavr$nih
razreda koji to Zele mogu
isprobati kako izgleda
sudar, a kako bi ga
izbjegli odgovornim
ponasanjem u prometu.
Evaluacija ¢e biti
organizirana tako da ¢e
ucenici moc¢i usmeno dati
povratnu informaciju dok
¢e koordinatorica na
kraju skolske godine
napisati pisano izvjesce.
Aktivnosti su predvidene
za 1. polugodiste.

PROGRAM PREVENCIJE OVISNOSTI

Preventivno
predavanje:

“Mladi i puSenje
- §to je novo?”

Cilj ove aktivnosti jest podi¢i razinu informiranosti
ucenika o Stetnim u¢incima duhanskih proizvoda,
osobito suvremenih oblika njihove konzumacije
(npr. e-cigarete, grijani duhan), te ih osnaziti za
donosenje odgovornih odluka u cilju oCuvanja i
promicanja zdravih Zivotnih stilova.

Medupredmetna oc¢ekivanja:

zdr A.3.1. Prepoznaje utjecaj puSenja na tjelesno i
mentalno zdravlje.

zdr A.3.2. Donosi odgovorne odluke u vezi sa
zdravljem i prevencijom rizi¢nih ponasanja.

zdr A.3.4. Razvija sposobnost odbijanja Stetnih
navika i vr$njackog pritiska.

GOuO B.2.1. Razumije zakonske i drustvene
norme vezane uz zdravlje i zastitu od pusenja.
GOuO B.3.3. Prepoznaje vaznost vlastite
odgovornosti u zastiti zajednickog zdravlja.

Predavanje je
namijenjeno za ucenike
1. razreda.

Predavanje ¢e odrzati
Martina Beki¢,
mag.med.techn. s

Odjela za prevenciju
ovisnosti, Sluzbe za
mentalno zdravlje i
prevenciju ovisnosti s
Nastavnog Zavoda za
javno zdravstvo dr.
Andrija Stampar.
Evaluacija ¢e biti
organizirana tako da ¢e
ucenici moc¢i usmeno dati
povratnu informaciju dok
¢e koordinatorica na
kraju skolske godine
napisati pisano izvjesce.
Predavanje je predvideno
za 2. polugodiste.

PROGRAM PREVENCIJE NASILJA
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Program
prevencije nasilja:

Program je usmjeren na prevenciju nasilja u
mladenackim vezama kroz edukaciju o zdravim
odnosima, pravima u vezi, prepoznavanju nasilnog
ponasanja te poticanju trazenja i pruzanja pomoci.

Medupredmetna oc¢ekivanja:

Program se odnosi na
provedbu cetiri radionice
u 3.c razrednom odjelu, a
za koje su materijali
pripremljeni od Drustva
za psiholosku pomo¢.

»Dozvola za
nesavrsenost*
(za djevojke)

»Pravi muskarac
= pravi ja“ (za
mladice)

Sve je viSe dokaza da poremecaji prehrane i
problemi sa samopouzdanjem nisu prisutni samo
kod djevojaka. Stoga je osmisljena interaktivna
radionica koja mladiée poti¢e na razgovor o
vlastitim snagama, slabostima i tijelu, s ciljem
osnazivanja i prihvacanja autenti¢nog ja, posebno u
kontekstu medijskih pritisaka.

Medupredmetna oc¢ekivanja:

ostr A.4.1. Razvija sliku o sebi.

osr A.4.2. Upravlja svojim emocijama i
ponasanjem.

osr B.4.3. Preuzima odgovornost za svoje
ponasanje.

ostr A.4.1. Razvija sliku o sebi.

zdr A.4.2.A Razlikuje razli¢ite prehrambene stilove
te prepoznaje znakove poremecaja ravnoteze u
organizmu.

zdr A.4.2.B Prepoznaje vaznost primjerene uporabe
dodataka prehrani.

»Prevencija Na kraju ciklusa ucenici
nasilja u osr A.4.2. Upravlja svojim emocijama i ¢e dobiti pisanu
mladenackim ponasanjem. evaluaciju u kojoj ¢e
vezama* osr B.4.3. Preuzima odgovornost za svoje modi izraziti svoje
ponasanje. misljenje i zadovoljstvo
zdr B.4.1.A Odabire primjerene odnose i provedenim radionicama.
komunikaciju Radionice ¢e provoditi
zdr B.4.1.B Razvija tolerantan odnos prema Skolska psihologinja u 2.
drugima. polugodistu.
zdr B.4.1.C Analizira vrste nasilja, mogucnosti
izbjegavanja sukoba i naCine njihova nenasilnoga
rjeSavanja.
PROGRAM ZASTITE MENTALNOG ZDRAVLJA
Program Cilj projekta je izgradnja pozitivne slike o sebi, rad | Radionice traju dva
prevencije na sebi, jacanje samopouzdanja i emocionalnog Skolska sata i odrzavaju
poremecaja zdravlja djevojaka i mladica. se odvojeno za djevojke i
hranjenja BEA: mladiée u razli¢itim

prostorijama. Kroz
interaktivne vjezbe i igre
poticu se na usmjeravanje
paznje prema hobijima,
vrlinama, interesima i
odnosima, umjesto na
fizicki izgled. Takoder,
osvjesStava se utjecaj
medija na ideal ljepote i
moguce posljedice poput
iskrivljene percepcije
vlastitog tijela.
Evaluaciju provode
volonterke Udruge BEA
koja je ujedno i nositelj
ovog preventivnog
programa.

Aktivnosti su predvidene
za 2. polugodiste.
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zdr A.4.2.D Prepoznaje vaznost odrzavanja tjelesnih
potencijala na optimalnoj razini. - zdr A.4.3.
Objasnjava utjecaj pravilne osobne higijene i
higijene okoline na ocuvanje zdravlja.

zdr B.4.1.A Odabire primjerene odnose i
komunikaciju.

zdr B.4.1.B Razvija tolerantan odnos prema
drugima.

zdr A.5.2. Opisuje i primjenjuje zdrave stilove
zivota koji podrazumijevaju pravilnu prehranu i
odgovarajuéu tjelesnu aktivnost.

zdr A.5.3. Razumije vaznost viSedimenzionalnoga
modela zdravlja.

svijetu i mentalno zdravlje” odrzavat ¢e se s ciljem
senzibilizacije ucenika o vaznosti brige za vlastito
mentalno zdravlje.

Preventivne Ciljevi aktivnosti Abecede prevencije: Po Sest radionic¢kih
aktivnosti: aktivnosti u trajanju od
1. Razvoj samopostovanja i pozitivne slike o sebi 30-45 minuta po izboru
“Abeceda koja uceniku omoguéuje prepoznavanje vlastitih razrednika, a na temelju
prevencije” sposobnosti, izrazavanje osobnosti i prepoznavanje | razrednih potreba svakog
njegovog doprinosa zajednici razrednog odjela (tijekom
2. Poticanje pozitivnog i cjelokupnog razvoja nastavne godine).
(primjerice, tjelesnog, kognitivnog, emocionalnog, | Evaluacija na kraju
socijalnog i profesionalnog) ucenika, usvajanja ciklusa provedenih
zdravih stilova i navika te osobno i drustveno radionica.
odgovornih (prosocijalnih) oblika ponasanja Provedba je ove nastavne
3. Razvoj socijalno-emocionalnih vjestina godine fleksibilna i
podloZna procjeni svakog
Medupredmetna oc¢ekivanja: razrednika obzirom na
potrebe razrednog odjela.
osr A.4.1. Razvija sliku o sebi.
ost A.4.2. Upravlja svojim emocijama i
ponasanjem.
osr A.4.3. Razvija osobne potencijale
osr B.1.1. Prepoznaje i uvazava potrebe i osjecaje
drugih.
osr B.1.2. Razvija komunikacijske kompetencije.
ost B.1.3. Razvija strategije rjeSavanja sukoba. zdr
B.4.1.A Odabire primjerene odnose i komunikaciju.
V4
dr B.4.1.B Razvija tolerantan odnos prema drugima.
goo A.4.4. Promice ravnopravnost spolova.
Preventivne Preventivne radionice na teme: Provedba radionica
radionice: "Sto nam &ini usamljenost" i ,,Slika o sebi u online odrzat ¢e se s u¢enicima

drugih razreda tijekom 1.
polugodista u suradnji sa
stru¢njacima Centra za
zdravlje mladih Zagreb.
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»Mladi i Medupredmetna oc¢ekivanja: Pisanu evaluaciju ¢e
mentalno provesti predavaci.
zdravlje* osr A.4.1. Razvija sliku o sebi

ost A.4.2. Upravlja svojim emocijama i ponaSanjem

osr B.4.3. Preuzima odgovornost za svoje ponasanje

zdr B.5.1.A Procjenjuje vaznost razvijanja i

unaprjedivanja komunikacijskih vjestina i njihove

primjene u svakodnevnome Zivotu - B.4.2.B

Obrazlaze utjecaj zastitnih i rizi¢nih ¢imbenika na

mentalno zdravlje
Preventivno Cilj predavanja jest razvijati kod ucenika svijest o Predavanje je
predavanje: vaznosti mentalnog zdravlja te ih upoznati s namijenjeno ucenicima

“Brinem o sebi-
podrska
mladima u
ocuvanju
mentalno
zdravstvene
pismenosti"

tehnikama upravljanja stresom i emocijama.

Medupredmetna ocekivanja:

osr A.4.1. Razvija sliku o sebi

osr A.4.2. Upravlja svojim emocijama i ponaSanjem
osr B.4.3. Preuzima odgovornost za svoje ponasanje
zdr B.5.1.A Procjenjuje vaznost razvijanja i
unaprjedivanja komunikacijskih vjestina i njihove
primjene u svakodnevnome Zivotu - B.4.2.B
ObrazlaZe utjecaj zastitnih i rizi¢nih ¢imbenika na
mentalno zdravlje

zavrs$nih razreda obzirom
na veliki pritisak oko
upisa na zeljeni fakultet.
Predavanje ¢e biti
odrzano u okviru
suradnje s Drustvom za
psiholosku pomo¢ u
sklopu projekta “Brinem
o0 sebi — podrska mladima
u ofuvanju mentalnog
zdravlja”.

Evaluacija ¢e biti
organizirana tako da ¢e
ucenici moc¢i usmeno dati
povratnu informaciju dok
¢e koordinatorica na
kraju Skolske godine
napisati pisano izvjesce.
Predavanje je predvideno
za 2. polugodiste.

PROGRAM PROFESIONALNOG INFORMIRANJA I USMJERAVANJA

Skolski program
profesionalnog
informiranja i
usmjeravanja

CISOK -
predavanje

Cilj je provodenje aktivnosti usmjerene na
informiranje i podrSku ucenicima u donosenju
odluke u svezi upisa Zeljenog fakulteta.

Medupredmetna ocekivanja:

osr A.5.1. Razvija sliku o sebi

osr A.5.3. Razvija osobne potencijale

osr A.5.4. Upravlja svojim obrazovnim i
profesionalnim putem.

A.5.3. Upoznaje i kriti¢ki sagledava moguénosti
razvoja karijere i profesionalnoga usmjeravanja
osr A.4.3. Razvija osobne potencijale

U svakom razrednom
odjelu bit ¢e provedeno
po jedno predavanje
stru¢nih suradnica
(psihologinja ili
pedagoginja) na temu
profesionalnog
usmjeravanja.

Uz to Centar za
informiranje 1 karijerno
savjetovanje (CISOK)
odrzat ¢e predavanje za
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osr A.4.4. Upravlja svojim obrazovnim i
profesionalnim putem

osr B.4.1. Uvida posljedice svojih i tudih
stavova/postupaka/izbora.

osr B.4.2. Suradnicki uéi i radi u timu.

A.4.3. Upoznaje i kriti¢ki sagledava moguénosti
razvoja karijere i profesionalnoga usmjeravanja.
uku A.4/5.1. Upravljanje informacijama
uku A.4/5.3. Kreativno misljenje
uku A.4/5.4. Kriticko misljenje
uku C.4/5.3. Interes
zdr C.5.1.C Opisuje profesionalne rizike pojedinih
zanimanja.

ucenike zavrs$nih razreda
s ciljem informiranja
ucenika o najnovijim
informacijama s trziSta
rada, uvjetima dobivanja
stipendija, na¢inu odabira
fakulteta obzirom na
interese 1 vrijednosti.
Evaluacija ¢e biti
organizirana tako da ¢e
ucenici moc¢i usmeno dati
povratnu informaciju dok
¢e koordinatorica na

kraju Skolske godine
napisati pisano izvjesce.
Predavanje je predvideno
za 2. polugodiste.

Provedba aktivnosti i programa podlozna je promjenama ukoliko se tijekom skolske godine uoci potreba

za 1stim.

Preventivne aktivnosti namijenjene roditeljima obuhvacat ¢e individualne savjetodavne razgovore,
tematske roditeljske sastanke pripremljene od strane razrednika u pojedinom razrednom odjelu. U
suradnji s Centrom za zdravlje mladih provest ¢e se dva preventivna predavanja za roditelje ucenika 1.
1 2. razreda na teme ,,Izazovi odrastanja“ i ,,Mentalno zdravlje mladih u online svijetu“. Aktivnosti ¢e
biti usmjerene na osnazivanje roditelja u njihovoj odgojnoj ulozi, posebno u postavljanju granica u
skladu s razvojnim obiljezjima adolescencije, te na poticanje kvalitetne komunikacije unutar obitelji.
Obuhvatit ¢e i teme vaznosti prevencije i mentalnog zdravlja mladih. Naglasak ¢e biti na razvoju zdravih

navika, socijalno-emocionalnih vjestina i prosocijalnog ponasanja ucenika.

Preventivne aktivnosti namijenjene nastavnicima prvenstveno ¢e se odnositi na senzibilizaciju i
poucavanje nastavnika za rad s ucenicima s teSkoc¢ama i uéenicima s teSkoCama u razvoju, a koje ¢e
odrzati stru¢ne suradnice $kole na nacin da ¢e nastavnicima jednom po polugodistu biti omoguceno
stru¢no usavrSavanje na spomenutu temu. Osim toga, organizirana su i dva stru¢na predavanja pri ¢emu
ée prvo odrzati dr. med. Hrvoje Handl, psihijatar i psihoanaliti¢ar na temu “Sto imaju oni, a ja ne?” a
drugo mr. sc. Borna Luli¢ na temu “Postizanje zajedni$tva kroz razumijevanje tude motivacije.” Isto
tako, za sve nastavnike bit ¢e organizirano i stru¢no predavanje na temu prepoznavanja i odgovaranja
na odgojno obrazovne potrebe darovitih u¢enika od strane Udruge Vjetar u leda, a u skladu s projektom

prijavljenim Ministarstvu odgoja i obrazovanja
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ZASTITA OKOLISA

Teznja zdravom okoliSu predstavlja imperativ danasnjice. Razvijanje ekoloske svijesti dio je odgojnog
djelovanja Skole i ono Ce se razvijati kroz kurikulume svih predmeta posebno biologije, kemije, fizike,
TZK te etike, filozofije, sociologije, politike i gospodarstva te geografije. Osim toga i kroz
izvannastavne aktivnosti i obiljezavanje 418. godisnjice osnutka Skole u vidu suradnje s udrugama i

javnim ustanovama koje se bave zastitom okoli$a, npr. udruga Tatavaka i projekt Sumoborci.

Poseban prilog ekoloskoj svijesti dat ¢e i tehnicka sluzba promptnim reagiranjem na svako onecis¢enje
zgrade, stalnom paznjom da se odrZava visoka razina ¢istoce i reda u Skoli. U razvijanju zdravih navika
kroz svoje programe, uz razrednike, angaZzirat ¢e se i profesori biologije i kemije, te profesori tjelesne i

zdravstvene kulture, kao 1 struénjaci izvan $kole.

Vazno je senzibilizirati ucenike za dozivljavanje Skolskog okoliSa kao dijela Skole koju pohadaju te da
se prema Skolskom okolisu odnose s paznjom uzornog gradanina. Svakako treba raditi na prevenciji
nepozeljnog ponaSanja (npr. pusenje na skolskom stubistu, hodanje preko zelenih povrsina, uniStavanje

nasada sa cvije¢em, bacanje otpadaka, iscrtavanje grafita na povrSinama zidova itd.).

GRADANSKI ODGO/J

Gradanski odgoj i obrazovanje kao medupredmetna tema ukljucen je u sve izvedbene kurikulume, a
posebno u nastavu politike i gospodarstva, sociologije, filozofije i etike te naravno i sat razrednika. Osim
toga provodi se i kroz aktivnosti vezane uz simulaciju sjednice Hrvatskog sabora ili druge projekte.
Temeljni je cilj razvoj gradanske kompetencije u¢enika i stvaranje odgovornih gradana. U svakoj
aktivnosti ili predmetu trazi se razvoj odredenih vjeStina i stavova, odnosno vrijednosti pridonose

ostvarivanju Gradanskog odgoja i obrazovanja.
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POSLOVANJE SKOLE

ADMINISTRATIVNO — TEHNICKA SLUZBA

Administrativno — tehni¢ka sluzba obavlja opce, pravne i kadrovske poslove, racunovodstvene i
knjigovodstvene poslove, poslove vodenja i Cuvanja pedagoske dokumentacije i evidencije, ostvarivanje
prava ucenika, roditelja i radnika, poslove tehnickog odrzavanja i rukovanja opremom i uredajima,
poslove odrzavanja Cistoée objekta i okoliSa te druge poslove u skladu sa zakonom i provedbenim

propisima.

Opce-pravno administrativni poslovi
TAJNISTVO - tajnica Klara Plavii¢, na odredeno vrijeme do 60 dana
Za sve mjesece tijekom Skolske godine poslovi se ponavljaju, a realiziraju se unutar 2080 sati.

L NORMATIVNE DJELATNOSTI

* pracenje i organiziranje provodenja zakona i podzakonskih akata

* pracenje zakonskih propisa iz radnih odnosa i drugih propisa neophodnih za uspje$no obavljanje
poslova i radnih zadataka

* izrada normativnih akata, ugovora, rjeSenja, odluka te njihovih izmjena i dopuna

IL. KADROVSKI POSLOVI

* vodenje natjeCajnog postupka za popunu radnih mjesta

* poslovi prijave slobodnih radnih mjesta Hrvatskom zavodu za zaposljavanje

* izrada plana koristenja godisnjeg odmora

* poslovi elektroni¢kih prijava i odjava radnika na mirovinsko i zdravstveno osiguranje

* izdavanje svih potvrda iz kadrovske evidencije

* vodenje personalnih dosjea radnika

* izrada evidencije bolovanja i drugih nedolazaka na rad svih radnika Skole

* izrada svih rjeSenja i odluka iz radnih odnosa

* vodenje evidencija i unos podataka o radnicima $kole u Registar zaposlenih u javnom sektoru

* -vodenje evidencija i unos podataka o radnicima S$kole u e-Matici Ministarstva znanosti,
obrazovanja i mladih

I11. POSLOVI ORGANIZACIJE RADA TAJNISTVA

* koordinacija rada tajniStva

* suradnja s ravnateljem i ostalim radnicima Skole

* organizacija rada administrativnog poslovanja Skole

» organizacija rada tehniCke sluzbe te pracenje izvrSenja poslova
IV.  RAD U TIJELIMA UPRAVLJANJA

*  organiziranje sjednica Skolskog odbora i vodenje zapisnika na sjednici
* rad u stru¢nim kolegijima i povjerenstvima
pracenje izvrienja usvojenih odluka i zaklju¢aka Skolskog odbora
* sudjelovanje u izradi prijedloga, zaklju¢aka i odluka
V. PLANOVI I IZVJESTAJI

* izrada godi$njeg plana i programa rada tajniStva
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VI SURADNJA S TIJELIMA DRZAVNE, LOKALNE I JAVNE UPRAVE TE

ZASTUPANJE SKOLE PRED REDOVNIM SUDOM

* suradnja s nadleznim tijelima drzavne, lokalne i javne uprave
*  poduzima potrebne radnje za upis podataka u sudski registar
VII. OSTALI POSLOVI

* poslovi sluzbenika za zastitu osobnih podataka

* poslovi sluzbenika za informiranje

* poslovi osobe za prijavljivanje nepravilnosti

* poslovi prema uputama i preporukama Ministarstva znanosti i obrazovanja

* poslovi prema uputama i preporukama Gradskog ureda za obrazovanje, sport i mlade i ostalih
nadleznih institucija

* rad u aplikaciji za natjecanja

* nabava kancelarijskog materijala, sanitarnog materijala, te sredstava za CiS¢enje

* vodenje arhive Skole

* ostali administrativni poslovi koji proizlaze iz GodiSnjeg plana i programa rada Skole

* strucno usavrsavanje
* rad sa strankama
* suradnja sa svim radnicima Skole radi rjeSavanja tekucih pitanja

POSLOVI U REFERADI — Gabrijela Matokanovié¢

VRIJEME
IZVRSENJA

OPIS POSLOVA

RUJAN

rad u elektroni¢koj matici Ministarstva znanosti i obrazovanja

unos podataka zaposlenika u evidenciji radnog vremena kao i izrada mjese¢ne evidencije
za nastavno osoblje i administrativno tehnicko osoblje u programu Labis

provjera mjesecnih ra¢una u programu ISGE (voda, plin, struja)

popis razrednih odjela

izdavanje u¢enicima potvrde za zdravstveno osiguranje, djecji doplatak, prijevoz — potvrde
za ZET i HZ, potvrde za ugeni¢ki dom, stipendije, novéane pomo¢i i sl.

ispis ucenika tijekom skolske godine

vodenje sve dokumentacije kroz urudzbeni zapisnik (razni dopisi, odluke, ugovori, rac¢uni,
rjeSenja, molbe i sl.)

otvaranje elektronske poste 1 provodenje kroz urudzbeni zapisnik

prijem i otprema sve poSte koja izlazi iz Skole (upis u knjigu preporucene posiljke),
zaprimanje telefonskih obavijesti i davanje obavijesti

izdavanje duplikata svjedodzbi

poslovi vezani uz sufinanciranje prijevoza udenika za sve prijevoznike (ZET, HZ,
Cazmatrans, Presecki grupa te Samoboréek)

provjera vjerodostojnosti svjedodzbi

pisanje dopisa, potvrda i sl.

ostali administrativni poslovi koji proizlaze iz Godi$njeg plana i programa rada Skole

LISTOPAD

rad u elektroni¢koj matici Ministarstva znanosti i obrazovanja

unos podataka zaposlenika u evidenciji radnog vremena kao i izrada mjesecne evidencije
za nastavno osoblje i administrativno tehni¢ko osoblje u programu Labis

provjera mjese¢nih racuna u programu ISGE (voda, plin, struja)

uvodenje ucenika I razreda u registar

evidencija osiguranih uc¢enika

izdavanje uéenicima potvrde za zdravstveno osiguranje, djecji doplatak, prijevoz — potvrde
za ZET i HZ, potvrde za ugenicki dom, stipendije, novéane pomo¢i i sl.
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ispis ucenika tijekom skolske godine

vodenje sve dokumentacije kroz urudzbeni zapisnik (razni dopisi, odluke, ugovori, rac¢uni,
rjeSenja, molbe i sl.)

otvaranje elektronske poste 1 provodenje kroz urudzbeni zapisnik

prijem i otprema sve poSte koja izlazi iz Skole (upis u knjigu preporucene posiljke),
zaprimanje telefonskih obavijesti i davanje obavijesti

izdavanje duplikata svjedodzbi

poslovi vezani uz sufinanciranje prijevoza uéenika za sve prijevoznike (ZET, HZ,
Cazmatrans, Presecki grupa te Samoboréek)

provjera vjerodostojnosti svjedodzbi

pisanje dopisa, potvrda i sl.

ostali administrativni poslovi koji proizlaze iz Godi$njeg plana i programa rada Skole

STUDENI

rad u elektroni¢koj matici Ministarstva znanosti i obrazovanja

unos podataka zaposlenika u evidenciji radnog vremena kao i izrada mjesecne evidencije
za nastavno osoblje i administrativno tehni¢ko osoblje u programu Labis

provjera mjese¢nih racuna u programu ISGE (voda, plin, struja)

izdavanje ucenicima potvrde za zdravstveno osiguranje, djecji doplatak, prijevoz — potvrde
za ZET i HZ, potvrde za ugenicki dom, stipendije, novéane pomo¢i i sl.

ispis ucenika tijekom Skolske godine

vodenje sve dokumentacije kroz urudzbeni zapisnik (razni dopisi, odluke, ugovori, racuni,
rjeSenja, molbe i sl.)

otvaranje elektronske poste i provodenje kroz urudzbeni zapisnik

prijem i otprema sve poSte koja izlazi iz Skole (upis u knjigu preporucene posiljke),
zaprimanje telefonskih obavijesti i davanje obavijesti

izdavanje duplikata svjedodzbi

poslovi vezani uz sufinanciranje prijevoza uéenika za sve prijevoznike (ZET, HZ,
Cazmatrans, Presecki grupa te Samoboréek)

provjera vjerodostojnosti svjedodzbi

pisanje dopisa

ostali administrativni poslovi koji proizlaze iz Godi§njeg plana i programa rada Skole

PROSINAC

rad u elektroni¢koj matici Ministarstva znanosti i obrazovanja

unos podataka zaposlenika u evidenciji radnog vremena kao i izrada mjesecne evidencije
za nastavno osoblje i administrativno tehni¢ko osoblje u programu Labis

provjera mjesecnih ra¢una u programu ISGE (voda, plin, struja)

izdavanje ucenicima potvrde za zdravstveno osiguranje, djecji doplatak, prijevoz — potvrde
za ZET i HZ, potvrde za u¢eni¢ki dom, stipendije, novéane pomo¢i i sl.

ispis ucenika tijekom Skolske godine

vodenje sve dokumentacije kroz urudzbeni zapisnik (razni dopisi, odluke, ugovori, racuni,
rjeSenja, molbe i sl.)

otvaranje elektronske poste i provodenje kroz urudzbeni zapisnik

prijem i otprema sve poste koja izlazi iz Skole (upis u knjigu preporucene posiljke),
zaprimanje telefonskih obavijesti i davanje obavijesti

izdavanje duplikata svjedodzbi

poslovi vezani uz sufinanciranje prijevoza ucenika za sve prijevoznike (ZET, HZ,
Cazmatrans, Presecki grupa te Samoboréek)

provjera vjerodostojnosti svjedodzbi

prijava u¢enika na Skolska i zupanijska natjecanja

pisanje dopisa, potvrda i sl.

ostali administrativni poslovi koji proizlaze iz Godi§njeg plana i programa rada Skole

SIJECANJ

rad u elektroni¢koj matici Ministarstva znanosti i obrazovanja

unos podataka zaposlenika u evidenciji radnog vremena kao i izrada mjesecne evidencije
za nastavno osoblje i administrativno tehnicko osoblje u programu Labis

provjera mjese¢nih racuna u programu ISGE (voda, plin, struja)

izdavanje u¢enicima potvrde za zdravstveno osiguranje, djecji doplatak, prijevoz — potvrde
za ZET i HZ, potvrde za ugenicki dom, stipendije, novéane pomo¢i i sl.
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ispis ucenika tijekom skolske godine

vodenje sve dokumentacije kroz urudzbeni zapisnik (razni dopisi, odluke, ugovori, rac¢uni,
rjeSenja, molbe i sl.)

otvaranje elektronske poste 1 provodenje kroz urudzbeni zapisnik

prijem i otprema sve poSte koja izlazi iz Skole (upis u knjigu preporucene posiljke),
zaprimanje telefonskih obavijesti i davanje obavijesti

izdavanje duplikata svjedodzbi

poslovi vezani uz sufinanciranje prijevoza uéenika za sve prijevoznike (ZET, HZ,
Cazmatrans, Presecki grupa te Samoboréek)

provjera vjerodostojnosti svjedodzbi

prijava ucenika na skolska i Zupanijska natjecanja

pisanje dopisa, potvrda i sl.

ostali administrativni poslovi koji proizlaze iz Godi$njeg plana i programa rada Skole

VELJACA

rad u elektroni¢koj matici Ministarstva znanosti i obrazovanja

unos podataka zaposlenika u evidenciji radnog vremena kao i izrada mjese¢ne evidencije
za nastavno osoblje i administrativno tehni¢ko osoblje u programu Labis

provjera mjesecnih ra¢una u programu ISGE (voda, plin, struja)

izdavanje ucenicima potvrde za zdravstveno osiguranje, djecji doplatak, prijevoz — potvrde
za ZET i HZ, potvrde za u¢eni¢ki dom, stipendije, novéane pomo¢i i sl.

ispis ucenika tijekom skolske godine

vodenje sve dokumentacije kroz urudzbeni zapisnik (razni dopisi, odluke, ugovori, racuni,
rjeSenja, molbe i sl.)

otvaranje elektronske poste i provodenje kroz urudzbeni zapisnik

prijem i otprema sve poste koja izlazi iz Skole (upis u knjigu preporucene posiljke),
zaprimanje telefonskih obavijesti i davanje obavijesti

izdavanje duplikata svjedodzbi

poslovi vezani uz sufinanciranje prijevoza ucenika za sve prijevoznike (ZET, HZ,
Cazmatrans, Presecki grupa te Samoboréek)

provjera vjerodostojnosti svjedodzbi

prijava u¢enika na Skolska 1 zupanijska natjecanja

pisanje dopisa, potvrda i sl.

ostali administrativni poslovi koji proizlaze iz GodiS$njeg plana i programa rada Skole

0ZUJAK

rad u elektroni¢koj matici Ministarstva znanosti i obrazovanja

unos podataka zaposlenika u evidenciji radnog vremena kao i izrada mjesecne evidencije
za nastavno osoblje i administrativno tehnicko osoblje u programu Labis

provjera mjese¢nih racuna u programu ISGE (voda, plin, struja)

izdavanje u¢enicima potvrde za zdravstveno osiguranje, djecji doplatak, prijevoz — potvrde
za ZET i HZ, potvrde za ugenicki dom, stipendije, novéane pomo¢i i sl.

ispis ucenika tijekom Skolske godine

vodenje sve dokumentacije kroz urudzbeni zapisnik (razni dopisi, odluke, ugovori, rac¢uni,
rjeSenja, molbe i sl.)

otvaranje elektronske poste i provodenje kroz urudzbeni zapisnik

prijem i otprema sve poSte koja izlazi iz Skole (upis u knjigu preporucene posiljke),
zaprimanje telefonskih obavijesti i davanje obavijesti

izdavanje duplikata svjedodzbi

poslovi vezani uz sufinanciranje prijevoza udenika za sve prijevoznike (ZET, HZ,
Cazmatrans, Presecki grupa te Samoboréek)

provjera vjerodostojnosti svjedodzbi

prijava u¢enika na Skolska i zupanijska natjecanja

poslovi vezani uz organizaciju Zupanijskoga natjecanja iz klasi¢nih jezika (obavijesti
Skolama)

pisanje dopisa, potvrda i sl.

ostali administrativni poslovi koji proizlaze iz GodiS$njeg plana i programa rada Skole

TRAVANJ

rad u elektroni¢koj matici Ministarstva znanosti i obrazovanja
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unos podataka zaposlenika u evidenciji radnog vremena kao i izrada mjesecne evidencije
za nastavno osoblje i administrativno tehni¢ko osoblje u programu Labis

provjera mjesecnih ra¢una u programu ISGE (voda, plin, struja)

izdavanje ucenicima potvrde za zdravstveno osiguranje, djecji doplatak, prijevoz — potvrde
za ZET i HZ, potvrde za u¢eni¢ki dom, stipendije, novéane pomo¢i i sl.

ispis ucenika tijekom Skolske godine

vodenje sve dokumentacije kroz urudzbeni zapisnik (razni dopisi, odluke, ugovori, racuni,
rjeSenja, molbe i sl.)

otvaranje elektronske poste i provodenje kroz urudzbeni zapisnik

prijem i otprema sve poste koja izlazi iz Skole (upis u knjigu preporucene posiljke),
zaprimanje telefonskih obavijesti i davanje obavijesti

izdavanje duplikata svjedodzbi — pravni smo slijednici Gimnazije Dragica i Rade Koncar,
Gimnazije Vladimir Ilji¢ Lenjin te Obrazovnog centra za jezike

poslovi vezani uz sufinanciranje prijevoza ucenika za sve prijevoznike (ZET, HZ,
Cazmatrans, Presecki grupa te Samoboréek)

provjera vjerodostojnosti svjedodzbi

prijava ucenika na skolska i Zupanijska natjecanja

poslovi vezani uz organizaciju Zupanijskog natjecanja iz klasicnih jezika (obavijesti
Skolama i priprema materijala)

pisanje dopisa, potvrda i sl.

ostali administrativni poslovi koji proizlaze iz Godi$njeg plana i programa rada Skole

SVIBANJ

rad u elektroni¢koj matici Ministarstva znanosti i obrazovanja

unos podataka zaposlenika u evidenciji radnog vremena kao i izrada mjese¢ne evidencije
za nastavno osoblje i administrativno tehnicko osoblje u programu Labis

provjera mjesecnih ra¢una u programu ISGE (voda, plin, struja)

izdavanje u¢enicima potvrde za zdravstveno osiguranje, djecji doplatak, prijevoz — potvrde
za ZET i HZ, potvrde za ugenicki dom, stipendije, novéane pomo¢i i sl.

ispis ucenika tijekom skolske godine

vodenje sve dokumentacije kroz urudzbeni zapisnik (razni dopisi, odluke, ugovori, racuni,
rjeSenja, molbe i sl.)

otvaranje elektronske poste 1 provodenje kroz urudzbeni zapisnik

prijem i otprema sve poSte koja izlazi iz Skole (upis u knjigu preporucene posiljke),
zaprimanje telefonskih obavijesti i davanje obavijesti

izdavanje duplikata svjedodzbi

poslovi vezani uz sufinanciranje prijevoza ucenika za sve prijevoznike (ZET, HZ,
Cazmatrans, Presecki grupa te Samoboréek)

provjera vjerodostojnosti svjedodzbi

svjedodzbe za ucenike Cetvrtih razreda, pojedinacno uvodenje u urudzbeni zapisnik za
svakog uc¢enika i odredivanje klase i urudzbenog broja

pisanje dopisa, potvrda i sl.

ostali administrativni poslovi koji proizlaze iz Godi$njeg plana i programa rada Skole

LIPANJ

rad u elektroni¢koj matici Ministarstva znanosti i obrazovanja

unos podataka zaposlenika u evidenciji radnog vremena kao i izrada mjese¢ne evidencije
za nastavno osoblje i administrativno tehnicko osoblje u programu Labis

provjera mjesecnih ra¢una u programu ISGE (voda, plin, struja)

izdavanje uéenicima potvrde za zdravstveno osiguranje, djecji doplatak, prijevoz — potvrde
za ZET i HZ, potvrde za u¢eni¢ki dom, stipendije, novéane pomo¢i i sl.

ispis ucenika tijekom skolske godine

vodenje sve dokumentacije kroz urudzbeni zapisnik (razni dopisi, odluke, ugovori, racuni,
rjeSenja, molbe i sl.)

otvaranje elektronske poste 1 provodenje kroz urudzbeni zapisnik

prijem i otprema sve poste koja izlazi iz Skole (upis u knjigu preporucene posiljke),
zaprimanje telefonskih obavijesti i davanje obavijesti

izdavanje duplikata svjedodzbi
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poslovi vezani uz sufinanciranje prijevoza ucenika za sve prijevoznike (ZET, HZ,
Cazmatrans, Presecki grupa te Samoboréek)

provjera vjerodostojnosti svjedodzbi

svjedodzbe za prve, druge i trece razrede, pojedina¢no uvodenje u urudzbeni zapisnik za
svakog uc¢enika i odredivanje klase i urudzbenog broja

zaprimanje prijavnica za polaganje razrednih ispita

pisanje dopisa, potvrda i sl.

ostali administrativni poslovi koji proizlaze iz Godi$njeg plana i programa rada Skole

SRPANJ

rad u elektroni¢koj matici Ministarstva znanosti i obrazovanja

unos podataka zaposlenika u evidenciji radnog vremena kao i izrada mjesecne evidencije
za nastavno osoblje i administrativno tehnicko osoblje u programu Labis

provjera mjese¢nih racuna u programu ISGE (voda, plin, struja)

izdavanje uéenicima potvrde za zdravstveno osiguranje, djecji doplatak, prijevoz — potvrde
za ZET i HZ, potvrde za ugenicki dom, stipendije, novéane pomo¢i i sl.

ispis ucenika tijekom Skolske godine

vodenje sve dokumentacije kroz urudzbeni zapisnik (razni dopisi, odluke, ugovori, rjeSenja,
racuni, molbe i sl.)

otvaranje elektronske poste 1 provodenje kroz urudzbeni zapisnik

prijem i otprema sve poSte koja izlazi iz Skole (upis u knjigu preporucene posiljke),
zaprimanje telefonskih obavijesti i davanje obavijesti

izdavanje duplikata svjedodzbi

poslovi vezani uz sufinanciranje prijevoza udenika za sve prijevoznike (ZET, HZ,
Cazmatrans, Presecki grupa te Samoboréek)

provjera vjerodostojnosti svjedodzbi

pisanje dopisa, potvrda i sl.

ostali administrativni poslovi koji proizlaze iz Godi$njeg plana i programa rada Skole

KOLOVOZ

rad u elektroni¢koj matici Ministarstva znanosti i obrazovanja

unos podataka zaposlenika u evidenciji radnog vremena kao i izrada mjesecne evidencije
za nastavno osoblje 1 administrativno tehni¢ko osoblje u programu Labis

provjera mjese¢nih racuna u programu ISGE (voda, plin, struja)

izdavanje ucenicima potvrde za zdravstveno osiguranje, djecji doplatak, prijevoz — potvrde
za ZET i HZ, potvrde za ugenicki dom, stipendije, novéane pomo¢i i sl.

ispis ucenika tijekom Skolske godine

vodenje sve dokumentacije kroz urudzbeni zapisnik (razni dopisi, odluke, ugovori, racuni,
rjeSenja, mobe i sl.)

otvaranje elektronske poste i provodenje kroz urudzbeni zapisnik

prijem i otprema sve poSte koja izlazi iz Skole (upis u knjigu preporucene posiljke),
zaprimanje telefonskih obavijesti i davanje obavijesti

izdavanje duplikata svjedodzbi

provjera vjerodostojnosti svjedodzbi

zaprimanje prijavnica za polaganje popravnih ispita

pisanje dopisa, potvrda i sl.

ostali administrativni poslovi koji proizlaze iz Godi$njeg plana i programa rada Skole

GODISNJE UKUPNO 2080 SATI
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Financijsko—racunovodstveni poslovi
RACUNOVODSTVO

Voditeljica raCunovodstva: Nevenka Sruk (1784 sati)

VRIJEME OPIS POSLOVA
IZVRSENJA

RUJAN dohvat eracuna, unos i pla¢anje ,kontroliranje i knjiZzenje — blagajna

izdavanje izlaznih racuna

izrada izvjeSca/tablice za nadlezni GU: materijalni troskovi, utrosak energenata,
2025.godina | zahtjev za prijevoz za djelatnike

knjizenje bankovnih izvoda

statisticki izvjeStaj o zaposlenima i isplacenoj placi

izrada evidencije rada za zaposlenike

poslovi vezani za projekt ERASMUS+

isplata naknade e-tehnicara

ostali poslovi po potrebi: putni nalozi, evidencija i obracun bolovanja
HZZOzahtjev za povrat isplacene naknade place radniku tijekom privremene
nesposobnosti za rad obracun i isplata place za djelatnike

obracun i isplata naknade za troskove prijevoza za zaposlenike

obracun i isplata materijalnih prava zaposlenika

ostali poslovi po potrebi: isplata mentorstva, naknade c¢lanovima ispitnih
povijerenstava, isplata naknade &l. SO

LISTOPAD dohvat eraCuna, unos i placanje, kontroliranje i knjiZzenje blagajna

izdavanje izlaznih racuna

izrada izvjeSca/tablice za nadlezni GU: materijalni troSkovi, utrosak energenata,
zahtjev za prijevoz za djelatnike

2025.godina | knjizenje bankovnih izvoda

ostali poslovi po potrebi: putni nalozi,

izrada devetomjesecnih financijskih izvjestaja u sustavu proracuna 2025.

izrada izvje$ca/tablica za nadlezni GU: vlastiti i namjenski prihodi i rashodi za III.
kvartal — unos izvrSenja proracuna,

evidencija i obrac¢un bolovanja

HZZO zahtjev za povrat isplacene naknade plac¢e radniku tijekom privremene
nesposobnosti za rad obracun i isplata place za djelatnike

obracun i isplata naknade za troSkove prijevoza za zaposlenike

obracun i isplata materijalnih prava zaposlenika

ostali poslovi po potrebi: isplata mentorstva, naknade c¢lanovima ispitnih
povjerenstava, isplata naknade &l. SOa

isplata naknade etechnicara

osiguranje ucenika — sakupljanje uplata ucenika

ostali poslovi vezani za ERASMUS+ projekt

STUDENI dohvat eraCuna, unos i placanje, kontroliranje i knjiZenje — blagajna

izdavanje izlaznih racuna

izrada izvjeSca/tablice za nadlezni GU: materijalni troskovi, utrosak energenata,
2025.godina | zahtjev za prijevoz za djelatnike

knjizenje bankovnih izvoda

ostali poslovi po potrebi

evidencija i obrac¢un bolovanja

HZZOzahtjev za povrat isplacene naknade plac¢e radniku tijekom privremene
nesposobnosti za rad obracun i isplata place za djelatnike

obracun i isplata naknade za troSkove prijevoza za zaposlenike

obracun i isplata materijalnih prava zaposlenika
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ostali poslovi po potrebi: isplata mentorstva, naknade c¢lanovima ispitnih
povjerenstava, isplata naknade ¢l. SOa

obracun i isplata naknade lektora iz njemackog jezika

isplata naknade etechnicara

pripreme za inventuru: izrada inventurnih lista za OS i SI i putni nalozi,

ostali poslovi vezani za ERASMUS+ projekt

PROSINAC | dohvat eracuna, unos i placanje, kontroliranje i knjizenje blagajna

izdavanje izlaznih ra¢una

izrada izvjeS$¢a/tablice za nadlezni GU: materijalni troSkovi, utroSak energenata,
2025.godina | zahtjev za prijevoz za djelatnike

knjizenje bankovnih izvoda

obracun i isplata etehniCara

obracun i isplata naknade lektoru iz njemackog

obracun 1 isplata Bozi¢nice 1 Dara za djecu

izrada prijedloga fin. plana za 2026. g. i projekcije za idu¢e dvije godine 2027. i
2028. (na usvajanje Skolskom odboru do 31.12.2025.godine)

ostali poslovi po potrebi: putni nalozi,

evidencija i obracun bolovanja

HZZO zahtjev za povrat isplacene naknade place radniku tijekom privremene
nesposobnosti za rad obracun i isplata place za djelatnike

obracun i isplata naknade za troskove prijevoza za zaposlenike

obracun i isplata materijalnih prava zaposlenika

ostali poslovi po potrebi: isplata mentorstva, naknade c¢lanovima ispitnih
povjerenstava, isplata naknade ¢l. SOa

ostali poslovi vezani za ERASMUS+ projekt

SIJECANJ dohvat eraCuna, unos i placanje, kontroliranje i knjiZzenje blagajna

izdavanje izlaznih racuna

izrada izvjeSca/tablice za nadlezni GU: materijalni troskovi, utrosak energenata,
2026.godina | zahtjev za prijevoz za djelatnike

knjizenje bankovnih izvoda

ostali poslovi po potrebi: putni nalozi, izrada financijskih izvjeStaja u sustavu
proraduna za 2025.godinu, te isto dostaviti na usvajane Skolskom odboru.

izrada izvjeSc¢a/tablica za nadlezni GU: vlastiti i namjenski prihodi i rashodi za IV.
kvartal

evidencija i obrac¢un bolovanja

HZZO zahtjev za povrat ispla¢ene naknade place radniku tijekom privremene
nesposobnosti za rad obracun i isplata place za djelatnike

obracun i isplata naknade za troSkove prijevoza za zaposlenike

obracun i isplata materijalnih prava zaposlenika

ostali poslovi po potrebi: isplata mentorstva, naknade c¢lanovima ispitnih
povjerenstava, isplata naknade ¢l. SOa

obracun i isplata etehniCara.

obracun i isplata lektora iz njemackog jezika

inventura :obrac¢un amortizacije OS, otpis OS i SI

zakljuciti 202.godinu — provesti zakljuéna knjiZenja, saldirati financijske kartice,
isprintati dnevnik knjiZzenja ,isprintati i uvezati Glavnu knjigu, dostaviti
zaposlenicima IP kartice .
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VELJACA dohvat eracuna, unos i plac¢anje, kontroliranje i knjiZzenje blagajna

izdavanje izlaznih racuna

izrada izvjeSca/tablice za nadlezni GU: materijalni troskovi, utrosak energenata,
2026.godina | zahtjev za prijevoz za djelatnike

knjizenje bankovnih izvoda

ostali poslovi po potrebi: putni nalozi

sastaviti izjavu o fiskalnoj odgovornosti sa ispunjenim upitnikom za 2025.godinu.
evidencija i obracun bolovanja

HZZO zahtjev za povrat isplacene naknade plac¢e radniku tijekom privremene
nesposobnosti za rad obracun i isplata place za djelatnike

obracun i isplata naknade za troSkove prijevoza za zaposlenike

obracun 1 isplata materijalnih prava zaposlenika

ostali poslovi po potrebi: isplata mentorstva, naknade c¢lanovima ispitnih
povjerenstava, isplata naknade &l. SOa

obracun i isplata etehniCara

obracun i isplata lektora iz njemackog jezika

poslovi vezani za ERASMUS+ projekt

OZUJAK dohvat eraCuna, unos i placanje, kontroliranje i knjiZzenje blagajna

izdavanje izlaznih ra¢una

izrada izvjesc¢a/tablice za nadlezni GU: materijalni troSkovi, utroSak energenata,
2026.godina | zahtjev za prijevoz za djelatnike

knjiZenje bankovnih izvoda

ostali poslovi po potrebi: putni nalozi, narudZbenice..

evidencija i obracun bolovanja

HZZO zahtjev za povrat isplacene naknade place radniku tijekom privremene
nesposobnosti za rad obracun i isplata place za djelatnike

obracun i isplata naknade za troskove prijevoza za zaposlenike

obracun 1 isplata materijalnih prava zaposlenika

ostali poslovi po potrebi: isplata mentorstva, naknade c¢lanovima ispitnih
povjerenstava, isplata naknade ¢l. SOa

obracun i isplata etehniCara

obracun i isplata lektora iz njemackog jezika

poslovi vezani za ERASMUS+ projekt

statisticko izvje§¢eGodiSnje izvjeSce o investicijama u dugotrajnu imovinu

TRAVANJ dohvat eracuna, unos i plac¢anje, kontroliranje i knjiZzenje blagajna

izdavanje izlaznih racuna

izrada izvjeS$¢a/tablice za nadlezni GU: materijalni troSkovi, utroSak energenata,
zahtjev za prijevoz za djelatnike

2026.godina | knjizenje bankovnih izvoda

ostali poslovi po potrebi: putni nalozi

izrada tromjesecnih financijskih izvjeStaja u sustavu proracuna za 2025.godinu,
izrada izvjeSc¢a/tablica za nadlezni GU: vlastiti i namjenski prihodi i rashodi za I.
kvartal te unos u aplikaciju FINe i Gradskog ureda

evidencija i obrac¢un bolovanja

HZZO zahtjev za povrat ispla¢ene naknade place radniku tijekom privremene
nesposobnosti za rad obracun i isplata place za djelatnike

obracun i isplata naknade za troSkove prijevoza za zaposlenike

obracun i isplata materijalnih prava zaposlenika

ostali poslovi po potrebi: isplata mentorstva, naknade c¢lanovima ispitnih
povjerenstava, isplata naknade ¢l. SOa

obracun i isplata etehniCara

obracun i isplata lektora iz njemackog jezika

poslovi vezani za ERASMUS+ projekt
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SVIBANJ dohvat eracuna, unos i pla¢anje ,kontroliranje i knjiZenje blagajna

izdavanje izlaznih racuna

izrada izvjeSca/tablice za nadlezni GU: materijalni troskovi, utrosak energenata,
2026.godina | zahtjev za prijevoz za djelatnike

knjizenje bankovnih izvoda

ostali poslovi po potrebi: putni nalozievidencija i obracun bolovanja

HZZO zahtjev za povrat isplacene naknade pla¢e radniku tijekom privremene
nesposobnosti za rad obracun i isplata place za djelatnike

obracun i isplata naknade za troSkove prijevoza za zaposlenike

obracun i isplata materijalnih prava zaposlenika

ostali poslovi po potrebi: isplata mentorstva, naknade c¢lanovima ispitnih
povjerenstava, isplata naknade ¢l. SOa

obracun i isplata etehniCara

obracun i isplata lektora iz njemackog

poslovi vezani za ERASMUS+ projekt

LIPANJ dohvat eracuna, unos i plac¢anje, kontroliranje i knjiZzenje blagajna

izdavanje izlaznih racuna

izrada izvjeSca/tablice za nadlezni GU: materijalni troskovi, utrosak energenata,
2026.godina | zahtjev za prijevoz za djelatnike

knjizenje bankovnih izvoda

ostali poslovi po potrebi: putni nalozievidencija i obracun bolovanja

HZZO zahtjev za povrat isplacene naknade place radniku tijekom privremene
nesposobnosti za rad obracun i isplata place za djelatnike

obracun i isplata naknade za troskove prijevoza za zaposlenike

obracun i isplata materijalnih prava zaposlenika

ostali poslovi po potrebi: isplata mentorstva, naknade c¢lanovima ispitnih
povjerenstava, isplata naknade ¢l. SOa

obracun i isplata etehnicara

obracun i isplata lektora iz njemackog jezika

poslovi vezani za ERASMUS+ projekt

obracun i isplata regresa za godi$nji odmor

SRPANJ dohvat eraCuna, unos i placanje, kontroliranje i knjiZenje blagajna

izdavanje izlaznih racuna

izrada izvjeSca/tablice za nadlezni GU: materijalni troskovi, utrosak energenata,
2026.godina | zahtjev za prijevoz za djelatnike

knjizenje bankovnih izvoda

ostali poslovi po potrebi: putni nalozi,

izrada polugodis$njih financijskih izvjeStaja u sustavu proracuna za 2026.godinu,
izrada izvjes$ca/tablica za nadlezni GU :vlastiti i namjenski prihodi i rashodi za II.
kvartal ,te unos izvrSenja proracuna u aplikaciju i dostava financijskog izvjesca i
izvrienje proratuna na usvajanje Skolskom odboru

evidencija i obracun bolovanja

HZZO zahtjev za povrat isplacene naknade plac¢e radniku tijekom privremene
nesposobnosti za rad obracun i isplata place za djelatnike

obracun i isplata naknade za troSkove prijevoza za zaposlenike

obracun 1 isplata materijalnih prava zaposlenika

ostali poslovi po potrebi: isplata mentorstva, naknade c¢lanovima ispitnih
povjerenstava, isplata naknade &l. SOa

obracun i isplata etehniCara.

godisnji odmor
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KOLOVOZ | dohvat erac¢una, unos i plac¢anje, kontroliranje i knjiZzenje blagajna

izdavanje izlaznih racuna

izrada izvjeSca/tablice za nadlezni GU: materijalni troskovi, utrosak energenata,
2026.godina | zahtjev za prijevoz za djelatnike

knjizenje bankovnih izvoda

ostali poslovi po potrebi: putni nalozi

obracun bolovanja

obracun 1 isplata etehniCara

poslovi vezani za ERASMUS+ projekt

HZZO zahtjev za povrat isplacene naknade place radniku tijekom privremene
nesposobnosti za rad obracun i isplata place za djelatnike

obracun i isplata naknade za troskove prijevoza za zaposlenike

obracun i isplata materijalnih prava zaposlenika

ostali poslovi po potrebi: isplata mentorstva, naknade c¢lanovima ispitnih
povjerenstava, isplata naknade ¢l. SOa

koristenje dijela godi$njeg odmora

Tehnicki poslovi
Na redovnom odrzavanju zgrade u Jurja Krizani¢a 4a radi jedan domar-kotlovnicar i Sest spremacica.

Domar—kotlovnicar obavlja poslove kuénog majstora te obavlja nadzor nad radom kotlovnice, obavlja
popravke, poslove uredenja objekta skole i njegovog okolisa (popravak pokucstva, popravak elektri¢nih

instalacija, i druge poslove ku¢nog majstora).

Spremacice obavljaju poslove odrzavanje Cistoce Skolskih ucionica, kabineta, laboratorija, hodnika,
stubista, vrata, namje$taja, sagova, prozorskih i ostalih stakala, ¢iS¢enje i odrzavanje sanitarnih ¢vorova

i garderoba i drugih prostorija Skole te skolski okolis, a prema potrebi obavljaju i poslove dostavljaca.
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ANALIZA I STATISTIKA

Za izradu statisti¢kih podataka, kao i za analizu uspjeha uéenika, rada i poslovanja Skole, zaduZuju se

cen e

Na pocetku svake $kolske godine prikupljeni su i analizirani rezultati u¢enika koji se odnose na uspjeh

ucenika i njihovo izostajanje. Ravnateljica iznosi analizu u Izvje$¢u o radu Skole.

Samovrednovanje

Sukladno ¢lanku 88. Zakona o odgoju i obrazovanju u Klasi¢noj se gimnaziji provodi vanjsko
vrednovanje i samovrednovanje, a odnosi se na provodenje svih sastavnica nacionalnog kurikuluma.
Skola je obvezna koristiti rezultate drzavne mature i druge pokazatelje uspje$nosti odgojno-obrazovnog
rada za analizu i samovrednovanje. Osim postignutih rezultata na ispitima drzavne mature vazno je

provoditi samovrednovanje.

U skolskoj godini 2025./26. djeluje Povjerenstvo za kvalitetu. U svojem ¢e se radu voditi smjernicama
NCVVO-a za provedbu samovrednovanja. Povjerenstvo ¢e se redovno sastajati i odrediti svoje glavne

ciljeve, vremenik i metode u tom procesu.
POVJERENSTVO ZA KVALITETU:

Dubravka Matkovi¢, prof. savjetnik
Iva Prgomet, prof.

Matea Roso, mag. paed.

1

2

3

4. Maja Supe Druzeti¢, prof. savjetnik

5. Galjina Venturin, prof. izvrstan savjetnik
6

Andela Vukasovi¢ Korunda, prof. savjetnik
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KALENDAR RADA - SKOLSKA GODINA 2025./2026.

Skolska godina poéinje 1. rujna 2025. godine, a zavriava 31. kolovoza 2026. godine.

Nastavna godina pocinje 8. rujna 2025. godine, zavrSava za maturante 22. svibnja 2026., a za ostale

ucenike 12. lipnja 2026. godine.

Nastavna godina odrzava se u dva polugodista i to:

1. polugodiste od 8. rujna 2025. godine do 23. prosinca 2025. godine,
II. polugodiste od 12. sijec¢nja 2026. do 12. lipnja 2026. godine.
(U zavr$nim razredima do 22. svibnja 2026. godine.)

Zimski odmori uéenika: 24. prosinca 2025. — 9. sije¢nja 2026. (nastava od 12. sije¢nja)

Proljetni odmor ucenika: 30. ozujka 2026. — 6. travnja 2026. (nastava od 7. travnja)

Ljetni odmor uéenika pocinje 15. lipnja 2026. godine

(osim za ucenike koji su obvezni pohadati dopunski rad ili polazu razredni ili predmetni ispit te imaju ispite

drzavne mature, a u kolovozu popravne ispite /za maturante popravni ispiti su predvideni u srpnju/).

VRIJEME DOGADAJ

RUJAN

5. rujna 1. redovna sjednica Nastavnic¢kog vijeéa (ponedjeljak)

8. rujna pocetak nastave za sve ucenike (ponedjeljak, nastava ujutro)

15. rujna roditeljski sastanak za sve prve razrede

16. rujna Sjednica Skolskog odbora

16. rujna l.izvanredna sjednica Nastavnic¢kog vijeé¢a (utorak)

17. —20. rujna Putovanje grupe uéenika u Italiju i Svicarsku (CERN)

21. rujna Zaziv Duha Svetoga u Pastoralnom centru zupe Presvetog Srca Isusova u
Palmoti¢evoj, u 12:15 sati

22. rujna 2.izvanredna sjednica Nastavnickog vije¢a (ponedjeljak)

30. rujna rok za predaju GIK-ova

prva dva tjedna

tijekom rujna

roditeljski sastanci od drugog do Cetvrtog razreda,

biranje predstavnika za Vijece roditelja u Skolskoj godini 2025./2026.
Tjedan obiljezavanja europskih jezika (26. rujna Dan europskih jezika)
kriteriji za vrednovanje

sastanci stru¢nih vijeca

imenovanje Skolskog ispitnog povjerenstva

pripremanje materijala za GPP i SK

sjednice razrednih vije¢a prema potrebi

LISTOPAD

3. listopada
3. listopada
3. listopada
5. listopada
7. listopada

2. redovna sjednica Nastavnickog vijeéa (petak), nastava poslijepodne
Konstituiranje Vijec¢a uc¢enika za Skolsku godinu 2025./26.

Konstituiranje Vijeéa roditelja, davanje misljenja o GPP-u i SK

Svjetski dan ucitelja

Sjednica Skolskog odbora — izvje$ée o radu, donoSenje GPP-a i SK
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8. listopada

tijekom listopada

Dan Hrvatskog sabora — spomendan

dovrsavanje razredni¢kih administrativnih poslova vezanih uz pocetak
nastavne godine

Kamo nakon srednje?

Tribina Drustva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije

STUDENI
1. studenog Dan Svih Svetih (subota, neradni dan)
6. studenog sjednice razrednih vijeéa (do 10 min. po sjednici — L. kvartal za sve

15. studenog - 19.

studenog
17. studenog

18. studenog

28. studenog

19. studenog - 19.

prosinca
Tijekom studenog

razrede — ¢etvrtak, nastava ujutro)
3. sjednica Nastavnic¢koga vije¢a (nakon sjednica razrednih vijeca)

grupa “Putujem i u¢im” - izlet u London

Nenastavni dan

Dan sje¢anja na zrtve Domovinskog rata i Dan sje¢anja na zrtvu Vukovara i
Skabrnje (utorak) - neradni dan

10 skola 10 umjetnika — projekt u suradnji s NMMU

Mjesec borbe protiv izostanaka

Tribina Drustva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije
Struéno predavanje za Nastavni¢ko vijeée - Hrvoje Handl, dr. med. “Sto

imaju oni, a ja ne?”

PROSINAC

12. prosinca
23. prosinca
24, prosinca -
9. sijecnja
25. prosinca
26. prosinca

tijekom prosinca

Bozi¢ u Klasi¢noj

zadnji dan nastave u . polugodistu

zimski odmor ucenika

Bozi¢

Sveti Stjepan

2. roditeljski sastanak za sve razrede

Sjednica Skolskog odbora — usvajanje finacijskog plana i projekcija za
2025. godinu

Bozi¢ni koncert Cetiriju Skola

Tribina Drustva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije

SIJECANJ

1. sijecnja

6. sijeCnja
7.-9. sijecnja
12. sijecnja
14. sijecnja

Nova godina

Sveta tri kralja (Bogojavljenje) (utorak)

konzultacije s ucenicima

pocetak nastave u II. polugodistu

sjednice razrednih vije¢a (do 10 min. po sjednici — II. kvartal za sve
razrede — srijeda, nastava ujutro)

5. sjednica Nastavnickoga vijeé¢a (nakon sjednica razrednih vijeca)
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27. sijeCnja

Radionica za Nastavnicko vije¢e — mr.sc. Borna Luli¢ “Postizanje

zajednistva kroz razumijevanje tude motivacije”

tijekom sije¢nja

sastanci strucnih vijec¢a (izvjestaj o realizaciji nastave)

Radionica HIFE — Financijska pismenost (za maturante)

Sjednica Skolskog odbora — usvajanje Financijskog izvje$¢a za 2025.
provedba Skolskih natjecanja

Knock out festival — skijanje za u¢enike u Francuskoj

Tribina Drustva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije

VELJACA

25. veljace

27. veljace

tijekom veljace

Nacionalni dan borbe protiv vr$njackog nasilja (Dan ruziCastih majci)
Zamjena turnusa (petak — nastava ée biti popodne) zbog Zupanijskog
natjecanja iz Engleskog jezika (provodi XVI. gimnazija)

provedba i sudjelovanje na $kolskim i Zupanijskim natjecanjima
organizacija izvanucionicke nastave za druge razrede (2.abcdef) u Italiju
posjet Hrvatskom drzavnom saboru (moZzda i u ozujku)

Posjet Zdravstvenom ucilistu

Maskenbal u Klasi¢noj

Tribina Drustva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije

Postupak izbora ravnatelja

OZUJAK

4. ozujka Zupanijsko natjecanje iz klasi¢nih jezika — nenastavni dan (srijeda, zamjena
turnusa u jutarnji)

10. oZujka sjednice razrednih vije¢a za maturante (utorak, nastava ujutro)

24. - 30. oZzujka

28. ozujka

30. ozujka - 6.
travnja

31. ozujka
tijekom ozujka

6. redovna sjednica Nastavni¢kog vijeca
izvanucioniCka nastava — Rim

neradna subota

proljetni odmor za uc¢enike

Dan Zaklade Klasi¢ne gimnazije

sudjelovanje ucenika na zupanijskim natjecanjima

Sjednica Skolskog odbora — izvrienje proraduna za 2025.

27. ozujka — Nacionalna no¢ Klasi¢nih gimnazija (prebacuje se na 13. ili 14.
travnja)

sastanci struénih vijeca

organizacija izvanuioni¢ke nastave Spanjolski u Spanjolskoj

Kviz o poznavanju Hrvatskog sabora

tre¢i roditeljski sastanak za sve razrede

Tribina Drustva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije

TRAVANIJ
5. travnja Uskrs
6. travnja Uskrsni ponedjeljak
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7. travnja

9. travnja

13.ili 14. Travnja

Tijekom travnja

prvi dan nastave nakon proljetnih praznika

sjednice razrednih vije¢a za prve, druge i treée razrede(do 10 min. po
sjednici — I1I. kvartal — Cetvrtak, nastava ujutro)

7. sjednica Nastavni¢koga vije¢a (nakon sjednica razrednih vijeca)
Nacionalna no¢ Klasi¢nih gimnazija — Otvoreni dan Klasi¢ne gimnazije
(nenastavni dan)

Tribina Drustva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije

11. simulirana sjednica Hrvatskog sabora za uc¢enike srednjih Skola

SVIBANJ

1. svibnja Medunarodni praznik rada (petak) - neradni dan

2. svibnja sje¢anje na Domovinski rat — raketiranje grada Zagreba u kojem je pogodena i
zgrada Klasi¢ne gimnazije u 9:30 sati

22. svibnja zadnji dan nastave za maturante

datum naknadno

tijekom svibnja

izvanredna sjednica Nastavnickog vije¢a, ako bude zahtjeva za polaganje pred
ispitnim povjerenstvom za maturante

sastanci strucnih vijeca (realizacija nastave i prijedlog aktivnosti i
fakultativne nastave za iducu Skolsku godinu)

Izvanucionicka nastava iz biologije, fizike i kemije (Maksimir)

Medunarodno natjecanje iz ponavanja Cicerona (Arpino)

Otvoreni dan PMF-a i STEMka

roditeljski sastanci / individualni razgovori s roditeljima po potrebi

Tribina Drustva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije

LIPANJ
1. lipnja — ..
L provedba ispita Drzavne mature

26. lipnja

2. lipnja sjednice razrednih vije¢a za maturante (utorak, nastava ujutro)
8. sjednica Nastavnickog vije¢a (izbor maturanta generacije)

3. lipnja obiljezavanje Dana Skole (nenastavni dan) — dramska predstava, srediS$nje
dogadanje proslave 419. godisnjice Klasi¢ne gimnazije

4. lipnja Dan drzavnosti, Tijelovo (Cetvrtak)

3. lipnja—12. lipnja dopunski rad za maturante

10. lipnja opros$taj s maturantima (srijeda), podjela svjedodzbi Cetvrtog razreda

12. lipnja zadnji dan nastave za ucenike prvih, drugih i tre¢ih razreda

15. lipnja pocetak ljetnog odmora ucenika

15. lipnja izvanredna sjednica NastavniCkog vijeca, ako bude zahtjeva za polaganje pred

15.—17. lipnja
22. lipnja
23. lipnja

ispitnim povjerenstvom (ponedjeljak)

polaganje pred ispitnim povjerenstvom (ovisno o danu podnosenja zahtjeva)
Dan antifasisticke borbe (ponedjeljak)

sjednice razrednih vijeéa za prve, druge i tree razrede (utorak) i
prijedlog za nagradivanje u¢enika

9. sjednica Nastavnic¢kog vijeé¢a (nakon razrednih vijeéa)
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30. lipnja Rok za podnosenje molbi za promjenom izbornog predmeta i ispis s
fakultativnog stranog jezika

Tijekom lipnja Predstava Suvremene dramske skupine
Frizbijada
Tribina Drustva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije
kolacioniranje svjedodzbi

SRPANJ

27. lipnja — . oo

) dopunski rad za ucenike

10. srpnja

8. srpnja sjednice razrednih vije¢a svih razreda
10. redovna sjednica Nastavni¢koga vijeca (rezultati nakon provednog
dopunskog rada, DM, planiranje sljedeée Skolske godine), (srijeda)

8. srpnja podjela svjedodzbi za prve, druge i tree razrede

16. srpnja konacna objava rezultata drzavne mature

18. srpnja podjela svjedodzbi o polaganju drzavne mature

tijekom srpnja

sastanci stru¢nih vijeca (izvjesce o radu strucnih vijeca i svih aktivnosti
prema Skolskom kurikulumu, predavanje priloga za GPP i SK)
Sjednica Skolskog odbora — usvajanje Financijskog izvjeséa za 1.
polugodisne 2025. i usvajanje izvrSenja prorac¢una za 2025. godinu
kolacioniranje svjedodzbi

upisi uéenika u prve razrede

priprema za novu $kolsku godinu

KOLOVOZ

5. kolovoza

15. kolovoza

20. kolovoza

20. —22. kolovoza
22. kolovoza

20. kolovoza —
5. rujna
tijekom

kolovoza/rujna

Dan pobjede i domovinske zahvalnosti

Velika Gospa

11. redovna sjednica Nastavni¢koga vijeca (srijeda)
popravni ispiti

sjednice razrednih vijeca

12. redovna sjednica Nastavnickog vijeca (petak)

provodenje ispita drzavne mature na jesenskom roku

organizacija izvanucionicke nastave za buduce maturante (3.abcdef) u Greku
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Dodatak 1

PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA

RAZREDNICI I ZAMJENICI RAZREDNIKA

Razred razrednik/ca zamjenik razrednika
la Blazevic¢ Jurica Pavli¢ Kornelija

1b Makar Gordana Calis Ivica Petar

1c Orli¢ Alen Krnjak Ivana

1d Svagusa Davor Supe Druzeti¢ Maja

le Corkalo Zoran Miscin Sara

2a Mikac Marina Kapetanovi¢ Marina

2b Potkonjak Vlatka Ani¢ Boris

2c Neral Tajana Bursi¢ Damir

2d Petrinjak Irena Sladoljev Ana

2e Mrgan Kadvolt Matea Galovi¢ Tamara

2f Horvat Flegar Vanja Budimir Dario

3a Krajinovi¢ SnjeZana Car Jakovljevi¢ Ivana

3b Zalac Matija Kunjko Ana

3c Stepinac Ariana Evaci¢ Matej

3d Jurinovi¢ Matko Vilusi¢-Grabovci¢ Bozidar
3e Kovacev Melita Erak Mario

3f Gjurasin Mislav Vukasovi¢ Korunda Andela
4a Hadzali¢ Snjezana Sulc Sonja

4b Curkovi¢ Andrea Mirt Puskari¢ Ondina

4c Vlahovi¢-Trnini¢ Sanja Pesut Buntak Jadranka

4d Prgomet Iva Matkovi¢ Dubravka

4e Frobe Naprta Inga Horvat Sven
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PODACI O RAVNATELJU, TAJNIKU, STRUCNIM SURADNICIMA I OSOBAMA KOJE OBAVLJAJU ADMINISTRATIVNO - TEHNICKE
POSLOVE

Matokanovi¢ Gabrijela ADMINISTRATOR Neodredeno puno

Horvat Sven Maglstar/maglstrg edukacije KNJIZNICAR Neodredeno puno 40
filozofije
Plavsi¢ Klara prvostupnica javne uprave TAJINIK SKOLE Odredeno puno do 60 dana 40
Josi¢ Milana Diplomirani bibliotekar KNJIZNICAR Neodredeno puno 40
Majurec Aleksandra magistar/magistra psihologije Skolski psiholog Odredeno puno 40
profesor latinskog jezika i
Martini¢-Jerci¢ Zdravka knjizevnosti i gré¢kog jezika i Ravnatelj Odredeno puno 40
knjizevnosti

Sruk Nevenka Voditelj racunovodstva Neodredeno puno 40

PODACI O OSOBAMA KOJE OBAVLJAJU POMOCNE POSLOVE

Androcec Katica
Cepuran Kristina

Jonke Marija

Jurkovi¢ Snjezana

Kovacek SiniSa

Novosel Zeljka

Krpi¢ Ivana

SPREMAC/ICA
SPREMAC/ICA
SPREMAC/ICA
SPREMAC/ICA
DOMAR

SPREMAC/ICA

SPREMAC/ICA

Neodredeno puno
Neodredeno puno
Neodredeno puno
Neodredeno puno

Neodredeno puno

Neodredeno puno

Odredeno puno

40
40
40
40

40

40
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