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KLASICNA GIMNAZIJA @ GYMNASIUM CLASSICUM

KLASA: 602-11/24-01/01
URBROIJ: 251-290/06-24-1
Zagreb, 7. listopada 2024. godine

Na temelju ¢lanka 28. stavak 8. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj §koli
(Narodne novine br. 87/08., 86/09., 92/10., 105/10. isprv., 90/11., 16/12., 86/12., 126/12.
procisceni tekst, 94/13., 152/14., 07/17., 68/18. 98/19., 64/20., 133/20., 151/22., 155/23.,
156/23.) i ¢lanaka 12. i 28. Statuta Klasi¢ne gimnazije iz Zagreba, Krizani¢eva 4a, Skolski
odbor na svojoj 37. sjednici odrZanoj dana 7. listopada 2024., na prijedlog ravnateljice
jednoglasno je usvojio:

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA KLASICNE GIMNAZIJE ZA SKOLSKU GODINU
2024/2025.

‘\
G, \(REDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA:

% , \, ,f Taja_na Neral, prof.

Godi8nji plan i program rada Klasi¢ne gimnazije za Skolsku godinu 2024/2025. otisnut je u tri
primjerka u izvorniku koji se rasporeduju na sljede¢i na¢in: ravnateljica (1), pismohrana (1),
Grad (1) te se elektroni¢kim putem dostavlja Ministarstvu znanosti, obrazovanja i mladih.

Ovaj GodiSnji plan i program rada Klasi¢ne gimnazije za $kolsku godinu 2024/2025.
objavljen je na oglasnoj plo¢i i mreZnim stranicama skole.
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UuvoD

OPCI PODATCI O SKOLI

Klasi¢na gimnazija — Collegium Zagrabiense najstarija je srednja Skola koja kontinuirano djeluje u
Republici Hrvatskoj od svog osnutka. Utemeljili su je isusovci 3. lipnja 1607. godine. Danas je Klasi¢na
gimnazija smjeStena u zgradi koja je sagradena bas za nju 1932. godine. Sve do 1773. godine bila pod
upravom isusovaca, a zatim pod drzavnom upravom do 1895. godine uz prilagodbe i promjene duljine
Skolovanja i skolskog programa. U 20. stoljecu $kola je mijenjala nekoliko adresa, a u jednom periodu
u Zagrebu su zbog velikog interesa djelovale dvije klasicne gimnazije. Nakon Drugoga svjetskog rata i
obnove zgrade Klasi¢na se smjestila u sadasnje prostore. Od 1977. do 1991. godine djeluje u okviru
Obrazovnog centra za jezike, a od 1991. godine postaje opet samostalna Skola s programom klasi¢ne
gimnazije. U $kolskoj godini 2021./22. upisana je 415. generacija u¢enika Klasi¢ne gimnazije pa ¢e i

Godisnji plan i program i Skolski kurikulum biti posebno posveéeni toj obljetnici.
Sjediste: Klasi¢na gimnazija, Zagreb, KriZanic¢eva 4a.

Telefon i telefaks: 01/4611-718.

E posta: klasicna.ured@gimnazija-klasicna-zg.skole.hr,

Mrezna stranica: http://www.gimnazija-klasicna-zg.skole.hr/

Djelatnost Klasi¢ne gimnazije obuhvaca odgoj i1 obrazovanje mladezi i odraslih za stjecanje
srednjoSkolske spreme i stjecanje znanja i sposobnosti za rad i nastavak Skolovanja, a u skladu s
Rjesenjem Ministarstva prosvijete (KI. oznaka: 602-03/92-01-393; Ur.broj: 532-02-6/3-92-01 od 21.
listopada 1992. godine).

Obrazovanje ucenika traje Cetiri godine, a u¢enicima se omogucuje stjecanje znanja i vjeStina u okviru

Nastavnog plana i programa za klasi¢ne gimnazije.
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CILJEVI ZA OVU SKOLSKU GODINU

Na sjednici Nastavnickog vijeca 03. listopada 2024., na prijedlog ravnateljice, svi su nastavnici podrzali

daljnje provodenje temeljnih ciljeva Klasi¢ne gimnazije.

Pedagoski ciljevi:

e Razvijati kod uc¢enika samopostovanje, samopouzdanje i svijest o vlastitim sposobnostima
1 moguénostima

e Osposobiti uenike za samostalno ucenje razlicitim pristupima

e Poticati kod ucenika svijest o tradiciji 1 njegovanju kulturne bastine te svijest o vlastitom
identitetu i vaznosti o€uvanja hrvatskog identiteta

e Razvijati svijest o vaznosti ocuvanja prirodne bastine te promicati zdrave stilove Zivota kao
temelj zdravlja

e Poticati nenasilno i konstruktivno rjeSavanje sukoba medu mladima

e Poticati nastavnike u stalnom stru¢no-pedagoskom razvoju, osobito mlade nastavnike koji
su pripravnici te nastavnike do pet godina radnog iskustva kako bi se uspjesno razvili u

svome pedagoskom radu

Ove godine sve planirane aktivnosti izvodit ¢emo postujuci epidemioloSke mjere i u skladu s trenutnom

epidemioloskom situacijom.
Materijalni ciljevi:
e Sanacija prodora vlage u podrumu i u dvoranu TZK
e Popravak sustava grijanja i hladenja na tavanu
e Uredenje prostora u¢ionica — ukrasavanje zidova
e Uredenje zajednickih prostora

e Uredenja prostora za djelatnika s invaliditetom

e Nabava nove opreme — potroS$na oprema za ucionice, nastavnike i nastavu TZK

OBILJEZJA DRUSTVENE SREDINE

Klasi¢na je gimnazija, prije svega, obiteljska i transgeneracijska Skola u kojoj se Skoluju uéenici iz vise
naraStaja istih obitelji. Zbog toga je svijest o pripadnosti Klasi¢noj gimnaziji ono obiljezje koje
ujedinjuje veliki broj klasi¢ara i razlikuje Klasi¢nu gimnaziju u odnosu na ostale gimnazije.

Ucenici se upisuju u dva programa — pocetnici i nastavljaci. Pocetnici klasi¢ne jezike zapo¢inju uciti u
gimnaziji, a ucenici koji su u osnovnoj $koli odabrali rano ucenje klasicnih jezika nazivaju se nastavljaci

jer kontinuirano uce latinski jezik ukupno osam godina, a grcki Sest.
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Klasi¢na gimnazija, njezini ucenici i djelatnici, poticu zdrav suzivot u tolerantnoj sredini za pripadnike
svih socio-ekonomskih skupina. Za program klasi¢ne gimnazije odlucuju se ¢esto i inojezi¢ni ucenici,
povratnici, pripadnici nacionalnih manjina i sl. U pravilu je fluktuacija nastavnika u Klasi¢noj gimnaziji
rjeda, a nastavnici, kao i uéenici &esto razviju snazan osjecaj pripadnosti $koli. Skola se nalazi u centru

grada i dobro je prometno povezana i s udaljenijim dijelovima gradskog prstena.

OSNOVNI PODATCI O USTANOVI

1. OSNOVNI PODATCI O USTANOVI:

NAZIV I SJEDISTE Klasi¢na gimnazija Zagreb

ADRESA Zagreb, Krizani¢eva 4a

ZUPANIJA Grad Zagreb

SIFRA USTANOVE 21-114-517

NAZIV PROGRAMA Klasi¢na gimnazija

UKUPNI BROJ UCENIKA 495 OD TOGA ZENSKIH 325

UKUPNI BR. ODJELA 22 RAVNATELJ 1

UKUPNI BROJ DJELATNIKA 67 NASTAVNIKA 52
STRUCNIH SURADNIKA 4
ADMIN. — TEHN. OSOBLJA
POMOCNOG OSOBLIJA 7

2. MATERIJALNO — TEHNICKI UVJETI RADA USTANOVE

PROSTORNI UVIJETI prostor dijelimo sa XVI. gimnazijom

ZGRADA STANJE 1 PLAN Zf:r‘z;m GRIANJE | IZVOR FINANCIRANJA | Grad Zagreb
UCIONICKI PROSTOR STANJE I PLAN sanirano PLIN IZVOR FINANCIRANJA | Grad Zagreb
BR. UCIONICA 16 kvadratura 918,52

Specijalizirane u¢ionice 7 kvadratura 432,30

?KOLSKA DVORA}\IA 1 kvadratura 280 ukupno prostor 4795m2

SKOLSKO IGRALISTE 1 kvadratura 1428

MULTIFUKCIONALNA

DVORANA 1 kvadratura 244

3. UCENICI

RAZREDI ODJELA PO RAZ. UKUPNO UCENIKA U GENERACIJI OD TOGA ZENSKIH
1 6 148 101

2 6 125 77

3. 5 118 77

4 5 108 71

UKUPNO: 22 495 326
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NASTAVNI PLAN I PROGRAM KLASICNE GIMNAZIJE

GYMNASIUM CLASSICUM

Nastavnim planom odreduju se nastavni predmeti, redoslijed njihova pouCavanja po razredima,
godinama, broj tjednih sati za svaki nastavni predmet te ukupno tjedno vremensko opterecenje ucenika.
Nastavnim programom se odreduje opseg, dubina, redoslijed i struktura nastavnih sadrzaja u

pojedinome nastavnom predmetu Nastavnog plana.
Kao i za druge gimnazije, i u Klasi¢noj gimnaziji Nastavni plan i program gimnazije sadrzi zajednicki,
izborni i fakultativni dio.

U zajednickom opéeobrazovnom dijelu nalaze se izborni predmeti — vjeronauk i etika, od kojih uc¢enik

bira jedan prema svojim interesima i sklonostima.

Osim redovne, izborne i fakultativne nastave odvijat ¢e se rad i s nadarenim ucenicima (priprema za
nacionalna i internacionalna natjecanja), a svoju ¢e kreativnost uCenici moci iskazati i u nizu

izvannastavnih aktivnosti koje mogu izabrati u Gimnaziji.

Nastavni predmet 1.razred 2.razred 3.razred 4.razred
Hrvatski jezik
Latinski jezik

Greki jezik

1. strani jezik
Glazbena umjetnost

Likovna umjetnost

— = W W WA

— = (W W W

— = W W WA

Psihologija

Logika

—_ = = = [ W[ W

Filozofija

[\ R

Sociologija

Povijest

Geografija

Matematika

Fizika

Kemija

Biologija

D[N |W | — N[N !

NN |W (N[N

Informatika

NN (NN (N

Politika i gospodarstvo

Tjelesna i zdravstvena kultura

\S]

\S]

IZBORNI PREDMETI

Vjeronauk

—

Etika

UKUPNO

34

34

34

FAKULTATIVNI PREDMETI

Strani jezici

\S]

Ostali fakultativni

[\SRE\S]

N[N

Matematicki repetitorij 1/2
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GodisSnji fond nastavnih sati redovne nastave 2024./2025.

Godisnji fond sati

. Ukupno

Nastavni predmet 1. razred 2. razred 3. razred 4. razred .
planirano
(6 razreda) | (6 razreda) | (Srazreda) | (5razreda)

Hrvatski jezik 840 840 700 768 3020
Latinski jezik 630 630 525 576 2265
Greki jezik 630 630 525 576 2265
Engleski jezik (1. jezik) 630 630 525 576 2265
Glazbena umjetnost 210 210 175 192 755
Likovna umjetnost 210 210 175 192 755
Psihologija - - 175 - 175
Logika - - 175 - 175
Filozofija - - - 384 320
Sociologija - - 350 - 350
Povijest 420 420 350 384 1510
Geografija 420 420 175 384 1335
Matematika 840 840 525 576 2685
Fizika 420 420 350 384 1510
Kemija 420 420 350 384 1510
Biologija 420 420 350 384 1510
Informatika - 420%* - - 0
Politika i gospodarstvo - - - 192 160
Tjelesna i zdravstvena kultura 420 420 350 384 1510
Vjeronauk 210 210 175 192 755
Etika 210 210 175 192 755
Ukupno: 6930 6930* 6125 5600 25585

PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I
ORGANIZACIJI RADA

Svi podaci o izvrsiteljima poslova i pregled tjednih zaduZenja nastavnika nalaze se u Dodatku 1 ovoga
dokumenta i neée biti objavljeni na javnim stranicama Skole, nego ¢e biti dio cjelovitog tiskanog

dokumenta Godisnjeg plana i programa Klasi¢ne gimnazije.

ZaduZenja nastavnika u neposrednom odgojno-obrazovnom radu temelje se na Ugovoru o radu, Zakonu
o0 odgoju i obrazovanju u osnovnim i srednjim skolama, Pravilniku o neposrednom odgojno-obrazovnom
radu i Kolektivnom ugovoru Sindikata i Vlade RH. Unutar strukture tjednog radnog vremena odvojeni
su neposredni odgojno-obrazovni rad i ostali poslovi profesora i stru¢nih suradnika. Pojedinacna

zaduZenja nastavnika nalaze se u pismohrani Klasi¢ne gimnazije.

Dezurstvo nastavnika na hodnicima dio je tjednog zaduZenja nastavnika, a raspored dezurstava objavljen

je na oglasnoj plo¢i Skole i nalazi se u pismohrani Klasi¢ne gimnazije.

Informacije za roditelje po razredima i predmetnim nastavnicima objavljene su na web stranici $kole i

na zajednickoj platformi Teams.



KLASICNA GIMNAZIJA GYMNASIUM CLASSICUM

DNEVNA ORGANIZACIJA RADA

Klasi¢na gimnazija nastavu odrzava naizmjenicno u jutarnjoj i popodnevnoj smjeni. U skolskoj godini
2024./25. nastava se odrzava u dva turnusa, jutarnji u Sestodnevnom radnom tjednu, a popodnevni u

petodnevnom radnom tjednu. Nastavni sat traje 45 minuta.

RASPORED ZVONJENJA
UJUTRO POPODNE
0. | 07:10-07:55 0. | 13:10-13:55
1. | 08:00—-08:45 1. | 14:05-14:50
2. | 08:50-09:35 2. | 14:55-15:40
VELIKI ODMOR 09:35 —09:50| VELIKI ODMOR 15:40 —15:55
3. | 09:50-10:35 3. | 15:55-16:40
4 10:40 - 11:25 4 16:45-17:30
5 11:30-12:15 5. | 17:35-18:20
6. 12:20 - 13:05 6. | 18:25-19:10
7 13:10 - 13:55 7 19:15 -20:00

Raspored odrzavanja redovne i izborne nastave, fakultativnih predmeta, dopunske i dodatne nastave te
odrzavanja izvannastavnih aktivnosti nalazi se u pismohrani Klasicne gimnazije, objavljen je na
oglasnoj plo¢i u zbornici te stoji u dokumentima Virtualne zbornice Klasi¢ne gimnazije na platformi
MS Teams.

FAKULTATIVNA NASTAVA

Fakultativni dio nastavnog plana i programa u Klasi¢noj gimnaziji, kao i u svakoj drugoj srednjoj skoli
obuhvaca nastavne predmete, odnosno nastavne sadrzaje kojima se zadovoljavaju interesi ucenika u

skladu s moguénostima Gimnazije.

Ako se uéenik Klasi¢ne gimnazije opredijeli za jedan od navedenih fakultativnih predmeta, duzan je
pohadati ga do zavrSetka nastavne godine.

Nastava fakultativnih predmeta odvija se prema organizacijskim moguc¢nostima unutar redovnog
rasporeda i izvan njega. Tjedna satnica fakultativnih predmeta u pravilu je 2 sata tjedno ili iznimno 1 sat

tjedno. Plan i program za provodenje fakultativne nastave sastavni je dio Skolskog kurikuluma.
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Fakultativna nastava planirana je iz sljedecih predmeta s navednim godis$njim fondom sati:

_— Godis$nji fond sati Ukupno
Fakultativni predmet 1. razred 2. razred 3. razred 4. razred planirano
. . Ic, If 2d, 2ef 3de 4b
Francuski jezik II pocetnici 140 140 70 70 420
L. . la, 2a, 3b, 4d, 4¢
Francuski jezik III nastavljaci 70 70
. e . 1d, lef 2b, 2¢ 3a 4c
Njemacki jezik II pocetnici 140 140 70 70 420
. s .y 4a
Njemacki jezik II nastavljaci 70 70
x . c. .. Ic, le 2a, 2¢, 2ef 3b, 3¢, 3de 4de
Spanjolski jezik II pocetnici 140 210 210 70 630
.. .. . la, 1b 2a, 2d, 2ef 3b, 3¢, 3de 4de
Talijanski jezik II pocetnici 210 210 210 70 700
c. 2¢, 3b, 4e
Portugalski jezik III 70 70
Ruski jezik IIT nastavljaci b, 2a, 2b, 2¢, 2d, 2¢, 2f, 3d, 4d
70 70
5 . c. . 1b, Ic, 1d, le, If
Spanjolski jezik III pocetnici 70 70
Spanjolski jezik III nastavljagi 2b, 2¢, 2d, 2¢, 33, 3d, 4c, 4d
70 70
. . 1b, 1c, 3b, 3e, 3¢, 4a, 4¢
Anticka bastina 70 70
. la, 1b, 1c, 1d, le, 2b, 2b, 2e, 2f, 3c, 3d, 3e, 4b, 4d, 4¢
Anticka drama
70 70
. . . 2b, 2¢, 2e¢, 2e, 3b, 3¢, 3d 1b, 3e, 4a, 4b, 4d, 4¢
Anticka kostimografija 70 70 120
la, 1c, 1d, le, 1f, 2a, 2b, 2¢, | 3a, 3b, 3¢, 3d, 3¢, 4a, 4b, 4c,
Filmologija 2d, 2e 4d, 4e
70 70 140
oy . 3a, 3¢, 3d, 3e
Matematicki repetitorij 1 35 35
e o 4b, 4c, 4d, 4e
Matematicki repetitorij 2 % 0
. la, 1b, 1c, le, 1f, 2a, 3d, 3e, 4b
Retorika 70 70
% . 3¢, 3e, 4a, 4c, 4d, 4e
Skola i zajednica 70 70
Ukupno: 3147
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IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI UCENIKA

Klasi¢na gimnazija osobito potice sudjelovanje ucenika u izvannastavnim aktivnostima jer su takve
aktivnosti posebno vazne za mentalno zdravlje i boljitak u¢enika. Razvijanje kreativnih interesa
ucenika uz one obrazovne omogucava formiranje cjelovite mlade osobe. Kroz takve aktivnosti ucenici

stjeCu iskustva iz stvarnoga Zivota $to ih priprema za izazove u 21. stoljecu.

U Klasi¢noj gimnaziji ¢e tijekom Skolske godine 2023./2024. biti organizirane sljedece izvannastavne

aktivnosti koje su detaljno opisane u Skolskom kurikulumu:

e Aktivno gradanstvo

e Antika danas

e Debatni klub Hermes

e DraMatika

o Fizika zvjezdanih staza
e Godisnjak

e Hosanna

e Kronika

e Manus

e Miladi biolozi

e Novinarska grupa

e Njemacka kultura

e Pjesnicke veceri

e Povijesna grupa

e Priprema za DELF

e Prva pomo¢

e Putujem i uéim — In itinere disco
e Sportski klub Heraklo
e Suvremena dramska grupa
e Spanjolska kultura

e Talijanska kultura

e Teatroloska grupa

DOPUNSKA I DODATNA NASTAVA

Plan dopunske i dodatne nastave sastavni je dio Skolskog kurikuluma te sadrzi razradu po predmetima,
nastavnicima, satnici i skupinama ucenika kojima je namijenjena. Dopunska nastava u pravilu je nastava
za ucenike slabijeg predznanja i oblik pripreme za maturu, a dodatna nastava je u pravilu organizirana
za ucenike koji zele znati viSe iz pojedinog podrucja. U Klasi¢noj gimnaziji organizira se ukupno tjedno

22 sata dodatne 1 dopunske nastave.
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RAD S DAROVITIM UCENICIMA

U Klasi¢noj gimnaziji nastavnici i stru¢ni suradnici kontinuirano ulazu trud i vrijeme kako bi uocili,

poticali i pratili darovitost u¢enika.
U svrhu poticanja darovitih ucenika Klasi¢na gimnazija poticat ce:

e slobodne aktivnosti,

e kontakte sa stru¢njacima iz podrucja interesa ucenika,

e pristup izvorima specificnog znanja,

e programe o izboru profesije i karijere,

e izvanskolske programe (ljetne $kole, visSednevne §kole stvaralastva i dr.).

e razlikovne programe primjerene darovitosti u¢enika,

e izborne i fakultativne programe prema sposobnostima i sklonostima,

e grupni i individualni rad,

e rad s mentorom,

e osiguran upis s obzirom na utvrdeno podrucje darovitosti, §to se dokazuje rezultatima sudjelovanja

na drZzavnim ili medunarodnim natjecanjima znanja, u skladu s elementima 1 kriterijima upisa.

U radu s darovitim ucenicima osobito ¢e se provoditi pripreme za natjecanja jer je to prilika da ucenici
pokaZu svoja dostignuca te prezentiraju znanja koja su stekli u Klasi¢noj gimnaziji, usporedujuci se s
drugim ucenicima na opc¢inskoj, Zupanijskoj, meduzupanijskoj i drzavnoj razini. Pripreme za natjecanja

organiziraju se prema interesima uc¢enika i tjednim zaduZenjima nastavnika.

IZVANUCIONICKA NASTAVA I EKSURZIJE

Vazan dio programa i kurikuluma Klasi¢ne gimnazije su i ekskurzije i oblici izvanuc¢ioni¢ke nastave.
Ucenici ¢e se imati prilike putovati na jednodnevne i viSednevne ekskurzije sa svojim razrednim
odjelima, ali i sudjelovati u slobodnoj aktivnosti Putujem i ucim ili fakultativnoj nastavi predmeta
Anticka bastina u Hrvatskoj. Predvidena je i terenska nastava iz nekoliko predmeta, a moguca je i

organizacija jednodnevnih izleta i terenske nastave za pojedine razrede ili generacije.

Skolskim kurikulumom je planirana izvanucionicka nastava za sve ucenike, posebno i u Greku i Italiju

za druge 1 trece razrede kako je i dugogodiSnja tradicija Klasi¢ne gimnazije.
Kriteriji za stru¢no vodstvo kroz Gréku i Italiju

Osnovni uvjet 1 kriterij je kvalitetno stru¢no vodstvo jer se radi o Skoli koja u svome programu ima
proucavanje anticke civilizacije, kulture, knjizevnosti te latinskog i grckog jezika.

Osoba koja vodi u¢enike Klasi¢ne gimnazije mora poznavati klasi¢ne jezike, potrebnu povijest, kulturu,
civilizaciju i geografiju kao dio svoje struke, a ne kao rezultat kratkog tecaja. Tako je za tu svrhu
najpogodniji klasi¢ni filolog ili arheolog, povjesni¢ar umjetnosti ili povjesni¢ar ili drugi stru¢njak, prije
svega drustveno-humanistickog profila s razvijenom ljubavi prema grckoj i rimskoj civilizaciji, izvrsnim
op¢im znanjem i ostalim vjestinama koje su potrebne za kvalitetno vodenje ovih zahtjevnih projekata.
Zbog teskoce u organiziranju zamjena u nastavi, pozeljno je strucni vodi¢i budu profesionalci koji su

angazirani izvan $kole, a koji su se dokazali u svom radu.
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SURADNJA S OBRAZOVNIM INSTITUCIJAMA

Metodicka vjeZbaonica

U Klasi¢noj gimnaziji organizira se mentorski rad sa studentima razli¢itih fakulteta SveuciliSta u

Zagrebu, a prema Pravilniku o vjezbaonicama u srednjim $kolama.
U skolskoj godini 2023./2024. mentorski ¢e se rad organizirati za:

o Filozofski fakultet Sveucilista u Zagrebu i to za sljedece nastavne predmete:
francuski jezik — Galjina Venturin, prof. izvrsna savjetnica
Spanjolski jezik — Vlatka Potkonjak, prof.

klasicni jezici — Ariana Stepinac, prof. izvrsna savjetnica

O O O O

retorika — Dario Budimir, prof. izvrstan savjetnik

Medunarodni ispiti

U Klasi¢noj gimnaziji ucenici ¢e u Skolskoj godini 2023./24. mo¢i polagati medunarodne ispite u

poznavanju stranih jezika i to:

e DELF — Diplome d’Etudes en Langue Frangaise medunarodna diploma koju strancima
izdaje Ministarstvo obrazovanja Republike Francuske

e JELTS — International English Language Testing System, test za evaluaciju znanja
engleskog jezika, standardizirani test kreira Sveuciliste Cambridge. Klasi¢na gimnazija

provodi u suradnji s British council.
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Voditelji Zupanijskih vije¢a i vanjski suradnici AZOO, NCVVO i
MZOM i dr.

U Klasi¢noj gimnaziji neki nastavnici imenovani su na duznosti voditelja Zupanijskih stru¢nih vijeéa ili
kao vanjski suradnici Agencije za odgoj i obrazovanje, Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje i
Ministarstva znanosti i obrazovanja. Ti su nastavnici svojim dosadas$njim radom prepoznati u svojim
strukama kao pojedinci koji svojim metodickim savjetima i znanjima mogu pomoc¢i i drugim

sustruc¢njacima.

Voditeljica Zupanijskog strucnog vijeca:

e Jadranka Pesut Buntak, prof. izvrsna savjetnica, voditeljica ZSV-a nastavnika klasi¢nih

jezika za klasi¢ne gimnazije i osnovne $kole
Vanjski suradnici AZOO, NCVVO i MZOM:

e Zdravka Martini¢-Jerci¢, predsjednik Drzavnog povjerenstva za organizaciju natjecanja
iz klasi¢nih jezika AZOOQ, ¢lan Stru¢ne radne skupine za DM iz gr¢kog jezika NCVVO

e Kornelija Pavli¢, visi savjetnik za klasi¢ne jezike AZOO

e Inga Frobe Naprta, ¢lan Stru¢ne radne skupine za DM iz grékog jezika NCVVO

e Jadranka PeSut Buntak, ¢lan Stru¢ne radne skupine za DM iz latinskog jezika NCVVO

e Ariana Stepinac, ¢lan Stru¢ne radne skupine za DM iz latinskog jezika NCVVO

e Galjina Venturin, ¢lan Stru¢ne radne skupine za DM iz francuskog jezika NCVVO

e Dubravka Matkovi¢, ¢lan Drzavnog povjerenstva za organizaciju natjecanja iz klasi¢nih

jezika AZOO

e Mislav Gjura$in, ¢lan Drzavnog povjerenstva za organizaciju natjecanja iz klasi¢nih
jezika AZOO

e Melita Kovacev, ¢lan Drzavnog povjerenstva za organizaciju natjecanja iz Spanjolskog
jezika AZOO

e Dario Budimir, vanjski suradnik metodiCar za polaganje stru¢nih ispita iz hrvatskog
jezika AZOO

e Andela Vukasovi¢ Korunda, vanjski suradnik metodicar za polaganje stru¢nih ispita iz
hrvatskog jezika AZOO
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PROVEDBA DRZAVNE MATURE

U Klasi¢noj gimnaziji ispiti Drzavne mature, objava rezultata, rok za prigovore i konacna objava
rezultata odrzat ¢e se prema kalendaru ispita Drzavne mature u ljetnome i jesenskome roku koji donosi
Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje. Kalendar ¢e biti objavljen na sluzbenim stranicama NCVVO-

a https://www.ncvvo.hr/.

Clanovi §kolskoga ispitnoga povjerenstva

Ravnateljica je imenovala na sjednici Nastavnic¢kog vije¢a odrzanoj 27. rujna 2022. godine Skolsko

ispitno povjerenstvo u sljede¢em sastavu:

Zdravka Martini¢-Jer¢ié, predsjednica SIP-a
Vlatka Potkonjak, ispitna koordinatorica,

Sara Mis¢in, zamjenica ispitne koordinatorice,
Matija Zalac, ¢lan

Matko Jurinovi¢, ¢lan

Ana Markota, ¢lan

NSk

Matea Mrgan Kadvolt, ¢lan.

Zadaée predsjednika SIP-a

e osiguravanje pravilnosti provedbe ispita drzavne mature;

e osiguravanje materijalnih uvjeta za provedbe;

e sazivanje sjednica Ispitnog povjerenstva;

e imenovanje dezurnih nastavnika i voditelja ispitnih prostorija na prijedlog ispitnoga
koordinatora;

e osiguravanje primjene Pravilnika o polaganju drzavne mature;

e skrb za tajnost ispita drzavne mature na ispitnome mjestu.

Zadace ispitnog koordinatora

U Skoli djeluje ispitni koordinator koji obavlja sve zadatke u vezi s provodenjem nacionalnih ispita i
organiziranja drzavne mature, radi s ucenicima i roditeljima tijekom sve Cetiri godine. Upoznaje ih s
ciljevima i zadacima nacionalnih ispita i drzavne mature, analizira rezultate na nivou Skole, razreda i
pojedinca, te ih prezentira svakome prema pravilima odredenim u Nacionalnom centru za vanjsko

vrjednovanje znanja.
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Zadace ispitnog koordinatora su:

osiguravanje i provjeravanje popisa i prijava ucenika za ispite,

zaprimanje, zastita i pohranjivanje ispitnih materijala,

osiguravanje prostorija za provodenje ispita,

nadzor provodenja ispita i osiguravanje pravilnosti postupka provedbe ispita,

povrat ispitnih materijala Centru,

informiranje svih ucenika o sustavu vanjskoga vrjednovanja i zadatcima i ciljevima
vrjednovanja,

savjetovanje ucenika o odabiru izbornih predmeta drzavne mature,

informiranje ucenika o postupku provodenja ispita, te koordiniranje,

prijavljivanja za ispite na razini Skole,

pravovremeno dostavljanje rezultata ispita u¢enicima,

vodenje brige u Skoli o provedbi prilagodbe ispita za ucenike s teSkocama,
informiranje nastavnika o sustavu, zadatcima i ciljevima vanjskoga vrjednovanja, te
savjetovanje i pruzanje podrske,

sudjelovanje na stru¢nim sastancima koje organizira Centar,

organiziranje tematskih sastanaka na kojima se raspravlja i informira o svim pitanjima
1 novostima u svezi s vanjskim vrjednovanjem,

osiguravanje pravovremene dostupnosti informacija i publikacija za nastavnike,
suradivanje s roditeljima u savjetovanju ucenika glede odabira izbornih predmeta
drzavne mature,

unosenje 1 upotpunjavanje prvobitnih podataka o Skoli i nastavnim predmetima u bazu
podataka,

unosenje 1 upotpunjavanje mati¢nih podataka ucenika u bazu podataka,

unos$enje prijava za ispite u suradnji s u¢enicima.
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KALENDAR | VREMENIK PROVEDBE ISPITA DRZAVNE MATURE

U SK. GOD. 2024./2025. - PRVI ROK

|. TJEDAN

DATUM ISPIT POCETAKISPITA  TRAJANJEISPITA (MIN.) ZAVRSETAKISPITA
CESKI JEZIK (test) 8.00 80 10.30
MADARSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (test) 8.00 80 10.20
2.LIPNJA - -
SRPSKIJEZIK (test) 9.00 90 10.30
TALUJANSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (test) 9.00 100 10.40
CESKI JEZIK (ese)) 900 80 10.30
MADARSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (esej) S8.00 180 12.00
3. LIPNJA
SRPSKI JEZIK (esej) 8.00 150 1.30
TALUANSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (esej) 8.00 180 12.00
BIOLOGIJA 9.00 150 n.30
4. LIPNJA
POVLJEST 14.00 135 18.15
POLITIKA | GOSPODARSTVO 8.00 S0 10.30
5. LIPNJA -
GEOGRAFLA 14.00 S0 15.30
FIZIKA 8.00 180 12.00
6. LIPNJA
LOGIKA 14.00 150 16.30
Il. TJEDAN
DATUM ISPIT POCETAK ISPITA  TRAJANJE ISPITA (MIN.) ZAVRSETAKISPITA
SPANJOLSKIJEZIK (vida razina) 9.00 85+30+55 1.30
SPANJOLSKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 75 +25 10.40
9. LIPNJA
LATINSKI JEZIK (vi3a razina) 14.00 120 16.00
LATINSKI JEZIK (osnovna razina) 14.00 100 15.40
NJEMACKI JEZIK (vi$a razing) 9.00 T70+35+75 12.00
10. LIPNJA NJEMACKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 100 + 30 10
FILOZOFLJA 14.00 150 16.30
TALIJANSKI JEZIK (visa razina) 8.00 65+ 30+55 1.30
11. LIPNJA TALLIANSKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 75+25 10.40
LIKOVNA UMJETNOST 14.00 120 16.00
FRANCUSKI JEZIK (vida razina) 9.00 65+ 30+55 1.30
12. LIPNJA FRANCUSKI JEZIK (ssnovna razina) 9.00 75+25 10.40
GRCKIJEZIK 14.00 120 16.00

lll. TJEDAN

ZAVRSETAKISPITA |

ISPIT POCETAK ISPITA

TRAJANJE ISPITA (MIN.)

16. LIPNJA HRVATSKI JEZIK (test + saZetak) 8.00 100 +80 12.00
17. LIPNJA HRVATSKI JEZIK (esej) 9.00 160 .40
ENGLESKI JEZIK (vi$a razina) 9.00 70+35+75 12.00

18. LIPNJA :
ENGLESKI JEZIK (osnovna razina) .00 75+30 10.45

1V. TIEDAN

DATUM ISPIT POCETAKISPITA  TRAJANJE ISPITA (MIN.) ZAVRSETAKISPITA

PSIHOLOGIJA 9.00 S0 10.30

23. LIPNJA
INFORMATIKA 14.00 100 1540
KEMLIA 8.00 180 12.00

24. LIPNJA
SOCIOLOGLA 14.00 90 15.30
MATEMATIKA (visa razina) 9.00 180 12.00

25. LIPNJA
MATEMATIKA (esnovna razina) 9.00 150 1.30
GLAZBENA UMJETNOST 9.00 20 10.30
26.LIPNJA VJERONAUK 14.00 70 15.10
ETIKA 14.00 150 16.30

PRL SPITA:

1.12.2024. - 15. 2. 2025.

ROK 7A PR

1.7.2025.
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KALENDAR | VREMENIK PROVEDBE ISPITA DRZAVNE MATURE
U SK. GOD. 2024./2025. - DRUGI ROK

DATUM ISPIT POCETAK ISPITA | TRAJANJE ISPITA (MIN.) ZAVRSETAK ISPITA
20. KOLOVOZA INFORMATIKA 9.00 100 10.40
: POLITIKA | GOSPODARSTVO 14.00 90 16.30
HRVATSKI JEZIK (test + sazetak) 9.00 100+ 80 12.00
21. KOLOVOZA
FILOZOFIJA 14.00 150 16.30
HRVATSKI JEZIK (esej) 9.00 160 11.40
22. KOLOVOZA
GLAZBENA UMJETNOST 14.00 90 15.30
Il. TJEDAN
FIZIKA 8.00 180 12.00
25, KOLOVOZA
GEOGRAFIJA 14.00 20 15.30
BIOLOGUA 9.00 150 1.30
26. KOLOVOZA
POVIJEST 14.00 135 16.15
MATEMATIKA (visa razina) 9.00 180 12.00
27. KOLOVOZA MATEMATIKA (osnovna razina) 9.00 150 130
SOCIOLOGLA 14.00 90 15.30
KEMUA 9.00 180 12.00
28. KOLOVOZA
PSIHOLOGIJA 14.00 90 15.30
ENGLESKI JEZIK (vi$a razina) 9.00 70+35+75 12.00
29. KOLOVOZA ENBLESKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 75 +30 10.45
LOGIKA 14.00 150 16.30
DATUM ISPIT POCETAKISPITA | TRAJANJEISPITA (MIN.)|  ZAVRSETAKISPITA
NJEMACKI JEZIK (vi$a razina) 9.00 70+35+75 12.00
NJEMACKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 100+30 110
1. RUJNA
VIERONAUK 14.00 70 15.10
ETIKA 14.00 150 16.30
SPANJOLSKI JEZIK (vi$arazina) 9.00 B65+30+55 1.30
2. RUJNA SPANJOLSKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 75+ 25 10.40
LIKOVNA UMJETNOST 14.00 120 18.00
TALIJANSKI JEZIK (visa razina) 9.00 65+30+55 1n.30
3. RUJNA TALIJANSKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 TB+25 10.40
GRCKI JEZIK 14.00 120 18.00
CESKI JEZIK (test) 89.00 90 10.30
MADARSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (test) 9.00 80 10.20
SRPSKI JEZIK (test) 8.00 20 10.30
4. RUINA 2 p
TALIJANSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (test) 9.00 100 10.40
FRANCUSK! JEZIK (vi$a razina) 14.00 65+30+55 16.30
FRANCUSKI JEZIK (osnovna razina) 14.00 75+25 15.40
CESKI JEZIK (esej) 8.00 20 10.30
MADARSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (esej) 9.00 180 12.00
SRPSKI JEZIK (esej) 8.00 150 1.30
5. RUINA : =
ALIJANSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (esej) 9.00 180 12.00
LATINSKI JEZIK (vi¥a razina) 14.00 120 16.00
LATINSKI JEZIK (asnovna razina) 14.00 100 16.40

EZULT/ OKZA PRI

2 ACNIH REZULTATA: PODJELA SVJEDODZBI:
12.9.2025.

17.9.2025. 18.9.2025.

10.9.2025.
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PLAN RADA KLASICNE GIMNAZIJE

PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Clanovi Skolskoga odbora Klasi¢ne gimnazije su:
Predstavnici Skole:

Tajana Neral, prof. — predsjednica Skolskoga odbora
Marina Mikac, prof.
Bozidar Grabov¢i¢ Vilusié, prof.

Predstavnik roditelja:

Tatjana Sosa, prof. savjetnica
Predstavnici Osnivaca:

prof. dr. sc. Nadezda Caginovi¢
Katarina Filkovi¢, prof. savjetnica
Marko Fucek, prof.

Sjednice Skolskoga odbora odrzavaju se u pravilu jednom mjeseéno u razdoblju od rujna do
srpnja tekuce Skolske godine, a po potrebi ¢es¢e. Nacin odrzavanja sjednica odredit ¢e se za
svaku sjednicu a po potrebi ¢e se sjednice odrzavati online putem.

VRIJEME SADRZAIJI
ODRZAVANJA
RUJAN izvjesée o ostvarivanju Godi$njeg plana i programa te Skolskoga kurikuluma za

Skolsku godinu 2023./2024.

usvajanje Skolski kurikulum za $kolsku godinu 2024./2025.

usvajanje Godisnji plan 1 program rada za Skolsku godinu 2024./2025.

druge Odluke iz nadleznosti Skolskog odbora po potrebi/molbama/zahtjevima

LISTOPAD Odluke iz nadleZnosti Skolskoga odbora po potrebi /molbama/zahtjevima
STUDENI Odluke iz nadleznosti Skolskoga odbora po potrebi /molbama/zahtjevima
PROSINAC usvajanje Financijskog plan za 2025. god. i projekcija za 2026.-2027. god.

usvajanje Plana nabave za 2025. god.
Odluke 1z nadleznosti Skolskog odbora po potrebi
/molbama/ zahtjevima

SIJECANJ usvajanje Financijskog izvjesca za 2024. god.

Odluke iz nadleznosti Skolskoga odbora po potrebi/molbama/zahtjevima
VELJACA Odluke iz nadleZnosti Skolskoga odbora po potrebi /molbama/zahtjevima
OZUJAK usvajanje IzvrSenja proracuna za 2024. god.

odluke iz nadleznosti Skolskoga odbora po potrebi /molbama/zahtjevima
TRAVANIJ Odluke iz nadleZnosti Skolskoga odbora po potrebi /molbama/zahtjevima
SVIBANJ Odluke iz nadleznosti Skolskoga odbora po potrebi /molbama/zahtjevima
LIPANJ Odluke iz nadleZnosti Skolskoga odbora po potrebi/molbama/zahtjevima
SRPANJ usvajanje Financijskog izvjesca za 1. polugodiste 2025. god.

usvajanje IzvrSenja proracuna za I. polugodiste 2025. god.
Odluke iz nadleznosti Skolskoga odbora po potrebi/molbama/ zahtjevima

Tajana Neral
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PLAN I PROGRAM RADA NASTAVNICKOG VIJECA

Sjednice Nastavni¢kog vijeca saziva i vodi ravnateljica uz podrsku stru¢ne sluzbe Skole. Svi nastavnici

1 struéni suradnici obvezni su sudjelovati na zakazanim sjednicama.

Raspored sjednica Nastavnickog vije¢a dio je Kalendara koji se nalazi na kraju ovog dokumenta. Prema

potrebi organiziraju se i izvanredne sjednice.

Sjednice ¢e se prema organizacijskim moguénostima odrzavati uzivo ili na daljinu.

Djelokrug rada Nastavni¢kog vijeca, uz poslove odredene Zakonom i provedbenim propisima:

e obavlja poslove u svezi s izvodenjem nastavnog plana i programa, potrebama 1 interesima
udenika te promicanjem struéno-pedagoskog rada Skole;

e donosi fakultativni dio nastavnog plana i programa te odluc¢uje o organizaciji dopunske
nastave;

e odlucuje o formiranju slobodnih aktivnosti ucenika;

e formira razredne odjele i obrazovne skupine;

e predlaze imenovanje razrednika;

e odlucuje o zahtjevima ucenika za promjenu upisanog obrazovnog programa,

e odreduje razlikovne ili dopunske ispite;

e analizira i ocjenjuje obrazovni i strucni rad te predlaze stru¢no usavrSavanje nastavnika;

e osniva strucna vijeca i imenuje njihove voditelje;

e provodi postupak i izrice pedagoSke mjere za koje je ovlasten;

e imenuje povjerenstvo za izricanje pedagoskih mjera;

e obavlja poslove u svezi s polaganjem mature, odnosno Drzavne mature uc¢enika;

e obavlja druge poslove utvrdene ovim Statutom i drugim aktima Skole.

RB tema vrijeme realizacije
1. | Organizacija nastave rujan
Godisnji izvedbeni kurikulumi Planirane sjednice:
Fakultativna nastava 6. rujna

Razrednici i zamjenici razrednika
Abeceda prevencije

Rad s uc¢enicima s teSko¢ama
Molbe ucenika

2. | Oslobodenje od nastave TZK listopad
Izvjesce o radu Skole Planirane sjednice:
Prijedlog Skolskog kurikuluma 3. listopada

Prijedlog GodiSnjeg plana i programa
Molbe ucenika

3. | Izvjestaj o projektima i aktivnostima Skole studeni
Obrazovni 1 odgojni podaci na kvartalu Planirane sjednice:
Molbe ucenika 6. studenoga

4. | Tematska sjednica — diskusija i prijedlozi, Kuéni red, Eticki | 5. prosinca
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kodeks

5. | Analiza na kraju prvog polugodistu prosinac/sijecanj
Obavijesti Planirane sjednice:
Molbe ucenika 9. sijeCnja

6. | Odgojno djelovanje skole sijecanj/veljaca/ ozujak
Rad s uc¢enicima s teSkocama Planirane sjednice:
Pripreme za natjecanja
Razredna vije¢a za maturalne razrede 11. ozujka
Molbe ucenika

7. | Razredna vijeca za 1. — 3. razrede travanj
Izvjesce o provedenim natjecanjima Planirane sjednice:
Drzavna matura 10. travnja
Pripreme za Otvoreni dan 1 Dan skole
Kalendar poslova do zavrSetka nastavne godine
Plan upisa ucenika
Molbe ucenika

8. | Tematska sjednica — predavanje (datum u dogovoru s | svibanj
predavacem) nije definiran datum

9. | Analiza uspjeha ucenika IV. razreda lipanj
Pohvale, nagrade za uCenike Planirane sjednice:
Organizacija dopunskog rada i popravnih ispita za maturante | 4. lipnja
(povjerenstva)
Pripreme za Otvoreni dan $kole
Molbe ucenika

10. | Analiza uspjeha L., II. i IIL. razreda lipanj
Pohvale i nagrade Planirane sjednice:
Organizacija dopunskog rada i popravnih ispita (povjerenstva) | 23. lipnja
Obiljezavanje Dana Skole
Molbe ucenika

11. | Uspjeh u€enika I., II. 1 III. razreda nakon dopunskog rada srpanj
Uspjeh ucenika na ljetnom roku mature Planirane sjednice:
Realizacija programa 8. srpnja
Pedagoska dokumentacija
Pripreme za novu skolsku godinu
Upisi u L. razrede
Kalendar poslova za pocetak nove Skolske godine
Raspodjela fonda sati
Molbe ucenika

12./| Uspjeh ucenika nakon popravnog ispita kolovoz

13. | Analiza uspjeha ucenika na zavrsetku Skolske godine Planirane sjednice:
Uspjeh ucenika na jesenskom roku mature 20. kolovoza
Priprema za pocetak Skolske godine 22. kolovoza
Molbe ucenika
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PLAN I PROGRAM RADA RAZREDNIH VIJECA

Svi nastavnici jednoga razreda ¢ine Razredno vijece. Sastajat ¢e se na poziv razrednika prema potrebi,
a najmanje Cetiri puta u $kolskoj godini (studeni, sijeCanj, oZzujak (maturanti)/ travanj (1., 2. 1 3. razredi),

lipanj). Sjednice vodi razrednik, a prema potrebi sjednicama pristustvuje i ravnateljica.

Sjednicama prisustvuju nastavnici i stru¢ne suradnice, a po pozivu i ucenici. Razrednici vode zapisnike

o0 svim odrzanim sjednicama i brinut ¢e se da svi zaklju¢ci budu realizirani.
Sjednice ¢e se odrzavati uzivo ili prema potrebi preko virtualne platforme MS Teams.
Djelokrug rada Razrednog vijeca:

e skrbi o odgoju i obrazovanju ucenika u razrednom odjelu,
e skrbi o ostvarivanju nastavnog plana i programa

e utvrduje raspored Skolskih i doma¢ih zadaca,

e predlaze izlete razrednog odjela,

e suraduje s VijeCem ucenika,

e suraduje s VijeCem roditelja,

e utvrduje prema prijedlogu razrednika op¢i uspjeh ucenika,
e suraduje s roditeljima i skrbnicima ucenika,

e izri¢e pedagoSku mjeru za koju je ovlasten,

e obavlja druge poslove odredene propisima i opéim aktima Skole.

PLAN I PROGRAM RADA RAZREDNIKA

Oblici i sadrzaj rada tijekom Skolske godine:

e Prvi dan nastave primiti ucenike, dogovoriti raspored sjedenja ucenika u ucionici upoznati ih s
obvezama i kuénim redom $kole te Pravilnikom o na¢inima, postupcima i elementima vrednovanja
ucenika u osnovnoj i srednjoj Skoli, Pravilnikom o izricanju pedagoskih mjera te odredbama Zakona
o0 ograni¢avanju uporabe duhanskih proizvoda.

e Upoznati ucenike s preporukama HZJZ i MZOM-a u skolskoj svakodnevici.

e Popuniti e-dnevnik ucenika i unijeti promjene u mati¢nu knjigu.

e Provjeriti koje razlikovne ispite trebaju poloziti novoprimljeni ucenici i poticati ucenike na
pravovremenu pripremu ispita (u suradnji s pedagoginjom).

e Razraditi plan rada razrednika i unijeti na predvideno mjesto u e-dnevniku i pritom voditi racuna o
fleksibilnom mjestu odrzavanja razrednickih poslova.

e Pripremati sjednice Razrednog vijeca i o tom voditi evidenciju u e-dnevniku.
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e Pravedno i dosljedno pristupiti opravdavanju izostanaka ucenika te reagirati odgojno — razgovarati
s uCenikom, roditeljima, uputiti ucenika po potrebi na razgovor pedagoginji ili psihologinji. Biti
azuran i pravodobno voditi dokumentaciju o izostancima.

e Pripremiti roditeljski sastanak i upoznati roditelje s radom Skole, odredbama Pravilnika o
vrednovanju, kalendarom za Skolsku godinu, posebnostima koje uc¢enike oc¢ekuju u ovoj skolskoj
godini (epidemioloske mjere, prilagodba na novu sredinu, drZzavna matura). Pravilnik o vrednovanju
predvida tri roditeljska sastanka koje bi uputno bilo odrzati poc¢etkom nastavne godine, krajem prvog
polugodista te uoci proljetnog odmora u¢enika kako bi se pravovremeno roditelje obavijestilo o
uspjehu ucenika i povratnoj informaciji nastavnika.

e Redovito pratiti uspjeh ucenika u razredu i o tome izvjeStavati roditelje. Ukoliko se roditelj ne
interesira za svoje dijete, o tome obavijestiti stru¢no-pedagosku sluzbu i ravnatelja.

e Uputiti pedagoginju/psihologinju $kole na ucenike kod kojih su zapaZeni problemi u ucenju i
ponasanju te razgovarati s u¢enicima i roditeljima.

e Razgovarati s uCenicima i roditeljima o ucenju i ocekivanim rezultatima ucenika.

e Potaknuti sudjelovanje razreda u aktivnom ocuvanju Skolske imovine i brige za zastitu zdravlja.

e Dogovoriti s pedagoginjom/psihologinjom plan popravljanja uspjeha u¢enika kada je to potrebno.

e Unositi potrebne podatke u e-dnevnik, Virtualnu Klasi¢nu gimnaziju (platforma MS Teams) i
podatke nuzne za izdavanje svjedodzbi (e-matica).

e Unositi podatke o uenicima prvih razreda u mati¢nu knjigu prema abecednom redoslijedu razrednih
odjela (do kraja rujna).

e Unositi podatke o novoupisanim ucenicima po saznanju o upisu ucenika u odredeni odjel te unositi
zakljucne napomene o ispisu ucenika u slucaju promjene programa obrazovanja ucenika ili
promjene obrazovne ustanove.

e Urediti cjelokupnu proslogodisnju pedagosku dokumentaciju — zakljuciti skolsku godinu u e-
dnevniku, unijeti sve podatke u e-maticu i zakljucati sve svjedodzbe ucenika te unijeti sve potrebne
podatke u mati¢ne knjige.

e Unositi podatke o provodenju mature u predvidene rubrike u mati¢noj knjizi.

e Neposredan rad razrednika odvija se s ucenicima, ¢lanovima Razrednog vijeca te roditeljima
ucenika.
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PLAN RADA RAZREDNIH ODJELA

Sat razrednog odjela uvrSten je u raspored nastavnih sati. Razrednik na pocetku nastavne godine

upoznaje ucenike i roditelje s Kuénim redom, glavnim pravilnicima i na¢inom organizacije Skole.

Prijedlog tema za sat razrednog odjela:

. Ovisnosti i pritisak vrSnjaka

. Mreza ucenja u nasSem razredu

. Razredna pravila

. Tolerancija ili prihvacanje razlicitosti?
. Asertivnost

° Kako realno postaviti cilj u u¢enju i do¢i do njega?
° Prijateljstvo — kako biti dobar prijatel;j?
. Nasilje — kako prepoznati i §to uciniti?
. Kako se nositi s kritikom?

. Kako kvalitetno komunicirati?

° Ljubav u razredu — za i protiv

° Moje dobre strane

° Odrzivi razvoj — §to mozemo uciniti?

. Kako kvalitetnije uciti?

. Kvalitetna organizacija vremena

° Kako provesti slobodno vrijeme?

° Volontiranje — gdje, zasto, kako?

Osim predlozenih smjernica za izradu plana i programa razrednog odjela sadrzavat ¢e i slobodu

planiranja tema prema problematici razrednog odjela, situaciji i interesima ucenika.

Medupredmetne teme propisane kurikulumom ukljucene su i u rad razrednog odjela:
osobni 1 socijalni razvoj
zdravlje
poduzetnistvo
odrzivi razvoj
informacijsko-komunikacijske tehnologije
gradanski odgoj
uciti kako uciti
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PLAN RADA STRUCNIH VIJECA

Plan i program rada struénog vije¢a nastavnika Hrvatskog jezika

Uvod

Clanovi Struénoga vijeéa redovito sudjeluju na struénim usavr§avanjima na Zupanijskoj,
meduzupanijskoj i drzavnoj razini, ali i na razli¢itim seminarima te su kao honorarni suradnici ukljuc¢eni
u rad razli¢itih povjerenstva, organizacija i institucija povezanih s nastavom hrvatskoga jezika ili s
obrazovanjem u Siremu smislu.

Clanovi Struénoga vijeca aktivni su u mnogobrojnim zbivanjima u $koli, kao i u poticanju u¢enika na

sudjelovanje u izvannastavnim aktivnostima povezanima s predmetom.

Clanovi (predmeti) struénog vijeéa:

Dario Budimir, prof. izvrstan savjetnik

Zoran Corkalo, prof.,

Alen Orli¢, mag. educ., prof. mentor, voditeljica Stru¢noga vijeéa u $k. god. 2024./2025.
Sanja Vlahovi¢-Trnini¢, prof.

mr. sc. Andela Vukasovi¢ Korunda, prof. savjetnica,

Vrijeme Teme (sadrzaji)
RUJANI izrada godi$njih i izvedbenih planova, izrada godi$njih izvedbenih kurikula
LISTOPAD

dogovor o terminima odrzavanja dodatne i dopunske nastave, fakultativnih
predmeta i slobodnih aktivnosti i o po¢etku svih tih aktivnosti

rasprava o ucenicima kojima je potrebna dodatna pomo¢ u ucenju i o
organizaciji rada na dopunskoj nastavi

dogovor o okvirnome broju grupnih i samostalnih scenskih nastupa te
samostalnih novinarskih radova koje pojedini ¢lanovi Stru¢noga vijeca
planiraju izraditi sa svojim ucenicima

analiza rezultata ljetnoga i jesenskoga roka Drzavne mature iz hrvatskoga
jezika (esejski zadatci i testovi)

izrada kriterija vrednovanja za uclenje, vrednovanja kao uclenja i
vrednovanja naucenog

razmjena informacija o relevantnoj stru¢noj literaturi te stru¢nim

usavrSavanjima
STUDENI I rasprava o realizaciji godisnjega izvedbenog kurikula
PROSINAC rasprava o novim metodama i na¢inima rada i o iskustvima u radu
rasprava o primjenjivosti postojecih kriterija vrednovanja
razmjena iskustava s izbornom lektirom
S1 ECAI\U I dogovor o okvirnome broju radova koji se prijavljuju na LiDraNo u
VELJACA

pojedinim kategorijama
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rasprava o realizaciji godi$njega izvedbenog kurikula

dogovor o nacinu izbora radova za op¢insku razinu LiDraNa i izbor radova
za op¢insku razinu LiDraNa

provedba skolske razine smotre LiDraNo

provedba Skolskoga natjecanja u poznavanju hrvatskoga jezika

rasprava o zadatcima i o bodovanju zadataka na Skolskome natjecanju u
poznavanju hrvatskoga jezika

priprema uéenika za sudjelovanje na Zupanijskome natjecanju u
poznavanju hrvatskoga jezika

sudjelovanje na op¢inskoj razini LiDraNa

OZUJAK I
TRAVANJ

osvrt na rad razli¢itih skupina koje djeluju pod okriljem Stru¢noga vijeca
(Suvremena dramska skupina, Teatroloska, Novinarska),

sudjelovanje na Zupanijskoj (i drzavnoj) razini LiDraNa,

osvrt na rezultate u¢enika na smotri LiDraNo,

sudjelovanje ucenika na Zupanijskoj razini Natjecanja iz hrvatskoga jezika,
osvrt na rezultate uc¢enika na Natjecanju iz hrvatskoga jezika,

rasprava o u¢enicima kojima je potrebna dodatna pomo¢ u uc¢enju

SVIBANJ I
LIPANJ

rasprava o realizaciji godisnjega izvedbenog kurikula

osvrt na rezultate ucenika na Natjecanju u poznavanju hrvatskoga jezika
analiza uspjeha ucenika na kraju nastavne godine (prosjecna ocjena iz
predmeta po razrednim odjelima, broj negativno ocijenjenih uc¢enika)

rasprava o provodenju dopunskoga rada za ucenike

SRPANIJ I
KOLOVOZ

rasprava o realizaciji planiranoga i rezultatima na dodatnoj i dopunskoj
nastavi, fakultativnim predmetima i slobodnim aktivnostima

prijedlog za imenovanje voditelja Stru¢nog vije¢a u novoj sk. god.
rasprava o stru¢nome usavr$avanju u prethodnoj godini

Elementi
vrednovanja prema
predmetnom
kurikulu

hrvatski jezik i komunikacija
knjizevnost i stvaralastvo

kultura i mediji

Voditelj Stru¢noga vijeca:

Alen Orli¢
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Plan i program rada strué¢nog vijeéa nastavnika klasi¢nih jezika

Clanovi Stru¢noga vijeéa nastavnika klasi¢nih jezika donijeli su navedeni plan i program rada po

mjesecima.
Clanovi (predmeti) struénog vijeéa:

Inga Frobe Naprta, prof.

Mislav Gjurasin, prof. savjetnik

Dubravka Matkovi¢, prof. savjetnica

Ondina Mirt Puskari¢, prof.

Matea Mrgan Kadvolt, prof.

Kornelija Pavli¢, prof. izvrsna savjetnica
Jadranka Pesut Buntak, prof. izvrsna savjetnica

mr.sc. Ariana Stepinac, prof. izvrsna savjetnica

Vrijeme Teme (sadrzaji)

organizacija nove $kolske godine

uskladivanje kriterija i nacina ocjenjivanja

sudjelovanje na stru¢nim skupovima i webinarima

RUJAN priprema ucenika koji ¢e sudjelovati na natjecanju iz klasi¢nih jezika
odrzavanje konzultacija s u¢enicima koji ¢e izabrati klasi¢ni jezik za
maturalni ispit te odrzavanje dodatne i dopunske nastave

sastanak Drustva klasi¢ara u Skoli

suradnja s Hrvatskim drustvom klasi¢nih filologa — sudjelovanje na
tribini Susreti s klasi¢arima u Gradskoj knjiznici Augusta Cesarca
sudjelovanje na stru¢nim skupovima i webinarima

analiza rada na kraju prvog kvartala

uredenje zajednicke prostorije klasi¢nih filologa, pregled knjiga i
LISTOPAD udzbenika

odrzavanje konzultacija s ucenicima koji ¢e izabrati klasi¢ni jezik za
maturalni ispit te odrzavanje dodatne i dopunske nastave

priprema ucenika koji ¢e sudjelovati na natjecanju iz klasi¢nih jezika
priprema kazali$ne predstave za Dan $kole

sastanak Drustva klasi¢ara u Skoli

analiza realizacije plana i programa tijekom prvog polugodista
organizacija polaganja stru¢nih ispita

suradnja s Hrvatskim drustvom klasi¢nih filologa — sudjelovanje na
STUDENI tribini Susreti s klasi¢arima u Gradskoj knjiznici Augusta Cesarca
sudjelovanje na stru¢nim skupovima i webinarima

uredenje zajednicke prostorije klasi¢nih filologa, pregled knjiga i

udZbenika

28



KLASICNA GIMNAZIJA

% GYMNASIUM CLASSICUM

odrzavanje konzultacija s u¢enicima koji ¢e izabrati klasi¢ni jezik za
maturalni ispit te odrzavanje dodatne i dopunske nastave

priprema ucenika koji ¢e sudjelovati na natjecanju iz klasi¢nih jezika
priprema kazali$ne predstave za Dan Skole

sastanak Drustva klasi¢ara u Skoli

PROSINAC

dogovor o Skolskom natjecanju iz latinskog 1 gr¢kog jezika

analiza realizacije plana i programa tijekom prvog polugodista s
osobitim osvrtom na prve razrede

sudjelovanje na stru¢nim skupovima i webinarima

uredenje zajednicke prostorije klasi¢nih filologa, pregled knjiga i
udzbenika

odrzavanje konzultacija s ucenicima koji ¢e izabrati klasi¢ni jezik za
maturalni ispit te odrzavanje dodatne i dopunske nastave

priprema uéenika koji ¢e sudjelovati na Skolskom natjecanju iz klasiénih
jezika

provedba medunarodnog testiranja iz klasi¢nih jezika —Euoroclassica
priprema kazali$ne predstave za Dan $kole

sastanak DrusStva klasi¢ara u Skoli

SIJECAN]J

polugodisnja evaluacija rada u razrednim odjelima sudjelovanje na
stru¢nim skupovima

organiziranje i provedba $kolskog natjecanja u poznavanju klasi¢nih
jezika

analiza rezultata rada s ucenicima u prvom polugodistu

uredenje zajednicke prostorije klasi¢nih filologa, pregled knjiga i
udzbenika

odrzavanje konzultacija s uenicima koji ¢e izabrati klasi¢ni jezik za
maturalni ispit te odrzavanje dodatne i dopunske nastave

priprema ucéenika koji ¢e sudjelovati na Zupanijskom natjecanju iz
klasi¢nih jezika

priprema kazali$ne predstave za Dan $kole

sastanak DrusStva klasi¢ara u Skoli

VELJACA

organizacija i provedba zupanijskog natjecanja u poznavanju klasi¢nih
jezika

sudjelovanje na stru¢nim skupovima i webinarima

osmisljavanje projekata za Dan otvorenih vrata, Dojdi osmas

pregled i odabir medunarodnih i tuzemnih seminara za u¢enike klasi¢nih
gimnazija

rad s ucenicima koji ¢e biti upuéeni na drzavno natjecanje iz latinskog i
grékog jezika

odrZzavanje konzultacija s u¢enicima koji ¢e izabrati klasi¢ni jezik za

maturalni ispit te odrzavanje dodatne i dopunske nastave

priprema kazali$ne predstave za Dan $kole
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sastanak Drustva klasi¢ara u Skoli

OZUJAK

rad s ucenicima koji ¢e biti upuceni na drzavno natjecanje u poznavanju
klasi¢nih jezika

odrzavanje konzultacija s ucenicima koji ¢e izabrati klasi¢ni jezik za
maturalni ispit te odrzavanje dodatne i dopunske nastave

sudjelovanje na drzavnom natjecanju u poznavanju klasicnih jezika
organizacija strucnih ispita u proljetnom roku

analiza realizacije plana i programa nakon kvartalne sjednice
sudjelovanje na stru¢nim skupovima i webinarima

priprema kazali$ne predstave za Dan Skole

sastanak Drustva klasi¢ara u Skoli

TRAVANJ

odrzavanje konzultacija s ucenicima koji ¢e izabrati klasi¢ni jezik za
maturalni ispit te odrzavanje dodatne i dopunske nastave
sudjelovanje na stru¢nim skupovima i webinarima

priprema uc¢enika i sudjelovanje na festivalu anti¢ke kulture

analiza realizacije plana i programa te rezultata nakon treceg kvartala
priprema u¢enika maturalnih razreda za zavrSetak gimnazijskog
obrazovanja

razrada projekata i sudjelovanje u¢enika na seminarima u skladu s
epidemioloskim mjerama

priprema kazali$ne predstave za Dan Skole

sastanak Drustva klasi¢ara u Skoli

SVIBANJ

pripreme i sudjelovanje ucenika na medunarodnom natjecanju u
poznavanju latinskog jezika u Arpinu ili Sulmonu

sudjelovanje na stru¢nim skupovima i webinarima

priprema kazali$ne predstave za Dan $kole

sudjelovanje na manifestaciji Dojdi osmas

realizacija programa Dana otvorenih vrata Klasi¢ne gimnazije
analiza i realizacija plana i programa u maturalnim razredima
odrZavanje konzultacija s u¢enicima maturalnih razreda, pripreme za
maturu

sudjelovanje u organizaciji Dana otvorenih vrata te projekta Dojdi osmas
odrzavanje konzultacija s ucenicima koji ¢e izabrati klasi¢ni jezik za
maturalni ispit te odrzavanje dodatne i dopunske nastave

sastanak DrusStva klasi¢ara u Skoli

LIPANJ

analiza i realizacija plana i programa te uspjeha ucenika prvih, drugih i
tre¢ih razreda

sudjelovanje na stru¢nim skupovima i webinarima

evaluacija rada u razrednim odjelima u kojima se provodi reforma

rad s ucenicima s poteSko¢ama u svladavanju nastavnog programa,

organizacija dopunske nastave
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odabir 1 priprema ucenika koji ¢e sudjelovati na ljetnom seminaru na
Hvaru
obiljezavanje Dana $kole kazaliSnom predstavom

SRPANJ

analiza uspjeha na prvom popravnom roku
odabir 1 priprema ucenika za sudjelovanje na ljetnom seminaru Pharos
na Hvaru u skladu s epidemioloskim mjerama

dogovor o planovima za slijede¢u Skolsku godinu

KOLOVOZ

analiza rada aktiva u sk.god. 2023. — 2024.
iskazivanje materijalnih potreba u nastavnim sredstvima i pomagalima

Elementi vrednovanja
prema predmetnom

kurikulumu:

Vrednovanje ucenika u nastavi Latinskog i Grckog jezika je temeljeno
na odgojno obrazovnim ishodima predmetnih kurikuluma oba predmeta
te sukladno Pravilniku o nacinima, postupcima i elementima
vrednovanja u¢enika u osnovnoj i srednjoj Skoli.

Prema predmetnim kurikulumima Latinskog i Gr¢kog jezika elementi,
odnosno sastavnice vrednovanja su:

RAZUMIJEVANIE JEZIKA I TEKSTA — u ovoj sastavnici se vrednuju
usvojenost gramatickih sadrzaja i razumijevanje jezi¢nih zakonitosti,
pravila Citanja i pisanja te usvojenost vokabulara, razumijevanje,
prevodenje i interpretacija teksta te poznavanje povijesti knjizevnosti i
stila autora koji se obraduju.

CIVILIZACIJA I BASTINA — u ovoj se sastavnici vrednuju znanja o
klasi¢noj civilizaciji, njezinu utjecaju na kulturu kasnijih razdoblja te
razumijevanje humanistickih fenomena iz nje proisteklih na svim
razinama ucenja kao i poznavanje anti¢ke bastine u Republici Hrvatskoj.
RAD - ova sastavnica prati napredak ucenika koji se odnosi na
aktivnosti na satu, a ukljucuje izlaganje, predstavljanje, trud, inicijativu i
ucenika unutar svih procesa i metoda u¢enja i poucavanja kojima se
ostvaruju ishodi nastave klasi¢nih jezika.

Tijekom cijele godine se na nastavi Latinskog i Gr¢kog jezika
kontinuirano provodi formativno vrednovanje za u¢enje i formativno
vrednovanje kao ucenje.

Nacini sumativnog vrednovanja nauc¢enoga u nastavnim predmetima

Latinski jezik i Gr¢ki jezik su usmena i pisana provjera znanja.

NAPOMENA:
Poslovi kroz godinu:

medupredmetnih tema

uredno vodenje pedagoske dokumentacije
usmena i pisana provjera ucenika
intenzivna suradnja sa svim ¢lanovima aktiva radi unapredenja nastave

intezivna suradnja s nastavnicima ostalih predmeta, planiranje projekata i ostvarivanje

pracenje rada mladih nastavnika, pruZanje mentorske pomo¢i
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suradnja s drugim predmetnim nastavnicima; multidisciplinarni pristup nastavi

rad s nadarenim ucenicima

kontinuirani rad s u¢enicima s poteSsko¢ama u svladavanju gradiva

permanentno usavrSavanje pracenjem strucne i pedagoske literature

permanentno usavrSavanje sudjelovanjem na zupanijskim i drzavnim seminarima za stru¢no
usavrSavanje nastavnika kao i u svim projektima i radionicama vezanim uz Kurikularnu reformu
pedagosko usavr$avanje na seminarima za poboljSanje kvalitete nastavnog procesa

sudjelovanje u radu povjerenstava u organizaciji Ministarstva znanosti i obrazovanja, Agencije za
odgoj i obrazovanje i Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja

nabava audiovizualne opreme, snimanje prigodnih emisija

sredivanje knjiznice klasi¢nog kabineta

suradnja s europskim udrugama klasi¢nih filologa ,,Euroclassica® i ,,Eurosophia“, pojacani rad na
medunarodnoj suradnji i europskim projektima

suradnja s Hrvatskim drustvom klasi¢nih filologa, Odsjekom za klasi¢nu filologiju Filozofskog
fakulteta u Zagrebu i Institutom za klasi¢ne jezike i anti¢ku civilizaciju Latina&Graeca

suradnja s muzejskim pedagozima Arheoloskog muzeja u Zagrebu, djelatnicima Nacionalne i
sveucili$ne knjiZnice u Zagrebu, Muzeja grada Zagreba, Hrvatskoga drzavnog arhiva, Drzavnoga
arhiva u Zagrebu, Skolskoga muzeja te knjiznice Augusta Cesarca i knjiznice Medves¢ak
medusobna suradnja, izmjenjivanje nastavnih materijala

Sastanci aktiva odrzavaju se jednom mjesecno te po potrebi; oko 20 sati godisnje.

Sudjelovanje na seminarima i natjecanjima iznosi oko 200 sati godi$nje.

Voditeljica stru¢noga vijeca:
Jadranka Pesut Buntak, prof.

Plan i program rada struc¢nog vijeéa za strane jezike

Strucno vijece profesora stranih jezika sastaje se najmanje jednom mjesecno, $to iznosi 20 sati godisnje.

Aktiv profesora stranih jezika, donio je svoj plan rada po mjesecima za Skolsku godinu 2023./2024. kako
slijedi:

Clanovi (predmeti) struénog vijeéa:

Tajana Neral, prof. — engleski jezik

Boris Ani¢, prof. mentor— engleski jezik

Sara Mis¢in, prof. — engleski jezik i portugalski jezik

Melita Kovacev, prof. savjetnik — engleski i Spanjolski jezik
Gordana Makar, prof. savjetnik— engleski jezik

Visnja Cutura, prof. — njemacki jezik i $panjolski jezik
Snjezana Hadzali¢, prof. — njemacki i ruski jezik

mr.sc. Galjina Venturin, prof. izvstan savjetnik— francuski jezik
Marina Mikac, prof. — talijanski jezik

Vlatka Potkonjak, prof. — talijanski i Spanjolski jezik
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Vrijeme Teme (sadrzaji)
RUJAN podjela nastavnih sati i zaduzenja
strucno usavrsavanje
obiljezavanje Europskog dana jezika, 26. rujna, cijeli tjedan
LISTOPAD analiza rada iz prethodnog mjeseca
STUDENI rjeSavanje problema povezanih s nastavom i uCenjem stranih jezika,
posebno u prvim razredima
PROSINAC realizacija predmetnog kurikuluma — sudjelovanje na stru¢nim skupovima
SIJECAN] analiza uspjeha u 1. polugodistu i dogovor o rokovima ispravljanja
negativnih ocjena
VELJACA dogovor o organiziranju $kolskog natjecanja u poznavanju stranih jezika
OZUJAK sudjelovanje u¢enika na Zupanijskom natjecanju u poznavanju stranih
jezika
dogovor oko organizacije provedbe Medunarodnog ispita DELF iz
francuskoga jezika
TRAVANIJ rezultati natjecanja
priprema za drzavno natjecanje
pripreme za drzavnu maturu
SVIBANJ maturalni ispiti za ¢etvrte razrede (pomoc¢ ili priprema)
LIPANJ analiza realiziranog predmetnog kurikuluma
analiza uspjeha na kraju nastavne godine
organiziranje dopunskog rada
SRPANJ analiza rezultata zavr$nih ispita
analiza rezultata dopunskog rada
KOLOVOZ analiza rada stru¢nog vijeca u $kolskoj godini

zaduzenja profesora u sljedecoj skolskoj godini

Elementi vrednovanja
prema predmetnom

kurikulumu

Za sve strane jezike:

1. Slusanje s razumijevanjem

2. Citanje s razumijevanjem

3. Govorenje

4. Pisanje

Za prvi strani jezik (Engleski jezik):
1. Slusanje s razumijevanjem

2. Citanje s razumijevanjem

3. Govorenje

4. Pisanje

5. Jezi¢no posredovanje

NAPOMENA:

Tijekom 8k. god. prof. G. Makar, M. Kovacev, S. Mis¢in i G. Venturin sudjelovat ¢e u projektu
Erasmus+ ,,Virtualna Setnja Europom®.

Sudjelovanje na seminarima, struénim savjetovanjima i natjecanjima iznosi jos 200 sati godiSnje.
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Strucni aktiv profesora stranih jezika pruza ucenicima tijekom cijele Skolske godine savjetodavnu
pomo¢ u svim pitanjima povezanim s u¢enjem stranih jezika; pomoc¢ pri pripremi za natjecanja,
odnosno za usavr$avanje u inozemstvu. Profesori stranih jezika didaktiziraju i pripremaju materijale
za nastavu prema Nacionalnom kurikulumu za pojedini strani jezik, sudjeluju u strucnim vije¢ima
izrade programa za strane jezike i u ocjenjivackim komisijama za vrednovanje ispita, radu u vije¢ima
NCVVO-a u pripremi ispita Drzavne mature. Svi se profesori tijekom cijele skolske godine strucno
usavr$avaju na predavanjima i seminarima prema planu nadleznih tijela, napreduju u zvanjima.

Svojom stru¢nosc¢u, profesionalnoscéu, obrazovanjem i dobrom obavijeSé¢enoséu pridonose tako $to

boljem radu u nastavi stranih jezika u Klasi¢noj gimnaziji

Voditelj aktiva

Plan i program rada strué¢nog vijeca nastavnika matematike i
informatike

Clanovi struénog vijeca se sastaju najmanje jedanput mjese¢no, a ponekad i ¢eSce, ovisno o potrebi.

Preko WhatsApp grupe komuniciramo gotovo na dnevnoj razini.
Aktiv djeluje slozno i jedinstveno i sva pitanja i probleme rjeSavamo zajedno.

Clanovi (predmeti) struénog vijeéa:
mr.sc. Ivana Car Jakovljevi¢, prof.
Mario Erak, mag.educ.

Sonja Sulc, mag. math.

Maja Supe Druzeti¢, prof. savjetnik
Mateja Vagan, mag. educ.

Damir Bursi¢, prof.

Vrijeme Teme (sadrzaji)

RUJAN izrada godisnjih i izvedbenih planova i programa

dogovor o stru¢nom usavrSavanju nastavnika

sredivanje kabineta matematike i1 informatike

dogovor o terminima odrzavanja dodatne i dopunske nastave,
fakultativnih predmeta i o pocetku svih tih aktivnosti

dogovor o vremeniku pisanih provjera znanja za 1. polugodiste

izrada i provodenje inicijalnih testova znanja

rasprava o ucenicima kojima je potrebna dodatna pomo¢ u ucenju i
organizaciji rada na dopunskoj nastavi

dogovor oko elemenata i kriterija ocjenjivanja i provodenju pisanih
ispita znanja

LISTOPAD rasprava rezultata postignutih na inicijalnoj provjeri znanja
upoznavanje sa programom Drzavne mature

formiranje ekipa za ekipno natjecanje iz matematike

formiranje grupa dodatne i dopunske nastave
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analiza rezultata ljetnog i jesenskog roka Drzavne mature iz
matematike

STUDENI

analiza realizacije nastavnih planova i programa s osvrtom na
eventualne poteskoce u realizaciji istih

priprema ucenika za natjecanje
prisustvovanje seminarima,
aktivima

strunim skupovima 1 Zupanijskim

PROSINAC

analiza realizacije redovne, izborne, fakultativne i dodatne nastave na
kraju 1. polugodista

analiza rezultata na kraju prvog polugodista

planiranje rada u drugom polugodistu

priprema ucenika za natjecanje
prisustvovanje seminarima,
aktivima

strunim skupovima 1 Zupanijskim

SIJECAN]J

analiza postignutog uspjeha po razredima

dogovor o organizaciji $kolskih natjecanja i provodenju natjecanja
analiza provodenja pravilnika o pracenju i ocjenjivanju ucenika u
srednjim Skolama uz primjedbe i prijedloge

izrada vremenika pisanih provjera znanja za drugo polugodiste
prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i Zupanijskim
aktivima

VELJACA

priprema ucenika za zupanijsko natjecanje i ekipno natjecanje
sudjelovanje ucenika na $kolskom natjecanju iz matematike
sudjelovanje u radu povjerenstva za natjecanja

OZUJAK

sudjelovanje ucenika na natjecanjima
analiza rezultata natjecanja
priprema u¢enika za daljnja natjecanja

TRAVANJ

analiza realizacije redovne nastave i postignutih rezultata
sudjelovanje na stru¢nim skupovima i prezentacija ostalim ¢lanovima
aktiva

SVIBANJ

analiza rezultat na pisanim provjerama znanja
iskustva sa natjecanja
sudjelovanje u ekipnom natjecanju iz matematike

LIPANJ

analiza postignutih rezultata po razredima uz primjedbe na planove 1
programe

provodenje produzne nastave

izrada prijedloga programa rada aktiva matematike i informatike
odabir obveznih udzbenika u idu¢oj skolskoj godini

prisustvovanje seminarima, strucnim skupovima 1 Zupanijskim
aktivima, izvjeS¢a sa seminara

SRPANJ

analiza rezultata produzne nastave

KOLOVOZ

dogovor o provodenju (eventualnih) popravnih ispita
analiza rezultata (eventualnih) popravnih ispita
planiranje sljedece Skolske godine

Elementi vrednovanja
prema  predmetnom
kurikulumu (za vise
predmeta staviti posebno
za svaki):

usvojenost znanja i vjestina
matemati¢ka komunikacija
rjeSavanje problema

GYMNASIUM CLASSICUM

Voditelj stru¢nog vijeca:

Sonja Sulc, prof.
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Plan i program rada strué¢nog vijeca humanisticke grupe
predmeta

Struéno vijeée humanisticke grupe predmeta ukljucuje profesore razlicitih a srodnih predmeta u
Klasi¢noj gimnaziji. Nastavni predmeti su: glazbena umjetnost, likovna umjetnost, vjeronauk, etika,

logika, filozofija, sociologija, politika i gospodarstvo i psihologija.

Struéno vijece sastaje se jedanput u dva mjeseca, kolege razmjenjuju iskustva i daju prijedloge za
poboljsanje nastave. Clanovi Struénoga vijeéa redovito sudjeluju na struénim usavr§avanjima na
zupanijskoj, meduzupanijskoj i drzavnoj razini. Takoder su aktivni u mnogobrojnim zbivanjima u skoli,

kao 1 u poticanju ucenika na sudjelovanje u izvannastavnim aktivnostima povezanima s predmetom.

Clanovi (predmeti) struénog vijeéa:
Jurica Blazevi¢, mag. educ. hist.
Ana Kunjko, mag. musicol.
Danica Frani¢, prof. likovne umjetnosti
Tamara Galovi¢, prof. likovne umjetnosti
Sven Horvat, mag. educ. phil.
Snjezana Krajinovi¢, prof. sociologije
Matija Zalac, mag. educ. phil.
Irena Petrinjak, prof. vjeronauka dipl. teolog
Matea Roso, mag. paed.
Aleksandra Majurec, mag. psych. (zamjena za Jadranku Zarkovi¢, prof. psih.)

Vrijeme Teme (sadrzaji)

RUJAN Izrada godi$njih i izvedbenih planova

Definiranje elemenata ocjenjivanja

Prijedlozi za obiljezavanje godisnjice

Prijedlozi Skolskih projekata i suradnji

Utvrdivanje termina fakultativnih predmeta i slobodnih aktivnosti

Izrada kriterija vrednovanja

STUDENI Realizacija godi$njeg izvedbenog kurikula

Razgovor o primjenjivosti postojecih kriterija vrednovanja

Razmjena iskustava

SIJECAN] Provedba skolske razine natjecanja za svaki pojedinacni predmet unutar
aktiva

Priprema uéenika za sudjelovanje na Zupanijskome natjecanju za svaki
pojedina¢ni predmet unutar aktiva

OZUJAK Sudjelovanje na zupanijskoj i drzavnoj razini
Osvrt na rezultate ucenika i mentora
SVIBANJ rasprava o realizaciji planiranoga i rezultatima na dodatnoj i dopunskoj

nastavi, fakultativnim predmetima i slobodnim aktivnostima
prijedlog za imenovanje voditelja Strucnog vije¢a u novoj sk. god.
rasprava o struénome usavr$avanju u prethodnoj godini

Elementi vrednovanja | Glazbena umjetnost

prema  predmetnom | SluSanje i poznavanje glazbe

kurikulumu (za viSe | Osnove glazbene umjetnosti

Etika
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predmeta staviti posebno | Promisljanje

za svaki): Djelovanje

Filozofija

Filozofska analiza i argumentacija
Logika

Prevodenje

Razumijevanje logickih sadrzaja.
Likovna umjetnost

Dozivljaj i kriticki stav

Umjetnost u kontekstu

Psihologija

Usvojenost znanja i vjestina
Izvedba na prakticnim zadatcima
Sociologija

Usvojenost znanja

Razvoj vjestina

Politika i gospodarstvo
Usvojenost temeljnih koncepata politicke i ekonomske pismenosti
Vjestina primjene naucenih koncepata
Vjeronauk

Znanje

Stvaralacko izrazavanje

Kultura medusobnog komuniciranja

NAPOMENA:

Voditelj stru¢nog vijeca:

Danica Frani¢, prof.

Plan i program rada stru¢nog vije¢a druStvene grupe predmeta

Struc¢no vijece drustvene grupe predmeta ukljucuje profesore tjelesne i zdravstvene kulture, geografije i
povijesti. Clanovi se tijekom $kolske godine struéno usavr$avaju na predavanjima i seminarima prema
planu nadleznih tijela.

Clanovi Struénoga vijeéa redovito komuniciraju preko WhatsApp grupe, suraduju, izmjenjuju iskustva,
nastavne materijale i prijedloge o na¢inima rada.

Clanovi Stru¢noga vije¢a aktivni su u mnogobrojnim dogadanjima u skoli, kao i u poticanju ucenika na

sudjelovanje u izvannastavnim aktivnostima.

Clanovi (predmeti) struénog vijeéa:

KreSimir Dits, prof. — tjelesna i zdravstvena kultura
Matko Jurinovi¢, prof. — tjelesna i zdravstvena kultura
Manuel Perusko, prof. — tjelesna i zdravstvena kultura
Bozidar Grabov¢i¢-Vilusi¢, prof. — geografija

Andrea Curkovi¢, prof. — geografija

Marina Kapetanovi¢, prof. — povijest

Davor Svagusa, prof. - povijest
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Jurica Blazevi¢, prof. — povijest

Vrijeme Teme (sadrzaji)

Rujan Izrada godi$njih i izvedbenih planova
Definiranje elemenata ocjenjivanja
Imenovanje voditelja aktiva u novoj Skolskoj godini

Prosinac Realizacija godisnjeg izvedbenog kurikuluma
Realizacija nastavnih sati u prvom polugodistu
Priprema ucenika za Skolska natjecanja

Sijecanj priprema za $kolska natjecanja

Veljaca Skolska natjecanja i uspjeh uéenika
Priprema za Zupanijska natjecanja

OZujak Zupanijska natjecanja i uspjeh uéenika
Priprema za drzavno natjecanje

Svibanj Pripreme za drzavnu maturu
Uspjeh Cetvrtih razreda

Lipanj/srpanj Realizacija godiSnjeg izvedbenog kurikuluma

Realizacija nastavnih sati po razredima

Analiza uspjeha uc¢enika na kraju nastavne godine

Produzna nastava

Analiza rada stru¢nog aktiva u prethodnoj nastavnoj godini

Prijedlog za imenovanje novog voditelja aktiva u novoj skolskoj godini

Kolovoz realizacija planiranoga, rezultati dodatne 1 dopunske nastave,
izvannastavnih i slobodnih aktivnosti

prijedlog za imenovanje voditelja Stru¢nog vije¢a u novoj sk. god.
rasprava o struénome usavrSavanju

Elementi Tjelesna i zdravstvena kultura

vrednovanja prema | Motoricka znanja

predmetnom Motoricka postignuca

kurikulumu): Aktivnost uc¢enika i odgojni ucinci
Geografija

Geografska znanja

Geografsko istrazivanje i vjestine
Kartografska pismenost

Povijest

Cinjeni¢no znanje

Konceptualno znanje
Proceduralno znanje

Voditelj stru¢nog vijeca:

Jurica Blazevi¢, prof.
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Plan i program rada strué¢nog vije¢a prirodoslovnih predmeta

Uvod
U rad stru¢nog vijeca prirodoslovnih predmeta uklju¢eni su nastavnici biologije, kemije i fizike. Osim

odrzavanja predmetne nastave nastavnici odrzavaju pripreme za ispite drzavne mature iz biologije,
kemije i fizike, dopunsku nastavu iz kemije i fizike te izvannastavne aktivnosti.

Tijekom nastavne godine nastavnici stru¢nog vijeca prirodoslovnih predmeta organiziraju izlete i
terensku nastavu u obliZnje parkove i muzeje, suraduju s razli¢itim udrugama planirajuéi i realizirajuci

razlicite tematske projekte u koje je ukljucen velik broj u€enika razlicitih razreda.

Clanovi (predmeti) stru¢nog vijeca:
biologija: Ana Sladoljev, prof. biologije
Iva Prgomet, prof. biologije

biologija i kemija: Ana Markota, mag. educ. biologije i kemije

kemija: Ivica Petar Cali§, mag. educ. kemije
dr. sc. Vanja Horvat Flegar, prof. fizike i kemije

fizike: Goran Bozi¢, prof. fizike
Dora Plav¢i¢, mag. educ. fizike i kemije
dr. sc. Vanja Horvat Flegar, prof. fizike i kemije

Vrijeme Teme (sadrzaji)

Rujan Uskladivanje elemenata i kriterija ocjenjivanja

ZaduZenja ¢lanova aktiva

Pravilnik o vrednovanju i ocjenjivanju uc¢enika

GIK — ovi za novu nastavnu godinu

Planiranje izvanucioni¢ke nastave (terenske i projektne)

Provedba projektne nastave iz biologije — Veternica i Svijet gljiva 3
Organizacija i uredivanje kabineta

Postavljanje izloZbe projekta Herbalysis

Listopad Znanstveni dan — prikaz rada prirodoslovnog aktiva

Postavljanje izloZbe projekta Herbalysis

Studeni Provedba projektne nastave iz biologije — Klasi¢na Suma 4, Klimatski
kolaz
Sudjelovanje na medunarodnoj konferenciji o kemijskom obrazovanju

Prosinac Realizacija nastavnih sati u prvom polugodistu

Realizacija gradiva

Projektni sastanci za aktivnosti projekta ZOMBIE

Projektni sastanci za aktivnosti projekta Analiticum kao skola partner
Uredivanje ucionica za Bozi¢ koriste¢i aparaturu

Priprema za medunarodnu konferenciju profesora kemije klasicnih

gimnazija i gimnazija koje im je utemeljitelj vjerska institucija

Sijecanj Priprema za Skolska natjecanja
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Pocetak projektnih aktivnosti projekta ZOMBIE
Pocetak projektnih aktivnosti projekta Analiticum kao $kola partner
Priprema za medunarodnu konferenciju profesora kemije klasi¢nih
gimnazija i gimnazija koje im je utemeljitelj vjerska institucija
Veljaca Skolska natjecanja
Priprema za Zupanijska natjecanja
Provedba projektna nastave iz biologije — Posjet i laboratorijske vjeZbe na
Zdravstvenom ucilistu
Projektne aktivnosti projekta ZOMBIE
Projektne aktivnosti projekta Analiticum kao Skola partner
Priprema za medunarodnu konferenciju profesora kemije klasi¢nih
gimnazija i gimnazija koje im je utemeljitelj vjerska institucija
OzZujak Zupanijska natjecanja
Priprema za drzavno natjecanje
Provedba projektne nastave iz biologije — Klasi¢na Suma 4, terenski dio
projekta
Projektne aktivnosti projekta ZOMBIE
Projektne aktivnosti projekta Analiticum kao $kola partner
Priprema za medunarodnu konferenciju profesora kemije klasicnih
gimnazija i gimnazija koje im je utemeljitelj vjerska institucija
Travanj Projektne aktivnosti projekta ZOMBIE
Projektne aktivnosti projekta Analiticum kao $kola partner
Medunarodna konferencija profesora kemije klasi¢nih gimnazija i
gimnazija koje im je utemeljitelj vjerska institucija
Svibanj Uspjeh cetvrtih razreda
Drzavna matura
Realizacija plana i programa s posebnim osvrtom na cetvrte razrede
Projektne aktivnosti projekta ZOMBIE
Projektne aktivnosti projekta Analiticum kao $kola partner
Lipanj Provedba projektne nastave iz biologije — Bicikl
Realizacija nastavnih sati po razredima
Produzna nastava
Raspodjela satnice
Kiriteriji vrednovanja
Projektne aktivnosti projekta ZOMBIE
Projektne aktivnosti projekta Analiticum kao $kola partner
Pregledi kabineta
Kolovoz Pregledi kabineta i ucionica te uredivanje u¢ionica za novu skolsku
godinu
Popisivanje i inventura kemikalija
Sastavljanje izvjeSc¢a za projekt ZOMBIE i dostavljanje Ministarstvu
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Dostavljanje izvjesc¢a Skoli prijavitelju za projekt Analiticum kao $kola

partner
Elementi vrednovanja | biologija:
prema predmetnom usvojenost bioloskih koncepata,
kurikulumu (za vise prirodoznanstvene kompetencije

predmeta staviti posebno | fizika:

za svaki): znanje i vjestine,

konceptualni i numericki zadatci,
istrazivanje fizi¢kih pojava
kemija:

usvojenost obrazovnih ishoda,

prirodoznanstvene kompetencije

NAPOMENE:

Clanovi struénog vijec¢a prirodoslovnih predmeta Iva Prgomet, Dora Plavéi¢ i Vanja Horvat Flegar
su razrednici i uz sve gore navedene aktivnosti i pripremu nastave redovito prate obrazovna
postignuéa svojih razreda i izvrSavaju razredni¢ke zadatke.

Svi ¢lanovi stru¢nog vije¢a redovito sudjeluju u razli¢itim aktivnostima i predavanjima u svrhu

osobnog napredovanja i struénog usavrsavanja.

Voditeljica stru¢nog vijeca:
Ana Sladoljev, prof.
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PLAN RADA RAVNATELJICE

Ravnateljica Klasi¢ne gimnazije Zdravka Martini¢-Jerci¢ tijekom Skolske godine 2022./23. obavljat ¢e
sljedece aktivnosti i duznosti:

PODRUCJE RADA IX X XI XII 1 1I 11T v A% VI VII | VII uk

strateSko upravljanje $kolom 18 20 15 25 20 20 20 15 25 25 13 15 243

organizacijsko upravljanje $kolom 21 30 20 20 15 15 15 15 15 25 13 10 213

upravljanje odgojno—obrazovnim 20 40 35 20 20 15 25 15 18 25 5 8 251

procesom

upravljanje ljudskim potencijalima 15 16 10 18 15 10 20 18 5 10 18 10 165

SR ENEIEEREE IR >s |18 |18 |20 |20 |18 |18 [20 |15 |20 |18 |10 | 220
na EU projektima

provedba pravne regulative 13 10 14 15 10 10 15 15 10 10 7 8 137

administrativno i financijsko
upravljanje $kolom

13 10 10 17 14 14 10 15 10 10 8 6 137

suradnja s roditeljima i vanjskim
okruzenjem

12 10 10 16 14 14 20 16 24 15 5 4 160

osiguravanje sigurnosti i
zdravstvene zastite

profesionalni razvoj 10 20 10 15 18 25 20 21 20 10 23 8 200
ukupno 152 | 184 | 152 | 176 | 160 | 152 | 168 | 160 | 152 | 160 | 112 | 80 1824
ukupno radnih dana 256
ukupno maks sati godini 2048
ukupno dana godiSnjeg 30
planirani radni dani 226
planirani radni sati 1808

PLAN RADA PREMA PODRUCJU RADA

PODRUCJE RADA
SVRHA | OPIS AKTIVNOSTI | SURADNICI
StrateSko planiranje i upravljanje Skolom
Izraditi utvrditi odgojno-obrazovne potrebe Skole i okruzenja | pedagoginja
strateske i definirati misiju i viziju Skole te izabrati aktivnosti za | tajnica
godisnje ostvarenje misije i vizije administratorica
dokumente Skole | planirati pedagoske i poslovodne zadace satnicar
— Izvjesce o izraditi kalendar rada Skole za tekucu Skolsku godinu | razrednici
radu Skole; izraditi prijedlog raspodjele fonda nastavnih sati, | nastavnici
Skolski izborne, fakultativne, dopunske i dodatne nastave te | koordinatori
kurikulum, izvannastavnih aktivnosti pojedinih projekata
Godisnji plan i | imenovati razrednike i zamjenike razrednika
program rad izraditi odluke o godiSnjem zaduzenju nastavnika i
Skole; stru¢nih suradnika

planirati aktivnosti, programe i projekte na svim

razinama u $koli

pratiti provedbu svih planiranih aktivnost, programa i
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projekata

izraditi prijedlog Skolskog kurikuluma i Godisnjeg
plana i programa

izraditi IzvjeS¢e o radu Skole u prethodnoj Skolskog
godini

Organizacijsko upravljanje Skolom

Koordinirati
cjelokupnim
radom skole

poticati unapredivanje odgojno-obrazovnog rada
poticati sudjelovanje u uvodenju inovacija

pratiti rad 1 sudjelovati u radu stru¢nih aktiva
pripremati i voditi sjednice Nastavnickog vijeca
imenovati 1 nadgledati rad povjerenstava (drzavna
matura, natjecanja i sl)

sudjelovati u radu Skolskog odbora te provoditi
zakljucke i odluke

suradivati sa stru¢nim suradnicima i administrativno-
tehnickim osobljem

suradivati sa sindikalnim povjerenikom

sudjelovati u radu povjerenstva za provedbu strucnih
ispita u Klasi¢noj gimnaziji

organizirati 1 pratiti provedbu natjecanja na svim
razinama

pratiti izostanke ucenika 1 razloge izostajanja,
predlagati nacine za smanjivanje broja izostanaka
koordinirati kolacioniranje svjedodzbi

pratiti provedbu DrZzavne mature

nadgledati 1 koordinirati organizaciju i1 provedbu
izvanuCionicke nastave, izleta 1 izvanSkolskih
aktivnosti

nadgledati i organizirati provedbu upisa u prvi razred
organizirati aktivnosti promidzbe Klasi¢ne gimnazije
u osnovnim $kolama

sudjelovati u kulturnoj i javnoj aktivnosti skole

struéni suradnici
voditelji stru¢nih
aktiva
Nastavnicko vijece
Skolski odbor
Sindikalni
povjerenici

Upravljanje odgojno- obrazovnim procesom

Organizirati rad
Skole u funkciji
pozitivnog
pedagoskog
ozracja

pratiti didakticko-metodicku 1 stru¢nu provedbu
programa i kurikuluma

sustavno pratiti 1 vrednovati odgojno-obrazovni rad u
nastavi i razrednim odjelima uzivo i u online
okruzenju

posjecivati nastavu i analizirati rad nastavnika i
stru¢nih suradnika

poticati i pratiti realizaciju medupredmetih tema
poticati uvodenje 1 primjenu suvremenih nastavnih
metoda usmjerenih na uc¢enika

pratiti rad pripravnika i njithovu pripremu za stru¢ni
ispit

sudjelovati u provedbi strucnih ispita za nastavnike
klasi¢nih jezika u skoli

organizirati dopunski nastavni rad, popravne,
predmetne i razredne ispite

strucni suradnici
nastavnici
roditelji

ucenici
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organizirati i pratiti provedbu Skolskih natjecanja i
zupanijskog natjecanja u poznavanju klasi¢nih jezika
organizirati upise u prvi razred

poticati razvoj kulture suradnje i povjerenja
sudjelovati i pratiti unapredenje partnerskog odnosa s
roditeljima 1 ucenicima

podrzavati i sudjelovati u radu Vije¢a u€enika i Vijeca
roditelja

sudjelovati u  stru¢no-savjetodavnom
ucenicima, roditeljima i nastavnicima)
poticati 1 pratiti ostvarenost stru¢nih usavrSavanja
nastavnika i ostalih djelatnika izvan Skole

radu (s

Upravljanje ljudskim potencijalima

Pratiti
profesionalni
razvoj
zaposlenika i
planirati
zaposljavanje

planirati potreban broj 1 strukturu zaposlenih te izraditi
raspodjelu zaposlenika s obzirom na mjesto rada i
kompetencije

provoditi selekcijski postupak, imenovati
povjerenstvo i nadgledati selekcijski postupak
uvoditi pripravnike i novozaposlene osobe u rad skole
informirati zaposlene o pravnim propisima
organizirati 1 pratiti profesionalni razvoj zaposlenika
(napredovanja, nagrade i sl.)

stvarati poticajno ozracje u svrhu dobrih rezultata te
kvalitetnih meduljudskih odnosa

brinuti o zdravstvenom stanju djelatnika

njegovati osjecaje ucenika i1 nastavnika o pripadnosti
Klasi¢noj gimnaziji i zajednici klasicara

poticati  kvalitetno  rjeSavanje = problema u
medusobnom odnosu nastavnika i u¢enika

poticati kvalitetnu suradnju izmedu roditelja 1
nastavnika
primjenjivati razli¢ite stilove vodenja koji su

primjereni pojedinoj situaciji

pedagoginja
nastavnici
tajnica

Osiguranje kvalitete rada Skole i rad na EU projektima

Analizirati
rezultate rada
skole te
unapredivati
kvalitetu rada
skole
sudjelovanjem u
EU projektima

sudjelovati u izradi analiza i izvje$¢a o ostvarenosti
rezultata rada u Skoli (prema svim aktivnostima i
subjektima)

pratiti ispravno vodenje pedagoske i administrativne
dokumentacije u Skoli

poticati provedbu istrazivanja u svrhu unapredenja
rada u skoli

osmisljavati 1 provoditi procese samovrednovanja u
Skoli

analizirati rezultate 1 razvijati strategije za uspjeh na
Drzavnoj maturi

predlagati (temeljem rezultata analiza, izvjeSca i
istrazivanja) mjere poboljSanja i unapredenja rada
nadgledati 1 sudjelovati u provedbi projekta Erasmus+
KA2 Virtualna Setnja Europom

strucni suradnici
nastavnici
roditelji

ucenici

prema potrebi
vanjski suradnici
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uspostavljati kontakte i istrazivati nove prilike za
suradnju na EU projektima

sudjelovati u pisanju novih projekata i nadgledati
njihovu provedbu

Provedba pravne regulative

Osigurati
provedbu
pravne
regulative i
organizirati rad

poduzimati sve pravne radnje u ime i za ra¢un Skole
te zastupati Skolu

pratiti primjenu Zakona o osnovnom i srednjem
Skolstvu, Statuta i ostalih propisa

nadgledati vodenje pravne dokumentacije Skole

tajnica,
administratorica
pedagoginja
administratori e-
dnevnika, e-matice

pratiti potrebu za otklanjanjem kvarova i Steta te
provoditi mjere sigurnosti

koordinirati nabavku nastavnih sredstava i pomagala
analizirati periodi¢ni i zavrSni racun

Skole u skladu pregledavati pedagoSku dokumentaciju Skole (e- | ratunovotkinja
sa zakonskim dnevnik, e-matica, registar zaposlenih, fizicka 1
propisima digitalna arhiva)

uskladiti normativne akte s promjenama zakonskih

akata

predlagati promjene u propisanim Skolskim aktima

sudjelovati u radu Skolskog odbora, predlagati

strateSke i finacijske dokumente Skole te provoditi

odluke
Administrativno i financijsko poslovanje $kole
Osigurati koordinirati rad tajniStva, uceni¢ke referade 1 | administratorica
administrativno- | racunovodstva tajnica
tehnicke uvjete | planirati troSkove, utvrdivati izvor i pribavljati prema | ratunovotkinja
za rad Skole potrebi dodatna sredstva i donacije domar

koordinirati rad tehnicke sluzbe i nabavke materijala | spremacice

nastavnici 1 stru¢na
sluzba

Suradnja s roditeljima i vanjskim okruZenjem $kole

Povezati rad
Skole sa Sirom
drustvenom
zajednicom

suradivati s roditeljima pojedinacno (razgovori prema
potrebi), na roditeljskim sastancima (prema potrebi) te
Vijecem roditelja

pratiti 1 brinuti o u¢enicima s posebnim potrebama i
osobito nadarenim ucenicima

suradivati s MZOM, Agencijom za odgoj 1
obrazovanje, NCVVO i Gradskim uredom za
obrazovanje, sport i mlade, Vije¢em gradske Cetvrti i
Mjesnim odborom

suradivati sa Skolama u RH koje njeguju isti ili slican
program i vrijednosti (klasi¢ne gimnazije i gimnazije
humanistickog usmjerenja)

suradivati prema potrebi s ustanovama (medicinskim,
socijalnim, policijskim, pravnim)

suradivati s udrugama i pojedincima

suradivati s drugim srednjim Skolama Grada Zagreba
1 RH te u drugim zemljama

suradivati s medunarodnim organizacijama i
visokoSkolskim ustanovama, institutima, muzejima i

roditelji
ucenici
nastavnici

predstavnici javnih i
drzavnih institucija
Sira zajednica
mediji
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bibliotekama zainteresiranim za suradnju s Klasicnom
gimnazijom
predstavljati Skolu u javnosti

Osiguravanje si

urnosti i zdravstvene zasStite

Osigurati
provedbu
obveza s
podrucja
zdravstvene
zastite i
Sigurnosti

pratiti organizaciju sigurnosti i zastite na radu te
protupozarne zastite (prema odredbama MZOM i GU)
poticati provodenje preventivnih programa

omoguciti osiguranje ucenika od mogucih ozljeda u
Skoli

organizirati sistematske preglede za radnike prema
propisima

organizirati i pratiti provedbu zasStitnih mjera vezanih
uz epidemiju COVID-19 prema potrebi

povjerenik  zastite
na radu

tajnica

sindikalni
povjerenici
vanjski  suradnici
prema duZnosti i

potrebi

Profesionalni razvoj i struéno usavrsavanje

Optimalno
realizirati
zadace

ravnatelja

Unaprijediti rad
ravnatelja

voditi biljeske o radu

razvijati osobne kompetencije vezane uz inovacije u
nastavnom procesu, administrativnom vodenju Skole
te primjenu IKT-a

razvijati osobne kompetencije u rjeSavanju sukoba i
poticajnog vodenja te otvorenosti u radu s
nastavnicima i suradnicima

sudjelovati u stru¢nim usavrSavanjima u organizaciji
MZOM, AZOO, NCVVO, ASOO, Agencije za
mobilnosti 1 EU programe, udruga (ravnatelja,
pedagoga i drugih) i ostalih ustanova (za ravnatelje)
Citati noviju pedagoSko-psiholosku literaturu te
literaturu iz podrucja Skolskog menadzmenta
sudjelovati u e-savjetovanjima vezanim uz zakonske
akte u podrucju obrazovanja, rada i socijalne skrbi
pratiti medije u temama iz podrucja obrazovanja
sudjelovati u projektima unapredenja odgojno-
obrazovnog sustava

sudjelovati u radu ostalih drzavnih povjerenstava
(Natjecanje iz klasi¢nih jezika) i1 radnih skupina
(DrZzavna matura)

stru¢ni suradnici

vanjski suradnici

OBLICI RADA tijekom godine: individualni rad, rad u paru, timski rad, frontalni rad

METODE RADA tijekom godine: razgovor, usmeno izlaganje, analiza, rad na tekstu, pisanje, rjeSavanje
problema, demonstracija, istrazivanje, vodenje radionica
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PLAN RADA PO MJESECIMA I SATIMA

AKTIVNOSTI KROZ MJESEC

BROJ
SATI

RUJAN 2023.

152

organiziranje nastave na poc¢etku nove skolske godine

docek ucenika i zajednicki roditeljski sastanak za u€enike prvih razreda 3

izrada Skolskog kurikuluma, Godi$njeg plana i programa rada Klasi¢ne gimnazije 10
izrada Kalendara rada Skole 2

izrada plana rada ravnatelja 5

izrada godiSnjega i tjednog zaduzenja nastavnika 10

18

organizacija 1 vodenje sjednica Nastavnickog vijeca 5
sudjelovanje sastancima stru¢nih vijeéa 5

imenovanje razrednika i zamjenika razrednika, povjerenstava 2
prisutnost na sjednicama Vije¢a roditelja i Vije¢a ucenika 2
prisutnost na sjednicama Skolskog odbora 3

nadziranje pocetka provodenja fakultativne nastave 3

21

pracenje nastave i analiza rada nastavnika i stru¢nih suradnika 20
nadziranje nastavnog procesa 5

20

briga o potrebama za nova zaposlenja 7
poticanje kvalitetne suradnje izmedu svih dionika obrazovnog procesa 8

15

izrada Izvjesc¢a o radu Klasi¢ne gimnazije za prethodnu skolsku godinu 5
prac¢enje pedagoske 1 administrativne dokumentacije 5

sudjelovanje u pripremi i razmjeni ucenika u Erasmus+ projektu Virtualna Setnja
Europom 15

25

prisutnost na ro¢istima ili konzultacijama u sudskim sporovima Klasi¢ne gimnazije 3
nadziranje pravne i pedagoske dokumentacije (e-dnevnik, e-matica) Skole 10

13

koordinacija rada administrativno-tehnicke sluzbe 7
planiranje troskova, otklanjanje kvarova i popravci (servis kotlovnice i sl.) 6

13

suradnja s roditeljima pojedinacno i s Vije¢em roditelja 4
briga o ucenicima s teSko¢ama i nadarenim uc¢enicima 4
suradnja s institucijama, udrugama i sl u svrhu obogacivanja Skolskog kurikuluma 4

12

prikupljanje ponuda za osiguranje ucenika 2
briga o organizaciji sigurnosti i zastite na radu i protupoZarne zastite 3

kontinuirano vodenje biljeski i razvijanje osobnih kompetencija 2
sudjelovanje na stru¢nim skupovima (ako su organizirani online ili lokalno) 4
sudjelovanje u radu stru¢nih skupina (NCVVO) 4

10

LISTOPAD

184

nadziranje pocetka provodenja izvannastavnih aktivnosti 5

planiranje 1 nadziranje aktivnosti, programa i projekata na svim razinama Skole 7
planiranje pedagoskih i poslovodnih zadaca 5

imenovanje povjerenstva za borbu protiv puSenja i tima za kvalitetu 3

20

pracenje pripravnika tijekom nastave i u savjetodavnom radu 5

rad u stru¢nim povjerenstvima za polaganje strucnih ispita u Klasi¢noj gimnaziji 5
pripremanje i vodenje sjednice Nastavni¢kog vijeéa 5

organiziranje i sudjelovanje u sjednicama razrednih vijeca (prema potrebi) 5
koordinacija organizacije izvanuc¢ioni¢ke nastave 5

30

pracenje nastave 1 analiza rada nastavnika i stru¢nih suradnika 30
nadziranje nastavnog procesa 10

40

briga o potrebama za nova zaposlenja i provodenje selekcijskog postupka 5

16
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poticanje kvalitetne suradnje izmedu svih dionika obrazovnog procesa 10

poticanje izrade kvalitetne pedagoske i administrativne dokumentacije 4
organizacija rada tima za kvalitetu i osmisljavanje procesa samovrednovanja Skole 5
briga za kontinuirano strucno usavrsavanje svih djelatnika 2

pracenje provedbe Erasmus+ projekta Virtualna setnja Europom 5

18

prisutnost na rocistima ili konzultacijama u sudskim sporovima Klasi¢ne gimnazije 3
nadziranje pravne i pedagoske dokumentacije (e-dnevnik, e-matica) Skole 3
predlaganje promjena u propisanim Skolskim aktima 2

sudjelovanje u radu Skolskog odbora i provodenje donesenih odluka 2

10

koordinacija rada administrativno-tehnicke sluzbe, 5
planiranje troS§kova, otklanjanje kvarova i popravci 5

10

suradnja s roditeljima pojedinacno i s Vije¢em roditelja 3

briga o ucenicima s teSko¢ama i nadarenim ucenicima 2

koordinacija i organizacija tribina DrusStva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije 3
suradnja s institucijama, udrugama i sl u svrhu obogacivanja Skolskog kurikuluma 2

10

briga o organizaciji sigurnosti i zaStite na radu i1 protupozarne zastite 3
prikupljanje ponuda za sistematski pregled djelatnika 3

provodenje preventivnih programa 2

imenovanje povjerenstva za borbu protiv pusenja 2

10

kontinuirano vodenje biljeski i1 razvijanje osobnih kompetencija 2
sudjelovanje na stru¢nim skupovima (predviden strucni skup za ravnatelje) 10
sudjelovanje u radu stru¢nih skupina (NCVVO) 8

20

STUDENI

152

planiranje i nadziranje aktivnosti, programa i projekata na svim razinama skole 7
planiranje pedagoskih i poslovodnih zadac¢a 3
sudjelovanje u stru¢no-savjetodavnom radu s uéenicima, roditeljima i nastavnicima 5

15

pracenje pripravnika tijekom nastave i u savjetodavnom radu 5

rad u stru¢nim povjerenstvima za polaganje stru¢nih ispita u Klasi¢noj gimnaziji 5
pripremanje 1 vodenje sjednice Nastavnickog vijeca 5

organiziranje i sudjelovanje u sjednicama razrednih vijeca 6

koordinacija organizacije izvanucionicke nastave 2

pokretanje akcije Mjesec borbe protiv izostanaka 2

20

pracenje nastave i analiza rada nastavnika i stru¢nih suradnika 25
nadziranje nastavnog procesa 15

35

briga o potrebama za nova zaposlenja i provodenje selekcijskog postupka 5
poticanje kvalitetne suradnje izmedu svih dionika obrazovnog procesa 5

10

analiza uspjeha na prvom kvartalu (sa stru¢nim suradnicima i nastavnicima) 5
poticanje izrade kvalitetne pedagoske i administrativne dokumentacije 5
organizacija rada tima za kvalitetu i osmisljavanje procesa samovrednovanja Skole 5
briga za kontinuirano stru¢no usavrsavanje svih djelatnika 3

prac¢enje provedbe Erasmus+ projekta Virtualna Setnja Europom 2

18

prisutnost na ro¢istima ili konzultacijama u sudskim sporovima Klasi¢ne gimnazije 3
praéenje i nadziranje pravne i pedagoske dokumentacije Skole 7

predlaganje promjena u propisanim Skolskim aktima 5

sudjelovanje u radu Skolskog odbora i provodenje donesenih odluka 3

14

koordinacija rada administrativno-tehnicke sluzbe 5
planiranje troskova, otklanjanje kvarova i popravci 5

10

suradnja s roditeljima pojedinacno i s Vije¢em roditelja 2
briga o ucenicima s teSko¢ama i nadarenim ucenicima 3
koordinacija i organizacija tribina Drustva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije 2

10
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suradnja s institucijama, udrugama i sl u svrhu obogacivanja Skolskog kurikuluma 3

briga o organizaciji sigurnosti i zaStite na radu i1 protupozarne zastite 4
prikupljanje ponuda za sistematski pregled djelatnika 3
provodenje preventivnih programa 3

10

kontinuirano vodenje biljeski i razvijanje osobnih kompetencija 6
sudjelovanje na stru¢nim skupovima 4
sudjelovanje u radu stru¢nih skupina (NCVVO) 10

10

PROSINAC

176

planiranje i nadziranje aktivnosti, programa i projekata na svim razinama skole 5
planiranje pedagoskih i poslovodnih zadac¢a 3

sudjelovanje u stru¢no-savjetodavnom radu s uc¢enicima, roditeljima i nastavnicima 5
planiranje i koordiniranje Bozi¢nog sajma 2

25

pracenje pripravnika tijekom nastave i u savjetodavnom radu 2

pripremanje 1 vodenje sjednice Nastavnickog vijeca 4

organiziranje i sudjelovanje u sjednicama razrednih vijeca (prema potrebi) 3
koordinacija organizacije izvanucionicke nastave 4

pokretanje akcije Mjesec borbe protiv izostanaka 2

20

pracenje nastave 1 analiza rada nastavnika i strucnih suradnika 4

nadziranje nastavnog procesa s posebnim naglaskom na proces vrednovanja 4
poticanje primjene suvremenih nastavnih metoda 4

razvijanje i pracenje partnerskog odnosa s roditeljima i u€enicima 4

20

stvaranje poticajnog ozrac¢ja u svrhu postizanja dobrih rezultata 5
poticanje kvalitetne suradnje izmedu svih dionika obrazovnog procesa 5

18

analiza uspjeha na prvom kvartalu (sa stru¢nim suradnicima i nastavnicima) 5
poticanje izrade kvalitetne pedagoske i administrativne dokumentacije 5
organizacija rada tima za kvalitetu i osmisljavanje procesa samovrednovanja Skole 3
briga za kontinuirano struc¢no usavrsavanje svih djelatnika 1

pracenje provedbe Erasmus+ projekta Virtualna Setnja Europom 3

20

prisutnost na rocistima ili konzultacijama u sudskim sporovima Klasi¢ne gimnazije 2
nadziranje pravne i pedagoske dokumentacije (e-dnevnik, e-matica) Skole 2

izrada klasifikacijskog plana 2

predlaganje promjena u propisanim Skolskim aktima 2

sudjelovanje u radu Skolskog odbora i provodenje donesenih odluka 2

15

koordinacija rada administrativno-tehnicke sluzbe, 4
izrada plana osnovnih troskova 3
planiranje troS§kova, otklanjanje kvarova i popravci 3

17

suradnja s roditeljima pojedinacno i s Vije¢em roditelja 4

briga o ucenicima s teSko¢ama i nadarenim ucenicima 4

koordinacija i organizacija tribina DrusStva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije 3
suradnja s institucijama, udrugama i sl u svrhu obogaéivanja Skolskog kurikuluma 4

16

briga o organizaciji sigurnosti i zaStite na radu i1 protupozarne zastite 4
prikupljanje ponuda za sistematski pregled djelatnika 4
provodenje preventivnih programa 2

10

kontinuirano vodenje biljeski i razvijanje osobnih kompetencija 7
sudjelovanje na stru¢nim skupovima 6
sudjelovanje u radu stru¢nih skupina (NCVVO) 7

15

SIJECANTJ 2024.

160

planiranje i nadziranje aktivnosti, programa i projekata na svim razinama skole 5
planiranje pedagoskih i poslovodnih zadaca 5
sudjelovanje u stru¢no-savjetodavnom radu sa svim dionicima odg.-obraz. procesal 0

20
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pracenje pripravnika tijekom nastave i u savjetodavnom radu 4

pripremanje 1 vodenje sjednice Nastavnickog vijeca 5

organiziranje i sudjelovanje u sjednicama razrednih vijeca (prema potrebi) 4
koordinacija organizacije izvanucionicke nastave (prema potrebi) 4

15

pracenje nastave i analiza rada nastavnika i strucnih suradnika 5

nadziranje nastavnog procesa s posebnim naglaskom na ucenike s teSkocama 5
organizacija natjecanja na Skolskoj i Zupanijskoj razini 5

poticanje primjene suvremenih nastavnih metoda 5

razvijanje i praenje partnerskog odnosa s roditeljima i u¢enicima 5

20

stvaranje poticajnog ozracja u svrhu postizanja dobrih rezultata 6
briga o zdravstvenom stanju djelatnika — organizacija sistematskog pregleda 5
poticanje kvalitetne suradnje izmedu svih dionika obrazovnog procesa 5

15

analiza ostvarivanja planiranih sadrzaja, sastanaka, razrednih zajednica 3

poticanje izrade kvalitetne pedagoske i administrativne dokumentacije 3
organizacija rada tima za kvalitetu i osmisljavanje procesa samovrednovanja Skole 3
briga za kontinuirano strucno usavrsavanje svih djelatnika 3

pracenje provedbe Erasmus+ projekta Virtualna Setnja Europom 8

20

prisutnost na rocistima ili konzultacijama u sudskim sporovima Klasi¢ne gimnazije 4
nadziranje pravne i pedagoske dokumentacije (e-dnevnik, e-matica) Skole 4
predlaganje promjena u propisanim Skolskim aktima 4

sudjelovanje u radu Skolskog odbora i provodenje donesenih odluka 3

10

koordinacija rada administrativno-tehnicke sluzbe, 5

izrada dokumentacije za popis imovine i sl. 3

pregled financijskog izvjesc¢a za prethodno razdoblje 5

planiranje troS§kova, otklanjanje kvarova i popravci (servis kotlovnice i sl.) 2

14

suradnja s roditeljima pojedinacno i s Vije¢em roditelja 4

briga o ucenicima s teSko¢ama i nadarenim ucenicima 3

koordinacija i organizacija tribina DrusStva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije 3
suradnja s institucijama, udrugama i sl u svrhu oboga¢ivanja Skolskog kurikuluma 5

14

briga o organizaciji sigurnosti i zaStite na radu i protupozarne zastite 5
organizacija sistematskog pregleda djelatnika 2
provodenje preventivnih programa 3

14

kontinuirano vodenje biljeski i razvijanje osobnih kompetencija 6
sudjelovanje na stru¢nim skupovima (online i uzivo) 4
sudjelovanje u e-savjetovanjima u ime i za Skolu 4

sudjelovanje u radu stru¢nih skupina (NCVVO) 6

18

VELJACA

152

planiranje i nadziranje aktivnosti, programa i projekata na svim razinama skole 6
planiranje pedagoskih i poslovodnih zadac¢a 6
sudjelovanje u stru¢no-savjetodavnom radu s uc¢enicima, roditeljima i nastavnicima 8

20

pracenje pripravnika tijekom nastave i u savjetodavnom radu 3

pripremanje i vodenje sjednice Nastavnickog vije¢a 5

organiziranje i sudjelovanje u sjednicama razrednih vijeca (prema potrebi) 5
koordinacija organizacije izvanucioni¢ke nastave (prema potrebi) 2

15

pracenje nastave 1 analiza rada nastavnika i strucnih suradnika 4

nadziranje nastavnog procesa s posebnim naglaskom na ucenike s teSkocama 4
organizacija natjecanja na Skolskoj 1 Zupanijskoj razini 4

poticanje primjene suvremenih nastavnih metoda 4

razvijanje 1 pracenje partnerskog odnosa s roditeljima i u¢enicima 4

15

stvaranje poticajnog ozrac¢ja u svrhu postizanja dobrih rezultata 4

10
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briga o zdravstvenom stanju djelatnika — organizacija sistematskog pregleda 3
poticanje kvalitetne suradnje izmedu svih dionika obrazovnog procesa 3

analiza ostvarivanja planiranih sadrzaja, sastanaka, razrednih zajednica 5

poticanje izrade kvalitetne pedagoske i administrativne dokumentacije 5
organizacija rada tima za kvalitetu i osmisljavanje procesa samovrednovanja Skole 5
briga za kontinuirano strucno usavrsavanje svih djelatnika 5

pracenje provedbe Erasmus+ projekta Virtualna Setnja Europom 5

18

prisutnost na rocistima ili konzultacijama u sudskim sporovima Klasi¢ne gimnazije 3
nadziranje pravne i pedagoske dokumentacije (e-dnevnik, e-matica) Skole 3
predlaganje promjena u propisanim Skolskim aktima 2

sudjelovanje u radu Skolskog odbora i provodenje donesenih odluka 2

10

koordinacija rada administrativno-tehnicke sluzbe, 5
planiranje troS§kova, otklanjanje kvarova i popravci (servis kotlovnice i sl.) 5

14

suradnja s roditeljima pojedinacno i s Vije¢em roditelja 5

briga o ucenicima s teSko¢ama i nadarenim ucenicima 5

koordinacija i organizacija tribina Drustva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije 2
suradnja s institucijama, udrugama i sl u svrhu obogacivanja Skolskog kurikuluma 2

14

briga o organizaciji sigurnosti i zastite na radu i1 protupozarne zastite
provodenje preventivnih programa

11

kontinuirano vodenje biljeski i razvijanje osobnih kompetencija 10
sudjelovanje na stru¢nim skupovima (online i uzivo) 5
sudjelovanje u radu stru¢nih skupina (NCVVO) 10

25

0OZUJAK

168

planiranje i nadziranje aktivnosti, programa i projekata na svim razinama $kole5
planiranje pedagoskih i poslovodnih zadac¢a 5
sudjelovanje u stru¢no-savjetodavnom radu s dionicima odg.-obraz. procesa 10

20

pracenje pripravnika tijekom nastave i u savjetodavnom radu 5

pripremanje i vodenje sjednice Nastavnickog vije¢a 5

organiziranje i sudjelovanje u sjednicama razrednih vijeca (prema potrebi) 10
koordinacija organizacije izvanuc¢ioni¢ke nastave (prema potrebi) 5

15

pracenje nastave 1 analiza rada nastavnika i stru¢nih suradnika 10

nadziranje nastavnog procesa s posebnim naglaskom na ucenike s teSko¢ama 5
organizacija natjecanja na skolskoj 1 zupanijskoj razini 5

poticanje primjene suvremenih nastavnih metoda 5

razvijanje 1 pracenje partnerskog odnosa s roditeljima i u¢enicima 5

25

stvaranje poticajnog ozrac¢ja u svrhu postizanja dobrih rezultata 5
briga o zdravstvenom stanju djelatnika — organizacija sistematskog pregleda 5
poticanje kvalitetne suradnje izmedu svih dionika obrazovnog procesa 10

20

analiza ostvarivanja planiranih sadrZaja, sastanaka, razrednih zajednica 4

poticanje izrade kvalitetne pedagoske i administrativne dokumentacije 4
organizacija rada tima za kvalitetu i osmisljavanje procesa samovrednovanja Skole 4
briga za kontinuirano stru¢no usavrSavanje svih djelatnika 4

prac¢enje provedbe Erasmus+ projekta Virtualna Setnja Europom 2

18

prisutnost na ro¢istima ili konzultacijama u sudskim sporovima Klasi¢ne gimnazije 3
nadziranje pravne i pedagoske dokumentacije (e-dnevnik, e-matica) Skole 4
predlaganje promjena u propisanim Skolskim aktima 4

sudjelovanje u radu Skolskog odbora i provodenje donesenih odluka 4

15

koordinacija rada administrativno-tehnicke sluzbe, 5
planiranje troskova, otklanjanje kvarova i popravci (servis kotlovnice i sl.) 5

10

suradnja s roditeljima pojedinacno i s Vije¢em roditelja 5

20
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briga o ucenicima s teSko¢ama i nadarenim ucenicima 5
koordinacija i organizacija tribina Drustva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije 5
suradnja s institucijama, udrugama i sl u svrhu obogacivanja Skolskog kurikuluma 5

briga o organizaciji sigurnosti i zaStite na radu i1 protupozarne zastite 3
provodenje preventivnih programa 2

kontinuirano vodenje biljeski i razvijanje osobnih kompetencija 10
sudjelovanje na stru¢nim skupovima (online i uzivo) 5
sudjelovanje u radu stru¢nih skupina (NCVVO) 5

20

TRAVANJ

160

planiranje i nadziranje aktivnosti, programa i projekata na svim razinama skole 5
planiranje pedagoskih i poslovodnih zadaca 5
sudjelovanje u stru¢no-savjetodavnom radu s u¢enicima, roditeljima i nastavnicima 5

15

pracenje pripravnika tijekom nastave i u savjetodavnom radu 5

pripremanje 1 vodenje sjednice Nastavnickog vijec¢a 5

organiziranje i sudjelovanje u sjednicama razrednih vije¢a (prema potrebi) 5
koordinacija organizacije izvanucionicke nastave (prema potrebi) 5

15

pracenje nastave i analiza rada nastavnika i stru¢nih suradnika 4

nadziranje nastavnog procesa s posebnim naglaskom na ucenike s teSkocama 4
organizacija natjecanja na Skolskoj i Zupanijskoj razini 4

poticanje primjene suvremenih nastavnih metoda 4

razvijanje i pracenje partnerskog odnosa s roditeljima i u¢enicima 4

15

stvaranje poticajnog ozrac¢ja u svrhu postizanja dobrih rezultata 5
poticanje kvalitetne suradnje izmedu svih dionika obrazovnog procesa 5

18

poticanje izrade kvalitetne pedagoske i administrativne dokumentacije 4
organizacija rada tima za kvalitetu i osmisljavanje procesa samovrednovanja Skole 5
briga za kontinuirano stru¢no usavrSavanje svih djelatnika 4

prac¢enje provedbe Erasmus+ projekta Virtualna Setnja Europom 2

20

prisutnost na ro¢istima ili konzultacijama u sudskim sporovima Klasi¢ne gimnazije 3
nadziranje pravne i pedagoske dokumentacije (e-dnevnik, e-matica) Skole 3
predlaganje promjena u propisanim Skolskim aktima 2

sudjelovanje u radu Skolskog odbora i provodenje donesenih odluka 2

15

koordinacija rada administrativno-tehnicke sluzbe, 7
planiranje troskova, otklanjanje kvarova i popravci (servis kotlovnice i sl.) 6

15

suradnja s roditeljima pojedinacno i s Vije¢em roditelja 2

briga o ucenicima s teSko¢ama i nadarenim uc¢enicima 2

rad na promidzbi Klasi¢ne gimnazije u osn. Skolama priprema Otvorenog dana 2
koordinacija i organizacija tribina Drustva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije 2
suradnja s institucijama, udrugama i sl u svrhu obogacivanja Skolskog kurikuluma 2

16

briga o organizaciji sigurnosti i zaStite na radu i1 protupozarne zastite 3
provodenje preventivnih programa 2

10

kontinuirano vodenje biljeski i razvijanje osobnih kompetencija 3
sudjelovanje na stru¢nim skupovima (online i uzivo) 3
sudjelovanje u e-savjetovanjima u ime i za Skolu 3

sudjelovanje u radu stru¢nih skupina (NCVVO) 3

21

SVIBANJ

152

planiranje i nadziranje aktivnosti, programa i projekata na svim razinama skole 5
planiranje pedagoskih i poslovodnih zadaca 5

sudjelovanje u stru¢no-savjetodavnom radu s dionicima odg.-obraz. procesa 20
koordinacija i nadziranja provedbe Drzavne mature 5

25

pracenje pripravnika tijekom nastave i u savjetodavnom radu 4

15
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pripremanje i vodenje sjednice Nastavnickog vijeca 4

organiziranje i sudjelovanje u sjednicama razrednih vijeca (prema potrebi) 4
koordiniranje kolacioniranja svjedodzbi 4

organizacija oprosStaja od maturanata 4

koordinacija organizacije izvanuc¢ioni¢ke nastave (prema potrebi) 4

pracenje nastave 1 analiza rada nastavnika i stru¢nih suradnika 4

nadziranje nastavnog procesa s posebnim naglaskom na ucenike s teSkocama 4
poticanje primjene suvremenih nastavnih metoda 4

organizacija Dana otvorenih vrata 4

razvijanje 1 pracenje partnerskog odnosa s roditeljima i u¢enicima 4

18

stvaranje poticajnog ozrac¢ja u svrhu postizanja dobrih rezultata 3
poticanje kvalitetne suradnje izmedu svih dionika obrazovnog procesa 2

poticanje izrade kvalitetne pedagoske i administrativne dokumentacije 4
organizacija rada tima za kvalitetu i osmisljavanje procesa samovrednovanja Skole 4
briga za kontinuirano stru¢no usavrsavanje svih djelatnika 3

prac¢enje provedbe Erasmus+ projekta Virtualna Setnja Europom 4

15

prisutnost na ro€istima ili konzultacijama u sudskim sporovima Klasi¢ne gimnazije 2
nadziranje pravne i pedagoske dokumentacije (e-dnevnik, e-matica) Skole 3
predlaganje promjena u propisanim Skolskim aktima 2

sudjelovanje u radu Skolskog odbora i provodenje donesenih odluka 3

10

koordinacija rada administrativno-tehnicke sluzbe 3
izrada plana godisnjih odmora 4
planiranje troS§kova, otklanjanje kvarova i popravci (servis kotlovnice i sl.) 3

10

suradnja s roditeljima pojedinacno i s Vije¢em roditelja 5

briga o ucenicima s teSko¢ama i nadarenim ucenicima 5

rad na promidzbi Klasi¢ne gimnazije u osn. Skolama priprema Otvorenog dana 5
koordinacija i organizacija tribina Drustva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije 5
suradnja s institucijama, udrugama i sl u svrhu obogaéivanja Skolskog kurikuluma 5

24

briga o organizaciji sigurnosti i zastite na radu i protupoZarne zastite 3
provodenje preventivnih programa 2

10

kontinuirano vodenje biljeski i razvijanje osobnih kompetencija 6
sudjelovanje na stru¢nim skupovima (online i uzivo) 6
sudjelovanje u e-savjetovanjima u ime i za Skolu 2

sudjelovanje u radu stru¢nih skupina (NCVVO) 8

20

LIPANJ

160

planiranje i nadziranje aktivnosti, programa i projekata na svim razinama skole 5
planiranje pedagoskih i poslovodnih zadac¢a 10

sudjelovanje u stru¢no-savjetodavnom radu s uc¢enicima, roditeljima i nastavnicima
10

25

pracenje pripravnika tijekom nastave i u savjetodavnom radu 3

pripremanje 1 vodenje sjednice Nastavnickog vijeca 5

organiziranje i sudjelovanje u sjednicama razrednih vije¢a (prema potrebi) 5
organizacija Dana Skole 2

koordiniranje kolacioniranja svjedodzbi 5

koordinacija i nadziranja provedbe Drzavne mature 5

koordinacija organizacije izvanucionic¢ke nastave (prema potrebi) (2)

25

pracenje nastave 1 analiza rada nastavnika i strucnih suradnika 5

nadziranje nastavnog procesa s posebnim naglaskom na ucenike s teSko¢ama 5
organizacija provedbe predmetnih i razrednih ispita 5

organizacija dopunskog rada 2

30
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koordinacija i organizacija upisa ucenika u prvi razred 5
poticanje primjene suvremenih nastavnih metoda 3
razvijanje i pracenje partnerskog odnosa s roditeljima i u¢enicima 5

planiranje potrebnog broja i strukture zaposlenih za iducu skolsku godinu 2
iskazivanje tehnoloskog viska (ako bude potrebno) 2

stvaranje poticajnog ozracja u svrhu postizanja dobrih rezultata 3

poticanje kvalitetne suradnje izmedu svih dionika obrazovnog procesa 3

10

analiza ostvarivanja planiranih sadrZaja, sastanaka, razrednih zajednica 4

poticanje izrade kvalitetne pedagoske i administrativne dokumentacije 4
organizacija rada tima za kvalitetu i osmisljavanje procesa samovrednovanja Skole 4
briga za kontinuirano stru¢no usavrSavanje svih djelatnika 4

prac¢enje provedbe Erasmus+ projekta Virtualna Setnja Europom 4

20

prisutnost na ro¢istima ili konzultacijama u sudskim sporovima Klasi¢ne gimnazije 3
nadziranje pravne i pedagoske dokumentacije (e-dnevnik, e-matica) Skole 3
predlaganje promjena u propisanim Skolskim aktima 2

sudjelovanje u radu Skolskog odbora i provodenje donesenih odluka 2

10

koordinacija rada administrativno-tehnicke sluzbe 3
izrada plana godisnjih odmora 3
planiranje troS§kova, otklanjanje kvarova i popravci (servis kotlovnice i sl.) 4

10

suradnja s roditeljima pojedinacno i s Vije¢em roditelja 2

briga o ucenicima s teSko¢ama i nadarenim ucenicima 2

rad na promidzbi Klasi¢ne gimnazije 2

organizacija proslave Dana Skole 2

koordinacija i organizacija tribina Drustva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije 2
suradnja s institucijama, udrugama i sl u svrhu obogacivanja Skolskog kurikuluma 2

10

briga o organizaciji sigurnosti i zaStite na radu i1 protupozarne zastite 3
provodenje preventivnih programa 2

kontinuirano vodenje biljeski i razvijanje osobnih kompetencija 3
sudjelovanje na stru¢nim skupovima (online i uzivo) 4
sudjelovanje u e-savjetovanjima u ime i za Skolu 1

sudjelovanje u radu stru¢nih skupina (NCVVO) 7

15

SRPANJ

112

planiranje i nadziranje aktivnosti, programa i projekata na svim razinama skole 3
planiranje pedagoskih i poslovodnih zadaca 8
sudjelovanje u stru¢no-savjetodavnom radu s u¢enicima, roditeljima i nastavnicima 2

13

pripremanje i vodenje sjednice Nastavnickog vijeca 4

organiziranje i sudjelovanje u sjednicama razrednih vijeca (prema potrebi) 3
koordiniranje podjele svjedodzbi 3

podjela svjedodzbi nakon ljetnog roka Drzavne mature 2

koordinacija organizacije izvanucioni¢ke nastave (prema potrebi) 2

13

pracenje nastave 1 analiza rada nastavnika i stru¢nih suradnika 1
organizacija provedbe predmetnih i razrednih ispita 1
organizacija dopunskog rada 1

imenovanje povjerenstava za provedbu popravnih ispita 1
koordinacija i organizacija upisa u¢enika u prvi razred 1

izrada zaduZenja za iducu Skolsku godinu 10
stvaranje poticajnog ozracja u svrhu postizanja dobrih rezultata 5
poticanje kvalitetne suradnje izmedu svih dionika obrazovnog procesa 3

18

analiza uspjeha u tekuc¢oj skolskoj godini 5
nadziranje pedagoske i administrativne dokumentacije 5

18
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provedba procesa samovrednovanja Skole 5
briga za kontinuirano strucno usavrsavanje svih djelatnika 1
pracenje provedbe Erasmus+ projekta Virtualna Setnja Europom 2

prisutnost na rocistima ili konzultacijama u sudskim sporovima Klasi¢ne gimnazije 1
nadziranje pravne i pedagoske dokumentacije (e-dnevnik, e-matica) Skole 3
sudjelovanje u radu Skolskog odbora i provodenje donesenih odluka 3

koordinacija rada administrativno-tehnicke sluzbe, 2
nadziranje radova u prostorima skole 4
planiranje troS§kova, otklanjanje kvarova i popravci (servis kotlovnice i sl.) 2

suradnja s roditeljima pojedinacno i s Vije¢em roditelja 1

briga o ucenicima s teSko¢ama i nadarenim ucenicima 1

rad na promidzbi Klasi¢ne gimnazije 2

suradnja s institucijama, udrugama i sl u svrhu oboga¢ivanja Skolskog kurikuluma 1

briga o organizaciji sigurnosti i zaStite na radu i protupozarne zastite 2

kontinuirano vodenje biljeski i razvijanje osobnih kompetencija 5
sudjelovanje na stru¢nim skupovima (online i uzivo) 5
sudjelovanje u radu stru¢nih skupina (NCVVO) 13

23

KOLOVOZ

80

definiranje misiju 1 viziju Skole 3

definiranje odgojno-obrazovnih potreba Skole 3

planirati pedagoske i poslovodne zadace 3

izrada plana podjela nastavnih sati 3

predlaganje novih sadrzaja (fakultativne nastave 1 izvannastavnih aktivnosti) 3

15

pripremanje i vodenje sjednice Nastavnickog vije¢a 5
organiziranje i sudjelovanje u sjednicama razrednih vijeca (prema potrebi) 3
koordinacija organizacije izvanucioni¢ke nastave (prema potrebi) 2

10

organizacija provedbe predmetnih i razrednih ispita 2
nadgledanje provedbe popravnih ispita 2
koordinacija i organizacija upisa ucenika u prvi razred 2

izrada zaduZenja za iducu Skolsku godinu 6
poticanje kvalitetne suradnje izmedu svih dionika obrazovnog procesa 2

10

analiza uspjeha u tekucoj Skolskoj godini 2
nadziranje pedagoske 1 administrativne dokumentacije 2
pracenje provedbe Erasmus+ projekta Virtualna Setnja Europom 4

nadziranje pravne i pedagoske dokumentacije (e-dnevnik, e-matica) Skole 3
sudjelovanje u radu Skolskog odbora i provodenje donesenih odluka 2

koordinacija rada administrativno-tehnicke sluzbe, 1
nadziranje radova u prostorima Skole 2
planiranje troskova, otklanjanje kvarova i popravci (servis kotlovnice i sl.) 2

suradnja s roditeljima pojedinacno i s Vije¢em roditelja 1
briga o ucenicima s teSko¢ama i nadarenim ucenicima 1
suradnja s institucijama, udrugama i sl u svrhu obogacivanja Skolskog kurikuluma 2

briga o organizaciji sigurnosti i zastite na radu i protupoZarne zastite 1

kontinuirano vodenje biljeski i1 razvijanje osobnih kompetencija 2
sudjelovanje na stru¢nim skupovima (online i uzivo) 3
sudjelovanje u radu stru¢nih skupina (NCVVO) 3

Ravnateljica
Zdravka Martini¢-Jerc¢ié¢
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PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKE PEDAGOGINJE

Broj radnih dana u $k.god. 2024./2025.: 248
Broj dana godisnjeg odmora pedagoginje: 27
Ukupni broj radnih dana pedagoginje: 221
Ukupan broj radnih sati: 1768

podrucje rada aktivnosti u rujnu 2024. broj sati
Planiranje i - sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa rada Skole - 14 sati 52
programiranje - sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma - 14 sati
odgojno-obrazovnog - sudjelovanje u izradi Izvje$ca o realizaciji Godi$njeg plana i programa rada
rada Skole i §kolskog kurikuluma - 10 sati
- izrada plana i programa rada stru¢ne suradnice pedagoginje - 10 sati
- sudjelovanje u radu Tima za kvalitetu — 4 sata
Rad s ucenicima - individualni razgovori s u¢enicima (jedan sat dnevno- ukupno 16 sata) 16
Rad s nastavnicima/ - razmjena informacija o ucenicima- 0,5 sata po razrednom odjelu- ukupno 11 | 13
razrednicima/ sati
pripravnicima - sudjelovanje u planiranju stru¢nog usavrSavanja nastavnika (organizacija
usavr$avanja s drugim ustanovama 2 sata) ukupno 5 sati
Suradnja s roditeljima | - informiranje roditelja o $koli i programima- izrada broSura, letaka s 7
informacijama- ukupno 5 sata
- roditeljski sastanci za prve razrede — dva termina grupnih sastanaka po 1 sat
ukupno 2 sata
Suradnja s - planiranje odgojno-obrazovnog rada i odredivanje prioritetnih poslova- 2 sata | 18
ravnateljicom - pracenje odgojno-obrazovnog rada (hospitacije na nastavi - 8 sati nastave+ 8
sata analize) ukupno 16 sati
Suradnja s drugim - suradnja sa Skolskom lije¢nicom- razmjena informacija o ucenicima (usmeno | 5
ustanovama odgovaranje po dogovoru, oslobodenje od nastave TZK, duza bolovanja
ucenika - 2 sata tjedno) ukupno 3 sata
- organiziranje usavr$avanja za nastavnike u suradnji s udrugama (2 sata)
Odgojno-obrazovna - analiza uspjeha, izostanaka i vladanja ucenika na kraju skolske godine te 11
postignuca pojedinca, | izrada izvjeséa (0.5 sat po razrednom odjelu- 22 r.0.) ukupno 11 sati
razrednih odjela i
skole
Pedagoska - kreiranje obrazaca za pedagoske evidencije 6 sati 30
dokumentacija - unos podataka o ucenicima i grupama u ednavnik 15 sati
- unos podataka o u€enicima u e-maticu 15 sati
Evidentiranje rada i - vodenje dnevnika rada- 1 sat tjedno- ukupno 4 sata 6
samovrednovanje - tjedno planiranje i pracenje realizacije (0.5 sata tjedno) ukupno 2 sata
UKUPNO 158
podrucje rada aktivnosti u listopadu 2024. broj sati
Planiranje i - sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa rada Skole- 2 sati 15

programiranje

- sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma- 2 sati

- sudjelovanje u pripremi izvjes$céa o radu skole — 1 sati
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odgojno-obrazovnog
rada

- planiranje zajednickih aktivnosti i programa na razini $kole- 5 sati-
predlaganje mjera za poboljSanje odgojno-obrazovnog rada temeljem analize

rezultata i Izvje$c¢a o radu Skole- 5 sati

Rad s u¢enicima - prikupljanje podataka o u€enicima prvih i drugih razreda- analiza (0,5 sata po | 33
razrednom odjelu) ukupno 5 sati
- individualni razgovori s u€enicima (jedan sat dnevno- ukupno 23 sati)
- radionice na temu ucenja u prvim razredima - 1 sat po razrednom odjelu-
ukupno 5 sati
Rad s nastavnicima/ - razmjena informacija o uc¢enicima (0,5 sata po r.0.) ukupno 11 sati 15
razrednicima/ - sudjelovanje u radu Nastavnickog vijeca- 4 sata
pripravnicima
Suradnja s roditeljima | - sudjelovanje u radu Vijeca roditelja- ukupno 2 sata 26
- individualni razgovori s roditeljima- 3 sata tjedno- ukupno 12 sati
- otvoreni sat za roditelje (1 sat tjedno) ukupno 4 sata
- savjetodavni rad s roditeljima TUR ucenika prvih razreda — ukupno 8 sati
Suradnja s - redovni sastanci sa ¢lanicama stru¢nog tima (ravnateljica, pedagoginja, 30
ravnateljicom psihologinja, 2 sata tjedno) 8 sati mjesecno
- planiranje odgojno-obrazovnog rada i odredivanje prioritetnih poslova (2
sata)
- praéenje odgojno-obrazovnog rada (hospitacije na nastavi)- 10 sata nastave+
10 sata analize (ukupno 20 sati)
Odgojno-obrazovna - analiziranje odgojno-obrazovnog rada (osmisljavanje strategija za 14
postignuca pojedinca, | poboljSanje 5 sati i sudjelovanje u izradi izvjesca 5 sati — ukupno 10 sati)
razrednih odjela i - informiranje po potrebi Skolskog odbora, Nastavnikog vijeéa, Vijeca
Skole ucenika i Vijeca roditelja o uspjehu i izostancima ucenika te o odgojno-
obrazovnom radu- 4 sata
Pedagoska - kreiranje obrazaca za pedagoske evidencije (3 sata) 6
dokumentacija - ednevnik — redoviti administratorski poslovi — dopustenje ulaska, nalozi za
brisanje i davanje pristupa (3 sata)
Stru¢no usavriavanje | - sudjelovanje na Zupanijskom stru¢nom vijeéu stru¢nih suradnika pedagoga 12
srednjih 8kola Grada Zagreba 8 sati
- sudjelovanje na edukacijama AZOO 4 sati
Evidentiranje rada i - vodenje dnevnika rada- 1 sat tjedno- ukupno 4 sata 5
samovrednovanje - tjedno planiranje i pracenje realizacije- ukupno 1 sat
UKUPNO 156
podrucje rada aktivnosti u studenom 2024. broj sati
Rad s ucenicima - individualni razgovori s u¢enicima (2 sata dnevno- ukupno 38 sati) 43
- individualan rad s ucenicima s teSko¢ama u u¢enju- ukupno 5 sati
Rad s nastavnicima/ - pracenje rada pripravnika- uvid u nastavu- 3 sata nastave i 3 sata analize- 11

razrednicima/

pripravnicima

ukupno 6 sati

- izrada izvjesc¢a o staziranju za pripravnika- 2 sata
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- sudjelovanje u radu sjednica razrednih vijeca za sve razrede - ukupno 3 sata

Suradnja s roditeljima | - individualni razgovori s roditeljima- 1.5 sat tjedno- ukupno 6 sati 10
- otvoreni sat za roditelje- 1 sat tjedno- ukupno 4 sata
Suradnja s - redovni sastanci sa ¢lanicama stru¢nog tima (ravnateljica, pedagoginja, 40
ravnateljicom psihologinja, 2 sata tjedno) 8 sati mjese¢no
- planiranje odgojno-obrazovnog rada i odredivanje prioritetnih poslova- 4 sata
- prac¢enje odgojno-obrazovnog rada (hospitacije na nastavi)- 14 sati nastave+
14 sati analize (ukupno 28 sati)
Odgojno-obrazovna - praéenje postignuc¢a ucenika u prvom dijelu prvog polugodista (uvid u ocjene | 11
postignuca pojedinca, | iizostanke u e-dnevniku)- 0.5 sata po razrednom odjelu- ukupno 11 sati
razrednih odjela i
Skole
Rad na projektima - Priprema Mjeseca borbe protiv izostanaka — 5 sata 18
- priprema Bozic¢a u Klasi¢noj — 5 sata
- projektne aktivnosti na projektu Ljubav bez boli — 8 sati
Pedagoska - kreiranje obrazaca za pedagoske evidencije- 2 sata 5
dokumentacija - e-Dnevnik — redoviti administratorski poslovi — dopustenje ulaska, nalozi za
brisanje i davanje pristupa (3 sata)
Evidentiranje rada i - vodenje dnevnika rada- 1 sat tjedno- ukupno 4 sata 5
samovrednovanje - tjedno planiranje i pracenje realizacije- ukupno 1 sat
Struc¢no usavr$avanje | - sudjelovanje na stru¢nom usavrSavanju 5 sati 11
- sudjelovanje na online drzavnom stru¢nom skupu 6 sati
UKUPNO 154
podrucje rada aktivnosti u prosincu 2024. broj sati
Rad s ucenicima - individualni razgovori s u¢enicima (jedan sat dnevno- ukupno 15 sati) 18
- individualan rad s u€enicima s teSko¢ama u ucenju- ukupno 3 sata
Rad s nastavnicima/ - komunikacija s razrednicima uo¢i kraja prvog polugodista i planiranje radas | 11
razrednicima/ ucenicima slabijeg uspjeha — 11 sati
pripravnicima
Suradnja s roditeljima | - individualni razgovori s roditeljima ucenika koji imaju veliki broj izostanaka | 15
ili veliki broj negativnih ocjena- 3 sata tjedno- ukupno 12 sati
- otvoreni sat za roditelje- 1 sat tjedno- ukupno 3 sata
Suradnja s - redovni sastanci sa ¢lanicama stru¢nog tima (ravnateljica, pedagoginja, 28
ravnateljicom psihologinja, 2 sata tjedno) 8 sati mjese¢no
- pracenje odgojno-obrazovnog rada (hospitacije na nastavi)- 10 sata nastave+
10 sata analize (ukupno 20 sata)
Suradnja s drugim - suradnja sa Skolskom lije¢nicom- planiranje predavanja iz preventivnog 15

ustanovama

programa i razmjena informacija o u¢enicima (usmeno odgovaranje po
dogovoru, oslobodenje od nastave TZK, prilagodba ispitne tehnologije na
ispitima Drzavne mature) - ukupno 10 sati

- organiziranje tematskih radionica za ucenike i nastavnike u suradnji s

udrugama (5 sata)
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Odgojno-obrazovna - analiza odgojno-obrazovnog rada u prvom polugodistu- ukupno 6 sati 10
postignuéa pojedinca, | - informiranje Nastavni¢kog vije¢a, Vijeéa uéenika, Vijeéa roditelja i Skolskog
razrednih odjela i odbora prema potrebi o odgojno-obrazovnim postignu¢ima u prvom
Skole polugodistu- ukupno 4 sata
Akcijska istraZivanja - sudjelovanje u obrazovnim istrazivanjima 11
Rad na projektima - Mjesec borbe protiv izostanaka — 5 sati 11

- Bozi¢ u Klasi¢noj — 5 sati
- provodenje aktivnosti u okviru Skolskog preventivnog programa- 1 sat
Pedagoska - e-Dnevnik — redoviti administratorski poslovi — dopustenje ulaska, nalozi za | 5
dokumentacija brisanje i davanje pristupa (3 sata)
- kreiranje pedagoskih obrazaca i evidencija- ukupno 2 sata
Evidentiranje rada i - vodenje dnevnika rada- 1 sat tjedno- ukupno 4 sata 6
samovrednovanje - tjedno planiranje i pracenje realizacije- ukupno 2 sata
Stru¢no usavriavanje | - sudjelovanje na Zupanijskom stru¢nom vijeéu stru¢nih suradnika pedagoga 20
srednjih Skola Grada Zagreba 10 sati
- sudjelovanje na drzavnom usavrSavanju- 10 sati
UKUPNO 150
podrucje rada aktivnosti u sijecnju 2025. broj sati
Planiranje i - planiranje individualnog stru¢nog usavrsavanja sukladno potrebama 25
programiranje nastavnika - 4 sata
odgojno-obrazovnog - revidiranje mjese¢nog i godi$njeg plana i programa rada stru¢ne suradnice
rada pedagoginje - 6 sati
- pracenje realizacije Godisnjeg plana i programa rada Skole i Skolskog
kurikuluma - 5 sati
- planiranje sastanaka Vijec¢a u¢enika i Vijeca roditelja - 2 sata
- sudjelovanje u radu Tima za kvalitetu — 8 sati
Rad s ucenicima - provodenje radionica u suradnji s udrugama - ukupno 4 sata 31
- individualni razgovori s ucenicima (jedan sat dnevno) - ukupno 19 sati
- individualni rad/grupni rad s uéenicima s teSko¢ama u ucéenju i drugim
teSko¢ama - 8 sati
Rad s nastavnicima/ - sudjelovanje u radu razrednih i nastavni¢kog vijeca (3 sati) 3
razrednicima/
pripravnicima
Suradnja s roditeljima | - individualni razgovori s roditeljima (3 sata tjedno- 12 sati mjesecno) 12
Suradnja s - pra¢enje odgojno-obrazovnog rada i unapredivanje rada Skole - 10 sati 20
ravnateljicom - rad na selekcijskim postupcima za izbor kandidata za radna mjesta u §koli (2
sata)
- redovni sastanci sa ¢lanicama stru¢nog tima (ravnateljica, pedagoginja,
psihologinja, 2 sata tjedno) 8 sati
Odgojno-obrazovna - analiza uspjeha, izostanaka i vladanja u¢enika nakon sjednica razrednih 22

postignuéa pojedinca,

vije¢a i uvida u e-dnevnik (1 sat po razrednom odjelu- 22 r.o.- ukupno 22 sata)

59




KLASICNA GIMNAZIJA

5

GYMNASIUM CLASSICUM

razrednih odjela i
Skole

Akcijska istraZivanja Suradnja u obrazovnim istrazivanjima — 5 sati 5
Rad na projektima - priprema i izvjestaj o Mjesecu borbe protiv izostanaka — 4 sati
- priprema i izvjestaj o Bozi¢u u Klasi¢noj — 4 sati
Pedagoska - biljeske o prac¢enju napredovanja ucenika - 1 sat po razrednom odjelu- 25
dokumentacija ukupno 22 sata
- ednevnik — redoviti administratorski poslovi — dopustenje ulaska, nalozi za
brisanje i davanje pristupa (3 sata)
Evidentiranje rada i - vodenje dnevnika rada- 1 sat tjedno- ukupno 4 sata 5
samovrednovanje - tjedno planiranje i pracenje realizacije- ukupno 1 sat
Struc¢no usavr$avanje | - proucavanje struc¢nih i znanstvenih ¢lanaka te objavljenih radova i 20
istrazivanja na temu organizacije i novih tehnika ucenja - ukupno 20 sati
UKUPNO 176
podrucje rada aktivnosti u veljaci 2025. broj sati
Rad s ucenicima - individualni razgovori s u¢enicima (jedan sat dnevno- ukupno 16 sati) 24
- individualni rad/grupni rad s u€enicima s teSko¢ama u ucenju i drugim
tesko¢ama (8 sati mjese¢no)
Rad s nastavnicima/ - sudjelovanje u radu razrednih vijec¢a (6 sati) 10
razrednicima/ - pracenje nastave pripravnika- 2 sata nastave i 2 sata analize (ukupno 4 sata)
pripravnicima
Suradnja s roditeljima | - individualni razgovori s roditeljima (3 sata tjedno- 12 sati mjesecno) 12
Suradnja s - prac¢enje odgojno-obrazovnog rada (hospitacije na nastavi)- 5 sata nastave+ 5 | 30
ravnateljicom sata analize (ukupno 10 sata)
- unapredivanje rada $kole - 8 sati
- rad na selekcijskim postupcima za izbor kandidata za radna mjesta u skoli (4
sata)
- redovni sastanci sa ¢lanicama stru¢nog tima (ravnateljica, pedagoginja,
psihologinja, 2 sata tjedno) 8 sati mjese¢no
Suradnja s drugim - suradnja sa Skolskom lije¢nicom- planiranje predavanja iz preventivnog 7
ustanovama programa i razmjena informacija o u¢enicima (usmeno odgovaranje po
dogovoru, oslobodenje od nastave TZK, prilagodba ispitne tehnologije na
ispitima Drzavne mature)- 1 sat tjedno- ukupno 12 sati
- organiziranje tematskih radionica za ucenike u suradnji s udrugama (3 sata)
Odgojno-obrazovna - analiza uspjeha, izostanaka i vladanja u€enika nakon sjednica razrednih 22
postignuca pojedinca, | vijeca (1 sat po razrednom odjelu- 22 r.o.- ukupno 22 sata)
razrednih odjela i
skole
Akcijska istraZivanja - provodenje obrazovnih istrazivanja — 7 sata 7
Rad na projektima - e- Skole izvjestaj za Skolu — 3 sata
Pedagoska - ednevnik — redoviti administratorski poslovi — dopustenje ulaska, nalozi za 3
dokumentacija brisanje i davanje pristupa (3 sata)
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Evidentiranje rada i - vodenje dnevnika rada- 1 sat tjedno- ukupno 4 sata 10
samovrednovanje - tjedno planiranje i pracenje realizacije- 1 sat tjedno- ukupno 4 sata

- samovrednovanje rada- 0,5 sata tjedno- ukupno 2 sata
Struéno usavr$avanje | - sudjelovanje na Zupanijskom struénom vijeéu struénih suradnika pedagoga 30

srednjih $kola Grada Zagreba 10 sati

- sudjelovanje na Meduzupanijskom stru¢nom vijecu 10 sati

- praéenje periodike i stru¢ne literature 10 sati
UKUPNO 158
podrucje rada aktivnosti u oZujku 2025. broj sati
Rad s ucenicima - individualni razgovori s u¢enicima (1 sat dnevno- 21 sata mjese¢no)

- individualni rad/grupni rad s u€enicima s teSko¢ama u ucenju i drugim 32 sati

teSko¢ama (11 sati mjesec¢no)
Rad s nastavnicima/ - izrada programa pripravnickog staziranja za nastavnike pripravnike (4 sata)
razrednicima/ - priprema i sudjelovanje na sjednici razrednih i Nastavni¢kog vijeca (3 sata 10 sati
pripravnicima pripreme i planirano trajanje 3 sata — ukupno 6 sata)
Suradnja s roditeljima | - individualni razgovori s roditeljima (4 sata tjedno- 16 sati mjese¢no) 23 sati

- Vijece roditelja — izvjesca o provedenim aktivnostima — 2 sata

- informiranje roditelja o §koli i programima- pripreme za upise u prvi razred

(5 sati)
Suradnja s - prac¢enje odgojno-obrazovnog rada (hospitacije na nastavi)- 6 sata nastave+ 6 | 30 sati
ravnateljicom sata analize (ukupno 12 sata)

- unapredivanje rada $kole - 6 sata

- rad na selekcijskim postupcima za izbor kandidata za radna mjesta u skoli 4

sata

- redovni sastanci sa ¢lanicama stru¢nog tima (ravnateljica, pedagoginja,

psihologinja, 2 sata tjedno) 8 sati mjesecno
Suradnja s drugim Suradnja u organizaciji i odrzavanju zupanijskog natjecanja iz klasi¢nih jezika
ustanovama —10 sati 10 sati
Odgojno-obrazovna - pracenje postignucéa pojedinaca, grupa / izvannastavne aktivnosti (3 sata
postignuca pojedinca, | tjedno- 12 sati mjese¢no) 20 sati
razrednih odjela i - rad s darovitim ucenicima i podupiranje natjecanja ucenika - (8 sati)
skole
Akcijska istraZivanja Suradnja u obrazovnim istraZivanjima 10 sati
Pedagoska - kreiranje obrazaca za pedagoske evidencije (2 sata) 5 sati
dokumentacija - ednevnik — redoviti administratorski poslovi — dopustenje ulaska, nalozi za

brisanje i davanje pristupa (3 sata)
Evidentiranje rada i - vodenje Dnevnika rada (3 sata mjese¢no) 5 sati
samovrednovanje - tjedno planiranje i pracenje realizacije plana rada (0.5 sati tjedno- 2 sata

mjesecno)
Stru¢no usavriavanje | - sudjelovanje na Zupanijskom struénom vijeéu stru¢nih suradnika pedagoga 20 sati

srednjih Skola Grada Zagreba 10 sati
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- sudjelovanje na MeduZzupanijskom stru¢nom vijeéu 10 sati

UKUPNO

165 sati

podrucje rada

aktivnosti u travnju 2025.

broj sati

Planiranje i

programiranje

- planiranje individualnog stru¢nog usavrsavanja sukladno potrebama
nastavnika (4 sata)

- revidiranje mjesecnog i godisnjeg plana i programa rada strucne suradnice

pedagoginje (8 sati) 20 sati
odgojno-obrazovnog .. . . . & X

- pracenje realizacije Godisnjeg plana i programa rada Skole i Skolskog
rada kurikuluma (6 sati)

- planiranje sastanaka Vijec¢a ucenika i Vijeca roditelja (2 sata)
Rad s u¢enicima - otvoreni sat za uCenike- individualni razgovori s ucenicima- 1 sat dnevno (19

sati ukupno) 27 sati

- individualni rad/grupni rad s u€enicima s teSko¢ama u ucenju i drugim

teSko¢ama (8 sati mjese¢no)
Rad s nastavnicima/ - sudjelovanje u radu razrednih vijeca 1., 2. 1 3. razreda (5 sati)
razrednicima/ - pripremanje i sudjelovanje u radu stru¢nih vije¢a — plan fakultativne nastave | 26 sati
pripravnicima (7 sati)

- uvid u nastavu nastavnicima koji napreduju u zvanje- 4 sata nastave i 4 sata

analize (ukupno § sata)

- praéenje nastave pripravnika- 3 sata nastave i 3 sata analize (ukupno 6 sati)
Suradnja s roditeljima | - individualni razgovori s roditeljima o uspjehu, izostancima i ponaSanju 15 sati

ucenika - 5 sati

- informiranje roditelja o $koli i programima- pripreme za upise u prvi razred

(10 sati)
Suradnja s - osmisljavanje strategija za unapredivanje rada Skole (2 sata) 10 sati
ravnateljicom - redovni sastanci sa ¢lanicama stru¢nog tima (ravnateljica, pedagoginja,

psihologinja, 2 sata tjedno) 8 sati mjese¢no
Suradnja s drugim - suradnja s vanjskim institucijama u provodenju edukativnih predavanja za
ustanovama ucenike i roditelje 5 sati
Odgojno-obrazovna - analiza uspjeha i izostanaka ucenika nakon sjednica Razrednih vijeca (6 sati)
postignuca pojedinca, | - suradnja s nastavnicima pri organizaciji natjecanja (2 sata) 10 sati
razrednih odjela i - analiza uspjeha ucenika na natjecanjima (2 sata)
Skole
Akcijska istraZivanja - provodenje obrazovnih istrazivanja 5 sati
Pedagoska - kreiranje obrazaca za pedagoske evidencije (2 sata) 5 sati
dokumentacija - ednevnik — redoviti administratorski poslovi — dopustenje ulaska, nalozi za

brisanje i davanje pristupa (3 sata)
Evidentiranje rada i - vodenje dnevnika rada (5 sati) 10 sati
samovrednovanje - samovrednovanje rada stru¢ne suradnice pedagoginje- 3 sata

- vrednovanje ostvarenosti aktivnosti iz Skolskog preventivnog programa koje

provodi pedagoginja (2 sata)
Struc¢no usavr$avanje | - sudjelovanje na MeduZupanijskom stru¢nom vijeéu 16 sati 35 sati
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- sudjelovanje na stru¢nom usavrSavanju u organizaciji MZOM i AZOO 19

sati
UKUPNO 168 sati
podrucje rada aktivnosti u svibnju 2025. broj sati
Rad s uc¢enicima - individualni razgovori s u¢enicima (jedan sat dnevno- ukupno 19 sati) 24
- individualan rad s ucenicima s teSko¢ama u ucenju- ukupno 5 sati
Rad s nastavnicima/ - pracenje nastave pripravnika- 3 sata nastave i 3 sata analize (ukupno 6 sati) 24
razrednicima/ - uvid u nastavu Cetiri nastavnika (4 sata nastave i 4 sata analize- ukupno 8
pripravnicima sati)
- sudjelovanje u radu sjednica razrednih vijeca po potrebi (ukupno 6 sati)
- suradnja u pripremama Otvorenog dana Skole — 4 sata
Suradnja s roditeljima | - informiranje roditelja o $koli i programima- pripreme za upise u prvi razred | 20
(10 sati)
- individualni razgovori s roditeljima o uspjehu, izostancima i ponasanju- 5 sati
- otvoreni sat za roditelje- 1 sat tjedno- ukupno 5 sati
Suradnja s - planiranje odgojno-obrazovnog rada (2 sata) 10
ravnateljicom - redovni sastanci sa ¢lanicama stru¢nog tima (ravnateljica, pedagoginja,
psihologinja, 2 sata tjedno) 8 sati mjesecno
Suradnja s drugim - suradnja s osnovnim $§kolama u svrhu promidzbe programa Klasi¢ne 15
ustanovama gimnazije medu ucenicima osmih razreda
Odgojno-obrazovna - analizira uspjeha, izostanaka i vladanja ucenika zavrsnih razreda (1 sat po 6
postignuca pojedinca, | razrednom odjelu)- ukupno 6 sati
razrednih odjela i
Skole
Akcijska istraZivanja - zavr$na faza istrazivanja — izvjeStavanje organizatora o provedenim etapama | 10
istrazivanja
Rad na projektima - priprema pisanih izvje$ca za skolsko izvjes¢e o provedenim projektima 8
Pedagoska - ednevnik — redoviti administratorski poslovi — dopustenje ulaska, nalozi za 10
dokumentacija brisanje i davanje pristupa 3 sata
- izrada promidZbenih materijala za $kolu- 2 sata
- uvid u pedagosku dokumentaciju- e-dnevnik, neocijenjeni u¢enici - 3 sata
- kreirati obavijesti za nastavnike, u¢enike i roditelje vezano za upise u prvi
razred- 2 sata
Evidentiranje rada i - vodenje dnevnika rada (5 sati) 5
samovrednovanje
Stru¢no usavr$avanje | - sudjelovanje na stru¢nom usavrSavanju na drzavnoj razini 26 sati 35
- sudjelovanje na Zupanijskom stru¢nom vije¢u struénih suradnika pedagoga
srednjih Skola Grada Zagreba- ukupno 6 sati
- stru¢no usavrSavanje u vezi upisa — 3 sata
UKUPNO 167
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podrudje rada aktivnosti u lipnju 2025. sati
Rad s ucenicima - individualni razgovori s u¢enicima 1-2 sata dnevno- ukupno 20 sati 25
individualan rad s u€enicima s teSko¢ama u ucenju- ukupno 5 sati
Rad s nastavnicima/ - razmjena informacija o u€enicima, razvoj strategija rjeSavanja problema- 4 21
razrednicima/ sata
pripravnicima - pracenje rada pripravnika — savjetodavni rad 4 sata
- poticanje i podrZavanje inicijativa nastavnika/ razrednika za unapredivanje
rada- 2 sata
- sudjelovanje u pripremi i radu sjednica razrednih vije¢a svih razreda 0.5 sata
po r.0. (ukupno 11 sati)
Suradnja s roditeljima | - informiranje roditelja o §koli i programima- pripreme za upise u prvi razred | 20
(15 sati)
- individualni razgovori s roditeljima o uspjehu, izostancima i ponaSanju- 5 sati
Suradnja s - planiranje odgojno-obrazovnog rada (2 sata) 10
ravnateljicom - redovni sastanci sa ¢lanicama stru¢nog tima (ravnateljica, pedagoginja,
psihologinja, 2 sata tjedno) 8 sati mjese¢no
Odgojno-obrazovna - analiza uspjeha, izostanaka i vladanja ucenika prvih, drugih, tre¢ih i Cetvrtih | 22
postignuca pojedinca, | razreda (1 sat po razrednom odjelu)- ukupno 22 sata
razrednih odjela i
skole
Rad na projektima Kreiranje izvje$ca za e-Skole 5
Pedagoska - ednevnik — redoviti administratorski poslovi — dopustenje ulaska, nalozi za 10
dokumentacija brisanje i davanje pristupa 3 sata
- izrada promidZbenih materijala za $kolu- 2 sata
- uvid u pedagosku dokumentaciju- e-dnevnik, neocijenjeni ucenici — 3 sata
- kreirati obavijesti za nastavnike, u¢enike i roditelje vezano za upise u prvi
razred- 2 sata
Evidentiranje rada i - vodenje dnevnika rada (4 sata) 7
samovrednovanje - sudjelovanje u samovrednovanju rada Skole (3 sata)
Stru¢no usavr$avanje | Individualno strucno usavrSavanje proucavanjem strucnih i znanstvenih 25
¢lanaka i literature
UKUPNO 145
- o broj
podrucje rada aktivnosti u srpnju 2025. sati
Suradnja s roditeljima | Komunikacija oko upisa i zaprimanje upisnica neposredno i putem emaila 18
Rad s ucenicima Upis ucenika u skolu 18
Pedagoska - izrada objava na mreznoj stranici i druStvenim mrezama u svrhu realizacije 22
dokumentacija upisa- 2 sata

Kolacioniranje svjedodzbi — 20 sati
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Evidentiranje rada i - sudjelovanje u samovrednovanju rada Skole (1 sat) 4
samovrednovanje - vodenje dnevnika rada (3 sata)
Struc¢no usavr$avanje | PracCenje novosti u aplikaciji e upisi i ednevnik 4
Odgojno-obrazovna - analiza uspjeha, izostanaka i vladanja u€enika prvih, drugih i tre¢ih razreda 10
postignuca pojedinca, | nakon dopunskog rada- 4 sata
razrednih odjela i - sudjelovanje u organizaciji popravnih ispita za uc¢enike koji nisu pozitivno
Skole ocijenjeni nakon dopunskog rada- 1 sat
Rad s nastavnicima/ Priprema iz djelokruga rada pedagoga i sudjelovanje u radu razrednih i 5
razrednicima/ nastavnickog vijeca
pripravnicima
Planiranje i Formiranje razrednih odjela i obrazovnih grupa u prvim razreda i smjestaj 10
programiranje novih ucenika u njihove razredne odjele — 5 sati
odgojno-obrazovnog Suradnja u analizi rada — Tim za kvalitetu — 5 sati
rada
UKUPNO 91
- o broj

podrudje rada aktivnosti u kolovozu 2025. sati
Planiranje i - sudjelovanje u izradi Izvjesca o realizaciji GodiSnjeg plana i programa rada 35
programiranje Skole- 15 sati
odgojno-obrazovnog - sudjelovanje u pripremi fakultativnog dijela programa Klasi¢ne gimnazije i
rada formiranje fakultativnih obrazovnih grupa — 20 sata
Suradnja s - vrednovanje odgojno-obrazovnog rada - 10 sati 20
ravnateljicom - osmisljavanje strategija za unapredenje rada Skole - 5 sati

- planiranje odgojno-obrazovnog rada u novoj $kolskoj godini - 5 sati
Odgojno-obrazovna - analiza uspjeha, izostanaka i vladanja u€enika prvih, drugih i tre¢ih razreda 10
postignuca pojedinca, | nakon dopunskog rada- 4 sata
razrednih odjela i - sudjelovanje u organizaciji popravnih ispita za uc¢enike koji nisu pozitivno
Skole ocijenjeni nakon dopunskog rada- 1 sat
Struc¢no usavrSavanje | Individualno strucno usavrsavanje pracenjem strucne periodike 7
Evidentiranje rada i - sudjelovanje u samovrednovanju rada Skole - 4 sata 8
samovrednovanje - samovrednovanje rada stru¢ne suradnice pedagoginje- realizacija godiSnjeg

plana i programa rada - 4 sata
UKUPNO 80
UKUPNO kroz godinu 1768

Matea Roso, mag.paed.
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PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKE PSIHOLOGINJE

U skolskoj godini 2024./25. Skolska psihologinja obnasat ¢e svoje zadace i poslove kroz ukupni fond od

1784 sati —§to po podrucjima rada iznosi:

I. ORGANIZACIISKI POSLOVI, UNAPREDIVANJE ODGOJNO

psihologije

OBRAZOVNOG RADA U DJELOKRUGU SKOLSKOG 300 sati

PSIHOLOGA

1. Planiranje i programiranje rada u djelokrugu $k. psihologa suradnici

Godisnji izvedbeni kurikulum nastavnice . .
rujan ravnatel;

Pripreme za radionice s u¢enicima, nastavnicima i
roditeljima

tijekom godine

MZOM, domovi
zdravlja, CMZ

Suradnja u organizaciji edukacijskih predavanja s
¢lanovima Nastavnickog vijeca s ciljem
unapredivanja i osuvremenjivanja odgojno-
obrazovnog rada te poboljSanja komunikacije
ucenik-nastavnik

tijekom godine

Ravnatelj, vanjski
suradnici

2. Rad u stru¢nim vije¢ima Skole

Povjerenstvo za polaganje popravnih i razredbenih
ispita

tijekom godine

¢l. povjerenstva

Povjerenstvo za prac¢enje rada pripravnika

tijekom godine

¢l. povjerenstva

Povjerenstvo za utvrdivanje psihofizickog stanja
djeteta

tijekom godine

¢l. povjerenstva

psihologa

3. Priprema za sjednice NV, RV i stru¢na vijeca u djelokrugu sk.

Priprema za sjednice NV, RV 1 strucnog vijeca iz
podrucja rada Skolskog psihologa

tijekom godine

ravnatelj, razrednici

Priprema materijala za sjednice NV, RV i stru¢nih
vijeca

tijekom godine

ravnatelj, razrednici

Priprema podataka i obavijesti o uenicima u
djelokrugu k. psihologa, odgojno-obrazovnog
procesa, o profesionalnoj orijentaciji

tijekom godine

ravnatelj, stru¢ni
suradnici

Suradnja u organizaciji tematskih NV

tijekom godine

ravnatelj, struéni
suradnici

4. Organizacija Skolskog preventivnog programa

Organizacija preventivnog programa ovisnosti i
smanjenja nasilja u Skoli

tijekom godine

sustrucnjaci

Radionice i tematska predavanja za ucenike
(ovisnosti, rizina ponasanja, razne teme o
adolescenciji...)

tijekom godine

Radionice i tematska predavanja za nastavnike

prema potrebi

razrednici, ravnatelj,
stru¢ni suradnici,
MZS, CMZ

5. Pracenje odgojno-obrazovnog procesa u djelokru

u sk. psihologa

Pracenje odgojno obrazovnog procesa sa
psiholoskog aspekta (komunikacija, motivacija i
dr.) 1 predlaganje mjera za unapredenje

tijekom godine

ravnatelj, nastavnici,
ucenici

Analiza problema u odgojno-obrazovnom procesu
1 predlaganje postupaka za njihovo uklanjanje

tijekom godine

ravnatelji, struéni
suradnici

6. Vodenje dokumentacije
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Vodenje dokumentacije o radu s u¢enicima tijekom godine | ravnatelj
Vodenje dokumentacije o radu s roditeljima 1
nastavnicima o ucenicima koji imaju razlicite tijekom godine | ravnatelj

probleme

Vodenje evidencije o radu s pripravnicima

tijekom godine

¢l. povjerenstva

aktivnosti

7. Sudjelovanje u nastavnom procesu i u radu izvannastavnih

Participacija u nastavnom procesu i u radu
izvannastavnih aktivnosti

tijekom godine

struéni suradnici

Suradnja s nastavnicima u radu i organizaciji
izvannastavnih aktivnosti

tijekom godine

ucenici

8. Suradnja u organizaciji kulturnih i drugih dogadanja u Skoli

Suradnja u organizaciji kulturnih i drugih
dogadanja u Skoli

Sudjelovanje u organizaciji Bozi¢nog sajma

tijekom godine

ravnatelj, stru¢ni

nacina ucenja, navike ucenja, upoznavanje s
novim pristupima ucenju, motivacija...)

tijekom godine

Promocija programa Klasi¢ne gimnazije suradnici
ucenicima osnovnih Skola

Sudjelovanje u organizaciji obljetnice Skole

II. RAD S UCENICIMA, RODITELJIMA, NASTAVNICIMA 950 sati

1. Rad s u€enicima - Savjetodavni rad s uenicima

Informiranje u€enika o radu Skolskog psihologa tijekom godine | razrednici
Rad s u€enicima s problemima u ucenju (analiza razrednici,

nastavnici, stru¢ni
suradnik, ravnatelj

Rad s u€enicima sa smetnjama u ponasanju
(savjetovanje, rjeSavanje konflikata)

tijekom godine

Rad s ucenicima s osobnim problemima i s
emocionalnim teSko¢ama (savjetovanje)

tijekom godine

razrednici, stru¢ni
suradnik, roditelji,
kl. psiholog

Rad s ucenicima s ciljem smanjenja rizi¢nih oblika

tijekom godine

nastavnici, kl.

probleme uéenika (individualno, grupno)

ponasanja psiholog
2. Rad s roditeljima
Savjetodavni razgovori s roditeljima vezano uz tijekom godine | razrednici

Tematska predavanja za roditelje (ovisnosti,
efikasno ucenje, koncentracija...)

prema potrebi

MZS, klin. psiholozi,
lijecnici

Prisustvovanje roditeljskim sastancima u
razredima gdje su uoceni problemi

prema potrebi

razrednik, pedagog

nastavnicima

3. Rad s razrednicima, nastavnicima pocetnicima i ostalim

Savjetodavni rad s nastavnicima u djelokrugu
Skolskog psihologa

tijekom godine

ravnatelj, pedagog

Rad s razrednicima na planiranju i programiranju
satova razredne zajednice, te prisustvovanje SRZ-
u kada se ukaze potreba

tijekom godine

razrednik, pedagog

Priprema za radionice

tijekom godine

pedagog

4. Rad u stru¢nom kolegiju

Suradnja u organizaciji i prac¢enju odgojno-obraz.
procesa

tijekom godine

ravnatelj str.
suradnici
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Konzultacije u svezi s psiholoskim i pedagoskim
pristupom ucenicima

tijekom godine

ravnatelj str.
suradnici

5. Suradnja s vanjskim suradnicima

Organiziranje raznovrsnih akcija i predavanja

tijekom godine

ravnatelj str.

profesionalnoj orijentaciji

tijekom Skolske godine suradnici

Konzultacije u svezi s psiholoskim i1 pedagoskim . . ravnatelj str.
. . tijekom godine e

pristupom ucenicima suradnici

I1I. PROFESIONALNA ORIJENTACIJA 70 sati

1. Profesionalno informiranje

Planiranje i1 programiranje rada Skole na listopad ravnatelj

Prikupljanje podataka o ucenicima koji su upisani
s pravom prednosti te prac¢enje obrazovnog
razvoja takvih ucenika

rujan, tijekom
godine

ravnatelj, razrednici,
pedagog

2. Profesionalno usmjeravanje ucenika zavrsnih razreda

Savjetovanje ucenika i roditelja vezano uz
profesionalne namjere uc¢enika

tijekom godine

Centar CISOK

Organizacija predavanja 1 informativnih tribina o
nastavku Skolovanja

tijekom godine

Centar CISOK,
ravnatelj, MZOM,
bivsi ucenici,

Gradski ured
IV. STRUCNO USAVRSAVANIJE 60 sati
1. Seminari 1 predavanja
2. Stru¢na vijeca
3. Pracenje hteratur‘e' 1'strucn%1' Casopisa_ ) . MZOM, AZOO,
4. Sustavna edukacija iz razli¢itih podrucja rada tijekom godine HPK
Skolskog psihologa
5. Suradnja s psiholozima u Skolama, na
Sveucilistu i u praksi
V. RAZVOINO — ISTRAZIVACKI RAD 20 sati
Testiranje 1 anketiranje uc¢enika vezano uz
odredenu problematiku (prema potrebi Skole — tijekom godine | pedagog
ovisnosti, nasilje, ucenje)
Obrada rezultata i1 analiza na Nastavnickom vijec¢u tiiekom eodine
te prijedlog adekvatnih mjera . &
VI. NASTAVA 180 sati

Nastavni predmet PSIHOLOGIJA za ucenike III.
razreda prema programu za opée gimnazije

tijekom godine

ravnatelj, MZOM,
AZOO

Izrada GodiSnjeg izvedbenog kurikuluma

rujan

Struéno-metodicka priprema za nastavne jedinice

tijekom godine

Neposredan rad u nastavi

5 sati tjedno

VII. OSTALI POSLOVI 70 sati
. T . . . ravnatelj, stru¢ni
Struc¢no organizacijski poslovi tijekom godine suradnic

Zamjene tijekom godine

tijekom godine
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PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKIH KNJIZNICARA

. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

Organizirano i sustavno upoznavanje ucenika s knjiznom i neknjiznom gradom u knjiznici tijekom
godine.
Pomoc¢ uenicima u koriStenju razli¢itih izvora znanja, navikavanje na Citanje predgovora,
za ucenje i razvijanje Citalacke pismenosti ucenika, svakodnevno
Pomo¢ ucenicima pri obradi zadane teme ili referata iz pojedinih nastavnih podrucja
Pomo¢ ucenicima u izradi edukativnih plakata i postera, te izbor materijala za izradu prezentacija
za nastavu
Pretrazivanje strojno Citljivih kataloga za potrebe profesora i ucenika
Savjet ucenicima pri izboru knjiga za ucenje i istrazivanje, te neposredan rad u izvannastavnim
aktivnostima i izbornoj i dopunskoj nastavi
Posudba lektire, beletristike i struénih knjiga u€enicima i nastavnicima
Upoznavanje ucenika s vrstama i funkcijama kataloga u knjiznici $kole, te na¢inom njihova
koristenja
Sustavno poucavanje, savjetovanje i pomo¢ uc¢enicima u samostalnom radu, uéenju i sluzenju
izvorima znanja, kao putokaz za cjeloZivotno ucenje

Nositelj aktivnosti: knjiznicari i svi ucenici Skole od 1.-4. razreda

Vrijeme realizacije: tijekom $kolske godine svakodnevno

Broj sati: 975 + 440

2. STRUCNO-KNJIZNICNA I INFORMACIISKO-REFERALNA DJELATNOST
e Priprema redovite revizije i otpisa tijekom $kolske godine.
e Redoviti godisnji otpis knjizni¢ne grade do kraja 2024.
e Organizacija i vodenje rada u knjiznici (i Citaonici)
e (Odrzavanje baze podataka knjiznice na Internetu, kako bi se omogucilo online pretrazivanje fonda
nase knjiznice
e Nove knjige omatati zastitnim folijama i trakama radi kvalitetnije zaStite te povecanja obrtaja
posudbe po jednom primjerku
e Zastita knjizni¢ne grade i popravak oStecenih publikacija
e [zrada godis$njeg plana i programa rada knjniznice
e Izrada obrazaca za statisti¢ko pracenje i evidencija koristenja knjizne grade
e Vodenje sustavne nabave knjizne i neknjizne grade, te periodike u Skolskoj knjiznici:
nove lektirne naslove, referentne zbirke, stru¢ne 1 metodicko-pedagoske literature i grade
za slobodno ¢itanje u ovisnosti o financijskim moguénostima (kupovina s popustom na
InterLiberu, te drugim knjizarskim manifestacijama)
e Pracenje strucne literature, bibliografija i kataloga izdavackih kuca i ¢itanje recenzija,
kritika i prikaza novih knjiga i stru¢nih Casopisa
e Izrada tematskih i bibliografskih popisa za potrebe ucenika i nastavnika
e Racunalna obrada knjizne grade: inventarizacija, klasifikacija, katalogizacija,
predmetizacija, signiranje, tehni¢ka obrada grade i zastita knjizne grade
e (Odrzavanje stru¢nog, predmetnog i abecednog ra¢unalnog kataloga
Nositelj aktivnosti: knjiznicari
Vrijeme realizacije: tijekom skolske godine svakodnevno
Broj sati: 540 + 271
3. STRUCNO USAVRSAVANIJE
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Pracenje i Citanje knjizne grade: strucnih knjiga, beletristike i Casopisa

BDI odjelu Gradske knjiznice, Odjelu za knjizni¢arstvo NSK te knjiznici Katedre za
bibliotekarstvo Filozofskog fakulteta Sveucili§ta u Zagrebu

znanosti i obrazovanja ili Razvojna sluzba NSK te druge institucije:

15. okrugli stol za Skolske knjiZnice - strucni skup s medunarodnim sudjelovanjem:
»Uloga/utjecaj digitalne tehnologije/umjetne inteligencije na korisnike Skolskih knjiznica®, 6
sati, HKD, Osijek, 11.10.2024.

listopad 2024.

23. okrugli stol o slobodnom pristupu informacijama, 8 sati, Zagreb, HKD, 08.12.2024.
veljaca 2025.

37. Proljetna $kola S$kolskih knjizni¢ara, AZOO, travanj 2025.

sev o

sev o

2025.
Seminari i stru¢na predavanja u organizaciji Katedre za bibliotekarstvo Filozofskog fakulteta

vy e
ven e

cen e

cen e

UsavrSavanje za racunalnu obradu grade u knjiznici (POINT, NSK, SRCE)
Posjet drugim vrstama knjiznica (Skolske, narodne, specijalne, muzejske, NSK i upoznavanje s
Posjet InterLiberu, medunarodnom sajmu knjiga, prikupljanje reklamnog i informativnog
materijala, te razgovori i dogovori s izdava¢ima i nakladnicima u svezi nabave knjiga za
knjiznicu; 12. — 17.11.2024.

Nositelj aktivnosti: knjiznicari u suradnji s vanjskim strucnjacima

Vrijeme realizacije: tijekom skolske godine

Broj sati: 120 + 56

KULTURNA I JAVNA DJELATNOST KNJIZNICE

e o o —

Koordinacija i suradnja s ustanovama javnog, kulturnog i gospodarskog zivota u Zagrebu
Organizacija i planiranje kulturnih sadrzaja

Pripremanje 1 postavljanje tematskih izlozaba na panoima u skladu s odgojnim 1
obrazovnim programom Skole

Rujan - Medunarodni dan pismenosti, 8.9.2024.
- Europski dan jezika, 26.9.2024.

- Svjetski dan ucitelja (UNESCO), 5.10.2024.
- Dan neovisnosti Republike Hrvatske, 8.10.2024.
- Medunarodni dan i mjesec $kolskih knjiznica, 27.10.2024.

Listopad

Studeni - Dan hrvatskih knjiznica, 11.11.2024.
- Dan sjecanja na Vukovar, 18.11.2024.

. - Dan knjiznica grada Zagreba, 7.12.2024.
Prosinac - Dan prava Covjeka, 10.12.2024.
- Izlozba povodom blagdana Bozic¢a i Nove godine

- Dan medunarodnog priznanja Republike Hrvatske, 15.1.2025.
- Dan sje¢anja na Holokaust i sprjecavanja zlo€ina protiv Covjecnosti,
27.1.2025.

Sijecanj
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Veljaca - Valentinovo (Dan zaljubljenih), 14.2.2025.

- Dan Nacionalne i sveuciliSne knjiznice, 22.2.2025.
Ozujak - Medunarodni dan zena, 8.3.2025.

- Svjetski dan kazalista, 27.3.2025.
Travan; - Dan hrvatske knjige i Dan planeta Zemlje, 22.4.2025.

- Svjetski dan knjige i autorskog prava, 23.4.2025.

Sviban; - Dan Europe i Dan pobjede nad fasizmom, 9.5.2025.
- Dan grada Zagreba, 31.5.2025.

Lipanj - Dan antifasisticke borbe u Hrvatskoj, 22.6.2025.

e Organiziranje predstavljanja knjiga, knjizevnih susreta, projekcija nove grade,
organiziranje natjecanja u znanju za ucenike i sl. (ovisno o financijskoj potpori skole)
e Obiljezavanje obljetnica 1 znacajnih datuma iz hrvatske povijesti i kulture
e Suradnja s nakladnicima, antikvarijatima, muzejima, knjiznicama i drugim institucijama
¢ Informiranje o znac¢ajnim kulturnim manifestacijama u Zagrebu
Nositelj aktivnosti: knjiznicari u suradnji s ucenicima, nastavnicima i vanjskim
suradnicima

Vrijeme realizacije: tijekom skolske godine i za vrijeme praznika za ucenike
Broj sati: 100 + 47

5. SURADNIJA S NASTAVNICIMA, SURADNICAMA I RAVNATELJICOM SKOLE

Suradnja s ravnateljicom $kole radi poboljSanja uvjeta rada u skolskoj knjiznici i ¢itaonicama

.....

cen e

e Suradnja s ravnateljicom, pedagogicom, psihologicom, tajnicom $kole i u¢enickom referadom
(novi djelatnici i u¢enici, dugovanja i sl.)
stanju i vrijednosti fonda
e Suradnja s ravnateljicom i razrednicima u svezi odabira i nabave knjiga za nagrade najboljim
ucenicima na kraju skolske godine
e Suradnja s razrednicima svih razrednih odjela tijekom $kolske godine u svezi dugovanja uéenika,
e Suradnja s nastavnicima glede nabave literature za ucenike i nastavnike iz svih znanstvenih
podrudja
e Rad u stru¢nim tijelima i povjerenstvima skole: sjednice nastavnickog vijeca, strucnih vijeca,
dezurstva na drzavnoj maturi, rad u povjerenstvu za inventuru i sl.
e Priprema i odabir literature nastavnicima za izvodenje nastavnih sati, te suradnja s nastavnicima
hrvatskog jezika glede nabave naslova lektire po slobodnom izboru
e Suradnja s nastavnicima glede kulturnih dogadanja u skoli, u ovisnosti o financijama (predavanja,
susreti, gostovanja, izlozbe i sl.)
grade prije raskida ugovora o radu te ostalih administrativnih poslova
Nositelj aktivnosti: knjiznicari u suradnji s vanjskim suradnicima
Vrijeme realizacije: tijekom Skolske godine i za vrijeme praznika za ucenike
Broj sati: 33 + 17

6. SKOLSKI KOORDINTOR ZA UDZBENIKE

Poslovi narudzbe, podjele i povrata udzbenika za sve ucenike Klasi¢ne gimnazije, njihova
evidencija, izrada obrazaca (evidencije i reversa) te planiranje i koordiniranje rada Povjerenstva za
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udzbenike tijekom cijele godine. Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje i nakladnicima oko
narucivanja i dostave udZbenika te s ravnateljicom oko odabira prostora u $koli za spremanje
narucenih, vraéenih i viskova udzbenika te njihovu podjelu u¢enicima.

Nositelj aktivnosti: Sven Horvat u suradnji s nastavnicima

Vrijeme realizacije: rujan, lipanj, srpanj i kolovoz

Broj sati: 53

PODRUCJE RADA SATI* | SATI**

1. | ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA 975 440

5 STRUCNO-KNJIZNICNA I INFORMACIJSKO-REFERALNA 540 971

DJELATNOST

3. | STRUCNO USAVRSAVANIE 120 56

4. | KULTURNA I JAVNA DJELATNOST KNJIZNICE 100 47

s | SURADNJA S NASTAVNICIMA, SURADNICAMA 13 17
RAVNATELJICOM SKOLE

6. | SKOLSKA KOORDINATORICA ZA UDZBENIKE 0 53

UKUPNO: | 1.768 884

PRAZNICI 80 40

GODISNJI ODMOR 232 116

UKUPNO : | 2.080 1.040

NAPOMENA: * Milana Josi¢, radi u knjiznici puno radno vrijeme, 40 sati tjedno

** Sven Horvat, radi u knjiznici pola radnog vremena, 20 sati tjedno,
ponedjeljkom, srijedom, ¢etvrtkom i petkom.

U Zagrebu, 1. rujna 2024. Strué¢ni suradnici knjiznicari:

Milana Josi¢, mag.bibl., mag.ing.airtraff.

Sven Horvat, mag.bibl., mag.educ.phil.
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PLAN RADA SATNICARA

Poslove satnicara u Skolskoj godini 2024./25. obavljat ¢e Jadranka PeSut Buntak, prof. izvrsna

savjetnica.
Vrijeme Aktivnosti
srpanj zajedno s ravnateljicom, izrada prijedloga podjele zaduzenja
nastavnika prema stru¢nim aktivima za sljedec¢u Skolsku godinu
kolovoz posljednja provjera podjele zaduZenja po strucnim vije¢ima

izrada, dotjerivanje i kontrola rasporeda sati

tijekom Skolske godine

promjene i dotjerivanja rasporeda sati po potrebi (promjene nastavnog
plana, zamjene, dulja bolovanja djelatnika, naknadne preraspodjele
zaduZenja i slicno)

vodenje knjige zamjena

tijekom svibnja

promjene rasporeda sati nakon zavrsetka nastave maturantima i izrada

rasporeda polaganja zavr$nog ispita

tijekom svibnja i lipnja

raspored popravnih ispita

tijekom lipnja i srpnja

raspored odrzavanja dopunskog rada
sudjelovanje u radu stru¢nih vijeéa pri podjeli zaduZenja za novu
Skolsku godinu i organizaciji novih razrednih odjela

PLAN RADA VIJECA RODITELJA

Pocetkom svake godine ustrojava se Vijece roditelja koje ima po jednog predstavnika iz svakog

razrednog odjela. Sjednice Vijec¢a roditelja sazivaju se prema potrebi vise puta tijekom $kolske godine.

Vijece roditelja ima sljedece zadace:

daje misljenje o prijedlogu Skolskog kurikuluma,

daje misljenje o prijedlogu GodiSnjeg plana i programa rada,

raspravlja o izvjestajima ravnatelja o ostvarenju Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i programa

skole,

razmatra prituzbe roditelja u vezi s odgojno-obrazovnim procesom,

predlaze mjere za unapredenje odgojno-obrazovnog procesa,

predlaZe svoga ¢lana Skolskog odbora,

obavlja i druge poslove u skladu sa Statutom Skole.

Roditelji svakog razrednog odjela na prvom roditeljskom sastanku biraju po jednog predstavka u Vijece

roditelja, a prema odredbama Statuta Klasi¢ne gimnazije.
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Dana 3. listopada 2024. godine konstituira se Vijece roditelja za Skolsku godinu 2024./2025., kada se

bira i predsjednik i zamjenik Vijeca roditelja.

PLAN RADA VIJECA UCENIKA

Pocetkom svake godine ustrojava se Vijece uCenika koje ¢ine predstavnici svakog razrednog odjela.
Predstavnik Vije¢a u¢enika sudjeluje u radu tijela $kole kada se odlucuje o pravima i obvezama ucenika,

bez prava odlucivanja.

Nacin izbora i djelokrug rada Vije¢a ucenika utvrden je Statutom Klasi¢ne gimnazije prema kojem je
predsjednik razreda ujedno i predstavnik u Vije¢u uCenika. Na razini grada ili Nacionalnog vijeca

ucenika predsjednik Vijeéa predstavlja sve u¢enike Klasi¢ne gimnazije.

Vije¢e ucenika okuplja ucenike i podrzava ih u svim vaznim akcijama od njihovih interesa (npr.
organizacija Skolskog koncerta, pobolj$anje uvjeta za ucenje u $koli itd.). Mandat predstavnika traje

jednu nastavnu godinu.

Pocetkom listopada konstituirat ¢e se Vije¢e ucenika za Skolsku godinu 2024./2025. Za predsjednika i
zamjenika Vijeca predstavnici ¢e glasati izmedu sebe. Vijec¢e ucenika Ce se sastajati viSe puta tijekom

Skolske godine prema potrebi.
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STRUCNO USAVRSAVANIJE RADNIKA

Strucno usavrSavanje odgojno-obrazovnih djelatnika jedan je od najvaznijih elemenata za uspjesan rad,
pa se stoga vrednuje u postupku napredovanja. Veéinu stru¢nog usavr$avanja organizira i provodi
Agencija za odgoj i obrazovanje u okviru svoje djelatnosti. Agencija planira skupove stru¢nog
usavrSavanja ucitelja, nastavnika, stru¢nih suradnika i ravnatelja koje provode savjetnici u suradnji sa
struénjacima iz razli¢itih strukovnih udruga, drustava ili nastavnickih fakulteta. Planirana je i joS jedna
radionica Carneta u sklopu e-Skole projekta.

Osim katalogom predvidenih skupova nastavni¢ko usavr$avanje provodi se i putem zupanijskih stru¢nih
vijeca.
Nastavnici se, dakle, stru¢no usavrSavaju individualno i organizirano. Individualno usavrSavanje

ostvaruje se pracenjem strucne literature, a organizirano stru¢no usavrsavanje ostvaruje se:

e radom u struénim vijeéima Skole i drugim nadleZnim tijelima,

e radom u Nastavni¢kom vijecu,

e prisustvovanjem stru¢nim savjetovanjima,

e sudjelovanjem u radu seminara u organizaciji Ministarstva znanosti i obrazovanja te Agencije za

odgoj i obrazovanje,
U radu strucnih vijeca obvezni su sudjelovati svi nastavnici Klasi¢ne gimnazije.

Ostali radnici se takoder ukljucuju u rad stru¢nih savjetovanja u okviru svoje struke.
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KULTURNA I JAVNA DJELATNOST SKOLE

Kulturna i javna djelatnost Skole odvijat ¢e se uz obiljezavanje 418. godiSnjice Klasi¢ne gimnazije.
Obiljezavanje 418. godiSnjice Klasi¢ne gimnazije

Obiljezavanje godidnjice Klasiéne gimnazije dio je Godi$njeg plana i programa i Skolskog kurikuluma.
Ove godine ¢e obiljezavanje biti prvenstveno kroz predstavu u izvedbi ucenika Anticke drame te
zavrsnu predstavu Suvremene dramske grupe, ali i kroz dogadanja na Otvorenom danu $kole, BoZi¢u

u Klasi¢noj i sl. Pojedina¢na dogadanja i projekti opisani su u Skolskom kurikulumu.

Podrucja i oblici aktivnosti vrlo su raznoliki, a nasi nastavnici i uenici bavit ¢e se temama od ekologije,
medugeneracijskog prijenosa znanja i iskustava, kvizova i izlozbi te tradicionalno dramskim
predstavama, knjizevnim vecerima i drugim dogadanjima povezanim s kulturom, znanoS¢u i

razonodom.

Cilj svake aktivnosti je pojacati prisutnost Klasi¢ne gimnazije u zajednici te ponuditi ucenicima
mogucnost razli¢itih oblika rada osim nastave i priliku za razvijanjem ili usvajanjem novih vjestina, a
sekundarni cilj je svakako raditi na prepoznatljivosti Klasicne gimnazije i zainterestirati ponajbolje

ucenike 1 njihove roditelje za nastavak Skolovanja u klasi¢cnom programu.

Otvoreni dan Klasi¢ne gimnazije u Skolskoj godini 2024./25. bit ¢e organiziran sukladno
mogucnostima. Zbog proslave 418. godisnjice Klasi¢ne gimnazije i Otvoreni dan bit ¢e organiziran u

tom duhu.

Suradnja s muzejima

Budu¢i da su naSi ucenici programom vezani uz proucavanje antiCke civilizacije, mitologije i
arheologije, godinama ve¢ uspjesno suradujemo s nekoliko ustanova i muzeja, kamo nasi ucenici odlaze
na terensku nastavu i radionice razli¢itog tipa. Osobito je rije¢ o Arheoloskom muzeju, kao i s Hrvatskim
Skolskim muzejom. Planirana je i suradnja s HDLU-om kroz projekte te Nacionalnim muzejem moderne

umjetnosti.

U planu su posjete izlozbama preporucenim od strane Gradskoga ureda za obrazovanje, kulturu i sport,
AZ00-a ili MZOM -a. Klasi¢na gimnazija njeguje tradiciju posjeta izlozbama muzeja u gradu Zagrebu
i drugdje u Republici Hrvatskoj.

Jedan od osnovnih zadataka Skole realizira se i u radu udeni¢kih grupa i sekcija. Kao i svake godine,
ucenici ¢e priredivati prigodne programe i sudjelovati u drustveno korisnim akcijama te njegovati do

sada uspostavljene veze s drugim Skolama i ustanovama pa i inicirati nove. Suradnja ¢e se ove godine

ostvariti i s Mjesnim odborom Kneza Mislava kroz aktivnosti u okolici §kole.
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Suradnja s ostalim ustanovama

U planu je u Skolskoj godini 2024./2025. prosiriti suradnju i ostvariti je s institucijama s kojima do sada
nismo suradivali. Posebno se radujemo suradnji s obrazovnim institucijama na razini grada i drzave, ali

aktivno trazimo suradnike i u Europskoj Uniji.

Skola je tijekom $kolske godine 2024./2025. u suradnji sa zainteresiranim strankama prijavljena na
natjecaje za projekte u sklopu Ministarstva znanosti i obrazovanja, ali i EU projekte, ¢ija se provedba,
ako projekti budu izabrani, o¢ekuje u ovoj Skolskoj godini. Nacin realizacije ovisi o uvjetima pojedinoga
projekta. Skola provodi Erasmus+ projekt i u okviru tog projekta suraduje sa §kolama iz Spanjolske,

Bugarske i Gréke te gr¢kom tvrtkom koja se bavi uvodenjem inovacija u neformalno ucenje.
Ove ¢emo godine nastaviti s predavanjima i radionicama osnova osobne financijske pismenosti.

Nastavit ¢e se suradnja s Institutom Latina et Graeca i Hrvatskim druStvom klasi¢nih filologa kao i s
odsjecima za klasi¢ne jezike na SveuciliStu u Zagrebu i Zadru. Posebno ¢e se posvetiti paznja suradnji

s osnovnim $kolama koje imaju program ranog u¢enja klasi¢nih jezika.
U tijeku godine sigurno ¢e se pojaviti i prilike za neke nove suradnje i aktivnosti.

Osim navedenih, Klasi¢na gimnazija ¢e kroz projekte i druge aktivnosti suradivati sa sljede¢im

institucijama i udrugama:

e Kinoklub Zagreb

e Hrvatski audiovizualni centar (HAVC) i Hrvatski filmski savez (HFS) — prijava na natjecaj za
sufinanciranje rada Skolskih filmskih druZzina za Skolsku godinu 2024./25.

e Umjetnicka organizacija Plafon — radionica snimanja i montaze kratkih igranih filmova

e Hrvatski institut za financijsku edukaciju

e Hrvatski drzavni sabor

e Udruga Tatavaka

e Booksa

e Savez izvidaca Hrvatske

e Hrvatske Sume

e Mocvara

e Nacionalni muzej moderne umjetnosti

e HDLU

e  Arheoloski muzej
e MSU

e MMU
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OSTALE AKTIVNOSTI U FUNKCIJI ODGOJA I
OBRAZOVANJA

MEDUPREDMETNE TEME

Medupredmetne teme su: Osobni i socijalni razvoj, Zdravlje, Gradanski odgoj i obrazovanje, U¢iti kako

uciti, Uporaba informacijske i komunikacijske tehnologije, Poduzetnistvo, OdrzZivi razvoj.

Kurikulumi za medupredmetne teme ukljuceni su u izvedbene kurikulume svih predmeta i sata
razrednika prema smjernicama iz kurikularne reforme. Osim toga oc¢ekivanja iz medupredmetnih tema

ostvarivat ée se i kroz pojedine projekte koji se provode u Skoli.

PROMICANJE ZDRAVIH NAVIKA

U suradnji s Hrvatskim zavodom za javno zdravstvo i Agencijom za odgoj i obrazovanje Klasi¢na
gimnazija se $kolske godine 2019./2020. uklju¢ila se u program SHE — Skola koja promi&e zdravlje. Od
Skolske godine 2020./2021. skolski SHE tim okupio se oko vlastitog projekta Otvori se za zdravlje koji
nastavljamo ostvarivati i ove godine. Koordinatorica za SHE projekt u skolskoj godini 2024./25. bit ¢e

Jadranka Pesut Buntak, prof. izvrsna savjetnica

Zdravlje i zdrave navike promicu se i kroz aktivnu suradnju sa S§kolskom lije¢nicom dr.sc. Aidom Mujki¢
Klari¢. U suradnji sa Skolskom doktoricom provodit ¢e se savjetovaliste za ucenike i roditelje, namjenski
pregledi na zahtjev, reguliranje statusa djece u polaZenju nastave Tjelesne i zdravstvene kulture,
cijepljenje ucenika te kontrolni pregledi. Skolska lije¢nica bit ée i dio tima koji utvrduje primjerene

oblike $kolovanja za ucenike s teSko¢ama.

SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

Skolski preventivni program provode nastavnici, struéni suradnici Skole i vanjski suradnici, a u skladu
s Konvencijom o pravima djeteta, Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli,
Pravilnikom o postupku utvrdivanja psihofiziCkog stanja djeteta, ucenika te sastavu stru¢nih
povjerenstava, Pravilnikom o osnovnoskolskom i srednjoskolskom odgoju i obrazovanju ucenika s
teSkocama u razvoju, Pravilnikom o nacinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika skolskih Ustanova
u poduzimanju mjera zaStite prava ucenika te prijave svakog krSenja tih prava nadleznim tijelima,
Pravilnikom o izricanju pedagoskih mjera, te Protokolima Vlade RH (Protokol o postupanju u slucaju
nasilja medu djecom, Protokol o postupanju u slu¢aju nasilja u obitelji, Protokol o postupanju u sluc¢aju

zlostavljanja i zanemarivanja djece te Protokol o postupanju u slu¢aju seksualnog nasilja).

Ciljevi skolskog preventivnog programa su kod ucenika razvijati vjeStine, znanja, vrijednosti i
kompetencije kako bi se uspjesnije nosili s rizicnim ¢imbenicima u okruzenju, ukazati na pozitivne

ucenike zdravog odabira te rano otkrivanje odgojnih i razvojnih poteskoca.
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Program se ostvaruje kroz redovnu nastavu, satove razrednika, Skolske projekte, predavanja, skolske i
izvanSkolske radionice, stru¢nim usavrSavanjem nastavnika, poticanjem roditelja na samoucenje i

obracanje za pomo¢ te suradnjom s drugim institucijama.

U okviru aktivnosti Skolskog preventivnog programa provode se predavanja i radionice tijekom cijele

godine.

Svi ucenici prvih razreda obuhvaceni su programom Ne zato jer ne u kojem od djelatnika Sluzbe
prevencije Policijske uprave mogu ¢uti kako se ponasati u konkretnoj situaciji kad im se direktno nudi
neko od sredstava ovisnosti. Na navedeni niz predavanja nadovezuju se predavanja Sigurno u prometu
u kojem djelatnici PU ucenicima daju uvid u ponasanja koja ucenici biraju prilikom ukljucivanja u

promet iz pozicije pjesaka, putnika u javnom prijevozu i vozaca mopeda.

Jedna od karakteristika programa je da se provlace teme koje su zapocete u programima MAH1, MAH2
i PIA koje su ucenici prosli u osnovnoj skoli kroz svih pet programa, a odnose se upravo na zdrav odnos
prema Zivotu, razvijanju pozitivnih odnosa u zajednici, ukazivanje na pozitivne izbore kao §to su sport,
kvalitetno provodenje slobodnog vremena i oprez u kontaktu sa sredstvima ovisnosti.

Nasa Skola je unazad nekoliko godina sudionik u projektu Klik koji je takoder vezan uz odgovorno
ponasanje u prometu, a realizira se u suradnji s Hrvatskim autoklubom. Program je zamisljen za ucenike
zavrs$nih razreda srednjih Skola, a u Klasi¢noj gimnaziji prolaze ga maturanti. Djelatnici Hrvatskog
autokluba ucenicima drze interaktivno predavanje koje sadrzi niz kratkih filmskih isjecaka koji se
odnose na postivanje koriStenja sigurnosnog pojasa prilikom vozZnje, na odgovornost prema sebi i svim
drugim sudionicima u prometu da se ne konzumiraju sredstva ovisnosti u voznji ili prije nje. Posebno
su dojmljive najnovije statistike nesreca mladih vozaca, a ucenici imaju mogucnost vidjeti kako im se

smanjuje prostorna percepcija pod utjecajem alkohola i opijata koriste¢i posebne naocale.

Uz predavanje HAK nudi moguénost u¢enicima da na vlastitoj koZi u kontroliranim uvjetima osjete
silinu udarca pri sudaru od 40km/h i dozive simulator prevrtanja daju¢i pritom uputu na koji nacin se

ponasati u sudaru. Pretpostavka biranja ponasanja je, naravno, potpuna prisebnost vozaca.

Od ove skolske godine, provodit ¢e se i preventivni program Abeceda prevencije kojoj je cilj usvajanje
socijalnih i komunikacijskih vjeStina vaznih za zdravo odrastanje, razvoj otpornosti i pozitivni razvoj
djece i mladih. Razrednici ¢e tijekom $kolske godine uz podrsku stru¢nih suradnica provoditi radionice

u svojim razrednim odjelima, kao i dva tematska roditeljska sastanka.

Provodit ¢e se i aktivnosti u organizaciji Centra za mentalno zdravlje Zagreb pri ¢emu ¢e djelatnici
Centra provesti stru¢no predavanje za nastavnike Skole pod nazivom ,,Izazovi odrastanja mladih danas
— kako prepoznati teskoce i pruziti podr§ku? Od strane istog organizatora bit ¢e provedene radionice za

ucenike 2. razreda pod nazivom ,,Mentalno zdravlje djece i mladih u online svijetu”.

Nadalje, u programu ,,Jacamo kompetencije u radu s mladima” organiziranim od strane Sluzbe za
mentalno zdravlje i prevenciju ovisnosti dr. Andrija Stampar sudjelovat ée 15 nastavnika kroz jedno
stru¢no predavanje i Cetiri tematske radionice. Jedan od ciljeva je smanjenje pojave rizicnog ponasanja
u Skolama, odnosno sklonosti konzumiranja psihoaktivnih tvari i razvoja drugih oblika ovisnickog 1

rizinog ponasanja.
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Zaucenike 4. razreda u suradnji s CISOK centrom odrzat ¢e se predavanje na temu ,,Kamo nakon srednje
Skole?” kako bi se maturantima uzimajuci u obzir interese i vrijednosti pomoglo u odabiru studija koji

¢e omoguciti njihov daljnji profesionalni napredak.

Ovisno o razrednim potrebama pojedinog razrednog odjela stru¢ne suradnice pedagoginja i psihologinja

ulazit ¢e u razredne odjele provodeci tematske radionice.

Detaljnija razrada svakog od navedenih preventivnih aktivnosti i projekata nalazi se u Skolskom

kurikulumu.

ZASTITA OKOLISA

Teznja zdravom okoliSu predstavlja imperativ danasnjice. Razvijanje ekoloske svijesti dio je odgojnog
djelovanja Skole i ono Ce se razvijati kroz kurikulume svih predmeta posebno biologije, kemije, fizike,
TZK te etike, filozofije, sociologije, politike i gospodarstva te geografije. Osim toga i kroz
izvannastavne aktivnosti i obiljeZavanje 418. godiSnjice osnutka $kole u vidu suradnje s udrugama i

javnim ustanovama koje se bave zastitom okolia, npr. udruga Tatavaka i projekt Sumoborci.

Poseban prilog ekoloskoj svijesti dat ¢e i tehnicka sluzba promptnim reagiranjem na svako onec¢isc¢enje
zgrade, stalnom paznjom da se odrzava visoka razina Cistoce i reda u §koli. U razvijanju zdravih navika
kroz svoje programe, uz razrednike, angazirat ¢e se i profesori biologije i kemije, te profesori tjelesne i

zdravstvene kulture, kao i struénjaci izvan skole.

Vazno je senzibilizirati uenike za dozivljavanje Skolskog okoliSa kao dijela Skole koju pohadaju te da
se prema Skolskom okoliSu odnose s paznjom uzornog gradanina. Svakako treba raditi na prevenciji
nepozeljnog ponasanja (npr. pusenje na Skolskom stubistu, hodanje preko zelenih povrSina, unistavanje

nasada sa cvije¢em, bacanje otpadaka, iscrtavanje grafita na povrSinama zidova itd.).

GRADANSKI ODGOJ

Gradanski odgoj 1 obrazovanje kao medupredmetna tema ukljucen je u sve izvedbene kurikulume, a
posebno u nastavu politike i gospodarstva, sociologije, filozofije i etike te naravno i sat razrednika. Osim
toga provodi se i kroz aktivnosti vezane uz simulaciju sjednice Hrvatskog sabora ili druge projekte.
Temeljni je cilj razvoj gradanske kompetencije ucenika i stvaranje odgovornih gradana. U svakoj
aktivnosti ili predmetu trazi se razvoj odredenih vjestina i stavova, odnosno vrijednosti pridonose

ostvarivanju Gradanskog odgoja i obrazovanja.
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POSLOVANJE SKOLE

ADMINISTRATIVNO — TEHNICKA SLUZBA

Administrativno — tehni¢ka sluzba obavlja opce, pravne i kadrovske poslove, racunovodstvene i
knjigovodstveneposlove, poslove vodenja i ¢uvanja pedagoSke dokumentacije i evidencije, ostvarivanje
prava ucenika, roditelja i radnika, poslove tehnickog odrzavanja i rukovanja opremom i uredajima,
poslove odrzavanja Cistoée objekta i okoliSa te druge poslove u skladu sa zakonom i provedbenim

propisima.

Opce-pravno administrativni poslovi
TAJNISTVO - tajnica Ivana Ivusi¢, mag.admin.publ.
Za sve mjesece tijekom Skolske godine poslovi se ponavljaju, a realiziraju se unutar 2080 sati.

L NORMATIVNE DJELATNOSTI

* pracenje i organiziranje provodenja zakona i podzakonskih akata

* pracenje zakonskih propisa iz radnih odnosa i drugih propisa neophodnih za uspje$no obavljanje
poslova i radnih zadataka

* izrada normativnih akata, ugovora, rjeSenja, odluka te njihovih izmjena i dopuna

IL. KADROVSKI POSLOVI

* vodenje natjeCajnog postupka za popunu radnih mjesta

* poslovi prijave slobodnih radnih mjesta Hrvatskom zavodu za zaposljavanje

* izrada plana koriStenja godisnjeg odmora

* poslovi elektroni¢kih prijava i odjava radnika na mirovinsko i zdravstveno osiguranje

* izdavanje svih potvrda iz kadrovske evidencije

* vodenje personalnih dosjea radnika

* izrada evidencije bolovanja i drugih nedolazaka na rad svih radnika Skole

* izrada svih rjeSenja i odluka iz radnih odnosa

* vodenje evidencija i unos podataka o radnicima $kole u Registar zaposlenih u javnom sektoru

* -vodenje evidencija i unos podataka o radnicima $kole u e-Matici Ministarstva znanosti,
obrazovanja i mladih

I11. POSLOVI ORGANIZACIJE RADA TAJNISTVA

*  koordinacija rada tajniStva

* suradnja s ravnateljem i ostalim radnicima $kole

* organizacija rada administrativnog poslovanja Skole

* organizacija rada tehniCke sluzbe te pracenje izvrSenja poslova
IV. RAD U TIJELIMA UPRAVLJANJA

*  organiziranje sjednica Skolskog odbora i vodenje zapisnika na sjednici
* rad u stru¢nim kolegijima i povjerenstvima
+  pracenje izvrienja usvojenih odluka i zaklju¢aka Skolskog odbora
* sudjelovanje u izradi prijedloga, zakljucaka i odluka
V. PLANOVI I IZVJESTAJI

* izrada godi$njeg plana i programa rada tajniStva
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VI. SURADNJA S TIJELIMA DRZAVNE, LOKALNE I JAVNE UPRAVE TE

ZASTUPANJE SKOLE PRED REDOVNIM SUDOM

* suradnja s nadleznim tijelima drzavne, lokalne i javne uprave
*  poduzima potrebne radnje za upis podataka u sudski registar
VII. OSTALI POSLOVI

* poslovi sluzbenika za zastitu osobnih podataka

* poslovi sluzbenika za informiranje

* poslovi osobe za prijavljivanje nepravilnosti

* poslovi prema uputama i preporukama Ministarstva znanosti i obrazovanja

* poslovi prema uputama i preporukama Gradskog ureda za obrazovanje, sport i mlade i ostalih
nadleznih institucija

* rad u aplikaciji za natjecanja

* nabava kancelarijskog materijala, sanitarnog materijala, te sredstava za ¢iS¢enje

* vodenje arhive Skole

» ostali administrativni poslovi koji proizlaze iz GodiS$njeg plana i programa rada Skole

* stru¢no usavrsavanje
* rad sa strankama
* suradnja sa svim radnicima Skole radi rjeSavanja tekucih pitanja

POSLOVI U REFERADI - Biserka Gréevic¢

VRIJEME
IZVRSENJA

OPIS POSLOVA

RUJAN

rad u elektroni¢koj matici Ministarstva znanosti i obrazovanja

unos podataka zaposlenika u evidenciji radnog vremena kao i izrada mjese¢ne evidencije
za nastavno osoblje i administrativno tehnicko osoblje u programu Labis

provjera mjesecnih racuna u programu ISGE (voda, plin, struja)

popis razrednih odjela

izdavanje uéenicima potvrde za zdravstveno osiguranje, dje¢ji doplatak, prijevoz — potvrde
za ZET i HZ, potvrde za ugenicki dom, stipendije, novéane pomo¢i i sl.

ispis ucenika tijekom Skolske godine

vodenje sve dokumentacije kroz urudzbeni zapisnik (razni dopisi, odluke, ugovori, racuni,
rjeSenja, molbe i sl.)

otvaranje elektronske poste i provodenje kroz urudzbeni zapisnik

prijem i otprema sve poSte koja izlazi iz Skole (upis u knjigu preporucene posiljke),
zaprimanje telefonskih obavijesti i davanje obavijesti

izdavanje duplikata svjedodZzbi — pravni smo slijednici Gimnazije Dragica i Rade Koncar,
Gimnazije Vladimir Ilji¢ Lenjin te Obrazovnog centra za jezike

poslovi vezani uz sufinanciranje prijevoza udenika za sve prijevoznike (ZET, HZ,
Cazmatrans, Presecki grupa te Samoboréek)

provjera vjerodostojnosti svjedodzbi

pisanje dopisa, potvrda i sl.

ostali administrativni poslovi koji proizlaze iz Godi$njeg plana i programa rada Skole

LISTOPAD

rad u elektroni¢koj matici Ministarstva znanosti i obrazovanja

unos podataka zaposlenika u evidenciji radnog vremena kao 1 izrada mjese¢ne evidencije
za nastavno osoblje i administrativno tehni¢ko osoblje u programu Labis

provjera mjesecnih racuna u programu ISGE (voda, plin, struja)

uvodenje ucenika I razreda u registar

evidencija osiguranih ucenika
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izdavanje ucenicima potvrde za zdravstveno osiguranje, djecji doplatak, prijevoz — potvrde
za ZET i HZ, potvrde za u¢eni¢ki dom, stipendije, novéane pomo¢i i sl.

ispis ucenika tijekom Skolske godine

vodenje sve dokumentacije kroz urudzbeni zapisnik (razni dopisi, odluke, ugovori, racuni,
rjeSenja, molbe i sl.)

otvaranje elektronske poste i provodenje kroz urudzbeni zapisnik

prijem i otprema sve poste koja izlazi iz Skole (upis u knjigu preporucene posiljke),
zaprimanje telefonskih obavijesti i davanje obavijesti

izdavanje duplikata svjedodzbi — pravni smo slijednici Gimnazije Dragica i Rade Koncar,
Gimnazije Vladimir Ilji¢ Lenjin te Obrazovnog centra za jezike

poslovi vezani uz sufinanciranje prijevoza ucenika za sve prijevoznike (ZET, HZ,
Cazmatrans, Presecki grupa te Samoboréek)

provjera vjerodostojnosti svjedodzbi

pisanje dopisa, potvrda i sl.

ostali administrativni poslovi koji proizlaze iz GodiS$njeg plana i programa rada Skole

STUDENI rad u elektroni¢koj matici Ministarstva znanosti i obrazovanja

unos podataka zaposlenika u evidenciji radnog vremena kao i izrada mjesecne evidencije

za nastavno osoblje i administrativno tehnicko osoblje u programu Labis

provjera mjesecnih racuna u programu ISGE (voda, plin, struja)

izdavanje ucenicima potvrde za zdravstveno osiguranje, djecji doplatak, prijevoz — potvrde

za ZET i HZ, potvrde za ugenicki dom, stipendije, novéane pomo¢i i sl.

ispis ucenika tijekom $kolske godine

vodenje sve dokumentacije kroz urudzbeni zapisnik (razni dopisi, odluke, ugovori, rauni,

rjeSenja, molbe i sl.)

otvaranje elektronske poste i provodenje kroz urudzbeni zapisnik

prijem i otprema sve poSte koja izlazi iz Skole (upis u knjigu preporucene posiljke),

zaprimanje telefonskih obavijesti i davanje obavijesti

izdavanje duplikata svjedodZzbi — pravni smo slijednici Gimnazije Dragica i Rade Koncar,

Gimnazije Vladimir Ilji¢ Lenjin te Obrazovnog centra za jezike

poslovi vezani uz sufinanciranje prijevoza udenika za sve prijevoznike (ZET, HZ,

Cazmatrans, Presecki grupa te Samoboréek)

provjera vjerodostojnosti svjedodzbi

pisanje dopisa

ostali administrativni poslovi koji proizlaze iz Godi$njeg plana i programa rada Skole
PROSINAC | rad u elektronickoj matici Ministarstva znanosti i obrazovanja

unos podataka zaposlenika u evidenciji radnog vremena kao i izrada mjese¢ne evidencije

za nastavno osoblje 1 administrativno tehni¢ko osoblje u programu Labis

provjera mjesecnih ra¢una u programu ISGE (voda, plin, struja)

izdavanje uéenicima potvrde za zdravstveno osiguranje, dje¢ji doplatak, prijevoz — potvrde

za ZET i HZ, potvrde za u¢eni¢ki dom, stipendije, novéane pomo¢i i sl.

ispis ucenika tijekom Skolske godine

vodenje sve dokumentacije kroz urudzbeni zapisnik (razni dopisi, odluke, ugovori, racuni,

rjeSenja, molbe i sl.)

otvaranje elektronske poste i provodenje kroz urudzbeni zapisnik

prijem i otprema sve poste koja izlazi iz Skole (upis u knjigu preporucene posiljke),

zaprimanje telefonskih obavijesti i davanje obavijesti

izdavanje duplikata svjedodzbi — pravni smo slijednici Gimnazije Dragica i Rade Koncar,

Gimnazije Vladimir Ilji¢ Lenjin te Obrazovnog centra za jezike

poslovi vezani uz sufinanciranje prijevoza udenika za sve prijevoznike (ZET, HZ,

Cazmatrans, Presecki grupa te Samoboréek)

provjera vjerodostojnosti svjedodzbi

prijava ucenika na skolska i Zupanijska natjecanja

pisanje dopisa, potvrda i sl.

ostali administrativni poslovi koji proizlaze iz Godi$njeg plana i programa rada Skole
SIJECANJ rad u elektroni¢koj matici Ministarstva znanosti i obrazovanja
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unos podataka zaposlenika u evidenciji radnog vremena kao i izrada mjesecne evidencije
za nastavno osoblje 1 administrativno tehni¢ko osoblje u programu Labis

provjera mjesecnih racuna u programu ISGE (voda, plin, struja)

izdavanje ucenicima potvrde za zdravstveno osiguranje, djecji doplatak, prijevoz — potvrde
za ZET i HZ, potvrde za u¢eni¢ki dom, stipendije, novéane pomo¢i i sl.

ispis ucenika tijekom $kolske godine

vodenje sve dokumentacije kroz urudzbeni zapisnik (razni dopisi, odluke, ugovori, racuni,
rjeSenja, molbe i sl.)

otvaranje elektronske poste i provodenje kroz urudzbeni zapisnik

prijem i otprema sve poste koja izlazi iz Skole (upis u knjigu preporucene posiljke),
zaprimanje telefonskih obavijesti i davanje obavijesti

izdavanje duplikata svjedodzbi — pravni smo slijednici Gimnazije Dragica i Rade Koncar,
Gimnazije Vladimir Ilji¢ Lenjin te Obrazovnog centra za jezike

poslovi vezani uz sufinanciranje prijevoza ucenika za sve prijevoznike (ZET, HZ,
Cazmatrans, Presecki grupa te Samoboréek)

provjera vjerodostojnosti svjedodzbi

prijava ucenika na skolska i zupanijska natjecanja

pisanje dopisa, potvrda i sl.

ostali administrativni poslovi koji proizlaze iz GodiS$njeg plana i programa rada Skole

VELJACA

rad u elektroni¢koj matici Ministarstva znanosti i obrazovanja

unos podataka zaposlenika u evidenciji radnog vremena kao i izrada mjesecne evidencije
za nastavno osoblje 1 administrativno tehni¢ko osoblje u programu Labis

provjera mjese¢nih racuna u programu ISGE (voda, plin, struja)

izdavanje ucenicima potvrde za zdravstveno osiguranje, djecji doplatak, prijevoz — potvrde
za ZET i HZ, potvrde za ugenicki dom, stipendije, novéane pomo¢i i sl.

ispis ucenika tijekom $kolske godine

vodenje sve dokumentacije kroz urudzbeni zapisnik (razni dopisi, odluke, ugovori, racuni,
rjeSenja, molbe i sl.)

otvaranje elektronske poste i provodenje kroz urudzbeni zapisnik

prijem i otprema sve poSte koja izlazi iz Skole (upis u knjigu preporucene posiljke),
zaprimanje telefonskih obavijesti i davanje obavijesti

izdavanje duplikata svjedodzbi — pravni smo slijednici Gimnazije Dragica i Rade Koncar,
Gimnazije Vladimir Ilji¢ Lenjin te Obrazovnog centra za jezike

poslovi vezani uz sufinanciranje prijevoza ucenika za sve prijevoznike (ZET, HZ,
Cazmatrans, Presecki grupa te Samoboréek)

provjera vjerodostojnosti svjedodzbi

prijava ucenika na skolska i Zupanijska natjecanja

pisanje dopisa, potvrda i sl.

ostali administrativni poslovi koji proizlaze iz GodiS$njeg plana i programa rada Skole

0ZUJAK

rad u elektroni¢koj matici Ministarstva znanosti i obrazovanja

unos podataka zaposlenika u evidenciji radnog vremena kao i izrada mjesecne evidencije
za nastavno osoblje i administrativno tehnicko osoblje u programu Labis

provjera mjese¢nih racuna u programu ISGE (voda, plin, struja)

izdavanje ucenicima potvrde za zdravstveno osiguranje, djecji doplatak, prijevoz — potvrde
za ZET i HZ, potvrde za ugenicki dom, stipendije, novéane pomo¢i i sl.

ispis ucenika tijekom $kolske godine

vodenje sve dokumentacije kroz urudzbeni zapisnik (razni dopisi, odluke, ugovori, rauni,
rjeSenja, molbe i sl.)

otvaranje elektronske poste i provodenje kroz urudzbeni zapisnik

prijem i otprema sve poSte koja izlazi iz Skole (upis u knjigu preporucene posiljke),
zaprimanje telefonskih obavijesti i davanje obavijesti

izdavanje duplikata svjedodZzbi — pravni smo slijednici Gimnazije Dragica i Rade Koncar,
Gimnazije Vladimir Ilji¢ Lenjin te Obrazovnog centra za jezike

poslovi vezani uz sufinanciranje prijevoza udenika za sve prijevoznike (ZET, HZ,
Cazmatrans, Presecki grupa te Samoboréek)

84




KLASICNA GIMNAZIJA @ GYMNASIUM CLASSICUM

provjera vjerodostojnosti svjedodzbi

prijava u¢enika na Skolska i zupanijska natjecanja

poslovi vezani uz organizaciju zupanijskoga natjecanja iz klasi¢nih jezika (obavijesti
Skolama)

pisanje dopisa, potvrda i sl.

ostali administrativni poslovi koji proizlaze iz GodiS$njeg plana i programa rada Skole

TRAVANJ rad u elektroni¢koj matici Ministarstva znanosti i obrazovanja

unos podataka zaposlenika u evidenciji radnog vremena kao i izrada mjesecne evidencije

za nastavno osoblje i administrativno tehni¢ko osoblje u programu Labis

provjera mjesecnih ra¢una u programu ISGE (voda, plin, struja)

izdavanje ucenicima potvrde za zdravstveno osiguranje, djecji doplatak, prijevoz — potvrde

za ZET i HZ, potvrde za u¢eni¢ki dom, stipendije, novéane pomo¢i i sl.

ispis ucenika tijekom $kolske godine

vodenje sve dokumentacije kroz urudzbeni zapisnik (razni dopisi, odluke, ugovori, racuni,

rjeSenja, molbe i sl.)

otvaranje elektronske poste i provodenje kroz urudzbeni zapisnik

prijem i otprema sve poste koja izlazi iz Skole (upis u knjigu preporucene posiljke),

zaprimanje telefonskih obavijesti i davanje obavijesti

izdavanje duplikata svjedodzbi — pravni smo slijednici Gimnazije Dragica i Rade Koncar,

Gimnazije Vladimir Ilji¢ Lenjin te Obrazovnog centra za jezike

poslovi vezani uz sufinanciranje prijevoza ucenika za sve prijevoznike (ZET, HZ,

Cazmatrans, Presecki grupa te Samoboréek)

provjera vjerodostojnosti svjedodzbi

prijava ucenika na skolska i zupanijska natjecanja

poslovi vezani uz organizaciju Zupanijskog natjecanja iz klasicnih jezika (obavijesti

Skolama i priprema materijala)

pisanje dopisa, potvrda i sl.

ostali administrativni poslovi koji proizlaze iz Godi$njeg plana i programa rada Skole
SVIBANJ rad u elektroni¢koj matici Ministarstva znanosti i obrazovanja

unos podataka zaposlenika u evidenciji radnog vremena kao i izrada mjese¢ne evidencije

za nastavno osoblje i administrativno tehnicko osoblje u programu Labis

provjera mjesecnih ra¢una u programu ISGE (voda, plin, struja)

izdavanje uéenicima potvrde za zdravstveno osiguranje, dje¢ji doplatak, prijevoz — potvrde

za ZET i HZ, potvrde za ugenicki dom, stipendije, novéane pomo¢i i sl.

ispis ucenika tijekom Skolske godine

vodenje sve dokumentacije kroz urudzbeni zapisnik (razni dopisi, odluke, ugovori, rauni,

rjeSenja, molbe i sl.)

otvaranje elektronske poste i provodenje kroz urudzbeni zapisnik

prijem i otprema sve poSte koja izlazi iz Skole (upis u knjigu preporucene posiljke),

zaprimanje telefonskih obavijesti i davanje obavijesti

izdavanje duplikata svjedodZzbi — pravni smo slijednici Gimnazije Dragica i Rade Koncar,

Gimnazije Vladimir Ilji¢ Lenjin te Obrazovnog centra za jezike

poslovi vezani uz sufinanciranje prijevoza udenika za sve prijevoznike (ZET, HZ,

Cazmatrans, Presecki grupa te Samoboréek)

provjera vjerodostojnosti svjedodzbi

svjedodzbe za ucenike Cetvrtih razreda, pojedina¢no uvodenje u urudzbeni zapisnik za

svakog uenika i odredivanje klase i urudzbenog broja

pisanje dopisa, potvrda i sl.

ostali administrativni poslovi koji proizlaze iz GodiS$njeg plana i programa rada Skole
LIPANJ rad u elektroni¢koj matici Ministarstva znanosti i obrazovanja

unos podataka zaposlenika u evidenciji radnog vremena kao i izrada mjesecne evidencije
za nastavno osoblje i administrativno tehnicko osoblje u programu Labis

provjera mjese¢nih racuna u programu ISGE (voda, plin, struja)

izdavanje uéenicima potvrde za zdravstveno osiguranje, dje¢ji doplatak, prijevoz — potvrde
za ZET i HZ, potvrde za uéenicki dom, stipendije, novéane pomo¢i i sl.
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ispis ucenika tijekom Skolske godine

vodenje sve dokumentacije kroz urudzbeni zapisnik (razni dopisi, odluke, ugovori, rauni,
rjeSenja, molbe i sl.)

otvaranje elektronske poste i provodenje kroz urudzbeni zapisnik

prijem i otprema sve poSte koja izlazi iz Skole (upis u knjigu preporucene posiljke),
zaprimanje telefonskih obavijesti i davanje obavijesti

izdavanje duplikata svjedodZzbi — pravni smo slijednici Gimnazije Dragica i Rade Koncar,
Gimnazije Vladimir Ilji¢ Lenjin te Obrazovnog centra za jezike

poslovi vezani uz sufinanciranje prijevoza udenika za sve prijevoznike (ZET, HZ,
Cazmatrans, Presecki grupa te Samoboréek)

provjera vjerodostojnosti svjedodzbi

svjedodzbe za prve, druge i tree razrede, pojedina¢no uvodenje u urudzbeni zapisnik za
svakog ucenika i odredivanje klase i urudzbenog broja

zaprimanje prijavnica za polaganje razrednih ispita

pisanje dopisa, potvrda i sl.

ostali administrativni poslovi koji proizlaze iz GodiS$njeg plana i programa rada Skole

SRPANJ

rad u elektroni¢koj matici Ministarstva znanosti i obrazovanja

unos podataka zaposlenika u evidenciji radnog vremena kao i izrada mjesecne evidencije
za nastavno osoblje 1 administrativno tehni¢ko osoblje u programu Labis

provjera mjesecnih racuna u programu ISGE (voda, plin, struja)

izdavanje ucenicima potvrde za zdravstveno osiguranje, djecji doplatak, prijevoz — potvrde
za ZET i HZ, potvrde za u¢eni¢ki dom, stipendije, novéane pomo¢i i sl.

ispis ucenika tijekom $kolske godine

vodenje sve dokumentacije kroz urudzbeni zapisnik (razni dopisi, odluke, ugovori, rjesenja,
racuni, molbe i sl.)

otvaranje elektronske poste i provodenje kroz urudzbeni zapisnik

prijem i otprema sve poste koja izlazi iz Skole (upis u knjigu preporucene posiljke),
zaprimanje telefonskih obavijesti i davanje obavijesti

izdavanje duplikata svjedodzbi — pravni smo slijednici Gimnazije Dragica i Rade Koncar,
Gimnazije Vladimir Ilji¢ Lenjin te Obrazovnog centra za jezike

poslovi vezani uz sufinanciranje prijevoza ucenika za sve prijevoznike (ZET, HZ,
Cazmatrans, Presecki grupa te Samoboréek)

provjera vjerodostojnosti svjedodzbi

pisanje dopisa, potvrda i sl.

ostali administrativni poslovi koji proizlaze iz Godi$njeg plana i programa rada Skole

KOLOVOZ

rad u elektroni¢koj matici Ministarstva znanosti i obrazovanja

unos podataka zaposlenika u evidenciji radnog vremena kao i izrada mjese¢ne evidencije
za nastavno osoblje i administrativno tehnicko osoblje u programu Labis

provjera mjese¢nih racuna u programu ISGE (voda, plin, struja)

izdavanje uéenicima potvrde za zdravstveno osiguranje, dje¢ji doplatak, prijevoz — potvrde
za ZET i HZ, potvrde za ugenicki dom, stipendije, novéane pomo¢i i sl.

ispis ucenika tijekom Skolske godine

vodenje sve dokumentacije kroz urudzbeni zapisnik (razni dopisi, odluke, ugovori, racuni,
rjeSenja, mobe i sl.)

otvaranje elektronske poste i provodenje kroz urudzbeni zapisnik

prijem i otprema sve poSte koja izlazi iz Skole (upis u knjigu preporucene posiljke),
zaprimanje telefonskih obavijesti i davanje obavijesti

izdavanje duplikata svjedodZzbi — pravni smo slijednici Gimnazije Dragica i Rade Koncar,
Gimnazije Vladimir Ilji¢ Lenjin te Obrazovnog centra za jezike

provjera vjerodostojnosti svjedodzbi

zaprimanje prijavnica za polaganje popravnih ispita

pisanje dopisa, potvrda i sl.

ostali administrativni poslovi koji proizlaze iz GodiS$njeg plana i programa rada Skole

GODISNJE UKUPNO 2080 SATI
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Financijsko—racunovodstveni poslovi

RACUNOVODSTVO

Voditeljica ra¢unovodstva: Nevenka Sruk (1784 sati)

VRIJEME OPIS POSLOVA
IZVRSENJA

RUJAN dohvat eracuna, unos i pla¢anje ,kontroliranje i knjiZzenje — blagajna

izdavanje izlaznih ra¢una

izrada izvjeSca/tablice za nadlezni GU: materijalni troskovi, utrosak energenata,
2024.godina zahtjev za prijevoz za djelatnike

knjiZenje bankovnih izvoda

statisticki izvjeStaj o zaposlenima i isplac¢enoj placi

izrada evidencije rada za zaposlenike

poslovi vezani za projekt ERASMUS+

isplata naknade e-tehnicara

ostali poslovi po potrebi: putni nalozi, evidencija i obracun bolovanja
HZZOzahtjev za povrat isplacene naknade place radniku tijekom privremene
nesposobnosti za rad obracun i isplata place za djelatnike

obracun 1 isplata naknade za troskove prijevoza za zaposlenike

obracun i isplata materijalnih prava zaposlenika

ostali poslovi po potrebi: isplata mentorstva, naknade c¢lanovima ispitnih
povijerenstava, isplata naknade &l. SO

LISTOPAD dohvat eracuna, unos i plac¢anje, kontroliranje i knjiZzenje blagajna

izdavanje izlaznih racuna

izrada izvjeSca/tablice za nadlezni GU: materijalni troskovi, utrosak energenata,
zahtjev za prijevoz za djelatnike

2024.godina | knjizenje bankovnih izvoda

ostali poslovi po potrebi: putni nalozi,

izrada devetomjesecnih financijskih izvjestaja u sustavu proracuna 2024.

izrada izvjeSca/tablica za nadlezni GU: vlastiti i namjenski prihodi i rashodi za III.
kvartal — unos izvrSenja proracuna,

evidencija i obrac¢un bolovanja

HZZO zahtjev za povrat ispla¢ene naknade place radniku tijekom privremene
nesposobnosti za rad obracun i isplata place za djelatnike

obracun 1 isplata naknade za troskove prijevoza za zaposlenike

obracun i isplata materijalnih prava zaposlenika

ostali poslovi po potrebi: isplata mentorstva, naknade c¢lanovima ispitnih
povjerenstava, isplata naknade &l. SOa

isplata naknade etechnicara

osiguranje u¢enika — sakupljanje uplata ucenika

ostali poslovi vezani za ERASMUS+ projekt

STUDENI dohvat eracuna, unos i plac¢anje, kontroliranje i knjiZzenje — blagajna

izdavanje izlaznih racuna

izrada izvjeSca/tablice za nadlezni GU: materijalni troSkovi, utrosak energenata,
2024.godina zahtjev za prijevoz za djelatnike

knjizenje bankovnih izvoda

ostali poslovi po potrebi

evidencija i obra¢un bolovanja

HZZOzahtjev za povrat isplacene naknade plac¢e radniku tijekom privremene
nesposobnosti za rad obracun i isplata place za djelatnike

obracun i isplata naknade za troSkove prijevoza za zaposlenike

obracun i isplata materijalnih prava zaposlenika
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ostali poslovi po potrebi: isplata mentorstva, naknade c¢lanovima ispitnih
povjerenstava, isplata naknade &l. SOa

obracun i isplata naknade lektora iz njemackog jezika

isplata naknade etechnicara

pripreme za inventuru: izrada inventurnih lista za OS i SI i putni nalozi,

ostali poslovi vezani za ERASMUS+ projekt

PROSINAC | dohvat eracuna, unos i placanje, kontroliranje i knjizenje blagajna

izdavanje izlaznih ra¢una

izrada izvjeS$¢a/tablice za nadlezni GU: materijalni troSkovi, utroSak energenata,
2024.godina | zahtjev za prijevoz za djelatnike

knjizenje bankovnih izvoda

obracun i isplata etehniCara

obracun 1 isplata naknade lektoru iz njemackog

obracun 1 isplata BoZi¢nice 1 Dara za djecu

izrada prijedloga fin. plana za 2025. g. i projekcije za idu¢e dvije godine 2026. i
2027. ( na usvajanje Skolskom odboru do 31.12.2024.godine)

ostali poslovi po potrebi: putni nalozi,

evidencija i obracun bolovanja

HZZO zahtjev za povrat ispla¢ene naknade place radniku tijekom privremene
nesposobnosti za rad obracun i isplata place za djelatnike

obracun 1 isplata naknade za troskove prijevoza za zaposlenike

obracun i isplata materijalnih prava zaposlenika

ostali poslovi po potrebi: isplata mentorstva, naknade c¢lanovima ispitnih
povjerenstava, isplata naknade &l. SOa

ostali poslovi vezani za ERASMUS+ projekt

SIJECANJ dohvat eracuna, unos i placanje, kontroliranje i knjiZzenje blagajna

izdavanje izlaznih racuna

izrada izvjeSca/tablice za nadlezni GU: materijalni troSkovi, utrosak energenata,
2025.godina zahtjev za prijevoz za djelatnike

knjizenje bankovnih izvoda

ostali poslovi po potrebi: putni nalozi ,izrada financijskih izvjestaja u sustavu
proraduna za 2024.godinu, te isto dostaviti na usvajane Skolskom odboru.

izrada izvjeSc¢a/tablica za nadlezni GU: vlastiti i namjenski prihodi i rashodi za IV.
kvartal

evidencija i obrac¢un bolovanja

HZZO zahtjev za povrat ispla¢ene naknade place radniku tijekom privremene
nesposobnosti za rad obracun i isplata place za djelatnike

obracun i isplata naknade za troSkove prijevoza za zaposlenike

obracun i isplata materijalnih prava zaposlenika

ostali poslovi po potrebi: isplata mentorstva, naknade c¢lanovima ispitnih
povjerenstava, isplata naknade &l. SOa

obracun i isplata etehniCara.

obracun 1 isplata lektora iz njemackog jezika

inventura :obrac¢un amortizacije OS, otpis OS i SI

zakljuciti 2024.godinu — provesti zakljuéna knjiZenja, saldirati financijske kartice,
isprintati dnevnik knjiZzenja ,isprintati i uvezati Glavnu knjigu, dostaviti
zaposlenicima [P kartice .
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VELJACA dohvat eracuna, unos i plac¢anje, kontroliranje i knjiZzenje blagajna

izdavanje izlaznih racuna

izrada izvjeSca/tablice za nadlezni GU: materijalni troSkovi, utrosak energenata,
2025.godina zahtjev za prijevoz za djelatnike

knjizenje bankovnih izvoda

ostali poslovi po potrebi: putni nalozi

sastaviti izjavu o fiskalnoj odgovornosti sa ispunjenim upitnikom za 2024.godinu.
evidencija i obracun bolovanja

HZZO zahtjev za povrat isplacene naknade plac¢e radniku tijekom privremene
nesposobnosti za rad obracun i isplata place za djelatnike

obracun i isplata naknade za troSkove prijevoza za zaposlenike

obracun 1 isplata materijalnih prava zaposlenika

ostali poslovi po potrebi: isplata mentorstva, naknade c¢lanovima ispitnih
povjerenstava, isplata naknade &l. SOa

obracun i isplata etehniCara

obracun 1 isplata lektora iz njemackog jezika

poslovi vezani za ERASMUS+ projekt

OZUJAK dohvat eracuna, unos i placanje, kontroliranje i knjiZzenje blagajna

izdavanje izlaznih ra¢una

izrada izvjeSc¢a/tablice za nadlezni GU: materijalni troskovi, utroSak energenata,
2025.godina | zahtjev za prijevoz za djelatnike

knjiZenje bankovnih izvoda

ostali poslovi po potrebi: putni nalozi, narudZbenice..

evidencija i obracun bolovanja

HZZO zahtjev za povrat isplacene naknade place radniku tijekom privremene
nesposobnosti za rad obracun i isplata place za djelatnike

obracun 1 isplata naknade za troskove prijevoza za zaposlenike

obracun 1 isplata materijalnih prava zaposlenika

ostali poslovi po potrebi: isplata mentorstva, naknade c¢lanovima ispitnih
povjerenstava, isplata naknade &l. SOa

obracun i isplata etehniCara

obracun i isplata lektora iz njemackog jezika

poslovi vezani za ERASMUS+ projekt

statisticko izvje§¢eGodiSnje izvjeSce o investicijama u dugotrajnu imovinu

TRAVANJ dohvat eracuna, unos i plac¢anje, kontroliranje i knjiZzenje blagajna

izdavanje izlaznih racuna

izrada izvjeS$¢a/tablice za nadlezni GU: materijalni troSkovi, utroSak energenata,
zahtjev za prijevoz za djelatnike

2025.godina | knjizenje bankovnih izvoda

ostali poslovi po potrebi: putni nalozi

izrada tromjese¢nih financijskih izvjeStaja u sustavu proratuna za
2024.godinu,izrada izvjesca/tablica za nadlezni GU: vlastiti i namjenski prihodi i
rashodi za 1. kvartal te unos u aplikaciju FINe i Gradskog ureda

evidencija i obrac¢un bolovanja

HZZO zahtjev za povrat isplacene naknade place radniku tijekom privremene
nesposobnosti za rad obracun i isplata place za djelatnike

obracun i isplata naknade za troSkove prijevoza za zaposlenike

obracun i isplata materijalnih prava zaposlenika

ostali poslovi po potrebi: isplata mentorstva, naknade c¢lanovima ispitnih
povjerenstava, isplata naknade &l. SOa

obracun i isplata etehniCara

obracun 1 isplata lektora iz njemackog jezika

poslovi vezani za ERASMUS+H projekt
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SVIBANJ dohvat eracuna, unos i plac¢anje ,kontroliranje i knjiZzenje blagajna

izdavanje izlaznih racuna

izrada izvjeSca/tablice za nadlezni GU: materijalni troSkovi, utrosak energenata,
2025.godina zahtjev za prijevoz za djelatnike

knjizenje bankovnih izvoda

ostali poslovi po potrebi: putni nalozievidencija i obracun bolovanja

HZZO zahtjev za povrat isplacene naknade place radniku tijekom privremene
nesposobnosti za rad obracun i isplata place za djelatnike

obracun 1 isplata naknade za troskove prijevoza za zaposlenike

obracun i isplata materijalnih prava zaposlenika

ostali poslovi po potrebi: isplata mentorstva, naknade c¢lanovima ispitnih
povjerenstava, isplata naknade &l. SOa

obracun i isplata etehniCara

obracun i isplata lektora iz njemackog

poslovi vezani za ERASMUS+ projekt

LIPANJ dohvat eracuna, unos i plac¢anje, kontroliranje i knjiZzenje blagajna

izdavanje izlaznih racuna

izrada izvjeSca/tablice za nadlezni GU: materijalni troskovi, utrosak energenata,
2025.godina zahtjev za prijevoz za djelatnike

knjizenje bankovnih izvoda

ostali poslovi po potrebi: putni nalozievidencija i obracun bolovanja

HZZO zahtjev za povrat isplacene naknade place radniku tijekom privremene
nesposobnosti za rad obracun i isplata place za djelatnike

obracun 1 isplata naknade za troskove prijevoza za zaposlenike

obracun i isplata materijalnih prava zaposlenika

ostali poslovi po potrebi: isplata mentorstva, naknade c¢lanovima ispitnih
povjerenstava, isplata naknade &l. SOa

obracun i isplata etehnicara

obracun i isplata lektora iz njemackog jezika

poslovi vezani za ERASMUS+ projekt

obracun i isplata regresa za godi$nji odmor

SRPANJ dohvat eracuna, unos i placanje, kontroliranje i knjiZzenje blagajna

izdavanje izlaznih racuna

izrada izvjeSca/tablice za nadlezni GU: materijalni troSkovi, utrosak energenata,
2025.godina zahtjev za prijevoz za djelatnike

knjizenje bankovnih izvoda

ostali poslovi po potrebi: putni nalozi,

izrada polugodis$njih financijskih izvjeStaja u sustavu proracuna za 2024.godinu,
izrada izvjesc¢a/tablica za nadlezni GU :vlastiti i namjenski prihodi i rashodi za IL
kvartal ,te unos izvrSenja proracuna u aplikaciju i dostava financijskog izvjesca i
izvrienje proratuna na usvajanje Skolskom odboru

evidencija i obracun bolovanja

HZZO zahtjev za povrat isplacene naknade plac¢e radniku tijekom privremene
nesposobnosti za rad obracun i isplata place za djelatnike

obracun i isplata naknade za troSkove prijevoza za zaposlenike

obracun 1 isplata materijalnih prava zaposlenika

ostali poslovi po potrebi: isplata mentorstva, naknade c¢lanovima ispitnih
povjerenstava, isplata naknade &l. SOa

obracun i isplata etehniCara.

godisnji odmor

90



KLASICNA GIMNAZIJA % GYMNASIUM CLASSICUM

KOLOVOZ | dohvat eracuna, unos i plac¢anje, kontroliranje i knjizenje blagajna

izdavanje izlaznih racuna

izrada izvjeSca/tablice za nadlezni GU: materijalni troSkovi, utrosak energenata,
2025.godina zahtjev za prijevoz za djelatnike

knjizenje bankovnih izvoda

ostali poslovi po potrebi: putni nalozi

obracun bolovanja

obracun 1 isplata etehniCara

poslovi vezani za ERASMUS+ projekt

HZZO zahtjev za povrat ispla¢ene naknade place radniku tijekom privremene
nesposobnosti za rad obracun i isplata place za djelatnike

obracun 1 isplata naknade za troskove prijevoza za zaposlenike

obracun i isplata materijalnih prava zaposlenika

ostali poslovi po potrebi: isplata mentorstva, naknade c¢lanovima ispitnih
povjerenstava, isplata naknade &l. SOa

koristenje dijela godi$njeg odmora

Tehnicki poslovi
Na redovnom odrzavanju zgrade u Jurja Krizani¢a 4a radi jedan domar-kotlovnicar i Sest spremacica.

Domar—kotlovnicar obavlja poslove ku¢nog majstora te obavlja nadzor nad radom kotlovnice, obavlja
popravke, poslove uredenja objekta skole i njegovog okolisa (popravak pokucstva, popravak elektri¢nih

instalacija, i druge poslove ku¢nog majstora).

Spremacice obavljaju poslove odrzavanje Cistoce $kolskih ucionica, kabineta, laboratorija, hodnika,
stubista, vrata, namjestaja, sagova, prozorskih i ostalih stakala, ¢iS¢enje i odrzavanje sanitarnih ¢vorova

i garderoba i drugih prostorija Skole te skolski okolis, a prema potrebi obavljaju i poslove dostavljaca.
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ANALIZA I STATISTIKA

Za izradu statisti¢kih podataka, kao i za analizu uspjeha uéenika, rada i poslovanja Skole, zaduZuju se

cen e

Na pocetku svake Skolske godine prikupljeni su i analizirani rezultati u¢enika koji se odnose na uspjeh

ucenika i njihovo izostajanje. Ravnateljica iznosi analizu u Izvje$¢u o radu Skole.

Samovrednovanje

Sukladno ¢lanku 88. Zakona o odgoju i obrazovanju u Klasi¢noj se gimnaziji provodi vanjsko
vrednovanje i samovrednovanje, a odnosi se na provodenje svih sastavnica nacionalnog kurikuluma.
Skola je obvezna koristiti rezultate drzavne mature i druge pokazatelje uspjesnosti odgojno-obrazovnog
rada za analizu i samovrednovanje. Osim postignutih rezultata na ispitima drzavne mature vazno je

provoditi samovrednovanje.

U skolskoj godini 2024./25. djeluje Povjerenstvo za kvalitetu. U svojem Ce se radu voditi smjernicama
NCVVO-a za provedbu samovrednovanja. Povjerenstvo ¢e se redovno sastajati i odrediti svoje glavne

ciljeve, vremenik i metode u tom procesu.
POVJERENSTVO ZA KVALITETU:

Danica Frani¢, prof.

Dubravka Matkovi¢, prof. savjetnik
Iva Prgomet, prof.

Aleksandra Majurec, mag.psych
Maja Supe Druzetié, prof. savjetnik

Galjina Venturin, prof. izvrstan savjetnik

N kYD =

Andela Vukasovi¢ Korunda, prof. savjetnik
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KALENDAR RADA - SKOLSKA GODINA 2024./2025.

Skolska godina poéinje 1. rujna 2024. godine, a zavrsava 31. kolovoza 2025. godine.

Nastavna godina pocinje 9. rujna 2024. godine, zavrSava za maturante 23. svibnja 2025., a za ostale

ucenike 13. lipnja 2025. godine.

Nastavna godina odrzava se u dva polugodista i to:

L. polugodiste od 9. rujna 2024. godine do 20. prosinca 2024. godine,

IL. polugodiste od 7. sijenja 2025. do 13. lipnja 2025. godine.

(U zavr$nim razredima do 23. svibnja 2025. godine.)

1. dio zimskog odmora ucenika: 23. prosinca 2024. — 6. sije¢nja 2025. (nastava od 7. sije¢nja)

2. dio zimskog odmora ucenika: 24. veljace 2025. — 2. ozujka 2025. (nastava od 3. oZujka)

Proljetni odmor ucenika: 17. travnja 2025. — 21. travnja 2025. (nastava od 22. travnja)

Ljetni odmor ucenika pocinje 16. lipnja 2025. godine

(osim za ucenike koji su obvezni pohadati dopunski rad ili polazu razredni ili predmetni ispit te imaju ispite

drzavne mature, a u kolovozu popravne ispite /za maturante popravni ispiti su predvideni u srpnju/).

VRIJEME DOGADAJ

RUJAN

6. rujna 1. redovna sjednica Nastavni¢kog vijeca (ponedjeljak)

9. rujna pocetak nastave za sve ucenike (ponedjeljak, nastava ujutro)

13. rujna Sjednica Skolskog odbora

16. rujna roditeljski sastanak za sve prve razrede

18. rujna Zavr$na konferencija Erasmus+ KA2 projekta Virtualna Setnja Europom

22. rujna Zaziv Duha Svetoga u Pastoralnom centru Zupe Presvetog Srca Isusova u
Palmoti¢evoj, u 12:15 sati

30. rujna rok za predaju GIK-ova

prva dva tjedna

tijekom rujna

roditeljski sastanci od drugog do Cetvrtog razreda,

biranje predstavnika za Vijece roditelja u Skolskoj godini 2024./2025.
Tjedan obiljeZavanja europskih jezika (27. rujna Dan europskih jezika)
kriteriji za vrednovanje

sastanci struénih vijeca

imenovanje Skolskog ispitnog povjerenstva

pripremanje materijala za GPP i SK

sjednice razrednih vije¢a prema potrebi

LISTOPAD

30. rujna

3. listopada
3. listopada
5. listopada
7. listopada
8. listopada

Konstituiranje Vijec¢a uc¢enika za Skolsku godinu 2024./25.

2. redovna sjednica Nastavnickog vije¢a (ponedjeljak)
Konstituiranje Vijeéa roditelja, davanje misljenja o GPP-u i SK
Svjetski dan ucitelja

Sjednica Skolskog odbora — izvje$ée o radu, donofenje GPP-a i SK

Dan Hrvatskog sabora — spomendan
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tijekom listopada

dovrSavanje razrednickih administrativnih poslova vezanih uz pocetak
nastavne godine

Vlakom u Ljubljanu 3.c razred

Kamo nakon srednje?

Tribina Drustva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije

STUDENI

1. studenog Dan Svih Svetih (petak, neradni dan)

6. studenog sjednice razrednih vijeéa (do 10 min. po sjednici — L. kvartal za sve
razrede — srijeda, nastava ujutro)
3. sjednica Nastavnitkoga vije¢a (nakon sjednica razrednih vijeéa)

18. studenog Dan sje¢anja na zrtve Domovinskog rata i Dan sje¢anja na zrtvu Vukovara i
Skabrnje — subota

22. studenog 10 Skola 10 umjetnika — projekt u suradnji s NMMU

od 25. studenog do
20. prosinca

Tijekom studenog

Mjesec borbe protiv izostanaka

Tribina Drustva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije

Povijesni razvoj prirodoslovlja — Toskana

PROSINAC

5. prosinca

13. prosinca

20. prosinca

21. prosinca

25. prosinca

26. prosinca

od 23. prosinca do
5. sijecnja

tijekom prosinca

Tematska sjednica Nastavni¢kog vijeca (4. sjednica) (Cetvrtak, nastava
ujutro)

Bozi¢ u Klasi¢noj

zadnji dan nastave u I. polugodistu

Neradna subota

Bozi¢

Sveti Stjepan
prvi dio zimskog odmora ucenika

2. roditeljski sastanak za sve razrede

Sjednica Skolskog odbora — usvajanje finacijskog plana i projekcija za
2025. godinu

Bozi¢ni koncert Cetiriju Skola

Tribina Drustva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije

SIJECANJ

1. sijecnja
6. sijeCnja
2.—3. sijeCnja
7. sijeCnja

9. sijecnja

tijekom sije¢nja

Nova godina

Sveta tri kralja (Bogojavljenje) (subota)

konzultacije s u¢enicima

pocetak nastave u II. polugodistu

sjednice razrednih vije¢a (do 10 min. po sjednici — II. kvartal za sve
razrede — ¢etvrtak, nastava popodne)

5. sjednica Nastavnickoga vijeé¢a (nakon sjednica razrednih vijeca)
sastanci struénih vijec¢a (izvjestaj o realizaciji nastave)

Radionica HIFE — Financijska pismenost (za maturante)
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Sjednica Skolskog odbora — usvajanje Financijskog izvjes¢a za 2024.
provedba Skolskih natjecanja
Knock out festival — skijanje za u¢enike u Francuskoj

Tribina Drustva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije

VELJACA

24. veljace— 2.
ozujka
28. veljace

tijekom veljace

drugi dio zimskog odmora ucenika

Nacionalni dan borbe protiv vr$njackog nasilja (Dan ruzicastih majci)
provedba i sudjelovanje na Skolskim i Zupanijskim natjecanjima
organizacija izvanucionicke nastave za druge razrede (2.abcdef) u Italiju
posjet Hrvatskom drzavnom saboru (mozda i u ozujku)

Posjet Zdravstvenom ucilistu

Maskenbal u Klasi¢noj

Tribina Drustva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije

OZUJAK
3. ozujka prvi dan nastave nakon drugog dijela zimskih praznika
11. ozujka sjednice razrednih vije¢a za maturante (utorak, nastava ujutro)
6. redovna sjednica Nastavnic¢kog vijeca
13. ozujka Zupanijsko natjecanje iz klasiénih jezika — nenastavni dan (Setvrtak, ujutro)
31. ozujka Dan Zaklade Klasi¢ne gimnazije

tijekom ozujka

sudjelovanje ucenika na Zupanijskim natjecanjima

Sjednica Skolskog odbora — izvrienje proraduna za 2023.
sastanci strucnih vijeca

organizacija izvanuéioni¢ke nastave Spanjolski u Spanjolskoj
Kviz o poznavanju Hrvatskog sabora

tre¢i roditeljski sastanak za sve razrede

Prvasi — Anticka Hrvatska

Tribina Drustva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije

TRAVAN]J

4. travnja

10. travnja

17. travnja —
21. travnja
20. travnja

Tijekom travnja

Nacionalna no¢ Klasi¢nih gimnazija — Otvoreni dan Klasi¢ne gimnazije
(nenastavni dan)

sjednice razrednih vijeca za prve, druge i treée razrede(do 10 min. po
sjednici — I1I. kvartal — cetvrtak)

7. sjednica Nastavni¢koga vije¢a (nakon sjednica razrednih vijeca)
proljetni odmor za ucenike

Uskrs
Tribina Drustva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije
11. simulirana sjednica Hrvatskog sabora za u¢enike srednjih skola

Pariz, Francuska — izvanucCionicka nastava za francuski jezik i povijest

SVIBANJ

1. svibnja

Medunarodni praznik rada (Cetvrtak)
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2. svibnja

24. svibnja

datum naknadno

30. svibnja

tijekom svibnja

sjecanje na Domovinski rat — raketiranje grada Zagreba u kojem je pogodena i
zgrada Klasi¢ne gimnazije u 9:30 sati

zadnji dan nastave za maturante

izvanredna sjednica Nastavnickog vijeca, ako bude zahtjeva za polaganje pred
ispitnim povjerenstvom za maturante

Dan drzavnosti, Tijelovo (Cetvrtak)

sastanci stru¢nih vijec¢a (realizacija nastave i prijedlog aktivnosti i
fakultativne nastave za iducu Skolsku godinu)

Tematska sjednica Nastavni¢kog vijec¢a (8. sjednica)

Izvanucionicka nastava iz biologije, fizike i kemije (Maksimir)

Medunarodno natjecanje iz ponavanja Cicerona (Arpino)

Otvoreni dan PMF-a i STEMka

roditeljski sastanci / individualni razgovori s roditeljima po potrebi

Tribina Drustva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije

LIPANJ
2. lipnja — Lo 5
L provedba ispita Drzavne mature
26. lipnja
3. lipnja obiljezavanje Dana Skole (nenastavni dan) — dramska predstava, srediSnje
dogadanje proslave 417. godiSnjice Klasi¢ne gimnazije
4. lipnja sjednice razrednih vijeca za maturante (srijeda)

5. lipnja — 13. lipnja
11. lipnja
13. lipnja
16. lipnja
16. lipnja

16. —17. lipnja

9. sjednica Nastavnic¢kog vije¢a (izbor maturanta generacije)

dopunski rad za maturante

oproS$taj s maturantima (srijeda), podjela svjedodzbi Cetvrtog razreda

zadnji dan nastave za uCenike prvih, drugih i tre¢ih razreda

pocetak ljetnog odmora ucenika

izvanredna sjednica Nastavnickog vijeca, ako bude zahtjeva za polaganje pred
ispitnim povjerenstvom (ponedjeljak)

polaganje pred ispitnim povjerenstvom

22. lipnja Dan antifasisticke borbe (subota)

23. lipnja sjednice razrednih vijeca za prve, druge i treée razrede (ponedjeljak) i
prijedlog za nagradivanje ucenika
10. sjednica Nastavni¢kog vije¢a (nakon razrednih vijeéa)

30. lipnja Rok za podnosenje molbi za promjenom izbornog predmeta i ispis s
fakultativnog stranog jezika
Predstava Suvremene dramske skupine

Tijekom lipnja Frizbijada
Tribina Drustva zagrebacke Klasi¢ne gimnazije
kolacioniranje svjedodzbi

SRPANJ

27. lipnja — . .

] dopunski rad za ucenike
10. srpnja
8. srpnja sjednice razrednih vijeéa svih razreda
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11. redovna sjednica Nastavnickoga vijeca (rezultati nakon provednog

dopunskog rada, DM, planiranje sljedece $kolske godine), (srijeda)

8. srpnja podjela svjedodzbi za prve, druge i trece razrede

16. srpnja konac¢na objava rezultata drzavne mature

18. srpnja podjela svjedodzbi o polaganju drzavne mature

tijekom srpnja sastanci strucnih vijeca (izvje$ce o radu strucnih vijec¢a i svih aktivnosti
prema Skolskom kurikulumu, predavanje priloga za GPP i SK)
Sjednica Skolskog odbora — usvajanje Financijskog izvjeséa za 1.
polugodisne 2025. i usvajanje izvrSenja prorac¢una za 2025. godinu
kolacioniranje svjedodzbi
upisi uéenika u prve razrede
priprema za novu skolsku godinu

KOLOVOZ

5. kolovoza Dan pobjede i domovinske zahvalnosti

15. kolovoza
20. kolovoza
20. —22. kolovoza
22. kolovoza

20. kolovoza —
5. rujna
tijekom

kolovoza/rujna

Velika Gospa

12. redovna sjednica Nastavnickoga vije¢a (srijeda)
popravni ispiti

sjednice razrednih vijeéa

13. redovna sjednica Nastavnickog vijeca (petak)

provodenje ispita drzavne mature na jesenskom roku

organizacija izvanuc¢ionicke nastave za buduc¢e maturante (3.abcde) u Gréku
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Dodatak 1

PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA

RAZREDNICI I ZAMJENICI RAZREDNIKA

Razred razrednik/ca zamjenik razrednika
la Mikac Marina Kapetanovi¢ Marina

1b Potkonjak Vlatka Horvat Sven

1c Neral Tajana Cutura Visnja

1d Petrinjak Irena Sladoljev Ana

le Vagan Mateja Mrgan Kadvolt Matea

1f Horvat Flegar Vanja Budimir Dario

2a Krajinovi¢ Snjezana Car Jakovljevi¢ Ivana

2b Plav¢i¢ Dora Dubravka Matkovi¢

2¢ Stepinac Ariana Frani¢ Danica

2d Jurinovi¢ Matko Bursi¢ Damir

2e Kovacdev Melita Dits Kresimir

2f Gjurasin Mislav Makar Gordana

3a Hadzali¢ Snjezana Sulc Sonja

3b Curkovi¢ Andrea Bozi¢ Goran

3c Vlahovi¢-Trnini¢ Sanja Pavli¢ Kornelija

3d Prgomet Iva Corkalo Zoran

3e Frobe Naprta Inga Markota Ana

4a Orli¢ Alen Blazevi¢ Jurica

4b Erak Mario Vilusi¢ Grabov¢i¢ Bozidar
4c Svagu$a Davor Mirt Puskari¢ Ondina

4d Zalac Matija Vukasovi¢ Korunda Andela
4e Miscin Sara Supe Druzeti¢ Maja
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PODACI O RAVNATELJU, TAJNIKU, STRUCNIM SURADNICIMA I OSOBAMA KOJE OBAVLJAJU ADMINISTRATIVNO - TEHNICKE
POSLOVE

Grcevi¢ Biserka ADMINISTRATOR Neodredeno puno
Horvat Sven Maglstar/maglstr?l edukacije KNJIZNICAR Neodredeno puno 40
filozofije
Ivusi¢ Ivana magistar/magistra javne uprave TAJINIK SKOLE Neodredeno puno 40
Josi¢ Milana Diplomirani bibliotekar KNJIZNICAR Neodredeno puno 40
Majurec Aleksandra magistar/magistra psihologije Skolski psiholog Odredeno puno 40
profesor latinskog jezika i
Martini¢-Jerci¢ Zdravka knjizevnosti i grékog jezika i Ravnatelj Odredeno puno 40
knjizevnosti
Sruk Nevenka Voditelj ra¢unovodstva Neodredeno puno 40

PODACI O OSOBAMA KOJE OBAVLJAJU POMOCNE POSLOVE

Androcec Katica
Cepuran Kristina
Jonke Marija
Jurkovi¢ Snjezana

Kovacek Sinisa

Martinec Nadica

Vorih Visnjica

SPREMAC/ICA
SPREMAC/ICA
SPREMAC/ICA
SPREMAC/ICA
DOMAR

Vratar

SPREMAC/ICA

Neodredeno puno
Neodredeno puno
Neodredeno puno
Neodredeno puno

Odredeno puno

Neodredeno puno

Neodredeno puno

40
40
40
40

40

40
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