KLASICNA GIMNAZIJA
Zagreb, Krizani¢eva 4a

KLASA: 003-05/21-01/08
URBROJ:251-290-02-21-01
U Zagrebu 22. srpnja 2021.

U skladu s ¢lankom 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti i (NN 13/10. i 1. Uredbe o sastavljanju
i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 106/12, 130/13, 19/151 1 19/15), a temeljem
¢lanka 56. Statuta Klasi¢ne gimnazije, ravnateljica Zdravka Martini¢-Jer¢i¢, prof. dana donosi

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza odnosno nabava roba i
usluga, javna nabava, kao i nadin stjecanja ugovornih obveza koje su potrebne za redovan rad
Klasi¢ne gimnazije (u daljnjem tekstu: Skola) i obavljanje odgojno-obrazovne djelatnosti, s
iznimkom kada je posebnim propisom ili Statutom Skole odredeno drukcije.

Clanak 2.

Ravnatelj je odgovorna osoba koja pokreée postupak ugovaranja i stjecanja ugovornih

obveza Skole.

Nastavnici i drugi zaposlenici, stru¢na tijela $kole te Skolski odbor mogu ravnatelju dati
prijedlog s iskazanom potrebom za nabavu roba i usluga te za stjecanje ugovornih obveza, s
iznimkom kada je posebnim propisom ili Statutom Skole odredeno drukgije.

(lanak 3.

Ravnatelj ili osoba koju ovlasti ravnatelj duZna je prije nabave roba i usluga, odnosno
prije stjecanja ugovornih obveza obaviti prethodnu provjeru/kontrolu financijske opravdanosti
odnosno utvrditi koliko je predloZena nabava ili ugovorna obveza sukladna s financijskim
planom i planom /javne/ nabave $kole za tekucu poslovnu godinu.

Clanak 4.

Ako ravnatelj ili osoba koju ravnatelj ovlasti utvrdi kako predloZena nabava roba i
usluga/ ili ugovorna obveza nije u skladu s financijskim planom i planom /javne/ nabave, istu
predloZenu nabavu/ obvezu ravnatelj je duzan odbaciti ili moZe predloziti Skolskom odboru
promjenu/izmjenu i dopunu financijskog plana i plana /javne/
nabave.

Clanak 5.

Nakon §to ravnatelj ili osoba koju ravnatelj ovlasti utvrdi kako je predloZena ugovorna
obveza u skladu s financijskim planom i planom /javne/ nabave Skole, ravnatelj odluduje o
realizaciji nabave ili sklapanju ugovora odnosno ravnatelj odobrava narudZbenice za nabavu
roba i usluga male vrijednosti.



Clanak 6.

Ako se radi o ulaganjima, investicijskim radovima i nabavi opreme te nabavi osnovnih
sredstava i ostale pokretne imovine ¢ija je pojedinacna Vrijednost od 20.000,00 do 70.000,00
kuna bez PDV-a, nakon provedbe nabave ili ugovaranja obveza koje obvezuju Skolsku
ustanovu, ravnatelj $kole duZan je izvijestiti Skolski odbor o rezultatima koji su postignuti

nabavom, odnosno ugovornim obvezama.
Ako se radi o ulaganj ima, investicij skim radovima i nabavi opreme te nabavi osnovnih

sredstava i ostale pokretne imovine ¢ija pojedinatna vrijednost prelazi 70.000,00 kuna bez
PDV-a, o tome odluduje Skolski odbor uz suglasnost Osnivaca.

Clanak 7.

Na kraju poslovne godine ravnatelj Skole u zakonski propisanom roku sastavlja i
potpisuje Izjavu o fiskalnoj odgovornosti na temelju analize poslovanja i popunjenog Upitnika
o fiskalnoj odgovornosti za prethodnu godinu, sukladno odredbama Uredbe o sastavljanju i
predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila te u skladu s
odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti.

Clanak 8.

Kada se radi o postupku nabave roba, usluga i/li radova male vrijednosti u smislu
odredaba Zakona o javnoj nabavi, odnosno ako nisu ispunjene zakonske pretpostavke za
provodenje postupka javne nabave u smislu Zakona o javnoj nabavi, u tom slu¢aju u 3koli se
provodi postupak nabave roba i usluga na sljedeci nacin:

1. Prijedlog za nabavu opreme, usluge, radova daju zaposlenici i stru¢na tijela Skole te se
prikupljaju ponude, izabiru dobavljaci

2. Ragunovodstvo provjerava da li je prijedlog u skladu s financijskim planom i planom
nabave. Ako je u skladu s financijskim planom, ravnatelj odobrava sklapanje ugovora
ili ispis narudzbenice

3. Ravnatelj sklapa i potpisuje ugovor ili narudZbenicu, ovisno o ¢emu se radi — robi ili
usluzi

4. Prispjeli ra¢uni nastali temeljem ugovora ili narudZbe urudzbiraju se u tajniStvu Skole,
Salju u ratunovodstvo na likvidaturu i knjiZenje, ravnatelju na odobrenje za placanje te
u red ¢ekanja na placanje ovisno o dostatnosti sredstava na ra¢unu.

Dono3enjem ove Procedure stvaranja ugovornih obveza prestaju vaZiti sve prijadnje
Procedure stvaranja ugovornih obveza.

Ova Procedura stvaranja ugovomlh obveza stupa na snagu danom donosenja te ¢e biti
objavljena na oglasnoj plo¢i u zbornici i na mreZnoj stranici Skole.
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