KLASICNA GIMNAZIJA
Zagreb, Krizani¢eva 4a
KLASA: 003-05/21-01/14
UBROJ:251-290-02-21-01
Zagreb, 22. srpnja 2021.

Temeljem ¢lanka 56. Statuta Klasi¢ne gimnazije, ravnateljica Zdravka Martinié¢-Jer¢ié,
prof. donosi:

PROCEDURU O IZVRSENJU OBVEZA UCENIKA I RODITELJA U
KLASICNOJ GIMNAZIJI

1. IZVAN-UCIONICKA NASTAVA

Izvan-ucionicke nastave: organiziranje poludnevnih 1 jednodnevnih izleta,
viSednevnih ekskurzija, terenske nastave, Skole u prirodi i drugih odgojno-obrazovnih
aktivnosti, a koje se ostvaruju u mjestu i izvan mjesta u kojem je smjestena Skola.
Izvan-ucionicka nastave organiziraju se i provode sukladno Pravilniku o izvodenju
izleta, ekskurzija i drugih odgojno obrazovnih aktivnosti izvan Skole (NN 67/14, 81/15,
53/21) (u daljnjem tekstu: Pravilnik).

Planiranje i realizacija izvan-ufioni¢ke nastave obavlja se sukladno ¢l. 10. do 12.
Pravilnika.

Sukladno ¢l. 14. Pravilnika ravnateljica imenuje Povjerenstvo za provedbu javnoga
poziva 1 izbor najpovoljnije ponude za odlazak ucenika na viSednevnu S$kolsku
ekskurziju u skladu s odredbama Pravilnika.

Povjerenstvo raspisuje javni poziv koji se objavljuje na mreznim stranicama Skole.
Povjerenstvo otvara i odabire 3 najpovoljnije ponude (ukoliko ih ima) te objavljuje
rezultate na mreznim stranicama skole.

2. UPLATA ZA IZRADU TULJACA, GODISNJAKA, CASOPISA, UPLATE
ZA KAZALISNE PREDSTAVE

- TajniStvo upucuje Poziv za dostavljanje ponuda

- Sklapanje ugovora ili slanje narudzbenice ovisno o vrsti robe/usluge s
najpovoljnijim ponudacem.

- Prikupljanje suglasnosti ovjerene potpisom od strane roditelja u€enika ili samih
ucenika (Izrada Godisnjaka i ¢asopisa ,,MI1”, odlazak u kazaliSte, osiguranje
ucenika, organiziranje Skolskih izleta te terenske nastava).




Nakon svega ranije navedenoga razredni blagajnici prikupljaju novcana sredstva koja
predaju u racunovodstvo Klasi¢ne gimnazije 1 pritom dobivaju jedan primjerak
uplatnice kao dokaz o predaji novca. Prikupljena novéana sredstva polazu se na Ziro
racun Skole te se vr$i uplata dobavljacu za izvrSenu uslugu/robu.

Ustanovi li se uvidom u evidenciju uplate prihoda za odredenu uslugu/robu da neki
ucenici nisu izvrsili placanje, putem razrednika pozivaju se u tajnistvo Skole radi
usmene opomene. Ne izvrsi li se uplata ni nakon usmene opomene, $kola obavjestava
roditelje telefonskim putem i poziva ih na placanje.

3. POVRAT KNJIGA OD UCENIKA CETVRTIH RAZREDA -
MATURANATA
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- Knjiznicar skole sastavlja popis ucenika s naslovima nevraéenih knjiga koji predaje
razrednicima kao prvu opomenu o potrebi vra¢anja knjiga, obzirom da se radi o
vrijednim primjercima $kolske lektire.
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roditelje da nadoknade gubitak knjige odnosno kupe novu knjigu, ali ne bilo koju,
ve¢ naslov koji nije vracen, bududi da se radi o §kolskoj lektiri.

4. POCINJENJE MATERIJALNE STETE U SKOLI

- Zaposlenici i u€enici obvezni su prijaviti saznanje o po¢injenoj materijalnoj Steti
voditelju smjene ili zaposleniku u u€enickoj referadi Sto mora biti evidentirano u
biljeZnici popisa Stete. Utvrditi po€initelja Stete 1 vrijednosti Stete.

- Ukoliko se utvrdi da se radi o pojedina¢nom pocinitelju, pozivaju se roditelji na
razgovor o nastaloj Steti te o na¢inu nadoknade poc€injene Stete.

- Ukoliko se ne utvrdi pocinitelj, Povjerenstvo za procjenu Stete utvrduje vrijednost
Stete te sastavlja popis duznika Stete sa iznosima pojedinacne novcane obveze za
uplatu koji predaje razredniku i raunovodstvu.

- Prikupljena sredstva razredni blagajnici predaju se u racunovodstvu skole i pritom
dobivaju jedan primjerak uplatnice kao dokaz o predaji novca.

- Racunovodstvo vodi evidenciju o uplati gore spomenutih prihoda.

- Ukoliko se uvidom u evidenciju o uplati prihoda ustanovi da pojedini duZnici nisu
izvrsili uplatu pristupa se usmenim i pisanim opomenama kako bi se naplatila
nastala materijalna Steta.



Donosenjem ove Procedure o izvr§enju obveza ucenika i roditelja u Klasi¢noj gimnaziji
prestaje vaziti Procedura o izvrSenju obveza ucenika i roditelja u Klasi¢noj gimnaziji:
Klasa: 003-05/18-01/10; Ubroj: 251-290-02-18-01 od dana 19. 02. 2018.

Ova Procedura o izvrSenju obveza ucenika i roditelja u Klasi¢noj gimnaziji stupa na

snagu danom donoSenja te ¢e biti objavljena na oglasnoj plo¢i u zbornici i na mreznoj
stranici $kole.




