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Na temelju &lanka 28. todka 8. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(,,Narodne novine** 87/08., 86/09., 92/10., 105/10-ispr., 90/11., 16/12., 86/12., 126/12-pro&isceni
tekst, 94/13. 1 152/14., 07/17., 68/18., 98/19. 64/20.) i ¢lanka 12. i 28. Statuta Klasi¢ne gimnazije,
Skolski odbor na svojoj sjednici odrzanoj dana 6. listopada 2021. godine na prijedlog
Nastavnitkog vijeéa i ravnateljice i donesenog pozitivnog misljenja Vijeca roditelja jednoglasno
je usvojio:

GODISNJI PLAN I PROGRAM KLASICNE GIMNAZIJE ZA SKOLSKU GODINU 2021./22.
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Godisnji plan i program rada Klasiéne gimnazije za $kolsku godinu 2021./2022. otisnut je u tri
primjerka u izvorniku koji se rasporeduju na sljedeé¢i nadin: ravnateljica (1), pismohrana (1), Grad
(1) te se elektronidkim putem dostavlja Ministarstvu znanosti i obrazovanja.
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UvoD

OPCI PODATCI O SKOLI

Klasi¢na gimnazija — Collegium Zagrabiense najstarija je srednja Skola koja kontinuirano djeluje
u Republici Hrvatskoj od svog osnutka. Utemeljili su je isusovci 3. lipnja 1607. godine. Danas je
Klasi¢na gimnazija smjeStena u zgradi koja je sagradena bas za nju 1932. godine. Sve do 1773.
godine bila pod upravom isusovaca, a zatim pod drzavnom upravom do 1895. godine uz prilagodbe
1 promjene duljine Skolovanja i1 Skolskog programa. U 20. stoljec¢u Skola je mijenjala nekoliko
adresa, a u jednom periodu u Zagrebu su zbog velikog interesa djelovale dvije klasi¢ne gimnazije.
Nakon Drugoga svjetskog rata i obnove zgrade Klasi¢na se smjestila u sadasnje prostore. Od 1977.
do 1991. godine djeluje u okviru Obrazovnog centra za jezike, a od 1991. godine postaje opet
samostalna Skola s programom klasicne gimnazije. U Skolskoj godini 2021./22. upisana je 415.
generacija uéenika Klasi¢ne gimnazije pa ¢e i Godisnji plan i program i Skolski kurikulum biti

posebno posveceni toj obljetnici.
Sjediste: Klasi¢na gimnazija, Zagreb, Krizanic¢eva 4a.
Telefon 1 telefaks: 01/4611-718.

E posta: klasicna.gimnazija@skole.hr,

Mrezna stranica: http://www.gimnazija-klasicna-zg.skole.hr/

Djelatnost Klasi¢ne gimnazije obuhvaca odgoj i obrazovanje mladezi i odraslih za stjecanje
srednjoskolske spreme i stjecanje znanja i sposobnosti za rad i nastavak Skolovanja, a u skladu s
Rjesenjem Ministarstva prosvjete (KI. oznaka: 602-03/92-01-393; Ur.broj: 532-02-6/3-92-01 od
21. listopada 1992. godine).

Obrazovanje ucenika traje Cetiri godine, a uenicima se omogucuje stjecanje znanja i vjestina u

okviru Nastavnog plana i programa za klasi¢ne gimnazije.
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CILJEVI ZA OVU SKOLSKU GODINU

Na sjednici Nastavnickog vijeca 04. listopada 2021., na prijedlog ravnateljice, svi su nastavnici

podrzali daljnje provodenje temeljnih ciljeva Klasi¢ne gimnazije.
Pedagoski ciljevi:

e Razvijati kod uc¢enika samopostovanje, samopouzdanje i svijest o vlastitim sposobnostima i
mogucnostima

e Osposobiti uenike za samostalno ucenje razli¢itim pristupima

e Poticati kod ucenika svijest o tradiciji i njegovanju kulturne bastine te svijest o vlastitom
identitetu i vaznosti o¢uvanja hrvatskog identiteta

e Razvijati svijest 0 vaznosti o€uvanja prirodne bastine te promicati zdrave stilove Zivota kao
temelj zdravlja

e Poticati nenasilno i konstruktivno rjeSavanje sukoba medu mladima

e Poticati nastavnike u stalnom stru¢no-pedagoskom razvoju, osobito mlade nastavnike koji su
pripravnici te nastavnike do pet godina radnog iskustva kako bi se uspjesno razvili u svome

pedagoskom radu

Ove godine sve planirane aktivnosti izvodit ¢emo postujuci epidemioloske mjere i u skladu s

trenutnom epidemioloSkom situacijom.

Materijalni ciljevi:

e Uredenje prostora ucionica — ukrasavanje zidova

e Uredenje zajednickih prostora — mjesto za odmor na 1. i 2. katu, razdvajanje otpada

e Nabava nove opreme — Sirokopojasna kamera i mikrofon i druga sredstva prema potrebi

e Nova mrezna stranica Skole

OBILJEZJA DRUSTVENE SREDINE

Klasi¢na je gimnazija, prije svega, obiteljska i transgeneracijska Skola u kojoj se Skoluju ucenici
iz viSe narasStaja istih obitelji. Zbog toga je svijest o pripadnosti Klasi¢noj gimnaziji ono obiljezje
koje ujedinjuje veliki broj klasicara i razlikuje Klasi¢nu gimnaziju u odnosu na ostale gimnazije.

Ucenici se upisuju u dva programa — pocetnici i nastavljaci. Pocetnici klasi¢ne jezike zapocinju
uciti u gimnaziji, a ucenici koji su u osnovnoj Skoli odabrali rano uc¢enje klasi¢nih jezika nazivaju

se nastavljaci jer kontinuirano uce latinski jezik ukupno osam godina, a grcki Sest.
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Klasi¢na gimnazija, njezini ucenici i djelatnici, poticu zdrav suZivot u tolerantnoj sredini za
pripadnike svih socio-ekonomskih skupina. Za program klasi¢ne gimnazije odlucuju se Cesto i
inojezicni ucenici, povratnici, pripadnici nacionalnih manjina i sl. U pravilu je fluktuacija
nastavnika u Klasi¢noj gimnaziji rjeda, a nastavnici, kao i ucenici Cesto razviju snazan osjecaj
pripadnosti $koli. Skola se nalazi u centru grada i dobro je prometno povezana i s udaljenijim

dijelovima gradskog prstena.

OSNOVNI PODATCI O USTANOVI

1. OSNOVNI PODATCI O USTANOVI:

NAZIV I SJEDISTE Klasi¢na gimnazija Zagreb

ADRESA Zagreb, Krizani¢eva 4a

ZUPANIJA Grad Zagreb

SIFRA USTANOVE 21-114-517

NAZIV PROGRAMA Klasi¢na gimnazija

UKUPNI BROJ UCENIKA 547 OD TOGA ZENSKIH 353

UKUPNI BR. ODJELA 23 RAVNATELJ 1

UKUPNI BROJ DJELATNIKA 74 NASTAVNIKA 57
STRUCNIH SURADNIKA 4
ADMIN. — TEHN. OSOBLJA
POMOCNOG OSOBLJA 7

2. MATERIJALNO - TEHNICKI UVJETI RADA USTANOVE

PROSTORNI UVJETI prostor dijelimo sa XVI. gimnazijom

ZGRADA STANJE I PLAN ;‘frljr"arl‘l‘(’)m IZVOR FINANCIRANJA Grad Zagreb
UCIONICKI PROSTOR STANJE I PLAN sanirano IZVOR FINANCIRANJA Grad Zagreb
BR. UCIONICA 16 kvadratura 918,52

Specijalizirane u¢ionice 7 kvadratura 432,30

SKOLSKA DVORANA 1 kvadratura 280

SKOLSKO IGRALISTE 1 kvadratura 1428

MULTIFUKCIONALNA

DVORANA 1 kvadratura 244

3. UCENICI

RAZREDI ODJELA PO RAZ. UKUPNO UCENIKA U GENERACIJI OD TOGA ZENSKIH
1 5 114 77

2 6 146 94

3. 6 151 95

4 6 136 86

UKUPNO: 23 547 353
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NASTAVNI PLAN I PROGRAM KLASICNE GIMNAZIJE

Nastavnim planom odreduju se nastavni predmeti, redoslijed njihova poucavanja po razredima,
godinama, broj tjednih sati za svaki nastavni predmet te ukupno tjedno vremensko opterecenje
ucenika. Nastavnim programom se odreduje opseg, dubina, redoslijed i struktura nastavnih

sadrzaja u pojedinome nastavnom predmetu Nastavnog plana.

Kao i za druge gimnazije, i u Klasi¢noj gimnaziji Nastavni plan i program gimnazije sadrzi
zajednicki, izborni 1 fakultativni dio.

U zajednickom opceobrazovnom dijelu nalaze se izborni predmeti — vjeronauk 1 etika, od kojih

ucenik bira jedan prema svojim interesima i sklonostima.

Osim redovne, izborne i fakultativne nastave odvijat ¢e se rad i s nadarenim ucenicima (priprema
za nacionalna 1 internacionalna natjecanja), a svoju ¢e kreativnost ucenici moc¢i iskazati i u nizu

izvannastavnih aktivnosti koje mogu izabrati u Gimnaziji.

Nastavni predmet 1.razred 2.razred 3.razred 4.razred
Hrvatski jezik 4 4 4 4
Latinski jezik 3 3 3 3
Gréki jezik 3 3 3 3
1. strani jezik 3 3 3 3
Glazbena umjetnost 1 1 1 1
Likovna umjetnost 1 1 1 1
Psihologija - - 1

Logika 1 -
Filozofija - - - 2
Sociologija - - 2 -
Povijest 2 2 2 2
Geografija 2 2 1 2
Matematika 4 4 3 3
Fizika 2 2 2 2
Kemija 2 2 2 2
Biologija 2 2 2 2
Informatika - 2 - -
Politika i gospodarstvo - - - 1
Tjelesna i1 zdravstvena kultura 2 2 2 2
Vjeronauk ili etika (izborni predmeti) 1 1 1 1
Strani jezik (fakultativni predmet) 2) (2) (2) (2)
Ukupno: 32 34 34 34
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GodiSnji fond nastavnih sati redovne nastave 2021./2022.

Godisnji fond sati

Nastavni predmet 1. razred 2. razred 3. razred 4. razred plljal;:f:l(l)o
(5 razreda) (6 razreda) (6 razreda) (6 razreda)
Hrvatski jezik 700 840 840 768 3148
Latinski jezik 525 630 630 576 2361
Grcki jezik 525 630 630 576 2361
Engleski jezik (1. jezik) 525 630 630 576 2361
Glazbena umjetnost 175 210 210 192 787
Likovna umjetnost 175 210 210 192 787
Psihologija - - 210 - 210
Logika - - 210 - 210
Filozofija - - - 384 384
Sociologija - - 420 - 420
Povijest 350 420 420 384 1574
Geografija 350 420 210 384 1364
Matematika 700 840 630 576 2746
Fizika 350 420 420 384 1574
Kemija 350 420 420 384 1574
Biologija 350 420 420 384 1574
Informatika - 420%* - - 420*
Politika i gospodarstvo - - - 192 192
Tjelesna i zdravstvena kultura 350 420 420 384 1574
Vjeronauk 175 210 210 192 787
Etika 175 210 210 192 787
Ukupno: 5775 7350* 7350 6720 27195

PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I

ORGANIZACIJI RADA

Svi podaci o izvrSiteljima poslova i pregled tjednih zaduZenja nastavnika nalaze se u Dodatku 1

ovoga dokumenta i neée biti objavljeni na javnim stranicama Skole, nego ée biti dio cjelovitog

tiskanog dokumenta GodiSnjeg plana i programa Klasi¢ne gimnazije.

ZaduZenja nastavnika u neposrednom odgojno-obrazovnom radu temelje se na Ugovoru o radu,

Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnim i srednjim Skolama, Pravilniku o neposrednom

odgojno-obrazovnom radu i Kolektivnom ugovoru Sindikata 1 Vlade RH. Unutar strukture tjednog

radnog vremena odvojeni su neposredni odgojno-obrazovni rad i ostali poslovi profesora i stru¢nih

suradnika. Pojedina¢na zaduzenja nastavnika nalaze se u pismohrani Klasi¢ne gimazije.

Dezurstvo nastavnika na hodnicima dio je tjednog zaduzenja nastavnika, a raspored dezurstava

objavljen je na oglasnoj plodi Skole i nalazi se u pismohrani Klasi¢ne gimnazije.
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DNEVNA ORGANIZACIJA RADA

Klasi¢na gimnazija nastavu odrzava naizmjeni¢no u jutarnjoj i popodnevnoj smjeni. U Skolskoj
godini 2021./22. zbog epidemioloskih mjera nastava se odrzava u petodnevnom radnom tjednu, a

prema posebnom odobrenju Ministarstva znanosti i obrazovanja sat traje 40 minuta.

RASPORED ZVONIJENJA
UJUTRO | POPODNE
1.| 07:50-08:30 |[1.| 14:05-14:45
2. 0835-09:15 [2.| 14:50-15:30
'VELIKI ODMOR 09:15 —09:30 IVELIKI ODMOR 15:30 — 15:45
3. 09:30-10:10 |3.] 15:45-16:25
4. 10:15-10:55  |4.] 16:30-17:10
5. 11:00-11:40 |5.| 17:15-17:55
6. 11:45-12:25 |6.] 18:00—18:40
7. 12:30-13:10 |7.] 18:45-19:25
8. 13:15-13:55 [8.] 19:30-20:10

Raspored odrzavanja redovne 1 izborne nastave, fakultativnih predmeta, dopunske i dodatne
nastave te odrzavanja izvannastavnih aktivnosti nalazi se u pismohrani Klasicne gimnazije,
objavljen je na oglasnoj plo¢i u zbornici te stoji u dokumentima Virtualne zbornice Klasi¢ne

gimnazije na platformi MS Teams.

FAKULTATIVNA NASTAVA

Fakultativni dio nastavnog plana i programa u Klasi¢noj gimnaziji, kao i u svakoj drugoj srednjoj
Skoli obuhvaca nastavne predmete, odnosno nastavne sadrzaje kojima se zadovoljavaju interesi

ucenika u skladu s moguénostima Gimnazije.

Ako se uc¢enik Klasi¢ne gimnazije opredijeli za jedan od navedenih fakultativnih predmeta, duzan

je pohadati ga do zavrSetka nastavne godine.

Nastava fakultativnih predmeta odvija se prema organizacijskim moguénostima unutar redovnog
rasporeda i izvan njega. Tjedna satnica fakultativnih predmeta u pravilu je 2 sata tjedno ili iznimno
1 sat tjedno. Plan i program za provodenje fakultativne nastave sastavni je dio Skolskog

kurikuluma.

Fakultativna nastava planirana je iz sljedecih predmeta:

e Francuski jezik e Talijanski jezik
e Spanjolski jezik e Ruski jezik
e Njemacki jezik e Portugalski jezik

10
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e Anticka kostimografija e Anticka bastina u Hrvatskoj
e Retorika e Anticka drama
¢ Filmologija e Matematicki repetitorij

IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI UCENIKA

Klasi¢na gimnazija osobito poti¢e sudjelovanje ucenika u izvannastavnim aktivnostima jer su
takve aktivnosti posebno vazne za mentalno zdravlje i boljitak ucenika. Razvijanje kreativnih
interesa ucenika uz one obrazovne omogucéava formiranje cjelovite mlade osobe. Kroz takve

aktivnosti uenici stjecu iskustva iz stvarnoga Zivota Sto ih priprema za izazove u 21. stoljecu.

U Klasi¢noj gimnaziji ¢e tijekom Skolske godine 2021./2022. biti organizirane sljedece

izvannastavne aktivnosti koje su detaljno opisane u Skolskom kurikulumu:

e Suvremena dramska grupa e Gea

e Novinarska grupa e Putujem i u€im — In itinere disco
e Literarna skupina e Kreativno crtanje

e Debatni klub Hermes e Prijatelji glazbe

e Njemacka kultura e Hosanna

e Pjesnicke veceri e Prvapomoc¢

e Ruska kultura e Sportski klub Heraklo

e Povijesna grupa

DOPUNSKA I DODATNA NASTAVA

Plan dopunske i dodatne nastave sastavni je dio Skolskog kurikuluma te sadrZi razradu po
predmetima, nastavnicima, satnici i u¢enicima kojima je namijenjena. Dopunska nastava u pravilu
je nastava za u€enike slabijeg predznanja i oblik pripreme za maturu, a dodatna nastava je u pravilu
organizirana za ucenike koji Zele znati viSe iz pojedinog podrucja. U Klasi¢noj gimnaziji

organizira se ukupno tjedno 23 sata dodatne 1 dopunske nastave.

RAD S DAROVITIM UCENICIMA

U Klasi¢noj gimnaziji nastavnici 1 strucni suradnici kontinuirano ulazu trud i vrijeme kako bi

uocili, poticali i pratili darovitost ucenika.
U svrhu poticanja darovitih ucenika Klasi¢na gimnazija poticat Ce:

e slobodne aktivnosti,

¢ kontakte sa stru¢njacima iz podrucja interesa ucenika,

11
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e pristup izvorima specifiénog znanja,

e programe o izboru profesije i karijere,

e izvanskolske programe (ljetne Skole, viSednevne Skole stvaralastva i dr.).

e razlikovne programe primjerene darovitosti ucenika,

e izborne i fakultativne programe prema sposobnostima i sklonostima,

e grupni i individualni rad,

e rad s mentorom,

e osiguran upis s obzirom na utvrdeno podrucje darovitosti, Sto se dokazuje rezultatima
sudjelovanja na drzavnim ili medunarodnim natjecanjima znanja, u skladu s elementima 1

kriterijima upisa.

U radu s darovitim ucenicima osobito ¢e se provoditi pripreme za natjecanja jer je to prilika da
ucenici pokazu svoja dostignuca te prezentiraju znanja koja su stekli u Klasicnoj gimnaziji,
usporedujuci se s drugim ucenicima na op¢inskoj, zupanijskoj, meduzupanijskoj i drzavnoj razini.
Pripreme za natjecanja organiziraju se prema interesima ucenika 1 tjednim zaduZenjima

nastavnika.

IZVANUCIONICKA NASTAVA I EKSURZIJE

Vazan dio programa i kurikuluma Klasi¢ne gimnazije su 1 ekskurzije i oblici izvanucionicke
nastave. Ucenici ¢e se imati prilike putovati na jednodnevne i viSednevne ekskurzije sa svojim
razrednim odjelima, ali i sudjelovati u slobodnoj aktivnosti Putujem i ucim ili fakultativnoj nastavi

predmeta Anticka bastina u Hrvatskoj.

Zbog trenutne epidemioloske situacije putovanja ¢e se organizirati samo na podrucju Republike
Hrvatske prema uputama Ministarstva znanosti i obrazovanje. Nacin odabira i prihvacanja
programa putovanja izvanucioniCke nastave bit ¢e planirani u tijeku Skolske godine u skladu s
uputama u dokumentu Mogucnosti izvodenja izvanucionicke nastave vezano uz pandemiju COVID
19 te Pravilnikom o izvodenju izleta, ekskurzija i drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti izvan
Skole. Detaljniji plan i program izleta ucenika te ostalih oblika izvanucionicke nastave nalazi se u

Skolskome kurikulumu.

Napomena

U skladu s temeljnim programom Klasi¢ne gimnazije i ciljem integriranja anticke bastine u
obrazovanje uCenika svake se godine organiziraju i stru¢ne ekskurzije u Grcku i Italiju. Zbog
epidemioloSke situacije koja u ovom trenutku ne dopusta putovanja izvan granica Republike
Hrvatske navedena putovanja neée biti dio Skolskog kurikuluma u ovoj godini, ali ukoliko se
situacija promijeni naknadnim izmjenama ¢e se dodati u kurikulum kako bismo nastavili i dalje

njegovati tu tradiciju Klasi¢ne gimnazije.
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Kriteriji za stru¢no vodstvo kroz Gréku i Italiju

Osnovni uvjet i kriterij je kvalitetno struc¢no vodstvo jer se radi o Skoli koja u svome programu ima

proucavanje anti¢ke civilizacije, kulture, knjizevnosti te latinskog i1 gr¢kog jezika.

Osoba koja vodi ucenike Klasicne gimnazije mora poznavati klasi¢ne jezike, potrebnu povijest,
kulturu, civilizaciju i geografiju kao dio svoje struke, a ne kao rezultat kratkog tecaja. Tako je za
tu svrhu najpogodniji klasi¢ni filolog ili arheolog, povjesnicar umjetnosti ili povjesnicar ili drugi
strucnjak, prije svega drustveno-humanistickog profila s razvijenom ljubavi prema grckoj i rimskoj
civilizaciji, izvrsnim op¢im znanjem i ostalim vjeStinama koje su potrebne za kvalitetno vodenje
ovih zahtjevnih projekata. Zbog teskoce u organiziranju zamjena u nastavi, pozeljno je strucni

vodic¢i budu profesionalci koji su angazirani izvan Skole, a koji su se dokazali u svom radu.

SURADNJA S OBRAZOVNIM INSTITUCIJAMA

Metodicka vjeZbaonica

U Klasi¢noj gimnaziji organizira se mentorski rad sa studentima razli¢itih fakulteta SveuciliSta u

Zagrebu, a prema Pravilniku o vjezbaonicama u srednjim $kolama.

U skolskoj godini 2021./2022. mentorski ¢e se rad organizirati za:

Filozofski fakultet SveuciliSta u Zagrebu 1 to za sljedece nastavne predmete:
njemacki jezik — Visnja Cutura, prof. savjetnik

francuski jezik — Galjina Venturin, prof. savjetnik

Spanjolski jezik — Vlatka Potkonjak, prof.

filozofija — dr. sc. Milana Funduk

klasi¢ni jezici — Ariana Stepinac, prof. savjetnik

c o0 OO O O ©°O

retorika — Andela Vukasovi¢ Korunda, prof. mentor

Voditelji Zupanijskih vijeéa i vanjski suradnici AZOO, NCVVO i
MZO i dr.

U Klasi¢noj gimnaziji neki nastavnici imenovani su na duznosti voditelja Zupanijskih stru¢nih
vijeca ili kao vanjski suradnici Agencije za odgoj 1 obrazovanje, Nacionalnog centra za vanjsko
vrednovanje 1 Ministarstva znanosti i obrazovanja. Ti su nastavnici svojim dosadasnjim radom
prepoznati u svojim strukama kao pojedinci koji svojim metodickim savjetima i znanjima mogu

pomoc¢i 1 drugim sustru¢njacima.
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Voditelji Zupanijskih stru¢nih vijeca:

Andela Vukasovi¢ Korunda, voditeljica ZSV-a nastavnika hrvatskog jezika
Jadranka Pesut Buntak, voditeljica ZSV-a nastavnika klasiénih jezika za klasi¢ne

gimnazije 1 osnovne Skole

Vanjski suradnici AZOO, NCVVO i MZO:

Zdravka Martini¢-Jer¢i¢, ¢lan Drzavnog povjerenstva za organizaciju natjecanja iz
klasi¢nih jezika AZOOQ, ¢lan Stru¢ne radne skupine za DM iz grékog jezika NCVVO i
rad na projektu i-nastave MZO

Kornelija Pavli¢, visi savjetnik za klasi¢ne jezike AZOO

Inga Froebe Naprta, ¢lan Stru¢ne radne skupine za DM iz gr¢kog jezika NCVVO
Jadranka Pesut Buntak, ¢lan Stru¢ne radne skupine za DM iz latinskog jezika NCVVO,
rad na projektu i-nastave MZO

Ariana Stepinac, ¢lan Stru¢ne radne skupine za DM iz latinskog jezika NCVVO
Dubravka Matkovi¢, rad na projektu i-nastave MZO, ¢lan Drzavnog povjerenstva za
organizaciju natjecanja iz klasi¢nih jezika AZOO

Mislav Gjurasin, ¢lan Drzavnog povjerenstva za organizaciju natjecanja iz klasi¢nih
jezika AZOO

Igor Medi¢, ¢lan Drzavnog povjerenstva za organizaciju natjecanja iz hrvatskog jezika
AZOO i Institut za hrvatski jezik i jezikoslovlje, Odsjek za komparativnu knjizevnost FF-
a u Zagrebu — vanjski suradnik na znanstvenome projektu "Prijenos, otpor, palimpsest:
re-figuracije teksta" voditeljice prof. dr. sc. Lade Cale Feldman, International
Baccalaureate (Ujedinjeno Kraljevstvo) — vanjski suradnik u ulozi Examiner Responsible
za predmet Croatian A: Literature u programu Diploma Programme (3. i 4. r. srednje
skole)

Melita Kovacev, ¢lan Drzavnog povjerenstva za organizaciju natjecanja iz Spanjolskog
jezika AZOO, rad na projektu i-nastave MZO

Galjina Venturin, ¢lan Stru¢ne radne skupine za DM iz francuskog jezika NCVVO
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PROVEDBA DRZAVNE MATURE

U Klasi¢noj gimnaziji ispiti Drzavne mature, objava rezultata, rok za prigovore i kona¢na objava
rezultata odrzat ¢e se prema kalendaru ispita Drzavne mature u ljetnome 1 jesenskome roku koji
donosi Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje. Kalendar ¢e biti objavljen na sluzbenim

stranicama NCVVO-a https://www.ncvvo.hr/.

Clanovi §kolskoga ispitnoga povjerenstva

Ravnateljica je imenovala na sjednici Nastavnickog vije¢a odrzanoj 16. rujna 2021. godine

Skolsko ispitno povjerenstvo u sljede¢em sastavu:

Zdravka Martini¢-Jer¢i¢, predsjednica SIP-a
Vlatka Potkonjak, ispitna koordinatorica,

Sara Mis¢in, zamjenica ispitne koordinatorice,
Alma Cacan, ¢lan

Matko Jurinovi¢, ¢lan

Ana Martinovi¢, ¢lan

NSV R DD =

Matea Mrgan Kadvolt, ¢lan.

Zadaée predsjednika SIP-a

e osiguravanje pravilnosti provedbe ispita drzavne mature;

e osiguravanje materijalnih uvjeta za provedbe;

e sazivanje sjednica Ispitnog povjerenstva;

e imenovanje dezurnih nastavnika i voditelja ispitnih prostorija na prijedlog ispitnoga
koordinatora;

e osiguravanje primjene Pravilnika o polaganju drzavne mature;

o skrb za tajnost ispita drzavne mature na ispitnome mjestu.

Zadace ispitnog koordinatora

U Skoli djeluje ispitni koordinator koji obavlja sve zadatke u vezi s provodenjem nacionalnih ispita
1 organiziranja drzavne mature, radi s u¢enicima i roditeljima tijekom sve cetiri godine. Upoznaje
ih s ciljevima i zadacima nacionalnih ispita i drzavne mature, analizira rezultate na nivou Skole,
razreda 1 pojedinca, te ih prezentira svakome prema pravilima odredenim u Nacionalnom centru

za vanjsko vrjednovanje znanja.
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Zadace ispitnog koordinatora su:

e osiguravanje i provjeravanje popisa i prijava ucenika za ispite,

e zaprimanje, zaStita i pohranjivanje ispitnih materijala,

e osiguravanje prostorija za provodenje ispita,

e nadzor provodenja ispita i1 osiguravanje pravilnosti postupka provedbe ispita,

e povrat ispitnih materijala Centru,

¢ informiranje svih ucenika o sustavu vanjskoga vrjednovanja i zadatcima i ciljevima
vrjednovanja,

e savjetovanje ucenika o odabiru izbornih predmeta drzavne mature,

¢ informiranje ucenika o postupku provodenja ispita, te koordiniranje,

e prijavljivanja za ispite na razini skole,

e pravovremeno dostavljanje rezultata ispita uenicima,

e vodenje brige u Skoli o provedbi prilagodbe ispita za ucenike s teSkocama,

¢ informiranje nastavnika o sustavu, zadatcima i ciljevima vanjskoga vrjednovanja, te
savjetovanje i pruzanje podrske,

¢ sudjelovanje na stru¢nim sastancima koje organizira Centar,

e organiziranje tematskih sastanaka na kojima se raspravlja i informira o svim pitanjima i
novostima u svezi s vanjskim vrjednovanjem,

e osiguravanje pravovremene dostupnosti informacija i publikacija za nastavnike,

e suradivanje s roditeljima u savjetovanju ucenika glede odabira izbornih predmeta drzavne
mature,

e unoSenje i upotpunjavanje prvobitnih podataka o $koli i nastavnim predmetima u bazu
podataka,

e unoSenje i upotpunjavanje mati¢nih podataka ucenika u bazu podataka,

e unoSenje prijava za ispite u suradnji s u¢enicima.
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PLAN RADA KLASICNE GIMNAZIJE
PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Skolom upravlja Skolski odbor, koji ée djelovati u skladu s odredbama Zakona, Statuta i drugih

op¢ih akata. Sjednice Skolskog odbora odrzavat ¢e se tijekom $kolske godine prema potrebi.
Clanovi Skolskog odbora biraju se na sljede¢im naéelima:

e 1 predstavnik Radnickog vije¢a — Igor Medi¢
e 2 predstavnika iz redova nastavnika — Tajana Neral, Mislav Gjurasin
e 1 predstavnik Vijeéa roditelja — Tatjana So3a

e 3 predstavnika osnivaca (Grad Zagreb) — bit ¢e naknadno imenovani
Predsjednica Skolskog odbora, Tajana Neral, prof., izabrana je 1. ozujka 2021. godine.

Skolski odbor ima sljedeée zadace:
1. Imenuje i razrje$uje ravnatelja Skole
2. Donosi:
e statut i druge opce akte Skole na prijedlog ravnatelja
e Skolski kurikulum na prijedlog Nastavnickog vijeca i ravnatelja
e godiSnji plan i program rada na prijedlog ravnatelja i nadzire njegovo izvrSavanje
e financijski plan, polugodiSnji i godiSnji obracun na prijedlog ravnatelja
3. Odlucuje, uz suglasnost Osnivaca:
e stjecanju, optereéivanju ili otudivanju nekretnina
e 0 stjecanju, optere¢ivanju ili otudivanju pokretne imovine ¢ija pojedinac¢na vrijednost
prelazi 70.000,00 kn.
e 0 davanju u zakup objekata i prostora, ili mijenjanju namjene objekata i prostora
4. Odlucuje:
e 0 zahtjevima radnika za zastitu prava iz radnog odnosa
e o upucivanju radnika na prosudbu radne sposobnosti
e 0 ulaganjima, investicijskim radovima i nabavi opreme te nabavi osnovnih sredstava i
ostale pokretne imovine ¢ija je pojedinacna vrijednost od 20.000,00 do 70.000,00 kn.
e 0 optere¢ivanju ili otudivanju pokretne imovine Skole ¢&ija je vrijednost od 20.000,00 do
70.000,00 kn
e 0 uporabi dobiti u skladu s odlukama Osnivaca
5. Predlaze Osnivacu:
e promjenu djelatnosti
e idonosenje drugih odluka vezanih uz Osnivacka prava

6. Razmatra:
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e rezultate obrazovnog rada
o predstavke i prijedloge gradana u svezi s radom Skole
7. Daje:
e daje Osnivacu i ravnatelju prijedloge 1 misljenja o pitanjima vaznim za rad i sigurnost u
Skoli
e ravnatelju prethodnu suglasnost u svezi sa zasnivanjem 1 prestankom radnog odnosa u
Skoli
8. Osniva:

e osniva ucenicke klubove i drustva

PLAN I PROGRAM RADA NASTAVNICKOG VIJECA

Sjednice Nastavni¢kog vijeéa saziva i vodi ravnateljica uz podrsku struéne sluzbe Skole. Svi
nastavnici i struéni suradnici obvezni su sudjelovati na zakazanim sjednicama.

Raspored sjednica Nastavni¢kog vijeca dio je Kalendara koji se nalazi na kraju ovog dokumenta.
Prema potrebi organiziraju se i izvanredne sjednice.

Sjednice ¢e se prema epidemioloskim uvjetima i drugim organizacijskim moguénostima odrzavati

uzivo ili na daljinu.
Djelokrug rada Nastavni¢kog vije¢a, uz poslove odredene Zakonom i provedbenim propisima:

e obavlja poslove u svezi s izvodenjem nastavnog plana i programa, potrebama i interesima
uéenika te promicanjem stru¢no-pedagoskog rada Skole;

e donosi fakultativni dio nastavnog plana i programa te odlucuje o organizaciji dopunske
nastave;

e odlucuje o formiranju slobodnih aktivnosti ucenika;

e formira razredne odjele i obrazovne skupine;

e predlaze imenovanje razrednika;

e odlucuje o zahtjevima ucenika za promjenu upisanog obrazovnog programa;

e odreduje razlikovne ili dopunske ispite;

e analizira i ocjenjuje obrazovni i strucni rad te predlaze stru¢no usavrSavanje nastavnika;

e osniva strucna vijeca i imenuje njihove voditelje;

e provodi postupak i izrice pedagoSke mjere za koje je ovlasten;

e imenuje povjerenstvo za izricanje pedagoskih mjera;

e obavlja poslove u svezi s polaganjem mature, odnosno Drzavne mature u¢enika;

e obavlja druge poslove utvrdene ovim Statutom i drugim aktima Skole.
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PLAN I PROGRAM RADA RAZREDNIH VIJECA

Svi nastavnici jednoga razreda ¢ine Razredno vijece. Sastajat ¢e se na poziv razrednika prema
potrebi, a najmanje Cetiri puta u Skolskoj godini. Sjednice vodi razrednik, a prema potrebi
sjednicama pristustvuje 1 ravnateljica. Sjednice se mogu organizirati uzivo i na daljinu prema

organizacijskim 1 epidemioloskim uvjetima.

Sjednicama prisustvuju nastavnici i struéne suradnice, a po pozivu i ucenici. Razrednici vode

zapisnike o svim odrzanim sjednicama i brinut ¢e se da svi zakljucci budu realizirani.

Djelokrug rada Razrednog vijeca:

skrbi o odgoju i obrazovanju ucenika u razrednom odjelu,
e skrbi o ostvarivanju nastavnog plana i programa

e utvrduje raspored Skolskih i domacih zadaca,

e predlaze izlete razrednog odjela,

e suraduje s Vije¢em ucenika,

e suraduje s Vije¢em roditelja,

e utvrduje prema prijedlogu razrednika op¢i uspjeh ucenika,
e suraduje s roditeljima i skrbnicima ucenika,

e izri¢e pedagosku mjeru za koju je ovlasten,

e obavlja druge poslove odredene propisima i opéim aktima Skole.

PLAN I PROGRAM RADA RAZREDNIKA
Oblici i sadrzaj rada tijekom Skolske godine:

e Prvi dan nastave primiti ucenike, dogovoriti raspored sjedenja u€enika u ucionici upoznati ih
s obvezama i kuénim redom Skole te Pravilnikom o na¢inima, postupcima i elementima
vrednovanja ucenika u osnovnoj i srednjoj skoli, Pravilnikom o izricanju pedagoskih mjera te
odredbama Zakona o ograni¢avanju uporabe duhanskih proizvoda.

e Upoznati ucenike s preporukama HZJZ 1 MZO-a u skolskoj svakodnevici.

e Popuniti e-dnevnik u€enika i unijeti promjene u mati¢nu knjigu.

e Provjeriti koje razlikovne ispite trebaju poloziti novoprimljeni ucenici i poticati ucenike na
pravovremenu pripremu ispita (u suradnji s pedagoginjom).

e Razraditi plan rada razrednika i unijeti na predvideno mjesto u e-dnevniku i pritom voditi
racuna o fleksibilnom mjestu odrzavanja razrednickih poslova (u razredu, na daljinu — ovisno

o epidemioloskim preporukama).
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Pripremati sjednice Razrednog vijeca i o tom voditi evidenciju u e-dnevniku.

Pravedno i1 dosljedno pristupiti opravdavanju izostanaka ucenika te reagirati odgojno —
razgovarati s ucenikom, roditeljima, uputiti u¢enika po potrebi na razgovor pedagoginji ili
psihologinji. Biti azuran 1 pravodobno voditi dokumentaciju o izostancima.

Pripremiti roditeljski sastanak i upoznati roditelje s radom Skole, odredbama Pravilnika o
vrednovanju, kalendarom za Skolsku godinu, posebnostima koje ucenike ocekuju u ovoj
Skolskoj godini (epidemioloske mjere, prilagodba na novu sredinu, drzavna matura). Pravilnik
o vrednovanju predvida tri roditeljska sastanka koje bi uputno bilo odrzati pocetkom nastavne
godine, krajem prvog ili pocetkom drugoga polugodista te uoci proljetnog odmora ucenika
kako bi se pravovremeno roditelje obavijestilo o uspjehu ucenika i povratnoj informaciji
nastavnika.

Redovito pratiti uspjeh ucenika u razredu i o tome izvjeStavati roditelje. Ukoliko se roditelj ne
interesira za svoje dijete, o tome obavijestiti stru¢no-pedagosku sluzbu i ravnatelja.

Uputiti pedagoginju/psihologinju skole na ucenike kod kojih su zapazeni problemi u ucenju i
ponasanju te razgovarati s ucenicima i roditeljima.

Razgovarati s u€enicima i roditeljima o u€enju i ocekivanim rezultatima uc¢enika.

Potaknuti sudjelovanje razreda u aktivnom ocuvanju Skolske imovine i brige za zastitu
zdravlja.

Dogovoriti s pedagoginjom/psihologinjom plan popravljanja uspjeha ucenika kada je to
potrebno.

Unositi potrebne podatke u e-dnevnik, Virtualnu Klasi¢nu gimnaziju (platforma MS Teams) i
podatke nuzne za izdavanje svjedodzbi (e-matica).

Unositi podatke o u¢enicima prvih razreda u mati¢nu knjigu prema abecednom redoslijedu
razrednih odjela (do kraja rujna).

Unositi podatke o novoupisanim u¢enicima po saznanju o upisu ucenika u odredeni odjel.
Urediti cjelokupnu proslogodisnju pedagoSku dokumentaciju — zakljuciti Skolsku godinu u e-
dnevniku, unijeti sve podatke u e-maticu 1 zakljucati sve svjedodzbe ucenika te unijeti sve
potrebne podatke u mati¢ne knjige.

Unositi podatke o provodenju mature u predvidene rubrike u mati¢noj knjizi.

Neposredan rad razrednika odvija se s u¢enicima, ¢lanovima Razrednog vijeca te roditeljima
ucenika
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PLAN RADA RAZREDNIH ODJELA

Sat razrednog odjela uvrsten je u raspored nastavnih sati. Razrednik na pocetku nastavne godine

upoznaje ucenike i roditelje s Kuénim redom, glavnim pravilnicima i na¢inom organizacije skole.

Prijedlog tema za sat razrednog odjela:

e Povezanost u vrijeme fizicke distance
e Mreza ucenja u nasem razredu
e Razredna pravila
e Tolerancija ili prihvacanje razlicitosti?
e Asertivnost
e Kako realno postaviti cilj u u¢enju i do¢i do njega?
e Prijateljstvo — kako biti dobar prijatelj u doba epidemije?
e Nasilje — kako prepoznati i $to u€initi?
e Kako se nositi s kritikom?
e Kako kvalitetno komunicirati?
e [jubav urazredu — za i protiv
e Moje dobre strane
e (Odrzivi razvoj — $to mozemo uciniti?
e Kako kvalitetnije uciti?
e Stignem sve — organiziranje vremena
e Kako provesti slobodno vrijeme?
e Volontiranje — gdje, zasto, kako?
Osim predloZenih smjernica za izradu plana i programa razrednog odjela sadrzavat ¢e i slobodu

planiranja tema prema problematici razrednog odjela, situaciji i interesima ucenika.

Medupredmetne teme propisane kurikulumom ukljucene su i u rad razrednog odjela:
osobni 1 socijalni razvoj
zdravlje
poduzetnistvo
odrzivi razvoj
informacijsko-komunikacijske tehnologije
gradanski odgoj

uciti kako uciti
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PLAN RADA STRUCNIH VIJECA

Plan i program rada strué¢nog vije¢a nastavnika Hrvatskog jezika

Strucno vijece nastavnika Hrvatskog jezika sastaje se najmanje jedanput u dva mjeseca 1 sastanci

traju do dva sata.

Clanovi Stru¢noga vije¢a redovito sudjeluju na struénim usavrSavanjima na Zupanijskoj,
meduzupanijskoj 1 drzavnoj razini, ali i na razli¢itim seminarima te su kao honorarni suradnici

ukljuceni u rad razliitih povjerenstva, organizacija i institucija povezanih s nastavom hrvatskoga

jezika ili s obrazovanjem u Siremu smislu.

Clanovi Struénoga vije¢a suraduju, izmjenjujuéi iskustva, nastavne materijale i prijedloge o

nac¢inima rada.

Clanovi Stru¢noga vijeca aktivni su u mnogobrojnim zbivanjima u $koli, kao 1 u poticanju ucenika

na sudjelovanje u izvannastavnim aktivnostima povezanima s predmetom.

Clanovi (hrvatski jezik) stru¢nog vijeéa:

Dario Budimir, prof. savjetnik

Alma Cacan, mag. educ., voditeljica Stru¢noga vije¢a u Sk. god. 2021./2022. (zamjena za Z.

Corkala)
Ivana Crnel&, prof.

Igor Medi¢, prof. mentor

Alen Orli¢, mag. educ.

mr. sc. Andela Vukasovi¢ Korunda, prof. mentorica

Vrijeme

Teme (sadrzaji)

RUJAN I
LISTOPAD

izrada godisnjih i izvedbenih planova, izrada godiSnjih izvedbenih
kurikula

dogovor o terminima odrzavanja dodatne i dopunske nastave,
fakultativnih predmeta i slobodnih aktivnosti i o pocetku svih tih
aktivnosti

rasprava o uc¢enicima kojima je potrebna dodatna pomo¢ u ucenju i o
organizaciji rada na dopunskoj nastavi

dogovor o okvirnome broju grupnih i samostalnih scenskih nastupa
te samostalnih novinarskih radova koje pojedini ¢lanovi Stru¢noga
vijeca planiraju izraditi sa svojim ucenicima

analiza rezultata ljetnoga i jesenskoga roka Drzavne mature iz
hrvatskoga jezika (esejski zadatci i testovi)

izrada kriterija vrednovanja za ucenje, vrednovanja kao ucenja i
vrednovanja nauc¢enog

razmjena informacija o relevantnoj stru¢noj literaturi te stru¢nim
usavrSavanjima

STUDENI I
PROSINAC

rasprava o realizaciji godiSnjega izvedbenog kurikula

rasprava o novim metodama i na¢inima rada i o iskustvima u radu
rasprava o primjenjivosti postojecih kriterija vrednovanja
razmjena iskustava s izbornom lektirom
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SIJECANJ I dogovor o okvirnome broju radova koji se prijavljuju na LiDraNo u
VELJACA pojedinim kategorijama

rasprava o realizaciji godi$njega izvedbenog kurikula

dogovor o nacinu izbora radova za op¢insku razinu LiDraNa 1 izbor
radova za op¢insku razinu LiDraNa

provedba skolske razine smotre LiDraNo

provedba Skolskoga natjecanja u poznavanju hrvatskoga jezika
rasprava o zadatcima i o bodovanju zadataka na Skolskome
natjecanju u poznavanju hrvatskoga jezika

priprema uéenika za sudjelovanje na Zupanijskome natjecanju u
poznavanju hrvatskoga jezika

sudjelovanje na op¢inskoj razini LiDraNa

OZUJAK I osvrt na rad razlicitih skupina koje djeluju pod okriljem Stru¢noga
TRAVANIJ vijeca (Literarna, Novinarska, Suvremena dramska skupina,
Pjesnicke veceri)

sudjelovanje na zupanijskoj (i drzavnoj) razini LiDraNa

osvrt na rezultate ucenika na smotri LiDraNo

sudjelovanje udenika na Zupanijskome natjecanju u poznavanju
hrvatskoga jezika

osvrt na rezultate uc¢enika na Natjecanju u poznavanju hrvatskoga
jezika

rasprava o uc¢enicima kojima je potrebna dodatna pomo¢ u ucenju i o
organizaciji rada na dopunskoj nastavi

SVIBANJ I rasprava o realizaciji godiSnjega izvedbenog kurikula

LIPANJ osvrt na rezultate u¢enika na Natjecanju u poznavanju hrvatskoga
jezika
priprema aktivnosti vezanih uz obiljeZavanje 415. obljetnice Klasi¢ne
gimnazije

analiza uspjeha ucenika na kraju nastavne godine (prosjecna ocjena
iz predmeta po razrednim odjelima, broj negativno ocijenjenih

ucenika)

rasprava o provodenju dopunskoga rada za ucenike
SRPANJ I rasprava o realizaciji planiranoga i rezultatima na dodatnoj i
KOLOVOZ dopunskoj nastavi, fakultativnim predmetima i slobodnim

aktivnostima

prijedlog za imenovanje voditelja Stru¢nog vijeca u novoj Sk. god.
rasprava o stru¢nome usavrSavanju u prethodnoj godini

Elementi

vrednovanja

prema hrvatski jezik i komunikacija
predmetnom knjizevnost 1 stvaralaStvo
kurikulumu (za kultura 1 mediji

viSe predmeta
staviti posebno za
svaki):

NAPOMENA:

Voditeljica stru¢nog vijeca:

Alma Cacan, mag. educ.
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Plan i program rada stru¢nog vijeéa nastavnika klasi¢nih jezika

Clanovi Stru¢noga vije¢a nastavnika klasi¢nih jezika donijeli su navedeni plan i program rada po
mjesecima. Sastanci aktiva odrzavaju se jednom mjesecno te po potrebi; oko 20 sati godiSnje.

Sudjelovanje na seminarima i natjecanjima iznosi oko 200 sati godiSnje.

Clanovi (Latinski i Gréki jezik) struénog vijeca:
Inga Frobe Naprta, prof.

Mislav Gjurasin, prof.mentor

Dubravka Matkovi¢, prof.savjetnica

Ondina Mirt Puskari¢, prof.

Matea Mrgan Kadvolt, prof.

Kornelija Pavli¢, prof. savjetnica

Jadranka Pesut Buntak, prof. izvrsna savjetnica

mr.sc. Ariana Stepinac, prof. savjetnica

Vrijeme Teme (sadrzaji)

osvrt na provedenu online nastavu u prethodnoj skolskoj godini
organizacija nove Skolske godine

uskladivanje kriterija i na¢ina ocjenjivanja

RUJAN sudjelovanje na stru¢nim skupovima i webinarima

provedba i analiza inicijalnih testova

pripreme 1 organizacija dogadanja za obiljezavanje 415. obljetnice
Klasi¢ne gimnazije

suradnja s Hrvatskim druStvom klasi¢nih filologa — sudjelovanje na
tribini Susreti s klasi¢arima u Gradskoj knjiznici Augusta Cesarca
sudjelovanje na struénim skupovima i webinarima

LISTOPAD analiza rada na kraju prvog kvartala

uredenje zajednicke prostorije klasi¢nih filologa

pripreme i organizacija dogadanja za obiljezavanje 415. obljetnice
Klasi¢ne gimnazije

analiza realizacije plana i programa tijekom prvog polugodista
organizacija polaganja stru¢nih ispita

suradnja s Hrvatskim drustvom klasi¢nih filologa - sudjelovanje na
tribini Susreti s klasicarima u Gradskoj knjiznici Augusta Cesarca
STUDENI sudjelovanje na stru¢nim skupovima i webinarima

uredenje zajednicke prostorije klasi¢nih filologa

sastanak Drustva klasicara u Skoli

pripreme i organizacija dogadanja za obiljezavanje 415. obljetnice
Klasi¢ne gimnazije

dogovor o skolskom natjecanju iz latinskog i grékog jezika

analiza realizacije plana i1 programa tijekom prvog polugodista s
PROSINAC osobitim osvrtom na prve razrede

sudjelovanje na stru¢nim skupovima i webinarima

uredenje zajednicke prostorije klasi¢nih filologa
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pripreme i organizacija dogadanja za obiljezavanje 415. obljetnice
Klasi¢ne gimnazije

organiziranje i provedba Skolskog natjecanja u poznavanju klasi¢nih
jezika
analiza rezultata rada s uc¢enicima u prvom polugodistu

SUECAN uredenje zajedniCke prostorije klasicnih filologa
pripreme 1 organizacija dogadanja za obiljezavanje 415. obljetnice
Klasi¢ne gimnazije
organizacija 1 provedba zupanijskog natjecanja u poznavanju
klasi¢nih jezika
sudjelovanje na struénim skupovima i webinarima
v osmisljavanje projekata za Otvoreni dan Klasi¢ne gimnazije
VELJACA . . o ) . . .
pregled i odabir medunarodnih i tuzemnih seminara za ucenike
klasi¢nih gimnazija u skladu s epidemiolo§8kim mjerama
pripreme 1 organizacija dogadanja za obiljezavanje 415. obljetnice
Klasi¢ne gimnazije
sudjelovanje na drzavnom natjecanju u poznavanju klasi¢nih jezika
organizacija stru¢nih ispita u proljetnom roku
. analiza realizacije plana i programa nakon kvartalne sjednice
OZUJAK . . . o o
sudjelovanje na stru¢nim skupovima i webinarima
pripreme i organizacija dogadanja za obiljezavanje 415. obljetnice
Klasi¢ne gimnazije
sudjelovanje na struénim skupovima i webinarima
priprema ucenika i sudjelovanje na festivalu anticke kulture
analiza realizacije plana i programa te rezultata nakon trec¢eg kvartala
priprema ucCenika maturalnih razreda za zavrSetak gimnazijskog
TRAVANIJ obrazovanja
razrada projekata 1 sudjelovanje ucenika na seminarima u skladu s
epidemioloskim mjerama
pripreme 1 organizacija dogadanja za obiljezavanje 415. obljetnice
Klasi¢ne gimnazije
sudjelovanje na stru¢nim skupovima i webinarima
realizacija programa Dana otvorenih vrata Klasi¢ne gimnazije
SVIBANJ analiza i realizacija izvedbenih kurikuluma u maturalnim razredima
pripreme i organizacija dogadanja za obiljezavanje 415. obljetnice
Klasi¢ne gimnazije
analiza i realizacija izvedbenih kurikuluma te uspjeha ucenika prvih,
drugih i tre¢ih razreda
sudjelovanje na stru¢nim skupovima i webinarima
odabir i1 priprema ucenika koji ¢e sudjelovati na ljetnim seminarima
LIPANJ . . e .
ovisno o epidemioloskim mjerama
obiljezavanje Dana Skole kazaliSnom predstavom
pripreme 1 organizacija dogadanja za obiljezavanje 415. obljetnice
Klasi¢ne gimnazije
SRPAN]J analiza uspjeha nqkon dopgnskf)gvrada .
dogovor o planovima za sljedecu skolsku godinu
analiza rada aktiva u sk.god. 2021. — 2022.
KOLOVOZzZ iskazivanje materijalnih potreba u nastavnim sredstvima i

pomagalima
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Elementi
vrednovanja prema
predmetnom
kurikulumu (za vise
predmeta staviti
posebno za svaki):

Razumijevanje jezika i teksta
Civilizacija 1 bastina
Rad

NAPOMENA:

Poslovi kroz godinu:

intenzivna suradnja sa svim ¢lanovima aktiva radi unapredenja nastave

prac¢enje rada mladih nastavnika, pruzanje mentorske pomoci

suradnja s drugim predmetnim nastavnicima; multidisciplinarni pristup nastavi

rad s nadarenim ucenicima i pripreme za natjecanja i drzavnu maturu

kontinuirani rad s u€enicima s potesko¢ama u svladavanju gradiva

permanentno usavrSavanje pracenjem stru¢ne 1 pedagoske literature te sudjelovanjem na
zupanijskim i1 drzavnim seminarima za stru¢no usavrSavanje nastavnika kao i u svim
projektima i radionicama vezanim uz Kurikularnu reformu

sredivanje knjiznice klasi¢nog kabineta

suradnja s europskim udrugama klasi¢nih filologa ,,Euroclassica“ 1 ,,Eurosophia®, pojacani
rad na medunarodnoj suradnji i europskim projektima

suradnja s Hrvatskim drustvom klasi¢nih filologa, Odsjekom za klasicnu filologiju
Filozofskog fakulteta u Zagrebu i Institutom za klasi¢ne jezike i anticku civilizaciju
Latina&Graeca

suradnja s muzejskim pedagozima ArheoloSkog muzeja u Zagrebu, djelatnicima Nacionalne
1 sveuciliSne knjiznice u Zagrebu, Muzeja grada Zagreba, Hrvatskoga drzavnog arhiva,
Drzavnoga arhiva u Zagrebu, Skolskoga muzeja te knjiznice Augusta Cesarca i knjiZznice
Medvescak

Voditeljica stru¢noga vijeca:
Jadranka PeSut Buntak, prof.

Plan i program rada struc¢nog vijeéa za strane jezike

Struc¢no vijece profesora stranih jezika sastaje se najmanje jednom mjesecno, S$to iznosi 20 sati

godisnje.
Clanovi (predmeti) stru¢nog vijeca:
Tajana Neral, prof. — engleski jezik
Boris Ani¢, prof. — engleski jezik
Sara Miscin, prof. — engleski jezik 1 portugalski jezik
Melita Kovacev, prof. — engleski 1 Spanjolski jezik
Gordana Makar, prof. (zamjena za ovu Sk.god. — Dragana Grdi¢, prof.) — engleski jezik
Visnja Cutura, prof. — njemacki jezik i $panjolski jezik
Snjezana HadZali¢, prof. — njemacki i ruski jezik
Galjina Venturin, mr.sc. — francuski jezik
Marina Mikac, prof. — talijanski jezik
Vlatka Potkonjak, prof. — talijanski i Spanjolski jezik
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Vrijeme Teme (sadrzaji)
RUJAN podjela nastavnih sati 1 zaduzenja

stru¢no usavrsavanje
obiljezavanje Europskog dana jezika, 26. rujna
planiranje obiljezavanja 415. obljetnice Klasi¢ne gimnazije

LISTOPAD analiza inicijalnih testova, odnosno postignutih rezultata ucenika

STUDENI rjeSavanje problema povezanih s nastavom i u¢enjem stranih jezika,
posebno u prvim razredima

PROSINAC realizacija predmetnog kurikuluma - sudjelovanje na stru¢nim
skupovima

SIJECANJ analiza uspjeha

VELJACA dogovor o organiziranju Skolskog natjecanja u poznavanju stranih
jezika

OZUJAK sudjelovanje ucenika na Zupanijskom natjecanju u poznavanju
stranih jezika

TRAVANIJ rezultati natjecanja

priprema za drzavno natjecanje
pripreme za drZzavnu maturu

SVIBANJ maturalni ispiti za Cetvrte razrede (pomoc¢ ili priprema)

LIPANJ analiza realiziranog predmetnog kurikuluma
analiza uspjeha na kraju nastavne godine
organiziranje dopunskog rada

SRPANIJ analiza rezultata zavr$nih ispita
analiza rezultata popravnih ispita
KOLOVOZ analiza rada stru¢nog vijeca u skolskoj godini

zaduzenja profesora u sljedecoj Skolskoj godini
nabava udzbenika, video 1 audio materijala s novim nastavnim

sadrzajima
Elementi Za sve strane jezike:
vrednovanja prema | 1. SlusSanje s razumijevanjem
predmetnom 2. Citanje s razumijevanjem
kurikulumu (za vise | 3. Govorenje
predmeta staviti | 4. Pisanje
posebno za svaki): Za prvi strani jezik (Engleski jezik):

1. Slusanje s razumijevanjem
2. Citanje s razumijevanjem
3. Govorenje

4. Pisanje

5. Jezi¢no posredovanje

NAPOMENA:

Voditeljica aktiva
Marina Mikac
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Plan i program rada strucnog vijeca nastavnika matematike i
informatike

Clanovi struénog vijeéa se sastaju najmanje jedanput mjesecno, a ponekad i Ge3ée, ovisno o
potrebi. Preko WhatsApp grupe komuniciramo gotovo na dnevnoj razini.

Aktiv djeluje slozno i jedinstveno i sva pitanja i probleme rjeSavamo zajedno.

Clanovi (predmeti) stru¢nog vijeca:

mr.sc. Ivana Car Jakovljevié, prof.

Mario Erak, mag.educ.

Mateja Mikleni¢, mag. educ.

Sonja Sulc, mag. math.

Maja Supe DruZeti¢, prof. mentor

Damir Bursi¢, prof.

Vrijeme Teme (sadrzaji)
RUJAN izrada godis$njih izvedbenih kurikuluma
dogovor o stru¢nom usavrsavanju nastavnika
sredivanje kabineta matematike 1 informatike
dogovor o terminima odrzavanja dodatne i dopunske nastave,
fakultativnih predmeta i o pocetku svih tih aktivnosti
dogovor o vremeniku pisanih provjera znanja za 1. polugodiste
izrada i provodenje inicijalnih testova znanja
rasprava o ucenicima kojima je potrebna dodatna pomo¢ u ucenju i
organizaciji rada na dopunskoj nastavi
dogovor oko elemenata i kriterija ocjenjivanja i provodenju pisanih
ispita znanja
LISTOPAD rasprava rezultata postignutih na inicijalnoj provjeri znanja
upoznavanje sa programom Drzavne mature
formiranje ekipa za ekipno natjecanje iz matematike
formiranje grupa dodatne i dopunske nastave
analiza rezultata ljetnog i1 jesenskog roka DrZzavne mature iz
matematike
STUDENI analiza realizacije nastavnih planova i programa s osvrtom na
eventualne poteskoce u realizaciji istih
priprema ucenika za natjecanje
prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i Zupanijskim
aktivima
PROSINAC analiza realizacije redovne, izborne, fakultativne 1 dodatne nastave
na kraju 1. polugodista
analiza rezultata na kraju prvog polugodista
planiranje rada u drugom polugodistu
priprema ucenika za natjecanje
prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i Zupanijskim
aktivima
SIJECANJ analiza postignutog uspjeha po razredima
dogovor o organizaciji Skolskih natjecanja i provodenju natjecanja
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analiza provodenja pravilnika o pracenju i ocjenjivanju ucenika u
srednjim Skolama uz primjedbe 1 prijedloge

izrada vremenika pisanih provjera znanja za drugo polugodiste
prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i Zupanijskim
aktivima

VELJACA

priprema ucenika za zZupanijsko natjecanje i ekipno natjecanje
sudjelovanje ucenika na Skolskom natjecanju iz matematike
sudjelovanje u radu povjerenstva za natjecanja

Zupanijski stru¢ni skup iz matematike

0OZUJAK

sudjelovanje ucenika na natjecanjima
analiza rezultata natjecanja
priprema ucenika za daljnja natjecanja

TRAVANIJ

analiza realizacije redovne nastave i postignutih rezultata
sudjelovanje na stru¢nim skupovima 1 prezentacija ostalim
¢lanovima aktiva

SVIBANJ

analiza rezultat na pisanim provjerama znanja
iskustva sa natjecanja
sudjelovanje u ekipnom natjecanju iz matematike

LIPANJ

analiza postignutih rezultata po razredima uz primjedbe na planove
1 programe

provodenje produzne nastave

izrada prijedloga programa rada aktiva matematike i informatike
odabir obveznih udzbenika u iduc¢oj skolskoj godini

prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i Zupanijskim
aktivima, izvjeS¢a sa seminara

Elementi
vrednovanja prema
predmetnom
kurikulumu (za vise
predmeta staviti
posebno za svaki):

usvojenost znanja i vjeStina
matematicka komunikacija
rjeSavanje problema

NAPOMENA:

Voditelj stru¢nog vijeca:

Ivana Car Jakovljevié, prof
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Plan i program rada struc¢nog vije¢a humanisticke grupe predmeta

Struc¢no vije¢e humanisticke grupe predmeta ukljucuje profesore razlicitih a srodnih predmeta u
Klasi¢noj gimnaziji. Nastavni predmeti su: glazbena umjetnost, likovna umjetnost, vjeronauk,
etika, logika, filozofija, sociologija, politika i gospodarstvo i psihologija.

Strucno vijece sastaje se jedanput u dva mjeseca, kolege razmjenjuju iskustva i daju prijedloge za
poboljsanje nastave. Clanovi Stru¢noga vijeca redovito sudjeluju na stru¢nim usavr$avanjima na
zupanijskoj, meduzupanijskoj 1 drzavnoj razini. Takoder su aktivni u mnogobrojnim zbivanjima u
Skoli, kao 1 u poticanju ucenika na sudjelovanje u izvannastavnim aktivnostima povezanima s
predmetom.

Clanovi (predmeti) stru¢nog vijeca:

Bojan Bertek dipl. muzikolog, prof. povijesti glazbe

Josipa Dvoracek Uzarevi¢, prof. filozofije

Danica Frani¢, prof. likovne umjetnosti

Milana Funduk, prof. filozofije

Tamara Galovi¢, prof. likovne umjetnosti

Snjezana Krajinovi¢, prof. sociologije

Ana Kunjko, mag. musicol.

Irena Petrinjak, prof. vjeronauka dipl. teolog

Melita Ranci¢ Kufrin, prof. filozofije, grckog jezika i knjizevnosti

Kristina Sunji¢, prof. pedagogije

Ivana Vojni¢, prof. psihologije

Vrijeme Teme (sadrzaji)

RUJAN Izrada godisnjih i izvedbenih planova

Definiranje elemenata ocjenjivanja

Prijedlozi za obiljezavanje godisnjice

Prijedlozi skolskih projekata i suradnji

Utvrdivanje termina fakultativnih predmeta i slobodnih aktivnosti
Izrada kriterija vrednovanja

STUDENI Realizacija godiSnjeg izvedbenog kurikula

Razgovor o primjenjivosti postojecih kriterija vrednovanja
Razmjena iskustava

SIJECAN]J Provedba Skolske razine natjecanja za svaki pojedinacni predmet
unutar aktiva

Priprema uéenika za sudjelovanje na Zupanijskome natjecanju za
svaki pojedinacni predmet unutar aktiva

OZUJAK Sudjelovanje na zupanijskoj i drzavnoj razini
Osvrt na rezultate uc¢enika i mentora

SVIBANJ rasprava o realizaciji planiranoga 1 rezultatima na dodatnoj i
dopunskoj nastavi, fakultativnim predmetima 1 slobodnim
aktivnostima

prijedlog za imenovanje voditelja Stru¢nog vije¢a u novoj Sk. god.
rasprava o stru¢nome usavrSavanju u prethodnoj godini
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Elementi Glazbena umjetnost
vrednovanja prema | SluSanje i poznavanje glazbe
predmetnom Osnove glazbene umjetnosti
kurikulumu (za visSe | Etika
predmeta staviti Promisljanje
posebno za svaki): Djelovanje

Filozofija

Filozofska analiza i argumentacija

Logika

Prevodenje

Razumijevanje logickih sadrzaja.
Likovna umjetnost

Dozivljaj 1 kriticki stav

Umjetnost u kontekstu

Psihologija

Usvojenost znanja 1 vjeStina

Izvedba na prakti¢nim zadatcima
Sociologija

Usvojenost znanja

Razvoj vjestina

Politika i gospodarstvo

Usvojenost temeljnih koncepata politicke 1 ekonomske pismenosti
Vjestina primjene nauc¢enih koncepata
Vjeronauk

Znanje

Stvaralacko izrazavanje

Kultura medusobnog komuniciranja

NAPOMENA:

Voditelj stru¢nog vijeca:

Danica Frani¢, prof.

Plan i program rada stru¢nog vije¢a druStvene grupe predmeta

Struc¢no vije¢e drustvene grupe predmeta ukljucuje profesore tjelesne i zdravstvene kulture,
geografije 1 povijesti. Njegovi Clanovi redovito komuniciraju i razmjenjuju iskustva preko

WhatsApp grupe.

Clanovi (predmeti) stru¢nog vijeca:

Kresimir Dits, prof. — tjelesna i zdravstvena kultura
Matko Jurinovi¢, prof. — tjelesna i zdravstvena kultura
Manuel Perusko, prof. — tjelesna i zdravstvena kultura

Bozidar Vilusi¢, prof. — geografija
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Andrea Curkovié, prof. — geografija

Marina Kapetanovic, prof. — povijest

Davor Svagusa, prof. — povijest

Jurica Blazevi¢, prof. — povijest

Vrijeme

Teme (sadrzaji)

RUJAN

Izrada godisnjih 1 izvedbenih planova

Definiranje elemenata ocjenjivanja

Prijedlozi za obiljezavanje godisnjice

Imenovanje voditelja aktiva u novoj skolskoj godini

PROSINAC

Realizacija godiSnjeg izvedbenog kurikuluma
Realizacija nastavnih sati u prvom polugodistu
Priprema ucenika za Skolska natjecanja

SIJECANJ

Priprema za Skolska natjecanja

VELJACA

Skolska natj ecanja i uspjeh ucenika
Priprema za Zupanijska natjecanja

0OZUJAK

Zupanijska natjecanja i uspjeh uéenika
Priprema za drZzavno natjecanje

SVIBANJ

Pripreme za drzavnu maturu
Uspjeh Cetvrtih razreda

LIPANJ

Realizacija godisnjeg izvedbenog kurikuluma

Realizacija nastavnih sati po razredima

Analiza uspjeha u€enika na kraju nastavne godine

Produzna nastava

Analiza rada stru¢nog aktiva u prethodnoj nastavnoj godini
Prijedlog za imenovanje novog voditelja aktiva u novoj skolskoj
godini

Elementi
vrednovanja prema
predmetnom
kurikulumu (za vise
predmeta staviti
posebno za svaki):

Tjelesna i zdravstvena kultura
Motori¢ka znanja

Motoricka postignuca

Aktivnost uc¢enika i odgojni ucinci
Geografija

Geografska znanja

Geografsko istrazivanje i vjestine
Kartografska pismenost
Djelovanje

Povijest

Cinjeni¢no znanje

Konceptualno znanje
Proceduralno znanje

NAPOMENA:

Voditelj stru¢nog vijeca:

Jurica Blazevi¢, prof.
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Plan i program rada stru¢nog vijea prirodoslovnih predmeta

U rad strucnog vijeca prirodoslovnih predmeta ukljuceni su nastavnici biologije, kemije i fizike.
Osim odrzavanja predmetne nastave nastavnici odrZzavaju pripreme za ispite drzavne mature iz

biologije 1 kemije. Za uCenike s poteskocama u svladavanju gradiva organizirana je dopunska

KLASICNA GIMNAZIJA

nastava iz predmeta kemije i fizike.

Tokom nastavne godine nastavnici stru¢nog vijeca prirodoslovnih predmeta organiziraju izlete i

terensku nastavu u obliznje parkove 1 muzeje.

Clanovi (predmeti) stru¢nog vijeca:

Ana Sladoljev, prof. — biologija

Sonja Desnica, dipl. ing. (Zamjena za Ivu Prgomet, prof.) — biologija

Matija Andri¢, mag. educ., biologija i kemija

Ana Martinovi¢, mag. educ., kemija

Ivica Petar Cali§, mag. educ. (Zamjena za Vanju Flegar, dr. sc. kemije), kemila

Goran Bozi¢, prof., fizika

Dora Plav¢i¢, mag. educ., fizika

Luka Erceg, apsolvent prof. Fizike (Zamjena za Vanju Flegar, dr. sc. kemije), fizika

Vrijeme

Teme (sadrzaji)

RUJAN

Uskladivanje elemenata i kriterija ocjenjivanja

Zaduzenja Clanova aktiva

Pravilnik o vrednovanju i ocjenjivanju u¢enika

GIK - ovi za novu nastavnu godinu

Plan za obiljezavanje 415.-te godi$njice Klasi¢ne gimnazije
Planiranje izvanucionic¢ke nastave

Organizacija i uredivanje kabineta

PROSINAC

Realizacija nastavnih sati u prvom polugodiStu
Realizacija gradiva

Terenska nastava iz biologije

Skolska natjecanja

SIJECANJ

Priprema za $kolska natjecanja

VELJACA

Skolska natjecanja — provedba i uspjeh uéenika
Priprema za zupanijska natjecanja

OZUJAK

Zupanijska natjecanja — provedba i uspjeh u¢enika
Priprema za drzavno natjecanje
Provedba terenske nastave iz biologije

SVIBANJ

Uspjeh Cetvrtih razreda
Drzavna matura

Realizacija plana i programa s posebnim osvrtom na Cetvrte razrede

LIPANJ

Realizacija nastavnih sati po razredima
ProduZna nastava

Raspodjela satnice

Kriteriji vrednovanja

Promjene u aktivu
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Elementi Biologija
vrednovanja prema | usvojenost bioloskih koncepata,
predmetnom prirodoznanstvene kompetencije

kurikulumu (za vise
predmeta staviti
posebno za svaki):

Fizika

znanje 1 vjestine,

konceptualni i numericki zadatci,
istrazivanje fizickih pojava
Kemija

usvojenost obrazovnih ishoda,
prirodoznanstvene kompetencije

NAPOMENA:
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PLAN RADA RAVNATELJICE

VRIJEME

| OPIS POSLOVA

SURADNICI

Poslovi planiranja i programiranja

rujan

tijekom godine

izrada Skolskog kurikuluma i Godisnjeg plana i
programa

izrada zaduZenja nastavnika

utvrdivanje odgojno-obrazovnih potreba Skole
planiranje pedagoskih i poslovodnih zadataka,
planiranje izvanucionic¢ke nastave

planiranje 415. godiSnjice osnutka Klasi¢ne gimnazije
planiranje odrzavanja zgrade i nabavke nove opreme

pedagog,
nastavnici

administrativno-
tehnicko osoblje

Poslovi organiziranja rada Skole

tijekom godine

listopad,
studeni, veljaca
tijekom godine

travanj
lipanj i srpanj

tijekom godine

osiguravanje uvjeta i pracenje ostvarenja odgojno-
obrazovnog procesa,

ustrojavanje svih skolskih stru¢nih radnih tijela i
sluzba prema Zakonu, Statutu i GPP-u

organiziranje 1 vodenje sjednica Nastavnickog vijeca 1
drugih stru¢nih tijela (Vijece roditelja, ucenika i sl)
sudjelovanje u radu povjerenstva za provedbu stru¢nih
ispita u Klasi¢noj gimnaziji

organiziranje i provodenje aktivnosti vezanih uz
proslavu 415. godiSnjice osnutka Klasi¢ne gimnazije
organiziranje i provodenje izvanuc¢ionicke nastave
organiziranje dopunskog nastavnog rada, popravnih,
predmetnih 1 zavr$nih ispita te upisa,

organiziranje i provodenje aktivnosti vezanih uz
obiljezavanje razli¢itih vaznih datuma u tijeku godine
poticanje unapredivanja odgojno-obrazovnog rada,
koordiniranje rada stru¢nih vijeca,

pripremanje i vodenje sjednica Nastavnickog vijeca,
koordiniranje poslova u vezi financija i kadrovsko
pravnog podrucja, prac¢enje i primjenjivanje zakona,
provedbenih propisa i naputaka,

sudjelovanje u radu Skolskog odbora te provodenje
zakljucaka i1 odluka,

promidzba Klasi¢ne gimnazije u osnovnim skolama
sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti Skole

stru¢ni suradnici
struéni suradnici

nastavnici

¢lanovi
povjerenstva
cijeli kolektiv
voditelji

struéni suradnici
nastavnici

administrativno-
tehnic¢ko osoblje

Skolski odbor

Suradnja s roditeljima i uenicima

tijekom godine

razgovori i suradnja s u¢enicima i roditeljima

briga o zdravlju i boljitku ucenika

suradnja s Vije¢em roditelja 1 Vije¢em ucenika
poticanje rjeSavanja problema i suradnickog odnosa
Skole i obitelji

briga o ucenicima s posebnim potrebama i osobito
nadarenim ucenicima

struéni suradnici
nastavnici
roditelji, ucenici

Poslovi brige za ljudske potencijale i vodenja zaposlenika

tijekom godine

planiranje potrebnog broja 1 strukture zaposlenih te
rasporedivanje zaposlenika s obzirom na mjesto rada
analiza i1 pracenje rada svih zaposlenika u ustanovi

strucni
suradnici,
nastavnici,
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pracenje, motiviranje, ocjenjivanje i nagradivanje
uspjesnosti u radu te trajna briga za usavrSavanje i
profesionalni razvoj zaposlenih

rad na razvoju kulture Skole te briga o zadrzavanju
najboljih ljudi u Skoli

stvaranje pozitivnog i radno poticajnog ozracjea u
svrhu dobrih rezultata te kvalitetnih meduljudskih
odnosa

trajna skrb o zdravstvenom stanju djelatnika
razvijanje pozitivnog odnosa radnika prema svom
radnom mjestu i njegovanje osjecaja ucenika o
pripadnosti Klasi¢noj gimnaziji 1 zajednici klasi¢ara
rad na kvalitetnom rjeSavanju problema u
medusobnom odnosu nastavnika 1 u¢enika
poticanje na obostranu kvalitetnu suradnju izmedu
roditelja 1 nastavnika,

briga za postupnost u rjeSavanju problema na
nastavnom satu s predmetnim nastavnikom, zatim s
razrednikom, stru¢nim suradnicima te na kraju s
ravnateljicom

biranje razli¢itih stilova vodenja koji su primjereni
pojedinoj situaciji

razvoj timskog rada na svim razinama

kvalitetna suradnja s roditeljima, uenicima i svim
ostalim djelatnicima.

administrativno-
tehnicko osoblje

Poslovi pracenj

programa Skole

a, promicanja i vrednovanja ostvarivanja plana i

tijekom godine

lipanj, srpanj,
kolovoz

pracenje ostvarivanja planova redovne, fakultativne 1
izborne nastave te izvannastavnih aktivnosti
poticanje ostvarivanja plana stru¢nog usavrSavanja
zaposlenika

pracenje ostvarivanja pripravni¢kog staza pripravnika,
pracenje izostanaka ucenika i razloga izostajanja te
nacina opravdavanja

pracenje rada Skolskih povjerenstava

pracenje suradnje Skole i roditelja

pracenje suradnje nastavnika i AZOO i drugih
institucija

vodenje pojedinacnih razgovora s nastavnicima kako
bi postigli bolje rezultate u svom radu

pracenje rezultata rada darovitih u€enika i onih s
posebnim potrebama,

pracenje rezultata ostvarivanja Godis$njeg plana i
programa i Skolskog kurikuluma

pracenje ispravnog vodenja pedagoske dokumentacije
u Skoli

osmisljavanje i provodenje procesa samovrednovanja u
Skoli

koordiniranje kolacioniranja svjedodzbi

nastavnici,
stru¢ni suradnici

koordinator za
provodenje DM
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pracenje provedbe, analiza rezultata i razvoj strategija
za josS uspjesnije rezultate na Drzavnoj maturi,

Strucno usavrSavanje i unaprjedivanje kompetencija ravnatelja

tijekom godine

razvijanje osobnih kompetencija

razvijanje kompetencija vezanih uz inovacije u
nastavnom procesu, primjenu IKT-a

razvijanje kompetencija u planiranju i programiranju,
vrednovanju postignuca nastavnika, poznavanju
zakonodavnog okvira

razvijanje kompetencija rjeSavanja sukoba, poticajnog
vodenja

razvijanje otvorenosti u radu s nastavnicima i
suradnicima

aktivno sudjelovanje u rjesavanju problema u skoli
sudjelovanje na organiziranim stru¢nim
usavrSavanjima za ravnatelje 1 nastavnike

pracenje strucne literature vezane uz upravljanje,
poslovanje i vodenje obrazovnih institucija

AZOO, MZO,
Carnet 1 druge
institucije

Poslovi vezani uz administrativno i financijsko poslovanje

tijekom godine

sijecanj, srpanj

tijekom godine

pracenje 1 primjena zakona i provedbenih propisa,
reguliranje statusa zaposlenika,

donoSenje propisanih skolskih akata

pracenje pravodobnosti izrade pedagoske i
administrativno-upravne dokumentacije.

planiranje tro§kova te utvrdivanje izvora i pribavljanje
sredstava,

izrada izvjestaja o financijskom poslovanju, evidencije
o troSenju sredstava, nabave opreme,

pribavljanje financijskih sredstava za uredenje $kole,
ostvarivanje Skolskih programa,

pracenje urednog poslovanja u smislu svih
racunovodstvenih propisa

nadziranje pripreme i odrZavanje prostora $kole,
opreme i sredstava,

nadziranje provodenja mjera zastite na radu.

tajnica

tajnica,
administratorica

racunovotkinja

tehnicko
osoblje,
zaposlenici

svi

Suradnja s vaZznim ustanovama

tijekom godine

suradnja s MZO, Gradskim uredom za obrazovanje i
Sport, AZOO

suradnja sa Udrugom ravnatelja,

suradnja s Filozofskim fakultetom,

suradnja s Institutom Latina et Graeca 1 Hrvatskim
drustvom klasi¢nih filologa,

suradnja s DruStvom zagrebacke Klasi¢ne gimnazije
suradnja s muzejima i Nacionalnom i sveuciliSnom
bibliotekom te Arhivom grada Zagreba i RH.

idr.

ravnateljica
Zdravka Martini¢-Jercic
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PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKE PEDAGOGINJE

PODRUCJA
RADA I
SUBJEKTI

CILJ

POSLOVI
(SADRZAJ I AKTIVNOSTTI)

SMJERNICE ZA ISHODE
(PO HKO)

SURADNICI

TJEDNI BROJ
SATI

NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD STRUCNE SURADNICE PEDAGOGINJE

14-20 sati tjedno opterecenje
Neposredni odgojno-obrazovni rad strucne suradnice pedagoginje usmjeren je na rad s u¢enicima, suradnju i podrsku
nastavnicima te suradnju s roditeljima. Rad s u¢enicima odvija se u obliku individualnog i grupnog rada, a u cilju
razvoja i primjene strategija ucenja, zivotnih vjestina i upravljanja osobnim i profesionalnim razvojem.

1. Neposredni
odgojno obrazovni
rad s u¢enicima

Pruziti podrsku
ucenicima u
uspjesnom
odrastanju kroz
afirmaciju osobnih,
obrazovnih i
socijalnih ciljeva i
pomoé u postizanju
Skolskog uspjeha, te
odabiru zdravih
stilova Zivota

1.1. Provoditi savjetodavni rad s
ucenicima

1.1.1. Planirati otvoreni sat za ucenike
1.2. provoditi pedagoske radionice i
predavanja

1.3. Utvrditi potrebe i ocekivanja ucenika
1.3.1. Utvrditi potrebe i ocekivanja
ucenika s posebnim odgojno-obrazovnim
potrebama i sudjelovati u izradi strategije
podrske za:

1.3.1.1. darovite ucenike

1.3.1.2. u€enike upucene na ponavljanje
godine

1.3.1.3. novoupisane ucenike

1.3.1.4. u€enike s rjesenjem o
primjerenom obliku Skolovanja

13.1.5. inojezicne ucenike i ucenike
azilante

1.3.1.6. u€enike s trenutnim tesko¢ama
koje mogu utjecati na njihovo
funkcioniranje u Skoli

1.4. Poucavati uc¢enike ucinkovitim
tehnikama ucenja

1.5. Jacati komunikacijske vjestine i
razvijati socioemocionalne kompetencije
ucenika

1.6. Doprinositi identificiranju izazova u
ucenju i planiranju vremena ucenika

1.7. Doprinositi razvoju kritickog
misljenja ucenika

1.8. Poticati razvijanje tolerancije,
samostalnosti i odgovornosti za vlastitu
dobrobit kroz asertivnu komunikaciju
1.9. Usmjeravati u¢enike u projekte i
slobodne aktivnosti (razvijanje
individualnosti u¢enika kroz
usmjeravanje na fakultativnu nastavu)
1.10. Profesionalno usmjeravati ucenike i
pruzati podrsku za nastavak §kolovanja
po zavrsetku srednjoskolskog
obrazovanja

1.11. Suradivati s Vije¢em ucenika
1.11.1. Suradivati s Nacionalnim vije¢em
ucenika

Analizira tijek kognitivnog,
emocionalnog, socijalnog i
tjelesnog razvoja u svrhu
razumijevanja potreba i
mogucnosti uéenika.
Analizira obiljezja okruzja za
ucenje u svrhu osiguravanja
poticajnoga i sigurnog okruzja
za sve ucenike.

S u¢enicima dogovara i
provodi pravila ponaSanja u
svim okruzenjima za ucenje,
ukljucujuéi i virtualno.

Pruza uceniku odgovarajucu
podrsku u u¢enju na temelju
prepoznavanja i pracenja
pokazatelja njegova razvoja.
Prepoznaje krizne situacije te
poduzima odgovarajuc¢e mjere
zastite ucenika.

Poucava ucenike vjestinama
samoreguliranog ucenja s
naglaskom na razvoj
samostalnosti i odgovornosti u
radu.

Primjenjuje razli¢ite socijalne
oblike rada koji motiviraju
ucenike i poticu ih na aktivno
ukljucéivanje u proces ucenja te
na medusobnu suradnju.
Upotrebljava razli¢ita
komunikacijska sredstva i
oblike ukljucujuéi IKT.

Uvodi u nastavu suvremene
drustveno relevantne teme kao
§to su odrzivi razvoj,
cjelozivotno ucenje, drustvena
odgovornost i uvazavanje
razlicitosti.

Ophodi se prema svakom
uceniku s empatijom i
uvazavanjem, pokazuje
povjerenje u uc¢enikove
mogucnosti ucenja te
uspostavlja ozradéje

nastavnici
ucenici
razrednici
ravnateljica
stru¢ne suradnice
drugog profilau
Skoli

Tijekom cijele
Skolske godine

8 do 10 tjedno
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1.12. Sudjelovati u zdravstvenoj i
socijalnoj zastiti u¢enika

1.12.1. Raditi na prevenciji ovisnosti kod

mladih
1.12.2. Sudjelovati u provedbi skolskog
preventivnog programa

1.13. Organizirati predavanja iz podrucja

zdravstvene i socijalne zastite ucenika i
zdravih stilova Zivota

1.14. Sudjelovati u pripremi i provedbi
upisa kao ¢lan Upisnog povjerenstva

1.14.1. Primijeniti pedagoske kriterije pri

formiranju razrednih odjela

medusobnog postivanja,
kolegijalnosti i solidarnosti u
razredu i u $koli.

Prepoznaje krizne situacije te
poduzima odgovarajuc¢e mjere
zaStite ucenika.

2.Neposredni rad s
nastavnicima /
razrednicima/
pripravnicima

Pruziti podrsku i
poticati nastavnike
u primjeni
suvremenih metoda
rada i razvoju
komunikacijskih
vjestina

Organizirati
strucno
usavrsavanje
nastavnika
(razrednika) u Skoli

Poticati i podrzavati
inicijative
nastavnika, strucno
usavrsavanje i
napredovanje te
cjeloZivotno ucenje

Sudjelovati u
pripremanju
pripravnika
(tijekom staziranja)
za samostalan rad i
polaganje strucnog
ispita

2.1. Provoditi savjetodavni rad s
nastavnicima

2.1.1. suradivati na odabiru sadrZaja,
aktivnosti te nastavnih strategija u
nastavnom procesu te pomoc¢ u
programiranju nastavnih sadrzaja
2.1.2. poticati, sudjelovati i pratiti
uvodenje inovacija u nastavu

2.1.3. pruzati podrsku u izradi kriterija
ocjenjivanja te planiranju i provedbi
vrednovanja postignuca ucenika

2.1.4. suradivati u izvodenju nastavnog
procesa - pracenje nastave i prijedlozi
unapredenja nastavnog procesa

2.1.5. pruzati podrsku u provedbi
oglednih sati, primjera dobre prakse te
kolegijalnom prac¢enju nastave

2.1.6. planirati tjedni otvoreni sat za
nastavnike

2.1.7. poticati na stru¢no usavrsavanje,
napredovanje u struci, cjelozivotno
ucenje

2.1.8. suradivati sa satni¢arom

2.2. Suradivati i provoditi savjetodavni
rad s razrednicima

2.2.1. suradivati u izradi planova i
programa s ucenicima (sat razrednog
odjela i rad razrednika) te provedbi
medupredmetnih tema

2.2.2. Pruzati podrsku razrednicima u
vodenju razrednog odjela:

2.2.2.1. formiranje razrednog odjela
2.2.2.2. pedagoske mjere

2.2.2.3. analize uspjeha i izostanaka
2.2.2.4. vodenje pedagoske
dokumentacije

2.2.2.5. posebni interesi ucenika
2.2.2.6. ucenici s teskocama

2.2.2.7. daroviti u€enici

2.2.2.8. suradnja s roditeljima

2.3. Suradivati na planiranju struénog
usavr$avanja nastavnika

Uspostavlja i odrzava
suradni¢ke meduljudske
odnose u skoli i zajednici
temeljene na medusobnom
uvazavanju

Ukljucuje se u timski rad u
planiranju i ostvarivanju
medupredmetnih
kurikulumskih tema i skolskih
interdisciplinarnih projekata
Doprinosi u¢inkovitosti rada
Skole suradnjom u stru¢nim
tijelima

Objasnjava ulogu, procedure i
primjenu elemenata sustava
osiguravanja kvalitete rada u
skoli

Primjenjuje temeljna
komunikacijska nacela i
tehnike ucinkovite
profesionalne komunikacije
Primjenjuje primjerene
prezentacijske vjestine u
komunikaciji s razli¢itim
skupinama slusatelja
Upotrebljava razlicita
komunikacijska sredstva i
oblike ukljucujuci IKT
Objasnjava zadace,
profesionalne standarde te
drustvenu vaznost uciteljske
uloge

Djelotvorno suraduje s
mentorima i kolegama u
procesu razvoja profesionalnih
kompetencija te se koristi
povratnim informacijama u
svrhu unapredenja nastavnog
rada

nastavnici
pripravnici
razrednici
ravnateljica
struéne suradnice
drugog profila
koordinatorica
drzavne mature
voditelj tima
kvalitete
satnicar

Tijekom cijele
Skolske godine

5 do 7 sati tjedno
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2.3.1. ispitati potrebe nastavnika za
struénim usavrSavanje

2.3.2. temeljem analize rada s
nastavnicima programirati stru¢no
usavr$avanje u ustanovi

2.3.3. aktivno sudjelovati u provodenju
struénog usavrsavanja za nastavnike
(izlaganja/pedagoske radionice)

2.3.4. pruzati podrsku nastavnicima u
korisStenju strué¢no-pedagoske literature i
planiranju individualnog stru¢nog
usavrsavanja

2.4. Suradivati i sudjelovati u stru¢nim
timovima i stru¢nim tijelima skole u
okviru podrucja rada pedagoga:

2.4.1. Nastavnicko vijece

2.4.2. Razredna vijeca

2.4.3. Strucna vijeca

2.4.4. Upisno povjerenstvo

2.4.5. Povjerenstvo za
samovrednovanje/Tim za kvalitetu

2.5. Pruzati podrsku pripravnicima:
2.5.1. provoditi savjetodavni rad

2.5.2. raditi na komunikacijskim i
prezentacijskim vjeStinama

2.5.3. raditi s pripravnicima prema planu
1 programu staZiranja

2.5.4. raditi u Povjerenstvu za staziranje
pripravnika

GIMNAZIJA

3. Neposredni rad
s roditeljima /
starateljima /
odgajateljima

Suradnja s
roditeljima/
skrbnicima i
odgajateljima

Rjesavati pitanja u
djelokrugu rada
pedagoga

Ustanoviti potrebe i
ocekivanja

roditelja od Skole i
ucenika

Stvaranje zdravog
ozracja za
kvalitetno
odrastanje

3.1. Provoditi savjetodavni rad s
roditeljima:

3.1.1. odrzavati tjedni otvoreni sat za
roditelje

3.2. Suradivati s Vije¢em roditelja:
3.2.1. ispitati potrebe i oekivanja
roditelja od skole

3.2.2. inicijative roditelja

3.3. Suradivati s u¢enickim domovima —
struénim suradnicima i odgajateljima

Uspostavlja i odrzava
suradni¢ke meduljudske
odnose temeljene na
medusobnom uvazavanju
Primjenjuje temeljna
komunikacijska nacela i
tehnike ucinkovite
profesionalne komunikacije.
Prilagodava poruku
sugovornicima kako bi se
uspostavilo medusobno
razumijevanje.

Objasnjava vaznost obiteljske
podrske u ucenju ¢lanovima
obitelji koji skrbe za dijete
Primjenjuje raznovrsne
postupke poticanja ¢lanova
obitelji ili osoba koji skrbe za
dijete radi ukljucivanja u Zivot
Skole..

Zastupa potrebe, prava i
odgovornost djeteta te
zagovara njegove najbolje
interese.

Primjenjuje primjerene
prezentacijske vjestine.

ravnateljica
nastavnici/
razrednici
roditelji

skrbnici
odgajatelji
stru¢ne suradnice
drugih profila u
Skoli

1 do 3 sata tjedno
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Primjenjuje eticka nacela i
pravila profesije stru¢nog
suradnika.

KOORDINACIJSKI POSLOVI STRUCNE SURADNICE PEDAGOGINJE
5-9 sati tjedno opterecenje
Koordinacijski poslovi stru¢ne suradnice pedagoginje usmjereni su na podrucje planiranja i programiranja rada,
suradnju s ravnateljicom te suradnju s drugim ustanovama. Planiranje i programiranje rada usmjereno je na planiranje i
programiranje rada strucne suradnice pedagoginje te na suradnju u planiranju i programiranju rada ustanove, suradnju u
izradi nastavnih planova i programa, izvannastavnih aktivnosti, razrednih odjela te planova i programa rada stru¢nih
vijeca. Suradnja s ravnateljicom usmjerena je na planiranje, vodenje, pracenje i evaluaciju rada odgojno-obrazovnog
Skole, a suradnja s drugim ustanovama i lokalnom zajednicom na zdravstvenu zastitu ucenika, preventivne aktivnosti,
javnu i kulturnu djelatnost te suradnju s nadleznim ustanovama, primarno iz podrué¢ja odgoja i obrazovanja.

4. Planiranje i
programiranje
odgojno-
obrazovnog

Planirati i
programirati svoj
rad na temelju
prethodnih
postignuca te
ispitanih potreba
Skole

1.1 Izraditi Godi$nji plan i program rada
stru¢ne suradnice pedagoginje

1.1.1. izraditi plan stru¢nog usavrSavanja
pedagoginje

1.2. Suradivati na planiranju i
programiranju rada ustanove:

1.2.1. suradivati na izradi GPP $kole
1.2.2. suradivati na izradi Skolskog
kurikuluma

1.2.3.suradivati na izradi planova rada
razrednika

1.2.4.suradivati na izradi nastavnih
planova i programa rada

1.2.5. suradivati na izradi planova i
programa rada Skolskih stru¢nih vijeca
1.2.6. suradivati na izradi razvojnog
plana skole

1.2.7. suradivati na izradi plana rada
Vijeca ucenika

1.2.8. sudjelovati u izradi plana stru¢nog
usavrSavanja u Skoli

Objasnjava ustroj i nacin
upravljanja skolom
primjenjuje u svom radu
odredbe zakona, pravilnika i
drugih dokumenata koji
ureduju sustav odgoja i
obrazovanja

Doprinosi u¢inkovitosti rada
Skole suradnjom u stru¢nim
tijelima

Objasnjava ulogu, procedure i
primjenu elemenata sustava
osiguravanja kvalitete rada u
skoli

Sudjeluje u izradi i provedbi
razvojnih dokumenata
Primjenjuje eticka nacela i
pravila uciteljske profesije u
svom radu te je model
profesionalnog ponasanja
kolegama i ucenicima
Izraduje godi$nji individualni
plan struénog usavr§avanja

ravnateljica
razrednici
voditelji struénih
vijeca

ucenici u Vijeéu
ucenika

roditelji u vijecu
roditelja

struéne suradnice
drugih profila u
Skoli

¢lanovi Tima za
kvalitetu

2 do 4 sata tjedno

5. Suradnja s
ravnateljicom

Dogovarati,
uskladivati,
planirati i provoditi
aktivnosti prema SK
i GPP rada Skole

Unaprijediti
odgojno-obrazovni
rad u Skoli
Poticati kvalitetnu
komunikaciju i
razvijati suradnju

2.1. Suradivati u izradi Godi$njeg plana i
programa $kole i Skolskog kurikuluma
2.1.1.suradivati na evaluaciji plana i
programa rada Skole

2.2. Planirati, ostvarivati, pratiti i
vrednovati odgojno-obrazovni rad

2.2.1. Suradivati u planiranju stru¢nog
usavrsavanja nastavnika u skoli

2.3. Sudjelovati u zajednic¢kim
aktivnostima i projektima

Uspostavlja i odrzava
suradni¢ke meduljudske
odnose u skoli temeljene na
medusobnom uvazavanju.
Primjenjuje temeljna
komunikacijska nacela i
tehnike ucinkovite
profesionalne komunikacije.
Prepoznaje izazove u svom
radu i traziti podrSku
ravnateljice

Pokazuje informiranost o
moguénostima sudjelovanja u
domacim i medunarodnim
projektima.

Zastupa u skoli 1 zajednici
potrebe, prava i odgovornost
djeteta te zagovara njegove
najbolje interese.
Objasnjava ulogu, proceduru i
primjenu elemenata sustava

¢lanovi NV, RV,
Povjerenstvo za
kvalitetu, struénih
vijeca,

VU, VR

2 do 3 sata
tjedno
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osiguranja kvalitete rada u
skoli.

6. Suradnja sa
zajednicom i
drugim
ustanovama

Skolu uklopiti u
zajednicu te
komunicirati i
suradivati s ciljem
medusobnog
povecanja kvalitete
rada i postignuéa u
odnosu na sve
zajednicke
sudionike.

3.1. Inicirati suradnju s ustanovama koje
prate sustav obrazovanja RH

3.2. Sudjelovati u zajednickim
aktivnostima, projektima, istrazivanjima
MZO, AZOO, GU za obrazovanje i Sire
3.3. Suradivati sa zupanijskim stru¢nim
vije¢em stru¢nih suradnika pedagoga
Zupanije u svrhu razmjene iskustava i
intervizije

3.4. Koordinirati suradnju sa HZJZ
(Skolska lije¢nica) u pitanjima
zdravstvene zastite u¢enika

3.4.1. Procjepljivanje

3.4.2. Sistematski pregledi

3.4.3. Predavanja lijecnice za ucenike
3.4.4. Struc¢no misljenje o psihofizickom
stanju uéenika

3.5. Suradivati sa CZSS u pitanjima
socijalne zastite ucenika

3.6. Suradivati sa MUP PUZ u pitanjima
sigurnosti i prevencije nepozeljnih oblika
ponasanja ucenika:

3.6.1. organizirati/koordinirati stru¢na
predavanja

3.7. Suradivati s CISOK-om u svrhu
profesionalne orijentacije ucenika

3.8. Suradivati s lokalnom zajednicom u
provedbi programa:

3.8.1. Crveni kriz

3.8.2. Udruge

3.9. Suradivati s osnovnim $kolama
3.10. Suradivati s u¢enickim domovima u
kojima su smjesteni ucenici skole

3.11. Poticati uc¢enike na ukljuivanje u
projekte i aktivnosti u drustvenoj
zajednici i javno djelovanje mladih

Zastupa u skoli 1 zajednici
potrebe, prava i odgovornosti
djeteta te zagovara njegove
najbolje interese.
Uspostavlja i odrzava
suradni¢ke meduljudske
odnose u skoli i zajednici
temeljene na medusobnom
uvazavanju.

Opisuje djelokrug rada
stru¢njaka koji suradnicki
djeluju u skoli i zajednici u
svrhu pruzanja odgovarajuce
podrske djetetu.

Pokazuje informiranost o
moguénostima sudjelovanja u
domacim i medunarodnim
projektima te programima
mobilnosti.

Primjenjuje primjerene
prezentacijske vjestine u
komunikaciji s razli¢itim
skupinama slusatelja.
Upotrebljava razlicita
komunikacijska sredstva i
oblike ukljucujuéi
informacijsko-komunikacijske
tehnologije

vanjski suradnici
djelatnici
navedenih
institucija

ravnateljica

1 do 2 sata tjedno

STRUCNO-RAZVOJINI POSLOVI STRUCNE SURADNIKCE PEDAGOGINJE
17-23 sata tjedno opterecenje
Struéno-razvojni poslovi stru¢ne suradnice pedagoginje usmjereni su na istrazivacki rad, analizu odgojno-obrazovnog
stanja i postignuc¢a, vrednovanje predvidenih zadaca skole, vodenje pedagoske dokumentacije i evidencije strucne
suradnice pedagoginje, predlaganje mjera podizanja kvalitete cjelokupnog odgojno-obrazovnog rada, rad na projektima

1 profesionalni razvoj.

7. Razvojno
pedagoski poslovi,
akcijska
istrazivanja i
projekti

Istraziti znacajne/
prioritetne aspekte/
podrucja odgojno-
obrazovnog rada

1.1 Suradivati u izradi izvjesca o
samovrednovanju rada Skole- podrska
osiguravanju sustava kvalitete

1.2 Sudjelovati u odredivanju prioritetnih
razvojnih podrudja i izradi i provedbi
Skolskih razvojnih dokumenata
(razvojnog plana Skole)

1.3. Jacati suradnju i kvalitetu
medusobnih odnosa u kolektivu

1.4. Sudjelovati u planiranju i provedbi
Skolskih projekata i programa

1.5. Poticati provedbu istrazivanja u
svrhu unapredenja rada u skoli

Primjenjuje temeljna
matematicka i statisticka
znanja i vjestine pri
prikupljanju, organiziranju,
analizi i prikazivanju
kvalitativnih i kvantitativnih
podataka vezanih uz uéenike i
radno okruzenje

Analizira okruzja za ucenje u
svrhu osiguravanja poticajnoga
i sigurnog okruzja za sve
ucenike

¢lanovi
Povjerenstva za
kvalitetu

vanjski struénjak
svi djelatnici
ucenici, mentori 1

voditelji projekata

2 do 4 sata tjedno
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1.6. Provoditi akcijska istrazivanja

1.7. Definirati potrebe skole

temeljem analize rezultata istraZivanja
1.8. Predlagati (temeljem rezultata
analiza, izvjeS¢a 1 istrazivanja) mjere
poboljsanja rada

GIMNAZIJA

Pokazuje informiranost o
moguénostima sudjelovanja u
domacim i medunarodnim
projektima te programima
mobilnosti

Objasnjava ulogu, procedure i
primjenu elemenata sustava
osiguravanja kvalitete rada u
skoli

Sudjeluje u izradi i provedbi
Skolskih razvojnih dokumenata

8. Odgojno-
obrazovna
postignuca,
pojedinca,
razrednih odjela i
$kole (samo)
vrednovanje Skole
Ispitati razinu
postignuca
cjelokupnog
odgoj.-obraz. rada
Skole

Identificirati
poteskoce, izdvojiti
prioritetna razvojna
podrucja

2.1 Pratiti i analizirati odgojno-obrazovni
rad (vrednovanje i samovrednovanje rada
skole)

2.1.1.Izradivati obrasce za prikupljanje,
pracenje i analizu odgojno-obrazovnog
rada

2.1.2. Analizirati ostvarenost godi$njeg
plana i programa rada $kole i Skolskog
kurikuluma

2.1.3. Analizirati uspjeh i vladanja
ucenika u redovnoj nastavi i ostalim
aktivnostima u $koli i izvan $kole

2.1.4. Informirati Skolski odbor,
Nastavnicko vijece, Vijece ucenika i
Vijece roditelja o odgojno-obrazovnim
postignu¢ima (prema potrebi i Siru
lokalnu zajednicu)

2.1.5. donositi zakljucke i predlagati
mjere za unapredenje odgojno-
obrazovnog rada i postignuéa

2.2. Ispitati i identificirati specifi¢ne
odgojno-obrazovne potrebe
2.2.1.ispitati potrebe ucenika, roditelja,
nastavnika za neposredni rad

2.2.2. Sudjelovati u planiranju dopunske
i dodatne nastave te natjecanja ucenika i
izvannastavnih aktivnosti

2.2.3. Pratiti i analizirati ostvarenost
struénog usavrSavanja nastavnika te
ispitivati njihove potrebe za budu¢im
usavrsavanjima

2.3 Osmisljavati i pratiti primjenu te
vrednovati nove strategije i metode rada
za poboljSanje odgojno-obrazovnih
postignuca

2.4. Pratiti odgojno-obrazovni rad:
2.4.1. pratiti realizaciju ishoda i ciljeva
nastavnog procesa

2.4.2. pratiti programske uskladenosti s
razvojnim karakteristikama ucenika
2.4.3. pratiti postupke vrednovanja i
ocjenjivanja ucenika

2.4.4. pratiti korelacije ishoda i sadrzaja
u okviru predmetnih podrucja
2.5.Suradivati na izradi izvje$¢a o
samovrednovanju Skole

Analizira tijek kognitivnog,
emocionalnog, socijalnog i
tjelesnog razvoja u svrhu
razumijevanja potreba i
mogucnosti uéenika

Analizira obiljezja okruzja za
ucenje u svrhu osiguravanja
poticajnoga i sigurnog okruzja
za sve ucenike

Ukljucuje se u timski rad u
planiranju i ostvarivanju
medupredmetnih
kurikulumskih tema i skolskih
interdisciplinarnih projekata
Objasnjava vaznost obiteljske
podrske u ucenju ¢lanovima
obitelji koji skrbe za dijete
Primjenjuje raznovrsne
postupke poticanja ¢lanova
obitelji ili osoba koje skrbe za
dijete radi ukljucivanja u Zivot
Skole

Opisuje djelokrug rada
stru¢nog suradnika pedagoga u
svrhu pruzanja odgovarajuce
podrske djetetu

Prepoznaje izazove u svome
radu i trazi podrsku
ravnateljice, stru¢nih
suradnika, kolega i ostalih
djelatnika $kole u njihovom
rjeSavanju

¢lanovi skolskog
tima za kvalitetu

nastavnici,
razrednici
voditelji izvannast.
aktivnosti
ravnateljica
struéne suradnice
drugih profila u
Skoli

1 do 3 sata
tjedno
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2.5.1. Pratiti realizaciju predvidenih
ishoda razvojnog plana Skole
2.5.2. Samovrednovati vlastiti rad

9. Pedagoska
dokumentacija i
evidencija rada

Funkcionalno i
pravodobno voditi
pedagosku
dokumentaciju
stru¢nog suradnika
pedagoga

3.1. Voditi skolsku dokumentacije i
evidenciju iz djelokruga rada pedagoga
3.1.1. planovi rada (godisnji i preporuca
se tjedni/mjesecni)

3.1.2. dosjei u¢enika

3.1.3. dnevnik rada pedagoga (kao
preporuka)

3.2. Voditi evidenciju rada sa subjektima:

3.2.1. zapisnici razgovora s u¢enikom,
roditeljima/starateljima, nastavnicima,
3.2.2. evidencija nazo¢nosti pedagoga
nastavnim satovima i analize nastave
3.3. Voditi dokumentaciju o provedbi i
izradi analiza i izvje$ca:

3.3.1. statisticka izvjes¢a sa sjednica RV
3.3.2. izvjesca odrzana na NV

3.4. Voditi istrazivacku dokumentaciju
3.6. Voditi dokumentaciju provedbe
projekata

3.7. Voditi dokumentaciju o radu na
samovrednovanju Skole/kvaliteti

Vodi vlastitu dokumentaciju u
skladu s propisima.

Sudjeluje u izradi i provedbi
Skolskih razvojnih
dokumenata.

Primjenjuje temeljna
matematicka i statisticka
znanja i vjestine pri
prikupljanju, organiziranju,
analizi i prikazivanju
kvalitativnih i kvantitativnih
podataka vezanih uz ucenike i
radno okruzenje.

Primjenjuje u svom radu
odredbe zakona, pravilnika i
drugih dokumenata koji
ureduju sustav odgoja i
obrazovanja i profesiju
stru¢nog suradnika

osobno

2 do 3 sata tjedno

10. Priprema za
rad i
(samo)vrednovanje
rada

Pripremiti se za rad
s ucenicima,
nastavnicima i
roditeljima

Optimalno
realizirati zadace

4.1. Pripremiti se za neposredni rad sa
subjektima - radionice, roditeljski
sastanci, individualni rad:

4.1.1. pretrazivati literaturu i primjere
dobre prakse

4.2. Pratiti realizaciju planiranih zadaca
te vrednovati postignucéa

4.3. Rezultate samovrednovanja
interpretirati i implementirati kao
dopune/ polaziste pri planiranju novih
zadaca

Primjenjuje samorefleksiju u
svrhu preispitivanja i
unapredivanja vlastitoga rada.
Primjenjuje vjestine ucenja
koje mu omogucuju
cjelozivotno ucenje i uspjesan
daljnji razvoj u akademskoj
disciplini i znanosti.

Koristi se samostalno i kriticki
relevantnom strué¢nom i
znanstvenom literaturom.
Primjenjuje temeljna
matematicka i statisticka
znanja i vjestine pri
prikupljanju, organiziranju,
analizi i prikazivanju
kvalitativnih i kvantitativnih
podataka vezanih uz ucenike i
radno okruzenje.

Koristi se rezultatima prac¢enja
ucenikovih postignuéa u svrhu
izrade plana podrske u ucenju.
Upotrebljava razlicita
komunikacijska sredstva i
oblike ukljucujuéi
informacijsko-komunikacijske
tehnologije

Djelotvorno suraduje s
mentorima i kolegama u
procesu razvoja profesionalnih
kompetencija te se koristi
povratnim informacijama u
svrhu unapredivanja rada.

osobno

10 sati tjedno
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11. Stru¢no
usavrsavanje
Unaprijediti rad
strucne suradnice
pedagoginje i
razvijati
profesionalne
kompetencije

5.1. Planirati individualno stru¢no
usavrsavanje

5.2. Sudjelovati na stru¢nim
usavr$avanjima

(strucni skupovi, konferencije, kongresi u
organizaciji MZO, AZOO, HPD,
AMPEU, NCVVO...)

5.3. Pratiti stru¢nu i znanstvenu literaturu
i periodiku

5.3.1. Predlagati nabavku stru¢ne
literature iz podrucja pedagogije

5.4. Diseminirati nauceno u $koli i izvan
Skole

5.5.Samovrednovati vlastito usavrSavanje
5.6. Profesionalno napredovati

Izraduje individualni plan
profesionalnog usavrsavanja
Sudjeluje na usavr§avanjima,
primjenjuje stecena znanja i
unapreduje svoj rad

Priprema i vodi predavanja i
radionice za nastavnike/
ucenike/ roditelje u skoli i
izvan Skole

Djelotvorno suraduje s
mentorima i kolegama u
procesu razvoja profesionalnih
kompetencija te koristi
povratne informacije u svrhu
unapredivanja nastavnoga rada
Daje primjer cjelozivotnog
ucenja

Koristi se samostalno i kriticki
relevantnom stru¢nom i
znanstvenom literaturom
Primjenjuje samorefleksiju u
svrhu preispitivanja i
unapredivanja vlastitoga rada.
Prepoznaje izazove u svome
radu i trazi podrsku
ravnateljice, stru¢nih
suradnika, kolega i ostalih
djelatnika Skole u njihovom
rjeSavanju

Primjenjuje vjestine ucenja
koje mu omogucuju
cjelozivotno ucenje i uspjesan
daljnji razvoj u akademskoj
disciplini

osobno

2 do 3 sata tjedno
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PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKE PSIHOLOGINJE

U skolskoj godini 2020./21. skolska psihologinja obnasat ¢e svoje zadace 1 poslove kroz ukupni

fond od 1760 sati — §to po podrucjima rada iznosi:

[. ORGANIZACIJSKI POSLOVI, UNAPREDIVANJE ODGOJNO

Pripreme za radionice s u¢enicima, nastavnicima i
roditeljima

tijekom godine

OBRAZOVNOG RADA U DJELOKRUGU SKOLSKOG 300 sati
PSIHOLOGA
1. Planiranje i programiranje rada u djelokrugu sk. psihologa suradnici
Godisnji izvedbeni kurikulum nastavnice . .
i . rujan ravnatel]
psihologije
MZO0O, domovi

zdravlja, Centar za
prevenciju ovisnosti

Suradnja u organizaciji edukacijskih predavanja s
¢lanovima Nastavnic¢kog vijeca s ciljem
unapredivanja i osuvremenjivanja odgojno-
obrazovnog rada te poboljSanja komunikacije
ucenik-nastavnik

tijekom godine

MZO, ravnatelj,
psiholozi sa
Sveucilista

2. Rad u struénim vije¢ima Skole

Povjerenstvo za polaganje popravnih i razredbenih
ispita

tijekom godine

¢l. povjerenstva

Povjerenstvo za pracenje rada pripravnika

tijekom godine

¢l. povjerenstva

Povjerenstvo za utvrdivanje psihofizickog stanja
djeteta

tijekom godine

¢l. povjerenstva

psihologa

3. Priprema za sjednice NV, RV i stru¢na vije¢a u djelokrugu sk.

Priprema za sjednice NV, RV i stru¢nog vijeca iz
podrucja rada skolskog psihologa

tijekom godine

ravnatelj, razrednici

Priprema materijala za sjednice NV, RV 1 strucnih
vijeta

tijekom godine

ranvatelj, razrednici

Priprema podataka i1 obavijesti o uenicima u
djelokrugu sk. psihologa, odgojno-obrazovnog
procesa, o profesionalnoj orijentaciji

tijekom godine

ravnatelj, strucni
suradnici

Suradnja u organizaciji tematskih NV

tijekom godine

ravnatelj, strucni
suradnici

4. Organizacija Skolskog preventivnog programa

Organizacija preventivnog programa ovisnosti i
smanjenja nasilja u Skoli

tijekom godine

sustru¢njaci

Radionice i tematska predavanja za ucenike
(ovisnosti,rizi¢na ponasanja, razne teme o
adolescenciji...) za prevenciju ovisnosti

tijekom godine

Radionice i tematska predavanja za nast. za
prevenciju ovisnosti

prema potrebi

ravnatelj, stru¢ni
suradnici, MZS,
Centar za prevenciju
ovisnosti

5. Pracenje odgojno-obrazovnog procesa u djelokru

k. psihologa

Pracenje odgojno obrazovnog procesa sa
psiholoskog aspekta (komunikacija, motivacija i
dr.) i predlaganje mjera za unapredenje

tijekom godine

ravnatelj, nastavnici,
ucenici
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Analiza problema u odgojno-obrazovnom procesu

tijekom godine

ravnatelji, strucni

1 predlaganje postupaka za njihovo uklanjanje suradnici
6. Vodenje dokumentacije

vodenje dokumentacije o radu s u¢enicima tijekom godine | ravnatelj
vodenje dokumentacije o radu s roditeljima i

nastavnicima o ucenicima koji imaju razlicite tijekom godine | ravnatelj

probleme

vodenje evidencije o radu s pripravnicima

tijekom godine

¢l. povjerenstva

7. Sudjelovanje u nastavnom procesu i u radu izvannastavnih

aktivnosti

Participacija u nastavnom procesu i u radu
izvannastavnih aktivnosti

tijekom godine

stru¢ni suradnici

Suradnja s nastavnicima u radu i organizaciji
izvannastavnih aktivnosti

tijekom godine

ucenici

8. Suradnja u organizaciji kulturnih i drugih dogadanja u skoli

Suradnja u organizaciji kulturnih i drugih
dogadanja u Skoli

Sudjelovanje u organizaciji Bozi¢nog sajma

tijekom godine

ravnatelj, stru¢ni

Promocija programa Klasi¢ne gimnazije suradnici
ucenicima osnovnih Skola

Sudjelovanje u organizaciji 415. obljetnice Skole

II. RAD S UCENICIMA, RODITELJIMA, NASTAVNICIMA 950 sati

1. Rad s u¢enicima - Savjetodavni rad s uenicima

Informiranje ucenika o radu Skolskog psihologa tijekom godine | razrednici
Rad s u¢enicima s problemima u ucenju (analiza razrednici,

nacina u¢enja,navike ucenja, upoznavanje s novim
pristupima uc¢enju, motivacija...)

tijekom godine

nastavnici, stru¢ni
suradnik, ravnatelj

Rad s uc¢enicima sa smetnjama u ponasanju
(savjetovanje, rjeSavanje konflikata)

tijekom godine

razrednici, struéni
suradnik, roditelji,
kl. psiholog

Rad s u¢enicima s osobnim problemima i s
emocionalnim teSko¢ama (savjetovanje)

tijekom godine

Rad s ucenicima s ciljem smanjenja rizicnih oblika

tijekom godine

nastavnici, kl.

ponasanja psiholog
2. Rad s roditeljima

jet i i itelji . . .
Savjetodavni razgovori s roditeljima vezano uz tijekom godine | razrednici

probleme ucenika (individualno, grupno)

Tematska predavanja za roditelje (ovisnosti,
efikasno ucenje, koncentracija...)

prema potrebi

MZS, klin. psiholozi,
lijecnici

Prisustvovanje roditeljskim sastancima u

razredima gdje su uoceni problemi

prema potrebi

razrednik, pedagog

3. Rad s razrednicima, nastavnicima pocetnicima i o
nastavnicima

stalim

Savjetodavni rad s nastavnicima u djelokrugu
Skolskog psihologa

tijekom godine

ravnatelj, pedagog

Rad s razrednicima na planiranju i programiranju
satova razredne zajednice, te prisustvovanje SRZ-
u kada se ukaze potreba

tijekom godine

razrednik, pedagog

Priprema za radionice

tijekom godine

pedagog
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4. Rad u stru¢nom kolegiju

Suradnja u organizaciji i pracenju odgojno-obraz.

tijekom godine

ravnatelj str.

procesa suradnici

Konzultacije u svezi s psiholoskim i pedagoskim .. . ravnatelj str.
. . tijekom godine e

pristupom ucenicima suradnici

5. Suradnja s vanjskim suradnicima

Organiziranje raznovrsnih akcija i predavanja

tijekom godine

ravnatelj str.

tijekom Skolske godine suradnici

Konzultacije u svezi s psiholoskim 1 pedagoSkim . . ravnatelj str.
. .. tijekom godine e

pristupom ucenicima suradnici

IIT. PROFESIONALNA ORIJENTACIJA 100 sati

1. Profesionalno informiranje

Planiranje i programiranje rada Skole na listopad ravnatelj

profesionalnoj orjentaciji

Prikupljanje podataka o u€enicima koji su upisani
s pravom prednosti te pra¢enje obrazovnog razvoja
takvih u€enika

rujan, tijekom
godine

ravnatelj, razrednici,
pedagog

2. Profesionalno usmjeravanje ucenika zavrSnih razreda

Savjetovanje ucenika i roditelja vezano uz
profesionalne namjere ucenika

tijekom godine

Centar CISOK

Organizacija predavanja i informativnih tribina o
nastavku Skolovanja

tijekom godine

Centar CISOK,
ravnatelj, MZOS,
bivsi ucenici,

Gradski ured
IV. STRUCNO USAVRSAVANIE 90 sati
1. Seminari 1 predavanja
2. Strucna vijeéa
3. Pracenje 11teratur.§ 1'strucn.1}1. Casopisa _ ) . MZOS, AZOO,
4. Sustavna edukacija iz razli¢itih podrucja rada tijekom godine HPK
Skolskog psihologa
5. Suradnja s psiholozima u Skolama, na
Sveucilistu i u praksi
V. RAZVOJINO - ISTRAZIVACKI RAD 90 sati
Testiranje i anketiranje ucenika vezano uz
odredenu problematiku (prema potrebi Skole — tijekom godine | pedagog
ovisnosti, nasilje, ucenje)
Obrada rezultata 1 analiza na Nastavnickom vijec¢u tiiekom eodine
te prijedlog adekvatnih mjera . &
VI. NASTAVA 180 sati

Nastavni predmet PSIHOLOGIJA za ucenike III.
razreda prema programu za op¢e gimnazije

tijekom godine

ravnatelj, MZOS,
AZOO

Izrada GodiSnjeg izvedbenog kurikuluma

rujan

Stru¢no-metodicka priprema za nastavne jedinice

tijekom godine

Neposredan rad u nastavi

6 sati tjedno

VIL. OSTALI POSLOVI 50 sati
Stru¢no organizacijski poslovi tijekom godine ravnate.IJ? strucnt
suradnici

Zamjene tijekom godine

tijekom godine
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PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKIH KNJIZNICARKI

. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

Organizirano i sustavno upoznavanje ucenika s knjiznom i neknjiznom gradom u knjiznici
tijekom godine.

Pomo¢ ucenicima u koristenju razli¢itih izvora znanja, navikavanje na Citanje predgovora,
informacija za ucenje i razvijanje CitalaCke pismenosti uc¢enika, svakodnevno

Pomoc¢ ucenicima pri obradi zadane teme ili referata iz pojedinih nastavnih podrucja
Pomoc¢ ucenicima u izradi edukativnih plakata i postera, te izbor materijala za izradu
prezentacija za nastavu

Pretrazivanje strojno citljivih kataloga za potrebe profesora i uc¢enika

Savjet ucenicima pri izboru knjiga za u€enje i istraZivanje, te neposredan rad u
izvannastavnim aktivnostima i izbornoj i dopunskoj nastavi

Posudba lektire, beletristike i stru¢nih knjiga u€enicima i nastavnicima

Upoznavanje ucenika s vrstama i funkcijama kataloga u knjiznici Skole, te na¢inom njihova
koriStenja

Sustavno poucavanje, savjetovanje i pomoc¢ ucenicima u samostalnom radu, ucenju i
sluzenju izvorima znanja, kao putokaz za cjelozivotno ucenje

2. STRUCNO-KNJIZNICNA I INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST

(98]

Priprema i termin prve revizije, lipanj - rujan 2022. (svi korisnici moraju vratiti posudenu
gradu, a knjiznica je zatvorena za sve korisnike), ukoliko organizacija rada skole zbog
pandemije bolesti COVID-19 to omoguc¢i.

Organizacija 1 vodenje rada u knjiznici (i ¢itaonici)

OdrZzavanje baze podataka knjiznice na Internetu, kako bi se omogucilo online pretrazivanje
fonda nase knjiznice

Nove knjige omatati zaStitnim folijama i trakama radi kvalitetnije zastite te povecanja
obrtaja posudbe po jednom primjerku

cen e

cen e

Izrada obrazaca za statisticko pracenje i evidencija koriStenja knjizne grade

Vodenje sustavne nabave knjizne i neknjizne grade, te periodike u Skolskoj knjiznici: nove
lektirne naslove, referentne zbirke, stru¢ne i metodicko-pedagoske literature i grade za
slobodno ¢itanje u ovisnosti o financijskim moguénostima (kupovina s popustom na
InterLiberu, te drugim knjizarskim manifestacijama)

Pracenje strucne literature, bibliografija i kataloga izdavackih kuca i ¢itanje recenzija, kritika
1 prikaza novih knjiga 1 stru¢nih ¢asopisa (rad u NSK)

Izrada tematskih i bibliografskih popisa za potrebe u€enika i nastavnika

Racunalna obrada knjizne grade: inventarizacija, klasifikacija, katalogizacija,
predmetizacija, signiranje, tehni¢ka obrada grade i zastita knjizne grade

Odrzavanje struc¢nog, predmetnog i abecednog racunalnog kataloga

. STRUCNO USAVRSAVANIJE

Pracenje i Citanje knjizne grade: stru¢nih knjiga, beletristike i ¢asopisa

cen e

BDI odjelu Gradske knjiznice, Odjelu za knjiznicarstvo NSK te knjiznici Katedre za
bibliotekarstvo Filozofskog fakulteta SveuciliSta u Zagrebu
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znanosti, obrazovanja i Sporta ili Razvojna sluzba NSK te druge institucije:

- Stru¢ni skup povodom obiljezavanja Medunarodnog dana pismenosti 2021. godine,

- 12. okrugli stol za Skolske knjiZnice - stru¢ni skup s medunarodnim sudjelovanjem:
»Autorsko pravo i digitalno okruzenje®, 8 sati, HKD, Zagreb, 7.10.2021.

- 1. sastanak Zupanijskog stru¢nog vijeéa $kolskih knjiZni¢ara, 3,5 sata, AZOO,
Zagreb, listopad 2021.

- Okrugli stol HUSK-a, Zagreb, listopad 2021.

- 21. okrugli stol o slobodnom pristupu informacijama, 8 sati, Zagreb, HKD,
10.12.2021.
prosinac 2021.

- 34. Proljetna Skola Skolskih knjizni¢ara, AZOO, travanj 2022.

sev o
sev o

sevw o

lipanj 2022.
- Seminari i strucna predavanja u organizaciji Katedre za bibliotekarstvo Filozofskog
fakulteta

cen e
cey e

cen e

cey e

- UsavrSavanje za racunalnu obradu grade u knjiznici (POINT, NSK, SRCE)

- Posjet Skolskim knjiznicama i upoznavanje s oblicima rada u njima (dvije srednjoskolske

- Posjet InterLiberu, medunarodnom sajmu knjiga, prikupljanje reklamnog i informativnog
materijala, te razgovori i dogovori s izdavac¢ima i nakladnicima u svezi nabave knjiga za
knjiznicu; izdvojiti 4.000 kn iz sredstva Skole za kupovinu knjiga po povoljnim sajamskim
cijenama, 10. —15.11.2021.

4. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST KNJIZNICE

Koordinacija i suradnja s ustanovama javnog, kulturnog i gospodarskog zivota u Zagrebu
Organizacija 1 planiranje kulturnih sadrzaja (ovisno o financijskoj potpori skole)
Pripremanje i postavljanje tematskih izloZzaba na panoima u skladu s odgojnim i obrazovnim
programom Skole (ovisno o financijskoj potpori Skole)

- Medunarodni dan pismenosti, 8.9.2021.

Rujan - Europski dan jezika, 26.9.2021.

- Svjetski dan ucitelja (UNESCO), 5.10.2021.

- Dan neovisnosti Republike Hrvatske, 8.10.2021.

Listopad | - Medunarodni dan i mjesec Skolskih knjiznica, 27.10.2021.
- Sokrat, 2420. obljetnica smrti

- Auristotel, 2405. obljetnica rodenja

- Dan hrvatskih knjiznica, 11.11.2021.

Stdeni | pan sjecanja na Vukovar, 18.11.2021.
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- Faust Vranci¢, 470. obljetnica rodenja
- Miroslav Krleza, 40. obljetnica smrti

- Dan knjiznica grada Zagreba, 7.12.2021.
Prosinac - Dan prava ¢ovjeka, 10.12.2021.
- Izlozba povodom blagdana Bozi¢a i Nove godine

- Dan medunarodnog priznanja Republike Hrvatske, 15.1.2022.

Sijecanj = - Dan sjecanja na Holokaust i sprje€avanja zlo¢ina protiv ovjecnosti,
27.1.2022.
Veljaga Valentinovo (Dan zaljubljenih), 14.2.2022.
- Dan Nacionalne i sveuciliSne knjiznice, 22.2.2022.
Omjak Medunarodni dan Zena, 8.3.2022.
- Svjetski dan kazalista, 27.3.2022.
Travanj Dan hrvatske knjige 1 Dan planeta Zemlje, 22.4.2022.
- Syjetski dan knjige 1 autorskog prava, 23.4.2022.
Svibanj Dan Europe i Dan pobjede nad fasizmom, 9.5.2022.
- Dan grada Zagreba, 31.5.2022.
Lipanj - Dan antifaSisticke borbe u Hrvatskoj, 22.6.2022.

- Organiziranje predstavljanja knjiga, knjizevnih susreta, projekcija nove grade, organiziranje
natjecanja u znanju za ucenike i sl. (ovisno o financijskoj potpori skole)

- Obiljezavanje obljetnica i znacajnih datuma iz hrvatske povijesti 1 kulture

- Suradnja s nakladnicima, antikvarijatima, muzejima, knjiznicama i drugim institucijama

- Informiranje o znacajnim kulturnim manifestacijama u Zagrebu

5. SURADNJA S NASTAVNICIMA, SURADNICIMA I RAVNATELJEM SKOLE

- Suradnja s ravnateljicom Skole radi poboljSanja uvjeta rada u Skolskoj knjiznici 1

cen e

cey e

- Suradnja s nastavnicima svih nastavnih podrucja glede nabave literature za ucenike i
nastavnike iz svih znanstvenih podrucja

- Rad u stru¢nim tijelima i povjerenstvima skole: sjednice nastavnickog vijeca, stru¢nih
vije¢a, dezurstva na drzavnoj maturi, rad u povjerenstvu za inventuru i sl.

- Priprema i odabir literature nastavnicima za izvodenje nastavnih sati, te suradnja s
nastavnicima hrvatskog jezika glede nabave naslova lektire po slobodnom izboru

- Suradnja s nastavnicima glede kulturnih dogadanja u skoli, u ovisnosti o financijama
(predavanja, susreti, gostovanja, izlozbe i sl.)

- Suradnja s tajniStvom Skole oko evidencije novozaposlenih i obveznog razduzivanja

cey e

6. SKOLSKA KOORDINTORICA ZA UDZBENIKE

- Poslovi narudzbe, podjele i povrata udzbenika za sve ucenike Klasi¢ne gimnazije, njihova
evidencija, izrada obrazaca (evidencije i reversa) te planiranje i koordiniranje rada
Povjerenstva za udzbenike tijekom cijele godine. Suradnja s Gradskim uredom za
obrazovanje 1 nakladnicima oko naruc¢ivanja i dostave udzbenika te s ravnateljem oko
odabira prostora u $koli za spremanje naru¢enih, vracenih i viSkova udzbenika te njihovu
podjelu ucenicima.
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PODRUCJE RADA SATI
1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA 810
5 STRUCNO-KNJIZNICNA I INFORMACIJSKO- 535
REFERALNA DJELATNOST
3. STRUCNO USAVRSAVANIJE 187
4. KULTURNA [ JAVNA DJELATNOST KNJIZNICE 154
5 SURADNJA S NASTAVNICIMA, SURADNICIMA I 99
RAVNATELJEM SKOLE
6. SKOLSKA KOORDINATORICA ZA UDZBENIKE 73
7. GODISNJI ODMOR 240
UKUPNO : 2.088

cen e

Milana Josi¢, mag.bibl., dipl.ing.
Matea Mrgan Kadvolt, mag.bibl., mag.educ.

PLAN RADA SATNICARA

Poslove satnicara u Skolskoj godini 2021./22. obavljat ¢e Mislav GjuraSin, prof. mentor.

Vrijeme Aktivnosti
srpanj zajedno s ravnateljicom, izrada prijedloga podjele zaduzenja
nastavnika prema stru¢nim aktivima za sljedecu skolsku godinu
kolovoz posljednja provjera podjele zaduzZenja po stru¢nim vije¢ima

izrada, dotjerivanje i kontrola rasporeda sati

Tijekom skolske godine

promjene 1 dotjerivanja rasporeda sati po potrebi (promjene
nastavnog plana, zamjene, dulja bolovanja djelatnika, naknadne
preraspodjele zaduZenja i sli¢no)

vodenje knjige zamjena

Tijekom svibnja

promjene rasporeda sati nakon zavrSetka nastave maturantima i

izrada rasporeda polaganja zavrSnog ispita

Tijekom svibnja i lipnja

raspored popravnih ispita

Tijekom lipnja i srpnja

raspored odrzavanja dopunskog rada
sudjelovanje u radu stru¢nih vije¢a pri podjeli zaduzenja za novu

Skolsku godinu i organizaciji novih razrednih odjela
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PLAN RADA VIJECA RODITELJA

Pocetkom svake godine ustrojava se Vijece roditelja koje ima po jednog predstavnika iz svakog
razrednog odjela. Sjednice Vijeca roditelja sazivaju se prema potrebi viSe puta tijekom Skolske

godine. Vijece roditelja ima sljedece zadace:

e daje misljenje o prijedlogu Skolskog kurikuluma,

e daje miSljenje o prijedlogu Godi$njeg plana i programa rada,

e raspravlja o izvjestajima ravnatelja o ostvarenju Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i
programa Skole,

e razmatra prituzbe roditelja u vezi s odgojno-obrazovnim procesom,

e predlaze mjere za unapredenje odgojno-obrazovnog procesa,

e predlaZe svoga ¢lana Skolskog odbora,

e obavlja i druge poslove u skladu sa Statutom skole.

Roditelji svakog razrednog odjela na prvom roditeljskom sastanku biraju po jednog predstavka u

Vijece roditelja, a prema odredbama Statuta Klasi¢ne gimnazije.

Dana 4. listopada konstituira se Vijece roditelja za Skolsku godinu 2021./2022, kada se bira 1

predsjednik 1 zamjenik Vijeca roditelja.

PLAN RADA VIJECA UCENIKA

Pocetkom svake godine ustrojava se Vije¢e ucenika koje ¢ine predstavnici svakog razrednog
odjela. Predstavnik Vije¢a ucenika sudjeluje u radu tijela Skole kada se odlucuje o pravima i

obvezama ucenika, bez prava odlucivanja.

Nacin izbora i djelokrug rada Vije¢a ucenika utvrden je Statutom Klasi¢ne gimnazije prema kojem
je predsjednik razreda ujedno i predstavnik u Vijecu ucenika. Na razini grada ili Nacionalnog

vije¢a ucenika predsjednik Vijeca predstavlja sve ucenike Klasi¢ne gimnazije.

Vijece ucenika okuplja u€enike i podrzava ih u svim vaznim akcijama od njihovih interesa (npr.
organizacija Skolskog koncerta, poboljSanje uvjeta za ucenje u skoli itd.). Mandat predstavnika

traje jednu nastavnu godinu.

Pocetkom listopada konstituirat ¢e se VijeCe ucenika za Skolsku godinu 2021./2022. Za
predsjednika i zamjenikaVijeca predstavnici ¢e glasati izmedu sebe. Vije¢e ucenika Ce se sastajati

viSe puta tijekom Skolske godine prema potrebi.
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STRUCNO USAVRSAVANJE RADNIKA

Struc¢no usavr$avanje odgojno-obrazovnih djelatnika jedan je od najvaznijih elemenata za uspjesan
rad, pa se stoga vrednuje u postupku napredovanja. Vecinu stru¢nog usavrSavanja organizira i
provodi Agencija za odgoj 1 obrazovanje u okviru svoje djelatnosti. Agencija planira skupove
stru¢nog usavrsavanja ucitelja, nastavnika, stru¢nih suradnika i ravnatelja koje provode savjetnici

u suradnji sa stru¢njacima iz razlicitih strukovnih udruga, drustava ili nastavnickih fakulteta.
Osim katalogom predvidenih skupova nastavni¢ko usavrSavanje provodi se i putem Zupanijskih
strucnih vijeca

Nastavnici se, dakle, stru¢no usavrSavaju individualno i organizirano. Individualno usavrSavanje

ostvaruje se prac¢enjem strucne literature, a organizirano stru¢no usavrSavanje ostvaruje se:

e radom u struénim vije¢ima Skole i drugim nadleznim tijelima,

¢ radom u Nastavni¢kom vijecu,

e prisustvovanjem stru¢nim savjetovanjima,

¢ sudjelovanjem u radu seminara u organizaciji Ministarstva znanosti i obrazovanja te

Agencije za odgoj i obrazovanje,
U radu stru¢nih vijeca obvezni su sudjelovati svi nastavnici Klasi¢ne gimnazije.

Ostali radnici se takoder ukljuc¢uju u rad stru¢nih savjetovanja u okviru svoje struke.

54



KLASICNA GIMNAZIJA

KULTURNA I JAVNA DJELATNOST SKOLE

Kulturna i javna djelatnost Skole odvijat ¢e se sukladno epidemioloskim uvjetima, a bit ¢e

orjentirana prvenstveno na obiljezavanje 415. godiSnjice Klasi¢ne gimnazije.
Obiljezavanje 415. godiSnjice Klasi¢ne gimnazije

Detaljno obrazlozenje i opis projekata obiljezavanja godisnjice Klasicne gimnazije nalazi se u
Skolskom kurikulumu. Cijela $kolska godina 2021./22. bit ée obiljezena raznim dogadanjima

vezanim uz obiljezavanje ove vazne godiSnjice.

Podrugja i1 oblici aktivnosti vrlo su raznoliki, a nasi nastavnici 1 ucenici bavit ¢e se temama od
ekologije, medugeneracijskog prijenosa znanja i iskustava, znanstvenog simpozija, kvizova i
izlozbi te tradicionalno dramskim predstavama, knjizevnim vecerima i drugim dogadanjima

povezanim s kulturom, znanos¢u i razonodom.

Cilj svake aktivnosti je pojacati prisutnost Klasicne gimnazije u zajednici te ponuditi u¢enicima
mogucnost razli¢itih oblika rada osim nastave i priliku za razvijanjem ili usvajanjem novih
vjestina, a sekundarni cilj je svakako raditi na prepoznatljivosti Klasi¢ne gimnazije i zainterestirati

ponajbolje ucenike i njihove roditelje za nastavak Skolovanja u klasicnom programu.

Otvoreni dan Klasi¢ne gimnazije u Skolskoj godini 2021./22. bit ¢e prilagoden epidemioloskim
uvjetima 1 organziran sukladno moguénostima. Zbog proslave 415. godiSnjice Klasi¢ne gimnazije

1 Otvoreni dan bit ¢e organiziran u tom duhu.

Suradnja s muzejima

Budu¢i da su naSi ucenici programom vezani uz proucavanje anticke civilizacije, mitologije i
arheologije, godinama ve¢ uspje$no suradujemo s nekoliko ustanova i muzeja, kamo nasi ucenici
odlaze na terensku nastavu i radionice razli¢itog tipa. Osobito je rije¢ o Arheoloskom muzeju, kao
1 s ljetnom Skolom arheologije koja se odrzava na otoku Hvaru, kao i s Hrvatskim Skolskim

muzejom. Navedene aktivnosti odvijat ¢e se iskljucivo u skladu s epidemioloSkim mjerama.

U planu su posjete izlozbama preporuc¢enim od strane Gradskoga ureda za obrazovanje, kulturu 1
sport, AZOO-a ili MZO-a. Klasi¢na gimnazija njeguje tradiciju posjeta izlozbama muzeja u gradu
Zagrebu 1 drugdje u Republici Hrvatskoj.

Jedan od osnovnih zadataka Skole realizira se i u radu udeni¢kih grupa i sekcija. Kao i svake
godine, ucenici ¢e priredivati prigodne programe i sudjelovati u drustveno korisnim akcijama te

njegovati do sada uspostavljene veze s drugim Skolama i ustanovama pa 1 inicirati nove.

Suradnja s ostalim ustanovama
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U planu je u Skolskoj godini 2020./2021. proSiriti suradnju i ostvariti je s institucijama s kojima
do sada nismo suradivali. Posebno se radujemo suradnji s obrazovnim institucijama na razini grada

1 drzave, ali aktivno trazimo suradnike 1 u Europskoj Uniji.

Skola je tijekom $kolske godine 2021./2022. u suradnji sa zainteresiranim strankama prijavljena
na natjecaje za projekte u sklopu Ministarstva znanosti i obrazovanja, ali i EU projekte, ¢ija se
provedba, ako projekti budu izabrani, oekuje u ovoj skolskoj godini. Nacin realizacije ovisi o
uvjetima pojedinoga projekta. Skola se prijavila na Erasmus+ projekt i u okviru tog projekta, ako
bude odobren, suradivat ¢e sa §kolama iz Spanjolske, Bugarske i Gréke te grékom tvrtkom koja se

bavi uvodenjem inovacija u neformalno ucenje.
Ove ¢emo godine nastaviti s predavanjima i radionicama osnova osobne financijske pismenosti.

Nastavit ¢e se suradnja s Institutom Latina et Graeca i Hrvatskim drustvom klasi¢nih filologa kao
1 s odsjecima za klasi¢ne jezike na SveuciliStu u Zagrebu i Zadru. Posebno ¢e se posvetiti paznja

suradnji s osnovnim $kolama koje imaju program ranog ucenja klasi¢nih jezika.

Svi Ce se projekti 1 programi ostvarivati u skladu s epidemioloSkim preporukama.

OSTALE AKTIVNOSTI U FUNKCIJI ODGOJA 1
OBRAZOVANJA

MEDUPREDMETNE TEME

Medupredmetne teme su: Osobni i socijalni razvoj, Zdravlje, Gradanski odgoj i obrazovanje, U¢iti
kako uciti, Uporaba informacijske i komunikacijske tehnologije, Poduzetnistvo, Odrzivi razvo;j.

Kurikulumi za medupredmetne teme ukljuceni su u izvedbene kurikulume svih predmeta i sata
razrednika prema smjernicama iz kurikularne reforme. Osim toga oc¢ekivanja iz medupredmetnih

tema ostvarivat ée se i kroz pojedine projekte koji se provode u Skoli.

PROMICANJE ZDRAVIH NAVIKA

U suradnji s Hrvatskim zavodom za javno zdravstvo i Agencijom za odgoj i obrazovanje Klasi¢na
gimnazija se $kolske godine 2019./2020. uklju¢ila se u program SHE — Skola koja promice
zdravlje. Od skolske godine 2020./2021. skolski SHE tim okupio se oko vlatitog projekta Otvori

se za zdravlje koji nastavljamo ostvarivati i ove godine.

Zdravlje i zdrave navike promicu se i1 kroz aktivnu suradnju sa Skolskom lije¢nicom dr. Andrejom
Vecek. U suradnji s dr. Vecek provodit ¢e se savjetovaliSte za ucenike i roditelje, namjenski

pregledi na zahtjev, reguliranje statusa djece u polazenju nastave Tjelesne i zdravstvene kulture,
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cijepljenje ucenika te kontrolni pregledi. Skolska lijenica bit ¢e i dio tima koji utvrduje primjerene

oblike skolovanja za ucenike s teSkoc¢ama.

U svjetlu daljnjeg sprjetavanja Sirenja zaraze bolesti COVID 19 Skola neprestano suraduje i s
epidemioloskom sluzbom u Nastavnom zavodu za javno zdravstvo ,,Andrija Stampar i ravna se

prema preporukama HZJZ i MZO.

SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

Skolski preventivni program provode nastavnici, stru¢ni suradnici Skole i vanjski suradnici, a u
skladu s Konvencijom o pravima djeteta, Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli, Pravilnikom o postupku utvrdivanja psihofizickog stanja djeteta, ucenika te sastavu stru¢nih
povjerenstava, Pravilnikom o osnovnoskolskom i srednjoskolskom odgoju i obrazovanju u¢enika
s teSko¢ama u razvoju, Pravilnikom o nainu postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih
Ustanova u poduzimanju mjera zastite prava ucenika te prijave svakog krsenja tih prava nadleznim
tijelima, Pravilnikom o izricanju pedagoskih mjera, te Protokolima Vlade RH (Protokol o
postupanju u slu€aju nasilja medu djecom, Protokol o postupanju u slucaju nasilja u obitelji,
Protokol o postupanju u slucaju zlostavljanja i zanemarivanja djece te Protokol o postupanju u

slucaju seksualnog nasilja).

Ciljevi Skolskog preventivnog programa su kod ucenika razvijati vjeStine, znanja, vrijednosti i
kompetencije kako bi se uspjesnije nosili s rizicnim ¢imbenicima u okruzenju, ukazati na pozitivne

ucenike zdravog odabira te rano otkrivanje odgojnih i razvojnih poteskoca.

Program se ostvaruje kroz redovnu nastavu, satove razrednika, Skolske projekte, predavanja,
Skolske 1 izvanSkolske radionice, stru¢nim usavrSavanjem nastavnika, poticanjem roditelja na

samoucenje 1 obracanje za pomo¢ te suradnjom s drugim institucijama.

U okviru aktivnosti Skolskog preventivnog programa provode se predavanja i radionice tijekom

cijele godine, a u skladu s epidemioloSkim preporukama HZJZ.

Svi ucenici prvih razreda obuhvadeni su programom Ne zato jer ne u kojem od djelatnika Sluzbe
prevencije Policijske uprave mogu cuti kako se ponasati u konkretnoj situaciji kad im se direktno
nudi neko od sredstava ovisnosti. Na navedeni niz predavanja nadovezuju se predavanja Sigurno
u prometu u kojem djelatnici PU u€enicima daju uvid u ponaSanja koja ucenici biraju prilikom
ukljucivanja u promet iz pozicije pjeSaka, putnika u javnom prijevozu i voza¢a mopeda. Prema
najavi PU ove godine vrijeme odrzavanja predavanja nisu definirano, ali su svakako u planu ¢im

se epidemioloske prilike poprave.

Jedna od karakteristika programa je da se provlace teme koje su zapocete u programima MAHI,

MAH?2 i PIA koje su ucenici prosli u osnovnoj $koli kroz svih pet programa, a odnose se upravo
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na zdrav odnos prema zivotu, razvijanju pozitivnih odnosa u zajednici, ukazivanje na pozitivne
izbore kao $to su sport, kvalitetno provodenje slobodnog vremena i oprez u kontaktu sa sredstvima

oVvisnosti.

Nasa skola je unazad nekoliko godina sudionik u projektu K/ik koji je takoder vezan uz odgovorno
ponasanje u prometu, a realizira se u suradnji s Hrvatskim autoklubom. Program je zamiSljen za
ucenike zavrs$nih razreda srednjih Skola, a u Klasi¢noj gimnaziji prolaze ga maturanti. Djelatnici
Hrvatskog autokluba ucenicima drze interaktivno predavanje koje sadrzi niz kratkih filmskih
isjeCaka koji se odnose na poStivanje koriStenja sigurnosnog pojasa prilikom voznje, na
odgovornost prema sebi i svim drugim sudionicima u prometu da se ne konzumiraju sredstva
ovisnosti u voznji ili prije nje. Posebno su dojmljive najnovije statistike nesre¢a mladih vozaca, a
ucenici imaju mogucénost vidjeti kako im se smanjuje prostorna percepcija pod utjecajem alkohola

1 opijata koriste¢i posebne naocale.

Uz predavanje HAK nudi moguénost ucenicima da na vlastitoj kozi u kontroliranim uvjetima
osjete silinu udarca pri sudaru od 40km/h i1 dozive simulator prevrtanja dajuci pritom uputu na koji
nacin se ponasati u sudaru. Pretpostavka biranja ponasanja je, naravno, potpuna prisebnost vozaca.
Budu¢i da ucenici izuzetno pozitivno evaluiraju program, a trenutno je zaustavljen zbog

epidemioloskih prilika, K/ik i dalje ostaje dio naseg plana ukoliko ¢e to prilike dopustati.

Dio preventivnhog programa Skole su i projekti koje provodimo u partnerstvu s udrugama i

relevantnim institucijama.

Ove godine planiran je nastavak nekih projekta, kao i uvodenje novih - Otvori se za zdravije, Samo

da te pitam kako si, Ljubav bez boli 1 Dozvola za nesavrsenost.

Detaljnija razrada svakog od navedenih projekata nalazi se u Skolskom kurikulumu.

ZASTITA OKOLISA

Teznja zdravom okoliSu predstavlja imperativ danasnjice. Razvijanje ekoloske svijesti dio je
odgojnog djelovanja Skole i ono ¢e se razvijati kroz kurikulume svih predmeta posebno biologije,
kemije, fizike, TZK te etike, filozofije, sociologije, politike i gospodarstva te geografije. Osim
toga 1 kroz izvannastavne aktivnosti i obiljezavanje 415. godiSnjice osnutka Skole u vidu suradnje
s udrugama 1 javnim ustanovama koje se bave zaStitom okoliSa, npr. udruga Tatavaka i1 projekt

Sumoborci.

Poseban prilog ekoloskoj svijesti dat ¢e i1 tehnicka sluzba promptnim reagiranjem na svako
onecis¢enje zgrade, stalnom paznjom da se odrzava visoka razina cistoce i reda u Skoli. U
razvijanju zdravih navika kroz svoje programe, uz razrednike, angazirat ¢e se 1 profesori biologije

1 kemije, te profesori tjelesne i zdravstvene kulture, kao i stru¢njaci izvan skole.
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Vazno je senzibilizirati ucenike za dozivljavanje Skolskog okoliSa kao dijela skole koju pohadaju
te da se prema Skolskom okolisSu odnose s paznjom uzornog gradanina. Svakako treba raditi na
prevenciji nepozeljnog ponaSanja (npr. pusenje na Skolskom stubiStu, hodanje preko zelenih
povrsina, uniStavanje nasada sa cvijeCem, bacanje otpadaka, iscrtavanje grafita na povrSinama
zidova itd.).

GRADANSKI ODGOJ

Gradanski odgoj i obrazovanje kao medupredmetna tema ukljucen je u sve izvedbene kurikulume,
a posebno u nastavu politike 1 gospodarstva, sociologije, filozofije i etike te naravno 1 sat
razrednika. Osim toga provodi se i kroz aktivnosti vezane uz simulaciju sjednice Hrvatskog sabora
ili druge projekte. Temeljni je cilj razvoj gradanske kompetencije ucenika i stvaranje odgovornih
gradana. U svakoj aktivnosti ili predmetu trazi se razvoj odredenih vjestina i stavova, odnosno

vrijednosti pridonose ostvarivanju Gradanskog odgoja i obrazovanja.
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POSLOVANJE SKOLE
ADMINISTRATIVNO - TEHNICKA SLUZBA

Administrativno — tehnicka sluzba obavlja opc¢e, pravne i kadrovske poslove, raCunovodstvene i
knjigovodstveneposlove, poslove vodenja i Cuvanja pedagoSke dokumentacije i evidencije,
ostvarivanje prava ucenika, roditelja i radnika, poslove tehnickog odrzavanja i rukovanja opremom
i uredajima, poslove odrzavanja ¢isto¢e objekta i okolisa te druge poslove u skladu sa zakonom 1

provedbenim propisima.

Opée-pravno administrativni poslovi

Tajnik/tajnica Skolske ustanove

U okviru svog punog radnog vremena tajnik Skolske ustanove obavlja sljedece poslove: izraduje
normativne akte, ugovore, rjeSenja, odluke, provodi i tumaci pravne propise Skolske ustanove,
poduzima potrebne radnje za upis podataka u sudski registar, obavlja poslove vezane uz zasnivanje
radnih odnosa, evidencije radnika, prijave i odjave radnika i ¢lanova njihovih obitelji nadleznim
sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, koordinira i kontrolira rad tehnickog osoblja u
suradnji s ravnateljem, sudjeluje u pripremi sjednica i vodi dokumentaciju i1 piSe zapisnik za
Nastavni¢ko vijece i Skolski odbor, suraduje i dostavlja podatke nadleznom ministarstvu, uredima
drzavne uprave jedinicama lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave te Gradu Zagrebu,
nabavlja pedagosku dokumentaciju i potro$ni materijal, izraduje plan godiSnjih odmora, obavlja i
ostale administrativne poslove kao 1 poslove koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa skolske

ustanove.
Administrativni radnik/radnica

U okviru punog radnog vremena administrativni radnik obavlja poslove evidencije podataka o
ucenicima i priprema razli¢ite potvrde na osnovi tih evidencija, obavlja poslove vezane uz obradu
podataka u elektronickim maticama, zaprima, razvrstava, urudzbira, otprema i arhivira postu,
izdaje duplikate svjedodZzbi, obavlja poslove pisanja normativnih akata, odluka, rjeSenja i dopisa
koji nastaju u obavljanja redovne djelatnosti skole, a u dogovoru s ravnateljem skole. Obavlja 1

druge administrativne poslove koji proizlaze iz zakonskih propisa i normativnih akata Skole.

Financijsko-radunovodstveni poslovi

U okviru financijsko ra¢unovodstvenih poslova voditelj raCunovodstva obavlja narocito sljedece
poslove: organizira i vodi raCunovodstvo Skole, izraduje financijske planove po programima i
izvorima financiranja te prati njihovo izvrSenje, vodi poslovne knjige u skladu s propisima,
sastavlja godisnje i periodi¢ne financijske te statistiCke izvjestaje, priprema operativne izvjestaje i
analize za Skolski odbor i ravnatelja $kole, jedinice lokalne i podruéne samouprave te Grad
vrijednosti. Voditelj raCunovodstva radi i obraun placa, naknada placa te drugih prava prema

kolektivnim ugovorima i propisima vezanim uza zdravstveno i mirovinsko osiguranje, obratunava
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isplate po ugovorima o djelu vanjskim suradnicima, obracunava isplate ¢lanovima povjerenstava
te kontrolira obracune 1 isplate putnih naloga, suraduje s nadleZznim ministarstvom, uredima
drzavne uprave, jedinicama lokalne i1 podru¢ne samouprave , sluzbama mirovinskog 1
zdravstvenog osiguranja, poreznim uredima, uskladuje stanja s poslovnim partnerima te obavlja i
ostale racunovodstvene, financijske i knjigovodstvene poslove koji proizlaze iz godi$njeg plana i

programa rada Skole.

Voditelj] racunovodstva prati 1 primjenjuje nove propise na podrucju raCunovodstva i

knjigovodstva te je povezan s Uredom za financije Ministarstva znanosti i obrazovanja.

Tehnié¢ki poslovi

Naredovnom odrzavanju zgrade u Krizani¢evoj 4a radi jedan domar-kotlovnicar i Sest spremacica.

Domar—kotlovni¢ar obavlja poslove kuénog majstora te obavlja nadzor nad radom kotlovnice,
obavlja popravke, poslove uredenja objekta Skole i njegovog okoliSa (popravak pokuéstva,

popravak elektri¢nih instalacija, 1 druge poslove ku¢nog majstora).

Spremacice obavljaju poslove odrzavanje Cisto¢e Skolskih ucionica, kabineta, laboratorija,
hodnika, stubista, vrata, namjestaja, sagova, prozorskih i ostalih stakala, ¢iS¢enje i odrzavanje
sanitarnih ¢vorova i garderoba i drugih prostorija Skole te Skolski okolis, a prema potrebi obavljaju

1 poslove dostavljaca.

ANALIZA I STATISTIKA

Za izradu statisti¢kih podataka, kao i za analizu uspjeha udenika, rada i poslovanja Skole, zaduZuju

cey e

Na pocetku svake Skolske godine prikupljeni su 1 analizirani rezultati u¢enika koji se odnose na

uspjeh ucenika i njihovo izostajanje. Ravnateljica iznosi analizu u I1zvjes¢u o radu Skole.

Samovrednovanje

Sukladno ¢lanku 88. Zakona o odgoju i obrazovanju u Klasi¢noj se gimnaziji provodi vanjsko
vrednovanje 1 samovrednovanje, a odnosi se na provodenje svih sastavnica nacionalnog
kurikuluma. Skola je obvezna koristiti rezultate drzavne mature i druge pokazatelje uspjesnosti
odgojno-obrazovnog rada za analizu i samovrednovanje. Osim postignutih rezultata na ispitima

drzavne mature vazno je provoditi samovrednovanje.

Skola ¢e imenovati Tim za kvalitetu koji ¢e se brinuti za ovaj vazan segment vrednovanja.
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KALENDAR RADA - SKOLSKA GODINA 2021./2022.

Skolska godina poginje 1. rujna 2021. godine, a zavrsava 31. kolovoza 2022. godine.

Nastavna godina pocinje 6. rujna 2021. godine, zavrSava za maturante 25. svibnja 2022., a za ostale

ucenike 21. lipnja 2022. godine.

Nastavna godina odrzava se u dva polugodista i to:

L. polugodiste od 6. rujna 2021. godine do 23. prosinca 2021. godine,

II. polugodiste od 10. sijecnja 2022. do 21. lipnja 2022. godine.

(U zavr$nim razredima do 25. svibnja 2022. godine.)

Jesenski odmor ucenika: 2. 1 3. studenog 2021. (nastava od 4. studenog)

1.dio zimskog odmora ucenika: 24. prosinca 2021. — 7. sijecnja 2022. (nastava od 10.sije¢nja)

2. dio zimskog odmora ucenika: 21. veljace 2022. — 25. veljace 2022. (nastava od 28. veljace)

Proljetni odmor ucenika: 14. travnja 2022. — 22. travnja 2022. (nastava od 25. travnja)

Ljetni odmor ucenika pocinje 22. lipnja 2022. godine

(osim za ucenike koji su obvezni pohadati dopunski rad ili polazu razredni ili predmetni ispit te imaju ispite

drzavne mature, a u kolovozu popravne ispite /za maturante popravni ispiti su predvideni u srpnju/).

Sve aktivnosti predvidene kalendarom odvijaju se u skladu s trenutnom epidemioloSkom

situacijom i prema uputama HZJZ-a i MZO-a.

VRIJEME DOGADAJ

RUJAN

1. rujna 1. redovna sjednica Nastavnickog vijeca (srijeda)

3. rujna Tematska sjednica Nastavni¢kog vijeca

6. rujna pocetak nastave za sve ucenike (ponedjeljak, nastava popodne)
8. rujna roditeljski sastanak za sve prve razrede

16. rujna 2. redovna sjednica Nastavnickog vijeéa (Cetvrtak)

30. rujna rok za predaju GIK-ova i kriterija za vrednovanje

prva dva tjedna

tijekom rujna

roditeljski sastanci od drugog do Cetvrtog razreda, biranje predstavnika za
Vijece roditelja u Skolskoj godini 2021./2022.

sastanci stru¢nih vijeca

imenovanje Skolskog ispitnog povjerenstva

imenovanje povjerenstava za pracenje pripravnika

pripremanje materijala za GPP i SK
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LISTOPAD

4. listopada

4. listopada

5. listopada
6. listopada
8. listopada
12. listopada

tijekom listopada

3. sjednica Nastavnickog vijeéa — izvjeS¢e o radu, donosSenje GPP-a i
SK (ponedjeljak)

Konstituiranje Vijeéa roditelja, izbor predstavnika roditelja u SO, davanje
misljenja o GPP-u i SK

Svjetski dan ucitelja

Skolski odbor — izvjeiée o radu, donosenje GPP-a i SK

Dan Hrvatskog sabora — spomendan

Konstituiranje Vije¢a ucenika

dovrSavanje razrednickih administrativnih poslova vezanih uz pocetak

nastavne godine

STUDENI

1. studenog
2.—3. studenog
9. studenog

11. studenog

18. studenog

od 23. studenog

do 23. prosinca

Dan svih svetih (ponedjeljak, neradni dan)

Jesenski odmor ucenika

sjednice razrednih vijeca (do 10 min. po sjednici — I. kvartal za sve
razrede — utorak, nastava ujutro)

4. sjednica Nastavnickoga vije¢a (nakon sjednica razrednih vijeca)
415 stabala za 415 godina Klasi¢ne gimnazije (suradnja s udrugom
Tatavaka, projekt Sumoborci)

Dan sje¢anja na zrtve Domovinskog rata i Dan sje¢anja na zrtvu Vukovara
i Skabrnje — neradni dan (&etvrtak, popodne)

Mjesec borbe protiv izostanaka

PROSINAC

23. prosinca

od 24. prosinca do
7. sijecnja

25. prosinca

26. prosinca

tijekom prosinca

zadnji dan nastave u I. polugodistu

prvi dio zimskog odmora ucenika

Bozi¢
Sveti Stjepan

2. roditeljski sastanak za sve razrede

Bozi¢ u Klasi¢noj

SIJECANJ

1. sijje¢nja
6. sijecnja

7. sijecnja

3.—7. sijecnja

Nova godina

Sveta tri kralja (Bogojavljenje)

sjednice razrednih vijeca (do 10 min. po sjednici — II. kvartal za sve
razrede — petak)

5. sjednica Nastavni¢koga vije¢a (nakon sjednica razrednih vijeéa)

konzultacije s uenicima
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10. sije¢nja pocetak nastave u II. polugodistu
tijekom sijecnja sastanci strucnih vijeca (izvjestaj o realizaciji nastave)
provedba Skolskih natjecanja

VELJACA
21.-25. veljate  drugi dio zimskog odmora uc¢enika
25. veljace Znanstveni skup povodom 415.godina osnivanja Klasi¢ne gimnazije
tijekom veljace provedba Zupanijskog natjecanja iz klasi¢nih jezika
sudjelovanje ucenika na Zupanijskim natjecanjima
OZUJAK
16. oZzujka sjednice razrednih vije¢a za maturante (srijeda)
6. redovna sjednica Nastavnic¢kog vijeca
28. ozujka 9. simulirana sjednica Hrvatskog sabora za ucenike srednjih skola
31. ozujka Dan Zaklade Klasi¢ne gimnazije
tijekom ozujka Klasi¢na CaSica razgovora
sudjelovanje ucenika na Zupanijskim natjecanjima
sastanci stru¢nih vijeca
3. roditeljski sastanak za sve razrede
TRAVANIJ

10. — 13. travnja  izvanucionicka nastava za maturante (do 3 noéenja)

12. travnja sjednice razrednih vijec¢a za prve, druge i treée razrede(do 10 min. po
sjednici — II1. kvartal — utorak)
7. sjednica Nastavnickoga vije¢a (nakon sjednica razrednih vijeéa)

14.—22. travnja  proljetni odmor u¢enika

17. travnja Uskrs

18. travnja Uskrsni ponedjeljak

25.-29.travnja  izvanucionicka nastava za trece razrede (do 3 noéenja)

29. travnja Kviz Koliko poznaje§ Hrvatski sabor?

SVIBANIJ

1. svibnja Medunarodni praznik rada (nedjelja)

2. svibnja sjeanje na Domovinski rat — raketiranje grada Zagreba u kojem je

pogodena i zgrada Klasi¢ne gimnazije u 9:30 sati

25. svibnja zadnji dan nastave za maturante

datum naknadno  izvanredna sjednica Nastavnickog vijeca, ako bude zahtjeva za polaganje
pred ispitnim povjerenstvom za maturante

27. svibnja sjednice razrednih vijeca za maturante
8. sjednica Nastavnickog vijeca (izbor maturanta generacije)

30. svibnja Dan drzavnosti

tijekom svibnja sastanci stru¢nih vijec¢a (realizacija nastave)
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Anticke olimpijske igre na Skolskom igraliStu
Otvoreni dan Klasi¢ne gimnazije
Izvanuc€ionicka nastava iz biologije

roditeljski sastanci / individualni razgovori s roditeljima po potrebi

LIPANJ

31. svibnja — provedba ispita Drzavne mature

27. lipnja

2. lipnja oprostaj s maturantima (Cetvrtak, nakon ispita iz Engleskog jezika), podjela
svjedodzbi Cetvrtog razreda

3. lipnja Dan skole — dramska predstava, srediSnje dogadanje proslave 415.
godisnjice Klasi¢ne gimnazije

1. lipnja — dopunski rad za maturante

10. lipnja

16. lipnja Tijelovo

21. lipnja zadnji dan nastave za u€enike prvih, drugih i tre¢ih razreda

22. lipnja Dan antifaSisticke borbe

22. lipnja pocetak ljetnog odmora ucenika

24. lipnja izvanredna sjednica Nastavnickog vijeca, ako bude zahtjeva za polaganje
pred ispitnim povjerenstvom (petak)

28. lipnja sjednice razrednih vijeéa za prve, druge i treCe razrede (utorak) i
prijedlog za nagradivanje ucenika
9. sjednica Nastavnickog vije¢a (nakon razrednih vijeca)

Tijekom lipnja Antika i mi (izlozba fotografija)

SRPANJ

29. lipnja — dopunski rad za uc¢enike

12. srpnja

13. srpnja sjednice razrednih vijeéa svih razreda
10. redovna sjednica Nastavnickoga vijeéa (rezultati nakon provednog
dopunskog rada, DM, planiranje sljedece Skolske godine), (srijeda)

13. srpnja podjela svjedodzbi za prve, druge i trece razrede

18. srpnja konacna objava rezultata drzavne mature

20. srpnja podjela svjedodzbi o polaganju drzavne mature

tijekom srpnja sastanci stru¢nih vijeca

KOLOVOZzZ

5. kolovoza Dan pobjede

15. kolovoza Velika Gospa

23. kolovoza

11. redovna sjednica Nastavnickoga vijeéa (utorak)
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23.—25.kolovoza popravni ispiti

26. kolovoza sjednice razrednih vijeca

12. redovna sjednica Nastavnickog vijec¢a
17. kolovoza — provodenje ispita drzavne mature na jesenskom roku
2. rujna
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